Zarzadzenie Nr 0050.19.2026
Wajta Gminy Pacyna

z dnia 31 marca 2026 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 6/2006 z dnia 27 marca 2006 roku w sprawie
nadania Urz¢dowi Gminy w Pacynie Regulaminu Organizacyjnego.

Na podstawie art. 11a ust. 1 pkt 2, art. 33 ust. 2 i art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8
marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153), zarzadzam, co
nastepuje: '

§ 1. W zarzadzeniu nr 6/206 Wojta Gminy Pacyna z dnia 27 marca 2006 roku w sprawie nadania
Urzgdowi Gminy w Pacynie Regulaminu Organizacyjnego, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

L. W zalgczniku nr 1 pn. ,Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Pacynie”, rozdzial
V. § 5 ust. lotrzymuje nastgpujgce brzmienie:

Do zakresu dzialania Urzgdu Stanu Cywilnego, w zakresie nalezacym do Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w szczegdlnosci nalezy:

8 Rejestracji urodzen, matzenstw i zgonow w formie aktow stanu cywilnego oraz innych
zdarzen majacych wplyw na stan cywilny osob.

Z. Dokonywanie zmian w aktach stanu cywilnego w oparciu o orzeczenia sadow, decyzje
administracyjne i o$wiadczenia osob.

3. Prowadzenie i archiwizowanie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych oraz
przekazywanie do Archiwum Panstwowego.

4. Prowadzenie spraw wynikajacych z Kodeksu rodzinnego i opickunczego w zakresie

przyjmowania oswiadczen woli o:
1) braku przeszkod do zawarcia matzenstwa i wyborze nazwiska dla malzonkow i ich
dzieci;
2) uznaniu ojcostwa;
3) nadaniu dziecku nazwiska me¢za lub Zony ojca;
4) powrocie malzonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem
malzenstwa;
5) zmianie imienia dziecka.
5. Dokonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepiséw ustawy — Prawo o aktach
stanu cywilnego oraz ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy.
6. Organizowanie jubileuszy dla par matzenskich za dtugoletnie pozycie matzenskie oraz
jubileuszy z okazji 100 rocznicy urodzin.
( Wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen z zakresu dziatania Urzedu Stanu
Cywilnego.



8. Przyjmowanie o$wiadczen woli o wstapieniu w zwiazek malzenski w lokalu USC i poza
lokalem.
9. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z uznawaniem skutecznosci na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej orzeczen sadowych i decyzji organéw panstw obeych.
10.  Prowadzenie akt zbiorowych do aktéw urodzen, malzenstw i zgonow.
11. Wspdlpraca z innymi urzedami stanu cywilnego, organami ewidencji ludnosci i
dowod6w osobistych w zakresie sporzagdzania aktow stanu cywilnego i nanoszenia zmian.
12.  Wydawanie odpisow skroconych, zupelnych i wielojezycznych oraz zaswiadczen z
ksiag stanu cywilnego.
13.  Sporzadzanie kart statystycznych z urodzen, malzenstw i zgonoéw oraz sprawozdan dla
Gléwnego Urzgdu Statystycznego.
14. Wykonywanie zadan w zakresie ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych:
1) rejestrowanie i przekazywanie danych w systemie teleinformatycznym o miejscu
pobytu 0sob, urodzeniach, zmianach stanu cywilnego, obywatelstwa, imion 1 nazwisk oraz

0 zgonach;

2) wystepowanie do Ministra ~ Spraw Wewnegtrznych W sprawie nadania
numeru ewidencyjnego PESEL;

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych i wydawanie decyzjiw sprawach

zameldowania na pobyt staly lub czasowy i wymeldowania z tego pobytu;
4) udost¢pnianie danych osobowych z rejestru mieszkancow 1 cudzoziemcow oraz
wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych;
5) wydawanie zaswiadczen i poswiadczen ze zbioréw meldunkowych;
6) przyjmowanie wnioskow o wydanie i wymian¢ dowodu osobistego;
7) wydawanie dowoddw osobistych;
8) przyjmowanie oswiadczen o utracie dowodu osobistego i wydawanie zaswiadczen o
utracie dowodu osobistego.
15. Wydawanie decyzji w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego 1 odmowy
udzielenia informacji zawartych w rejestrze dowoddéw osobistych.
16. Prowadzenie rejestru mieszkancoOw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcow.
1% Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow.
18.  Przygotowywanie spisOw wyborcow.
19.  Prowadzenie rejestru dowodow osobistych.
20.  Przygotowywanie list 0sob w celu przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej.
21.  Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o zbiorkach publicznych.

22.  Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o cudzoziemcach.

23 Prowadzenie spraw zwigzanych z narodowym spisem powszechnym ludnosci i
mieszkan.

24, Inne sprawy okres§lone w pelnomocnictwach 1 upowaznieniach udzielonych
pracownikom Urzedu Stanu Cywilnego.

25.

2. W zalaczniku nr 1 pn. ,,Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Pacynie”, rozdzial V, §
5 usuwa si¢ ust. 2 i 3.



3. W zalgczniku nr 1 pn. ,,Regulamin Organizacyjny Urzgdu Gminy w Pacynie”, rozdziat V, §
5 ust. 4 zamienia si¢ na ust. 2, bez zmiany tresci.

4. W zalgczniku nr 3 pn. ,Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy Pacyna i Gminnych
Jednostek Organizacyjnych” wprowadza si¢ zmiany zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Pacyna.
§ 3. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Pacyna.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2026 roku.

mgr #z. Tomasz Klimczak
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