Z A R Z Ą D Z E N I E   N R  0050.100.2025
W Ó J T A   G M I N Y    P A C Y N A
z   dnia   31   grudnia   2025   roku


       w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji   w  Urzędzie  Gminy          Pacyna i gminnych jednostkach organizacyjnych.


Działając na podstawie ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 roku (Dz. U.  z 2023 roku, poz. 120 z późniejszymi  zmianami) rozdział 3, 
art. 26 oraz instrukcji inwentaryzacyjnej Urzędu Gminy zarządzam:

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji kontrolnej  z natury kasy, materiałów, druków ścisłego zarachowania.

§ 2

Termin rozpoczęcia określam na 31 grudnia 2025 roku, a zakończenia 
31 grudnia 2025 roku.

§ 3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątkowych wyznaczam komisję w następującym składzie: 
1. Kraśkiewicz Marlena - przewodniczaca
2. Nalbert Katarzyna      - członek
3. Majchrzak-Michalik Joanna   - członek

§ 4

Osoby powołane na członków zespołu ponoszą pełną odpowiedzialność 
za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu.

§ 5

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania mienia i ewidencji, a także przygotowania do inwentaryzacji obiektów spisowych.



§ 6

Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 7

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory) powinny być ujęte w księgach rachunkowych roku obrotowego.

§ 8

Szczegółowe zasady i sposób wykonywania czynności inwentaryzacyjnych  wskazane w ustawie o rachunkowości, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarządzeniu przewodniczący komisji przedstawia członkom komisji w trakcie instruktażu.

§ 9

Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością inwentaryzacji powierza się Skarbnikowi Gminy.

§ 10

Inwentaryzację należy przeprowadzić w/g stanu na dzień 31 grudnia 2025 roku.

§ 11

Zarządzenie obowiązuje od dnia 31  grudnia 2025 roku.






Wójt Gminy 

                                                                              (-)   mgr inż. Tomasz Klimczak

