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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający: 
Gmina Pacyna, 09-541 Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, NIP: 9710664197, zaprasza do złożenia ofert na opracowanie dokumentacji  zgłoszeniowej niezbędnej do wykonania zadania pn.: „Zakup i montaż lamp solarnych w Gminie Pacyna” w ramach projektu: „Mazowiecki Instrument Wsparcia Adaptacji do Zmian Klimatu – Mazowsze dla klimatu 2026”.
1. Przedmiot zamówienia:
1) opracowanie dokumentacji niezbędnej do dokonania zgłoszenia robót budowlanych w Starostwie Powiatowym dla zadania polegającego na montażu 12 lamp solarnych na terenie Gminy Pacyna.
2) uzyskanie wymaganych prawem opinii, opracowań, uzgodnień i pozwoleń niezbędnych do dokonania zgłoszenia robót budowlanych 
3) dokonania zgłoszenia robót budowlanych we właściwej jednostce organizacyjnej.
2. Zakres opracowania:
1) przygotowanie dokumentacji wymaganej do zgłoszenia robót budowlanych,
2) opracowanie części opisowej i rysunkowej,
3) sporządzenie planu sytuacyjnego / zagospodarowania terenu (jeżeli wymagane),
4) przygotowanie wymaganych oświadczeń i załączników,
3. Wymagania dla Wykonawcy: 
1) dokumentacja musi być sporządzona zgodnie z obowiązującymi przepisami, polskimi normami i zasadami wiedzy technicznej oraz z należytą starannością,
2) Wykonawca powinien posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają ich posiadanie.
3) Wykonawca powinien posiadać niezbędną wiedzę i umiejętności do wykonania przedmiotu zamówienia.
4) Wykonawca zobowiązany jest do dokonania wizji lokalnej celem sprawdzenia warunków związanych z wykonaniem usługi będącej przedmiotem zamówienia. 
5) Wykonawca dokonując wyceny wykonania dokumentacji projektowej uwzględnia wszystkie ewentualne koszty opinii, uzgodnień, rysunków, map oraz innych niezbędnych do wykonania opracowań.
4.  Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do dnia 2 października 2026 r. 
5.  Sposób przygotowania oferty:
    Oferta powinna zawierać: 
1) nazwę i adres Wykonawcy, dane kontaktowe, cenę netto i brutto (z VAT) z terminem 
           realizacji (załącznik nr 1),
2) dokumentację potwierdzającą posiadane uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy nakładają ich posiadanie.
6. Kryteria oceny ofert: 100% cena
7.  Miejsce i termin składania ofert:
Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 16  (sekretariat Urzędu Gminy  w Pacynie), w terminie do dnia 12 sierpnia 2026 r. (środa), do godziny 15:30 (w przypadku       przesłania oferty za pośrednictwem operatora pocztowego decyduje data wpływu oferty do  Urzędu) lub za pośrednictwem poczty e-mail na adres: gmina@pacyna.mazowsze.pl (w  tytule wiadomości należy zawrzeć numer postępowania: OND.7021.4.1.2026D wraz z dopiskiem „oferta”). WAŻNE ! W przypadku złożenia oferty za pośrednictwem poczty e-mail plik należy zaszyfrować (np. w programie 7-zip) uniemożliwiając Zamawiającemu otwarcie go przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert. Hasło do zaszyfrowanego pliku należy przesłać na adres e-mail Zamawiającego, bez wezwania,  po upływie terminu składania ofert, nie później jednak niż do godziny 8:30 w dniu otwarcia ofert. Oferta Wykonawcy, który nie zastosuje się do powyższego zostanie odrzucona. 
8. Termin otwarcia ofert:  13 sierpnia 2026 r. (czwartek), godz. 9:15.
9. Inne warunki zapytania:
    1) W ofercie Wykonawca powinien wyliczyć wszystkie materiały niezbędne do wykonania  
         usługi i wszystkie inne koszty potrzebne do prawidłowej realizacji przedmiotu   
         zamówienia, w tym upusty i rabaty, 
      2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem  
         oferty, niezależnie od wyniku postępowania (Zamawiający nie zwraca Wykonawcy  
         (oferentowi) żadnych kosztów z tym związanych),
       3)  Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w języku polskim,
       4)  Całość oferty powinna być złożona (przesłana) w formie uniemożliwiającej jej         
          przypadkowe zdekompletowanie,
     5)  Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy  
          zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w dokumencie rejestrowym lub  
          innym dokumencie właściwym dla jego formy organizacyjnej,
     6)  Każdy Wykonawca przedkłada ofertę w formie pisemnej na formularzu ofertowym,  
          stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,  
     7)  Oferty niekompletne, nieczytelne lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane,
     8)  Zamawiający może wezwać Wykonawcę, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, w 
          wyznaczonym przez siebie terminie, do ewentualnych wyjaśnień, uzupełnień,    
          dokumentów, oświadczeń, itp.,
     9)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie  
          bez podania przyczyny,
    10) Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty w przypadku, 
          gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez 
          Zamawiającego,
    11) Wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze oferty,
10. Pracownicy upoważnieni do kontaktu z Wykonawcami: Małgorzata Wiercińska 
      tel. 24 285 80 45.

                                                                                                            Sekretarz Gminy Pacyna

(-) Waldemar Rachubiński

Załączniki:

1) Formularz ofertowy (załącznik nr 1)
2) Projekt umowy (załącznik nr 2)
3) Klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 3)
4) Mapy z lokalizacjami lamp (załącznik nr 4)

