Załącznik Nr 4
do Zarządzenia Nr 0050.50.2026
Wójta Gminy Pacyna
z dnia 30 czerwca 2026 r.

UPOWAŻNIENIE Nr ........../CRU/20....
do obsługi Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU)

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z  2026 r.  poz. 662), art. 34a–34d, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 t.j) oraz rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440) oraz Zarządzenia Nr 0050 ….. 2026 Wójta Gminy Pacyna z dnia .................. 2026 r. w sprawie organizacji udostępniania, wprowadzania, publikacji oraz aktualizacji informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych
upoważniam
Panią/Pana
.....................................................................................
zatrudnioną/ego na stanowisku
.....................................................................................
w
.....................................................................................
do wykonywania czynności związanych z obsługą Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (CRU) w zakresie określonym w niniejszym upoważnieniu.
§ 1.
Zakres upoważnienia:
Upoważnienie obejmuje następujące czynności:
☐ wprowadzanie danych do CRU
☐ aktualizację danych w CRU
☐ publikację danych w CRU
☐ wykonywanie czynności administratora lokalnego CRU

☐ inne czynności związane z obsługą CRU:
.............................................................................
..............................................................................
§ 2.
Obowiązki osoby upoważnionej:
Osoba upoważniona zobowiązana jest do:
1) wykonywania czynności zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa;
2) przestrzegania Zarządzenia Wójta Gminy Pacyna dotyczącego funkcjonowania CRU;
3) przestrzegania Instrukcji stanowiącej Załącznik Nr 1 do ww. zarządzenia;
4) zachowania należytej staranności przy wprowadzaniu, aktualizowaniu i publikowaniu danych;
5) ochrony danych dostępowych do systemu;
6) nieudostępniania konta użytkownika osobom nieuprawnionym;
7) niezwłocznego zgłaszania administratorowi lokalnemu wszelkich incydentów związanych z bezpieczeństwem systemu.
§ 3.
Odpowiedzialność:
1) Osoba upoważniona ponosi odpowiedzialność za czynności wykonywane przy użyciu przyznanego konta użytkownika.
2) Osoba upoważniona odpowiada za terminowość, kompletność i prawidłowość wykonywanych czynności w zakresie wynikającym z przyznanych uprawnień.
3) Korzystanie z upoważnienia nie zwalnia pracownika z odpowiedzialności wynikającej z przepisów prawa pracy oraz regulacji wewnętrznych obowiązujących w Urzędzie Gminy Pacyna.
§ 4.
Okres obowiązywania:
Upoważnienie zostaje udzielone:
☐ na czas nieokreślony
☐ na czas określony
od dnia .......................................
do dnia .......................................


§ 5.
Wygaśnięcie i cofnięcie upoważnienia:
1. Upoważnienie wygasa z dniem:
1) ustania stosunku pracy;
2) zmiany zakresu obowiązków powodującej brak potrzeby korzystania z CRU;
3) upływu terminu, na jaki zostało udzielone.
2. Upoważnienie może zostać cofnięte w każdym czasie przez Wójta Gminy Pacyna.
3. Cofnięcie upoważnienia powoduje obowiązek niezwłocznego odebrania uprawnień w systemie CRU.
§ 6.
Potwierdzenie przyjęcia upoważnienia:
Oświadczam, że:
1) przyjmuję niniejsze upoważnienie;
2) zapoznałem/am się z obowiązującymi zasadami funkcjonowania CRU;
3) zobowiązuję się do przestrzegania obowiązujących procedur oraz zasad bezpieczeństwa informacji.
Data:
.............................................
Podpis osoby upoważnionej:
.............................................
                                                                                       Udzielający upoważnienia
WÓJT GMINY PACYNA
.............................................
            (podpis)
Potwierdzenie wpisu do Rejestru użytkowników CRU
Numer wpisu:
.............................................
Data wpisu:
.............................................
Osoba dokonująca wpisu:
.............................................
Podpis:
.............................................

