Załącznik Nr 3
do Zarządzenia Nr 0050.50.2026
Wójta Gminy Pacyna
z dnia 30 czerwca 2026 r.

WNIOSEK O NADANIE, ZMIANĘ LUB ODEBRANIE UPRAWNIEŃ DO SYSTEMU CENTRALNEGO REJESTRU UMÓW JEDNOSTEK SEKTORA FINANSÓW PUBLICZNYCH (CRU)

CZĘŚĆ A – RODZAJ WNIOSKU
☐ Nadanie uprawnień
☐ Zmiana uprawnień
☐ Odebranie uprawnień
Data złożenia wniosku: .............................................
CZĘŚĆ B – DANE PRACOWNIKA
Imię i nazwisko:
..............................................................................
Stanowisko:
..............................................................................
Referat / komórka organizacyjna / jednostka organizacyjna:
..............................................................................
Telefon służbowy:
..............................................................................
Adres e-mail służbowy:
..............................................................................
Zakres obowiązków uzasadniający dostęp do CRU:
..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................

CZĘŚĆ C – ZAKRES WNIOSKOWANYCH UPRAWNIEŃ
Proszę o przyznanie następujących uprawnień:
☐ W – Wprowadzanie danych do CRU
☐ A – Aktualizacja danych
☐ P – Publikacja danych
☐ AD – Administrator lokalny CRU
☐ O – Odczyt danych (jeżeli system przewiduje takie uprawnienie)
Uzasadnienie
..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................
CZĘŚĆ D – ZMIANA UPRAWNIEŃ
Dotychczasowe uprawnienia:
..............................................................................
Wnioskowane uprawnienia:
.............................................................................
Przyczyna zmiany:
..............................................................................
..............................................................................
CZĘŚĆ E – ODEBRANIE UPRAWNIEŃ
Przyczyna odebrania uprawnień:
☐ zmiana zakresu obowiązków
☐ zmiana stanowiska pracy
☐ rozwiązanie stosunku pracy
☐ długotrwała nieobecność
☐ inne

Jakie? ................................................................
Data odebrania uprawnień:
................................................................
CZĘŚĆ F – OPINIA KIEROWNIKA REFERATU / KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
Opiniuję wniosek:
☐ pozytywnie
☐ negatywnie
Uwagi:
..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................
Data:
....................................
Podpis:
....................................
CZĘŚĆ G – DECYZJA SEKRETARZA GMINY
Po przeanalizowaniu zasadności wniosku:
☐ akceptuję
☐ nie akceptuję
Uwagi:
..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................
Data:
....................................
Podpis Sekretarza Gminy:
....................................

CZĘŚĆ H – REALIZACJA PRZEZ ADMINISTRATORA LOKALNEGO CRU
Na podstawie zatwierdzonego wniosku:
☐ nadano uprawnienia
☐ zmieniono uprawnienia
☐ odebrano uprawnienia
Zakres nadanych / zmienionych uprawnień:
..............................................................................
..............................................................................
Data realizacji:
....................................
Administrator lokalny:
☐ Sekretarz Gminy
☐ Informatyk Urzędu
Imię i nazwisko:
....................................
Podpis:
....................................
CZĘŚĆ I – POTWIERDZENIE UŻYTKOWNIKA
Oświadczam, że:
1. Zapoznałem/am się z:
1) zarządzeniem Wójta Gminy Pacyna w sprawie organizacji udostępniania, wprowadzania, publikacji oraz aktualizacji informacji o umowach w CRU;
2) instrukcją stanowiącą Załącznik Nr 1 do zarządzenia;
3) zasadami bezpieczeństwa informacji obowiązującymi w Urzędzie Gminy Pacyna.
2. Zobowiązuję się do:
1) korzystania z systemu wyłącznie w zakresie przyznanych uprawnień;
2) ochrony danych dostępowych;
3) nieudostępniania konta osobom nieuprawnionym;
4) niezwłocznego zgłaszania incydentów bezpieczeństwa administratorowi lokalnemu.
3. Przyjmuję do wiadomości, że wszystkie czynności wykonywane przy użyciu mojego konta użytkownika podlegają rejestracji i identyfikacji.
Data:
....................................

Podpis użytkownika:
....................................
CZĘŚĆ J – ADNOTACJE EWIDENCYJNE
Numer wpisu do Rejestru użytkowników CRU:
....................................
Data wpisu do Rejestru użytkowników CRU:
....................................
Osoba dokonująca wpisu:
....................................
Podpis:
....................................


