Załącznik Nr 2
do Zarządzenia Nr 0050.50.2026
Wójta Gminy Pacyna
z dnia 30 czerwca 2026 r.
REJESTR UŻYTKOWNIKÓW CENTRALNEGO REJESTRU UMÓW JEDNOSTEK SEKTORA FINANSÓW PUBLICZNYCH (CRU)
I. Cel prowadzenia rejestru
Rejestr użytkowników CRU prowadzony jest w celu:
1) ewidencjonowania osób posiadających dostęp do systemu CRU;
2) dokumentowania nadania, zmiany i odebrania uprawnień;
3) zapewnienia rozliczalności działań wykonywanych w systemie;
4) realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa oraz kontroli zarządczej;
5) dokumentowania corocznych przeglądów uprawnień użytkowników.
II. Odpowiedzialność za prowadzenie rejestru
1) rejestr prowadzi Informatyk w Urzędzie Gminy w Pacynie.
2) administratorzy lokalni CRU zapewniają bieżącą aktualizację danych zawartych w rejestrze.
3) wpisów do rejestru dokonuje Informatyk lub administrator lokalny CRU.
4) rejestr prowadzony jest w formie papierowej lub elektronicznej.
III. Rejestr użytkowników CRU
	Lp.
	Imię 
i nazwisko użytkownika
	Stanowisko
	Komórka organizacyjna / jednostka
	Zakres uprawnień*
	Data nadania uprawnień
	Nr upoważnienia
	Data zmiany uprawnień
	Data odebrania uprawnień
	Uwagi
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IV. Oznaczenia uprawnień
W kolumnie „Zakres uprawnień” stosuje się następujące oznaczenia:
	Symbol
	Znaczenie

	W
	Wprowadzanie danych do CRU

	A
	Aktualizacja danych

	P
	Publikacja danych

	AD
	Administrator lokalny CRU

	O
	Odczyt danych (jeżeli system przewiduje takie uprawnienie)



Przykład:
W, A – użytkownik może wprowadzać i aktualizować dane.
W, A, P – użytkownik może wprowadzać, aktualizować i publikować dane.
V. Rejestr corocznych przeglądów uprawnień
	Lp.
	Data przeglądu
	Osoba dokonująca przeglądu
	Zakres przeglądu
	Wynik przeglądu
	Zalecenia / uwagi

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


 
VI. Rejestr kontroli funkcjonowania CRU
	Lp.
	Data kontroli
	Osoba kontrolująca
	Zakres kontroli
	Wynik kontroli
	Zalecenia
	Uwagi

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


		
VII. Zasady aktualizacji rejestru
1. Wpis do rejestru dokonywany jest niezwłocznie po:
1) nadaniu uprawnień;
2) zmianie uprawnień;
3) odebraniu uprawnień;
4) zmianie stanowiska pracy użytkownika;
5) ustaniu zatrudnienia użytkownika.
2. W przypadku odebrania uprawnień nie usuwa się wpisu z rejestru.
3. Dane historyczne podlegają archiwizacji zgodnie z obowiązującymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi.
VIII. Oświadczenie osoby prowadzącej rejestr
Potwierdzam zgodność danych zawartych w Rejestrze użytkowników CRU ze stanem faktycznym.
Data: .....................................
Podpis Informatyka:
.....................................................

