

GMINA PACYNA
Pacyna, dnia 5 grudnia 2025 r.

Znak sprawy: IOŚZP.6730.47.2025

ZAPYTANIE OFERTOWO CENOWE 


I. Zamawiający: 
Gmina Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna, NIP 9710664197
zaprasza do składania ofert na wykonanie usługi pod nazwą: „Sporządzanie projektów decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla obszaru Gminy Pacyna”.
II.  Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest sporządzanie projektów decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla obszaru Gminy Pacyna, zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1130 ze zm.), w tym:
a) projektów decyzji o warunkach zabudowy w celu ustalenia sposobu zagospodarowania terenu i warunków zabudowy dla inwestycji nie będących inwestycjami celu publicznego (około 40 decyzji),
[bookmark: _Hlk215866579][bookmark: _Hlk215866362]b)   projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (około 5 decyzji),
c) projektów decyzji zmieniających decyzje o warunkach zabudowy oraz decyzje
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (około 5 decyzji).
Zakres ilościowy określony wyżej może ulec zmianie i wynikać będzie z aktualnych potrzeb Zamawiającego. Zamawiający przewiduje ewentualne zwiększenie zamówienia, stanowiącego nie więcej niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu podobnych usług, pod warunkiem, że Wykonawca do wyceny przyjmie ceny jednostkowe, nie większe niż te jakie przyjął przy wycenie zamówienia pierwotnego.
2. Zakres zlecanych prac obejmuje w szczególności:
1) analizę wniosków o wydanie decyzji, w zakresie ich zgodności z rozporządzeniem 
Ministra Infrastruktury z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie sposobu ustalenia wymagań dotyczących nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. z 2024 r., poz. 1116) przedstawionej w formie graficznej wraz z pisemnym opracowaniem wyników przeprowadzonej analizy,


2) inwentaryzację urbanistyczną tzw. „obszaru analizowanego” obejmującą m.in. inwentaryzację istniejącej zabudowy wg funkcji, orientacyjnych wysokości istniejących obiektów, geometrii dachów, ślepych ścian, inwentaryzację istniejących dojść i dojazdów oraz innych elementów charakterystycznych dla analizowanego obszaru,
3) analizę ewentualnych uwag, wniosków i zastrzeżeń stron postępowania, z wnioskami na piśmie,
4) zredagowanie treści projektów decyzji wraz z załącznikami z uwzględnieniem przepisów rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 15 lipca 2024 r. w sprawie oznaczeń i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w decyzji o warunkach zabudowy (Dz. U. z 2024 r., poz. 1116),
5) w przypadku uchylenia decyzji i przekazania sprawy do ponownego rozpatrzenia przez organ I instancji - sporządzenie nowego projektu decyzji niezależnie od tego, kto sporządził projekt decyzji pierwotnej. 
3. Sposób opracowywania zleconych prac:
            1) projekty decyzji opracować w części tekstowej i graficznej w technice drukowanej oraz  
            w wersji elektronicznej celem przesłania ich do Zamawiającego za pośrednictwem  
            Internetu lub papierowej (wg wyboru Zamawiającego),
            2) opracowanie projektów decyzji, o których mowa w ust. 1 lit. a, b i c, gotowych do  
            wysłania do instytucji opiniujących i uzgadniających - w nieprzekraczalnym terminie  
            14 dni od daty przekazania przez Zamawiającego wniosku o wydanie decyzji wraz z  
            załącznikami,
            3) wprowadzenia zmian wynikających z uzgodnień i opinii w końcowych projektach  
            decyzji w części tekstowej i graficznej w technice drukowanej oraz w wersji  
            elektronicznej. 
4. Obowiązki zamawiającego:
1) przekazanie Wykonawcy wniosku inwestora o wydanie decyzji wraz z załącznikami,
2) udostępnienie Wykonawcy posiadanych dokumentów związanych z wykonywanymi opracowaniami,
3) obsługa administracyjna procedur wydawania decyzji.    
       5.  Informacje dodatkowe:
1) W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę, że nie można sporządzić projektu decyzji: o ustaleniu warunków zabudowy/ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego/zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, zgodnego z przekazanym wnioskiem, sporządza on w ramach umowy projekt decyzji o odmowie ustalenia warunków zabudowy/ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego/zmiany decyzji dokonywanej w trybie art. 155 KPA, wraz z niezbędnymi załącznikami, uzasadniając w tej decyzji przyczynę odmowy,
2) Ustosunkowanie się wobec podniesionych zarzutów w przypadku odwołania się od decyzji wydanej w oparciu o sporządzony przez Wykonawcę projekt decyzji, najpóźniej w terminie 7 dni od daty doręczenia Wykonawcy treści odwołania. Jeżeli odwołanie będzie zasługiwało w całości na uwzględnienie, Wykonawca przygotuje nowy projekt decyzji w myśl art. 132 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania
administracyjnego.
3) Poprawienie i doprowadzenie do zgodności z prawem w ramach tego samego zlecenia projektu decyzji oraz analizy w przypadku uchylenia decyzji organu I instancji z powodu ich wadliwości wynikających z błędów Wykonawcy.
4) Zamawiający zobowiązuje się do udzielania przedstawicielom Wykonawcy informacji oraz wszelkiej pomocy organizacyjnej niezbędnej do realizacji przedmiotu zamówienia.
5) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
6)  Wykonawca do wykonania przedmiotu zamówienia użyje materiałów i urządzeń własnych. 
       6.  Warunki udziału w postępowaniu:
            O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy,  którzy:
1) posiadają odpowiednie uprawnienia umożliwiające sporządzanie projektów decyzji,  tj. spełniają wymogi określone w art. 5 albo art. 50 ust. 4 albo art. 60 ust. 4 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
2) zrealizowali w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
                  a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, usługi polegające  
                  na sporządzeniu co najmniej 100 projektów decyzji o warunkach zabudowy i 
                  zagospodarowania terenu albo sporządzeniu co najmniej 50 projektów decyzji o 
                  ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.
             Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawcy (ust. 6 lit. b) zostanie  
              dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy (samodzielnie dołączy do oferty). III. Termin wykonania zamówienia: od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 
IV.  Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert: najniższa cena 
V.    Miejsce i termin złożenia oferty: ofertę należy złożyć do 12 grudnia 2025 r. do godz.   
   15:30 w jednej z niżej wymienionych form:
1) Pisemnej na formularzu ofertowym na adres: Urząd Gminy Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna w zamkniętej kopercie opatrzonej opisem: „Sporządzanie projektów decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla obszaru Gminy Pacyna”,
2) Elektronicznej na adres mail: gmina@pacyna.mazowsze.pl, w tytule wiadomości należy zawrzeć numer postępowania IOŚZP.6730.47.2025 wraz z dopiskiem „oferta”.
   WAŻNE! Plik należy zaszyfrować np. w programie 7-zip, uniemożliwiając  
   Zamawiającemu otwarcie go przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert. Po terminie  
   składania ofert, a przed terminem ich otwarcia na ww. adres mail należy bez wezwania 
   przez Zamawiającego przesłać hasło do odczytania pliku. Oferta Wykonawcy, który nie 
   zastosuje się do powyższego zostanie odrzucona. 
VI.   Termin otwarcia ofert:  15 grudnia 2025 r. o godz. 9:00 
VII.  Osoby upoważnione do kontaktu z wykonawcami: Aleksandra   Kunikowska, 
          tel. 24 285 80 80, e-mail: zagospodarowanie_przestrzenne@pacyna.mazowsze.pl 
VIII. Sposób przygotowania oferty: 
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w języku polskim, na formularzu ofertowym (załącznik nr 1) wraz z innymi wymaganymi załącznikami. 
2. Oferty niekompletne, nieczytelne lub złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
IX.   Inne ustalenia (uwagi): 
1. Zamawiający może wezwać Wykonawcę w wyznaczonym przez siebie terminie do  
 wyjaśnienia treści złożonej oferty lub uzupełnień dokumentów lub oświadczeń do  
             złożonej oferty. 
2. Zamawiający zastrzega prawo kontaktu z wykonawcą w celu uzupełnienia lub 
 doprecyzowania oferty. 
3. Wykonawca przygotowuję ofertę na własny koszt i ryzyko.
      4.   W przypadku, gdy oferta przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza 
           przeznaczyć na realizację zamówienia Zamawiający zastrzega sobie możliwość 
           przeprowadzenia negocjacji lub w związku z tym unieważnienia zapytania  
           ofertowo cenowego. 
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wycofania lub unieważnienia zapytania 
ofertowego cenowego bez podania przyczyny.


Waldemar Rachubiński

Sekretarz Gminy Pacyna


Załączniki:

1) Załącznik nr 1 (formularz ofertowy)
2) Załącznik nr 2 (projekt umowy)
3) Załącznik nr 3 (klauzula RODO)
