WOJT GMINY PACYNA

09-541 Pacyna, ul. Wyzwolenia 7

ZARZADZENIE NR 0050.96.2026
cl. 24 285 B0 54 5
e-mail: gniina@1'};11'3':13.maz'.)wsm‘}_)i WOJTA GMINY PACYNA
WWW,pacyna.mazowsze.pl .
z dnia 28.09.2026 2026 r.

w sprawie ustalenia zasad zbywania zbednych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
Urzedu Gminy w Pacynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 50 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.2026.662 t.. z pOzniejszymi zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sig¢ Regulamin zbywania zbednych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu
Gminy w Pacynie, stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ustala si¢ wzory dokumentéw stosowanych przy zbywaniu sktadnikéw majatku ruchomego,
stanowiace zataczniki nr 2-5 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy, stosownie do
zakresu powierzonych obowiazkow.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.96.2026
Wojta Gminy Pacyna

z dnia 28.09.2026 r.

REGULAMIN

zbywania zbednych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Urzedu Gminy Pacyna

§1.
Postanowienia ogolne

Regulamin okresla zasady kwalifikowania i zbywania zbednych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego bedacych wiasnoscia Gminy Pacyna 1 pozostajacych w dyspozycji
Urzedu Gminy w Pacynie.

Regulamin stosuje si¢ w szczegdlnosci do sprzetu elektronicznego i wyposazenia, w tym:
telefondw komorkowych 1 smartfondw;

komputerdw stacjonarnych i przenosnych;

Mmonitorow;

tabletéw;

drukarek 1 urzadzen wielofunkcyjnych;

innych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

Zbycie sldadnika majatku powinno odbywaé sie w sposéb zapewniajacy racjonalne i
gospodarne wykorzystanie mienia Gminy oraz przejrzysto$¢ postepowania.

§2.
Sktadniki zbedne

Za zbedny sktadnik majatku moze zostaé uznany sktadnik, ktory:

nie jest 1 nie bedzie wykorzystywany do realizacji zadan Urzedu;

ze wzgledu na wiek, stan techniczny, zuzycie, uszkodzenia, parametry, brak mozliwosci
aktualizacji systemu operacyjnego, itp. jest nieprzydatny do dalszego uzytkowania;

keorego dalsze uzytkowanie jest niecelowe, ekonomicznie nieuzasadnione i moze stanowi
zagrozenia dla bezpieczenstwa innych systeméw informatycznych i telekomunikacyjnych,
O zakwalifikowaniu sktadnika majatku jako zbednego decyduje Wojt Gminy Pacyna, na
podstawie oceny dokonanej przez pracownika odpowiedzialnego za gospodarowanie
majatkiem lub komisje powotana przez Wojta.

§ 3.
Sposob zagospodarowania

Przed przeznaczeniem sktadnika majatku do sprzedazy nalezy rozwazyé mozliwoé¢ jego
dalszego wykorzystania w Urzgdzie albo przekazania innej jednostce oxgamzacy]ne] Gminy.
Jezeli dalsze wykorzystanie sktadnika jest niecelowe, zgodnie z § 2 niniejszego zatacznika,
moze on zosta¢ przeznaczony do sprzedazy.

Sprzedaz moze nastapi¢ w szczegolnosci na rzecz:

pracownika Urzedu, ktory dotychcezas uzytkowat sktadnik;

innego pracownika Urzedu;
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innej zainteresowanej osoby lub podmiotu.
O wyborze sposobu zbycia decyduje Wojt Gminy Pacyna, z uwzglednieniem rodzaju
sktadnika, jego wartosci oraz zasad gospodarnego zarzadzania mieniem.

§ 4.
Ustalenie wartosci i ceny

Przed ustaleniem ceny sprzedazy okresla sie aktualng wartos¢ rynkowa sktadnika majatku,
z uwzglednieniem w szczegblnosci jego stanu technicznego, stopnia zuzycia, kompletnosci,
wieku, parametrow technicznych oraz innych okolicznosci wptywajacych na jego wartosc.
Wartos¢ rynkows ustala sie w szczegolnosci na podstawie:

cen takich samych lub podobnych uzywanych sktadnikow majatku oferowanych na rynku;
aktualnych ofert sprzedazy;

informacji uzyskanych od sprzedawcow lub innych podmiotow posiadajacych wiedze o
wartosci danego sktadnika;

innych wiarygodnych informacji pozwalajacych na okreslenie jego wartosci.

Wartosé¢ ksiegowa sktadnika majatku nie stanowi samodzielnej podstawy ustalenia jego
ceny.

Na podstawie ustalonej wartosci rynkowej Wojt okresla cene wyjsciowa sktadnika majatku
przeznaczonego do sprzedazy.

Ustalenie wartosci rynkowej oraz ceny wyjsciowej dokumentuje si¢ w protokole, ktorego
wzOr stanowl zatacznik nr 3 do Regulaminu.

§5.
Bonifikata
Na wniosek pracownika Wéjt Gminy Pacyna moze udzieli¢ bonifikaty od ustalonej ceny
wyjsciowej sktadnika majatku.
Bonifikata moze zosta¢ zastosowana w szczegdlnosci ze wzgledu na:
znaczny stopien zuzycia sktadnika;
jego stan techniczny lub wizualny;
ograniczong funkcjonalnos¢ lub parametry techniczne;
brak kompletnego wyposazenia;
niewielkg wartos¢ rynkowa;
inne obiektywne okolicznos$ci wptywajace na wartos¢ sktadnika lub sposéb jego
zagospodarowania.
Wysokos¢ bonifikaty nie moze przekroczyc 30% ustalonej ceny wyjsciowe;.
Udzielenie bonifikaty wymaga wskazania jej wysokosci oraz uzasadnienia w protokole, o
ktérym mowa w § 4 ust. 5.
Sam fakt zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Pacynie lub dotychczasowego uzytkowania
sktadnika majatku nie stanowi samodzielnej podstawy do udzielenia bonifikaty.

Ostateczna cena sprzedazy stanowi ceng wyjsciowa pomniejszong o udzielona bonifikate.

§ 6.
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Sprzedaz pracownikowi

Pracownik zainteresowany nabyciem uzytkowanego przez siebie sktadnika majatku sktada
wniosek wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Wniosek moze zostac ztozony w szczegdlnosci w zwiazku z:

zakonczeniem zatrudnienia;

wymiang uzytkowanego sprzetu;

wycofaniem sktadnika z uzytkowania;

uznaniem sktadnika za zbedny.

Ztozenie wniosku nie stanowi podstawy do powstania roszczenia o sprzedaz sktadnika.

O wyrazeniu zgody na sprzedaz decyduje Wojt Gminy Pacyna.

W przypadku gdy wiecej niz jedna osoba jest zainteresowana nabyciem tego samego
sktadnika, Wojt moze zastosowaé odpowiedni sposéb wyboru nabywcy zapewniajacy
przejrzystos¢ i racjonalnosc postgpowania.

§7.
Spreet elektroniczny 1 ochrona danych

Przed sprzedaza telefonu, komputera, tabletu lub innego urzadzenia zawierajacego dane
nalezy usunac z niego dane stuzbowe 1 dane uzytkownika.

W szczegolnosci nalezy:

usuna¢ konta uzytkownika;

wylogowac urzadzenie z kont stuzbowych;

usuna¢ zapisane hasta i dane uwierzytelniajace;

usunac certyfikaty, klucze i inne dane umozliwiajace dostep do systeméw Urzedus

usuna¢ urzadzenie z systemow zarzadzania, jezeli byto nimi objete;

przywrocic urzadzenie do ustawien fabrycznych, jezeli jest to wiasciwe;

w przypadku urzadzen posiadajacych noéniki danych zapewni¢ ich bezpieczne
WYyCZyszczenie.

Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wykonuje lub nadzoruje osoba wyznaczona przez
Wojta.

Wykonanie czynnosci zwigzanych z usunigciem danych potwierdza sie w protokole
przekazania.

§38.
Zawarcie umowy 1 wydanie sktadnika

Sprzedaz sktadnika majatku nastepuje na podstawie umowy sprzedazy.
Umowa powinna okresla¢ co najmnie;j:

oznaczenie stromn;

rodzaj 1 dane identyfikacyjne sktadnika;

ustalong cene wyjSciows;

wysokos¢ udzielonej bonifikaty, jezeli zostata zastosowana;

ostateczng cene sprzedazy;

sposdb 1 termin zaptaty;

spos6b wydania sktadnika.

Wydanie sktadnika nastgpuje po zaptacie catej ceny sprzedazy.

Z wydania sktadnika sporzadza si¢ protokét przekazania.

Sprzedaz sktadnika podlega odpowiedniemu ujeciu w ewidencji majatkowej Urzedu.



§9.

Postanowienia koncowe

. Dokumentacje dotyczaca zbycia sktadnika majatku przechowuje si¢ zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi i archiwalnymi.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Wojt Gminy
Pacyna, z zachowaniem obowiazujacych przepiséw prawa.




Zatacznik nr 2
do Regulaminu zbywania zbednych sktadnikow

rzeczowych majatku ruchomego

WINIOSEK O NABYCIE SKEADNIKA MAJATKU

Imie 1 nazwisko:

....................................................................................

Zwracam si¢ z wnioskiem o sprzedaz na moja rzecz nastepujacego sktadnika majatku:

Rodzaj sktadnika:

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

Oswiadczam, ze znany jest mi stan techniczny i wizualny sktadnika oraz ze akceptuje jego nabycie
w stanie istniejacym w dniu sprzedazy.

Przyjmuje do wiadomosci, ze ztozenie wniosku nie stanowi podstawy do powstania roszczenia o

sprzedaz sktadnika.

....................................................

data i podpis wnioskodawcy




DECYZJA WOJTA GMINY PACYNA

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody™* na sprzedaz sktadnika.

WartoSC rymlawas s zt

(/1T R 7 TGTo 1 T —— zt
Bonthileatas .o mmms s %

Kwota bonifikaty: ........coeeereeverreesrereriennens zt
Ostateczna cena SPrzedazy: vo.meeresessesssessesssssenns zt

Uzasadnienie zastosowania bonifikaty:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................................................................................

----------------------------------------------------

Wojt Gminy Pacyna



Zatacznik nr 3
do Regulaminu zbywania zbednych sktadnikow

rzeczowych majatku ruchomego

PROTOKOL OCENY I USTALENIA WARTOSCI ORAZ CENY SKEADNIKA MAJATKU

Sporzadzony W dniu ....eeeeeeveenerseeeesseeeensene.

1. Dane sktadnika
T
Producent/ models s s e
e ITwerllarmomys s oS
NI SEryJY/ IMEL .ooonveeercernnennsssssnssssssssssssssssssssssssssssssssnes
ROK NADYCIA: crvvverevevirerierneceessicsnsssissnssssssessesesssssesssssnnssess

2. Ocena stanu sktadnika

Stan techniczny:

O bardzo dobry
O dobry
[0 dostateczny

O zty
STOPIETY ZUZYTIAL ovvvvverereessnsasecssessesmessmsssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssmssassssssssssssssssssnssssssssssssssssasasssssssssssssssses

KOMPIEtNOSE WYPOSAZENAL vvvvveversnrreserssssssnsssssssssiessssssssssessessesssssssasssssssssssssssssssssssssassssssssmsesssssssssessesasanns
Uwagt:

3. Ustalenie wartosci rynkowej
Warto$¢ rynkowa sktadnika:

mgr #z. 'Tomasz Klimczak



Podstawe ustalenia wartosci stanowity:

................. T T LR T L L R R R P P P P T P PP P PR T PP P PP PP T TP

$46 5408088888 0880088080008010 8000808000000 40008N0INsNtataanssRtatInttRtIBInES sssssssasess sassss sssssas sessassan 48 sasesseasessassesIasasIssIssaasIsIsseRsRItaNsaEssEsBRaS

4, Ustalenie ceny

Catia, WHBCIo W o zt
57570515171 L —— %
Kwoty borutbilaly sanmmssmsmmmnamnezl
Ostateczna cena sprzedazy:

5. Uzasadnienie bonifikaty

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D T T T

Osoba dokonujaca oceny:

ZATWIERDZAM

Wojt Gminy Pacyna



Zatacznik nr 4
do Regulaminu zbywania zbednych sktadnikow

rzeczowych majatku ruchomego

UMOWA SPRZEDAZY SKEADNIKA MAJATK U RUCHOME GO

zawarta W dniu c...eveeernveenrennn. w Pacynie pomiedzy:
Gming Pacyna,
reprezentowang przez Wojta Gminy PaCYNa .......uueeeveeeeesesensessaresssssensessssessens ;

zwang dalej ,,Sprzedajacym”,

a

zwanym/ zwang dalej , Kupujacym”.

§1.

Sprzedajacy sprzedaje, a Kupujacy nabywa nastepujacy sktadnik majatku:

O T P ————
procusenifapElel i AR
S T AT T b cocncsouuomssaverissodbonin oo vvsusnsusresoomess o g s R BV VS
1E SEIYIIY/ IMEL oot ssisessssesssesssssss s sssessssssssssesssssssssssssassssssssssssssessssssssssessssssssesssssassssanns

§2.

Warto$¢ rynkowa sktadnika zostata ustalona na KWote ........vcrrissesssssesssisnssesnsssssessssesnes zt
Cena wyjSCIoWa SKEadNIKa WYTOST wuuuuurvvveesrresmesessessssesssssssssssssssssssssssesssssasesssssssesssssssasssssssmnssssssmsssssons zt
Udzielono bonifileaty w WySOKOSEL immissmmsssssssaisssssssssonisssss 21 o DO R 7t
Ostateczna cena sprzedazy wynost:

.................................... o B (e P TS,



§3.

Kupujacy oswiadcza, ze znany jest mu stan techniczny 1 wizualny sktadnika oraz ze nabywa go w
stanie istniejacym w dniu sprzedazy.

§ 4.

Cena sprzedazy zostanie zaptacona przed wydaniem sktadnika.

Wydanie sktadnika nastapi na podstawie protokotu przekazania.
§5.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 6.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

SPRZEDAJACY

....................................................

....................................................




Zatacznik nr 5
do Regulaminu zbywania zbednych
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

PROTOKOE, PRZEKAZANIA SKEADNIKA MAJATKU

W dniu c.oceeeeevern verenesnenee Przekazano:

Rodzaj sktadnika: ......cccoveeveimneerenrironsriicensisnsrinnns s s st sseaanes
Producent/ MOEL ........cuucccerieceieremsecrimsseeseesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
T BT IO WY st bt reuetb s s b e RS s R SRR R8st s s
INrserving! IMELL s o i iazess

na rzecz:

. T R R R SR RS S TN RSO R R PR SS T S T S VR e P P PR PO PCn
A . i
tan 1 Kompletnosc skia :
RS RS RS RS LS LRSS EE RS bR s ne e e u e S e RSP RSSO TSRO SN SR RSOSSN R SRR ST SO R RS RRN
................................................
B T T PO PO g oS Caessssssessissttesstnestassentattesesnrnes

...................................................................................................

Potwierdza sie, ze przed wydaniem urzadzenia usunieto z niego dane stuzbowe, dane uzytkownika
oraz dane umozliwiajagce dostep do systemoéw Urzedu, w zakresie whasciwym dla danego
urzadzenia.

Kupujacy potwierdza odbior sktadnika i o§wiadcza, ze zapoznat sie z jego stanem technicznym i
nie wnosi zastrzezen.

Przekazujacy

....................................................

Kupujacy
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