Gmina Pacyna
09-541 Pacyna
ul. Wyzwolenia 7
NIP 9710664197

Pacyna, dnia 20 pazdziernika 2026 r.
Znak sprawy: RF.3052.7.2026
Dotyczy: Zaproszenie do sktadania ofert o wartosci zaméwienia nieprzekraczajqcej kwot

okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026, poz. 793 z pozn. zm.)

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych oraz Zarzadzeniem Nr 0050.37.2026 W ¢jta Gminy Pacyna z dnia 26 maja 2026
r. Gmina Pacyna z siedzibg ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna zaprasza do udziatu w
postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na realizacje zadania pn.:
» Obstuga bankowe budietu Gminy Pacyna i jednostek finansowanych przez ten budzet”
zgodnie z zalgczanym opisem przedmiotu ustugi:

Uzyte w przedmiocie zamdwienia okre§lenia oznaczaja:

Bank (Wykonawca) — osoba prawna utworzona zgodnie z przepisami ustaw i dziatajaca
na podstawie zezwolen uprawniajacych do wykonywania czynnos$ci bankowych
obcigzajacych ryzykiem $rodki powierzone pod jakimkolwiek tytulem zwrotnym.
Wykonuje dziatalno$§¢ polegajaca m.in. na przyjmowaniu depozytéw, udzielaniu
kredytow, wydawaniu instrumentow pienigdza elektronicznego oraz innych czynnosci,
okreslonych przepisami prawa i wymienionych w statucie banku (zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 roku Prawa bankowe).

Gmina (Zamawiajacy) — Gmina Pacyna, w tym: Urzad Gminy Pacyna oraz gminne
jednostki organizacyjne.

Dochody - $rodki pieni¢zne gromadzone w mysl ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 toku o
finansach publicznych.

Doradca bankowy dla Gminy i jednostek organizacyjnych — wyznaczona przez Bank
osoba badz grupa oséb, ktorych zadaniem jest biezaca wspotpraca z Gming, rowniez w
zakresie wsparcia technicznego w zakresie obstugi systemu bankowosci elektroniczne;.

Kontrahent — osoba fizyczna lub osoba prawna bedaca strong transakcji.

Limit kredytowy - ustalona dopuszczalna kwota kredytu obrotowego odnawialnego w
rachunku biezagcym (podstawowym) budzetu Gminy.

Nazwa rachunku — informacja widoczna dla uzytkownika systemu bankowosci
elektronicznej oraz na wyciggu bankowym zawierajgca: numer’ rachunku bankowego,
jego nazwe zdefiniowang w dyspozycji otwarcia rachunku, nazwe dysponenta rachunku.



Nazwa rachunku jest tworzona odrgbnie dla kazdego prowadzonego rachunku.

Oprocentowanie Srodkéw - oprocentowanie $rodkow zgromadzonych na rachunkach
bankowych Gminy

Podpis elektroniczny — dane w postaci elektronicznej, ktére wraz z innymi danymi, do
ktérych zostaty dotaczone lub z ktorymi sg logicznie powigzane, stuza do identyfikacji
osoby sktadajacej podpis elektroniczny.

Przelewy placowe - zlecenie dotyczace roznych sktadnikéw wynagrodzen pracownikow
Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych. Operacje te, ze wzglgdu na zawarte
w nich informacje, podlegaja ochronie zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Rachunek biezacy (podstawowy) Budzetu Gminy — rachunek, na ktérym gromadzone
sa wptaty (dochody budzetowe) i z ktorego przekazywane sa $rodki na wydatki Urzedu
Gminy oraz gminnych jednostek budzetowych.

Rachunki dochodow i wydatkéw (pomocnicze) — rachunki, na ktérych gromadzone sg
wplywy przez gminne jednostki budzetowe oraz przez Urzad Gminy oraz z ktorych
dokonywane sa wydatki bezposrednio dla kontrahentow Gminy oraz gminnych jednostek
organizacyjnych.

Rachunki wylaczone — s3g to rachunki, na ktérych w szczego6lnosci sa gromadzone i
wydatkowane $rodki nie bgdace bezposrednio dochodami i1 wydatkami Gminy oraz
gminnych jednostek budzetowych np.: rachunki depozytowe, rachunki funduszu
socjalnego.

Opis przedmiotu ushugi i termin jej realizacji

Klasyfikacja wg Wspolnego Stownika Zamowien CPV 66110000-4 — ustugi bankowe

Przedmiotem uslugi jest obsluga bankowa Budzetu Gminy Pacyna i jednostek
finansowanych poprzez ten budzet, na okres 36 miesi¢cy od dnia podpisania umowy,
w tym:

I. Czynnosci przygotowawcze do realizacii bankowej obslugi, do ktéorych nalezy
w_szczegolnosci:
1) posiadanie zdolno$ci do prowadzenia transakcji dewizowych,

2) udostepnienie oprogramowania do bankowos$ci elektronicznej na stanowiskach
wskazanych przez Gming, w siedzibie Urzedu Gminy oraz w siedzibach gminnych
jednostek organizacyjnych umozliwiajacego dokonywanie przelewoéw, sporzadzanie
dyspozycji wyplaty gotowki oraz uzyskiwanie informacji o stanie rachunkéw i
dokonywanych operacjach (szacunkowa ilo$¢ niezbednych stanowisk — 15).

3) zapewnienie zainstalowania oprogramowania i przeszkolenia pracownikow Urzedu Gminy
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oraz gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie obstugi bankowosci elektroniczne;j
we wskazanym przez Gmine miejscu. Gmina zastrzega sobie, aby wykonawca
gwarantowat potaczenie bezptatne lub w taryfie lokalne;j,

4) $wiadczenie ustug doradczych dla Gminy,

5) otwarcie rachunkéw bankowych w terminie umozliwiajacym sprawne przekazanie
srodkoéw z dotychczasowych rachunkéw Gminy na nowe rachunki wraz z zachowaniem
plynnosci obstugi bankowej w dniach otwierania rachunkow i przekazywania §rodkow. Na
dzien zapytania Gmina posiada podstawowy rachunek biezacy budzetu oraz 16 rachunkow
pomocniczych w Urzedzie Gminy, jak rowniez 14 rachunki w gminnych jednostkach
organizacyjnych. Jednoczesnie Gmina zastrzega sobie mozliwos$¢ otwierania dodatkowych
rachunkow, w tym dla platnosci masowych zaré6wno na etapie czynno$ci
przygotowawczych jak rowniez w trakcie trwania umowy na warunkach okreslonych w
ztozonej ofercie.

6) gotowos$¢ Wykonawcy do podjecia czynnosci zwigzanych z faktyczng obstugg bankowa
Gminy musi nastgpi¢ najpdzniej w dniu podpisania umowy.

I1. Biezaca obsluga bankowa budzetu Gminy obejmuje w szczegolnosci:

1) otwarcie i prowadzenie rachunkéw bankowych, w tym:
a. rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy,
b. rachunkéw pomocniczych, w tym rachunkow wytaczonych.

Otwieranie rachunkéw bankowych, poza tymi o ktéorych mowa w czynno$ciach
przygotowawczych do realizacji bankowej obstugi budzetu Gminy, w trakcie trwania umowy,
bedzie nastgpowato nie pozniej niz w ciggu dwoch dni roboczych po dniu zalozenia przez
Gming wniosku o otwarcie rachunku bankowego,

2) wplaty 1 wyplaty gotowki,

3) $wiadczenie ustugi autowyptaty lub analogicznej. Ustuga ta umozliwi inicjowanie poprzez
system bankowosci elektronicznej zlecenia wyplaty gotowkowej z rachunku
zleceniodawcy, ktére moze by¢ zrealizowane przez beneficjenta zlecenia w dowolnym
oddziale Banku w terminie waznosci zlecenia. Beneficjentem zlecenia wyptaty moze by¢
osoba fizyczna majaca status rezydenta lub nierezydenta, natomiast §rodki sa wyptacane po

zweryfikowaniu tozsamosci wyptacajacego z danymi w zleceniu na podstawie dowodu
osobistego, paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ ze zdjeciem
i numerem PESEL.

4) wystawianie za§wiadczen, opinii 1 innych dokumentéw dotyczacych wspotpracy,

5) prowadzenie ptatno$ci masowych,

III. Udzielanie kredytu (debetu) w ramach rachunku biezacego
(podstawowego) Budzetu Gminy.




IV.Ponadto do obslugi bankowej Budzetu Gminy nalezy:

1) zapewnienie Gminie w pelni funkcjonalnego systemu bankowos$ci elektronicznej
wraz z odpowiednim oprogramowaniem,

2) umozliwienie = zastosowania podpisu elektronicznego w ramach systemu
bankowosci elektronicznej,

3) zapewnienie stronom niniejszej umowy bezpiecznej komunikacji w systemie
bankowosci elektroniczne;,

4) zapewnienie wsparcia merytorycznego i1 technicznego przez Doradce
bankowego ustanowionego dla Gminy,

5) wspolpraca z Gming w zakresie przekazywania danych w wymaganym przez
Gming formacie pomigdzy systemem bankowym a systemem finansowo —ksiggowym
Gminy.

V. Opis szczegolowy uslugi obejmujacej bankowa obsluge Budzetu Gminy:

1) Rachunek biezacy (podstawowy) Budzetu Gminy:

Rachunek biezacy (podstawowy) Budzetu Gminy jest to rachunek, na ktorym gromadzone
sa wplaty (dochody budzetowe) i z ktorego przekazywane sg srodki na wydatki Urzedu
Gminy oraz gminnych jednostek budzetowych.

2) Rachunki pomocnicze do realizacji poszczegdlnych programoéw otwierane zgodnie
z potrzebami Gminy lub z wymogami instytucji finansujacych.

3) Rachunki dochodow i wydatkéw (pomocnicze) to rachunki, na ktérych gromadzone
sa wplywy przez gminne jednostki budzetowe i przez Urzad Gminy oraz z ktorych
dokonywane sa wydatki bezposrednio dla kontrahentow Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych.

4) Bank ma obowigzek otworzy¢ 1 prowadzi¢ na rzecz Gminy rachunki w liczbie
wnioskowanej przez Gming, niezbednej do prawidtowego prowadzenia gospodarki
finansowej. Kazdy rachunek musi mie¢ zdefiniowang nazwe.

5) Bank musi zapewni¢ Gminie mozliwo$¢ automatycznej identyfikacji Zrdodet
przychodéw oraz wydatkow Gminy. Identyfikacja winna uwzglednia¢ nazwe ptatnika,
tytut ptatnosci, date obciazenia rachunku ptatnika badz tez dat¢ dokonania wptaty za
posrednictwem poczty lub innych sposobow wplaty, kwote wptaty lub inne parametry
uzgodnione pomiedzy Gming i Bankiem. Zakres informacji nie bgdzie szerszy niz
dostgpny w systemie rozliczen miedzybankowych.

6) System elektroniczny realizacji wyptat musi zapewnia¢ po kazdym dokonaniu
ptatnosci (kazdego dnia roboczego) dostgp do danych o wyptacie srodkow (wszystkie
informacje, jakie beda umieszczane na przelewie), niezb¢dnych do przeprowadzenia
ksiggowan zrealizowanych wyptat.

7) Bank zapewni sprawne funkcjonowanie podpisu elektronicznego do zatwierdzania
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wyptat z rachunkow Gminy (kazdy rachunek moze mie¢ odrgbng karte wzorow
podpisow, a takze jeden podpis moze uprawnia¢ do obstugi kilku rachunkow).

8) Obciazenie rachunkow przez Bank moze nastagpi¢ wytacznie po ztozeniu dwoch
podpiséw przez osoby uprawnione do dokonywania wyptat z rachunkow, ktorych
podpisy zostaty ztozone na karcie wzordéw podpisow w Banku.

9) Srodki pozostajace na koniec kazdego dnia na rachunkach bankowych Gminy
oprocentowane beda w wysokosci zgodnej ze ztozong oferta przez caly okres
obowigzywania umowy.

10) Liczba prowadzonych rachunkéw moze ulega¢ zmianie, w szczegdlnosci w zwigzku
z wprowadzeniem nowych regulacji prawnych zobowigzujacych jednostke samorzadu
terytorialnego do otwarcia odrgbnych rachunkéw bankowych dla wskazanych operacji
finansowych lub w zwigzku z prowadzeniem nowych projektow finansowanych ze
srodkow zewngtrznych.

11) Odsetki naliczane sa w trybie miesi¢cznym i przekazywane na wskazane przez Gming
rachunki.

12) Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach stanowi sume wskaznika POLSTR 1M i
marzy Banku wskazanej w ofercie. Oprocentowanie zmienia si¢ pierwszego dnia
kazdego miesigca, wedtug ostatniej wartosci wskaznika opublikowanej przed tym
dniem. Marza Banku pozostaje stala przez caty okres obowigzywania umowy.

13) Przyjmuje si¢ nastgpujaca metodologie naliczania odsetek: przy naliczaniu odsetek
przyjmuje si¢ rzeczywistg liczbe dni w okresie odsetkowym, przy czym uznaje si¢, ze
rok ma 365 dni. Wysoko$¢ odsetek naliczana jest w stosunku rocznym.

14) W przypadku zamkniecia rachunku bankowego Bank zapewni dostep do informacji
w zakresie historii tego rachunku najp6zniej nastgpnego dnia po dniu ztozenia przez
Gming zapytania w powyzszym zakresie (za posrednictwem telefonu lub poczty
elektronicznej).

15) Wyciag bankowy to zestawienie wszystkich operacji, jakie zostaly przeprowadzone
na poszczegolnych rachunkach bankowych Gminy w danym dniu.

16) Bank najpdzniej do godziny 7.00 nastgpnego dnia roboczego przygotuje wyciagi
bankowe za dzien poprzedni i udostgpni je w systemie elektronicznym.
17) Gmina zastrzega sobie prawo do zadania sporzadzenia i dostarczenia przez Bank

wyciggow bankowych w formie papierowej w przypadku awarii systemu bankowos$ci
elektronicznej, ktéra uniemozliwia dostep do nich.

18) Gmina otrzymuje wyciagi bankowe dotyczace wszystkich rachunkéw, na ktérych
dokonywane sg operacje bankowe, bez wzgledu na rodzaj przeprowadzonych operacji.

19) Bank ma obowigzek udostepni¢ uprawnionym osobom w Gminie mozliwosé
podgladu i drukowania wybranych przez uzytkownika informacji o transakcjach, bez
mozliwosci dokonania zmian 1 modyfikacji wyciaggdw bankowych.

20) Wyciagi bankowe musza zawiera¢ wszystkie informacje o ptatnosciach, jakie zostaly
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umieszczone przez platnika w opisie ptatnosci. W przypadku, gdy informacje podane
przez ptatnika nie zostaly w petni zamieszczone na wyciggu Bank dofacza zatacznik z
pelnymi danymi.

21) Przygotowane przez Bank wyciggi bankowe musza zawiera¢ te same informacje o
operacjach, ktore znajdujg si¢ w systemie bankowosci elektronicznej i sg udostepniane
kazdemu uprawnionemu uzytkownikowi.

22) Sporzadzony wycigg bankowy powinien oprocz pelnej nazwy rachunku, waluty
rachunku, pelnej nazwy posiadacza rachunku, zawiera¢ takze informacje o
przeprowadzonych wptatach, wyptlatach, nr rachunku beneficjenta/zleceniodawcy 1i
jego peing nazwe, petny tytul ptatnosci, dat¢ realizacji transakcji oraz informacje o
walucie w jakiej dokonywana jest ptatnos¢, kursie jaki byt zastosowany w przypadku
ptatnosci zagranicznych, oraz informacje na temat otrzymanego kredytu i zalozonych
lokatach, a takze kwotach i okresach naliczonych odsetek. Informacja dotyczaca kursu
waluty jaki byt zastosowany w przypadku platno$ci zagranicznych moze zostaé
umieszczona takze na dokumencie po$wiadczajacym wpltyw srodkéw do banku (tzw.
wtorniku), stanowigcym zatgcznik do wyciggu bankowego.

23) Bank zobowigzany jest do udzielenia w ciagu dwoch godzin od pisemnego wniosku
Gminy (przekazanego za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu) pisemne;j
informacji dotyczacej doktadnej godziny dokonania transakcji na rachunkach sum
depozytowych.

24) Bank w ramach zawartej umowy ma obowigzek na wniosek Gminy sporzadzaé
raporty dotyczace operacji przeprowadzanych na rachunkach Gminy w Banku
prowadzacym obstuge Gminy.

25) Patnosci masowe dotyczace podatkow 1 optat lokalnych:

a) Bank zobowigzuje si¢ do obstugi systemu ptatnosci masowych Gminy w
zakresie podatkow 1 optat lokalnych,

b) Bank jest zobowigzany zapewni¢ Gminie mozliwos¢ identyfikacji danych z
rachunku bankowego parametrami systemu ptatnosci masowych.

26) Bank na koniec kazdego roku budzetowego dokona przeksigegowania Srodkow
z poszczegbdlnych rachunkow Gminy na wskazane rachunki zgodnie z dyspozycja
Gminy.

27) Limit kredytowy:

a) Bank udzieli kredytu (debetu) w rachunku biezacym Budzetu Gminy do wysokosci
okreslonej w uchwatach Rady Gminy Pacyna w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Pacyna. Kredyt (debet) uruchamiany bedzie automatycznie w przypadku zlecenia
ptatnosci w wysokosci przekraczajacej stan sSrodkow na rachunku biezacym Budzetu
Gminy lub na wniosek Gminy w innych przypadkach. Kredyt (debet) udzielany jest
bez jakichkolwiek prowizji i oplat,

b) kredyt (debet) w rachunku biezacym (podstawowym Budzetu Gminy zostanie



przeznaczony na pokrycie wystepujacego w ciggu roku budzetowego przejsciowego
deficytu budzetu Gminy.

¢) w kazdym kolejnym roku kalendarzowym obowigzywania umowy Gmina ma prawo
do korzystania z kredytu (debetu) pod warunkiem podjecia przez Rade Gminy Pacyna
uchwaly w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na dany rok, upowazniajacej do
zaciggnigcia tego zobowigzania.

d) kredyt (debet) w ramach rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy
powinien by¢ dostepny od dnia podpisania umowy natomiast w kazdym kolejnym roku
budzetowym od dnia 2 stycznia.

e) ostatniego dnia roboczego kazdego roku budzetowego (kalendarzowego)
obowigzywania umowy, kredyt (debet) w rachunku biezacym zostanie w catosci
sptacony.

f) kredyt (debet) w rachunku biezacym (podstawowym) Budzetu Gminy uruchamiany bedzie
w trakcie roku budzetowego na dowolny okres i w dowolnej wysoko$ci mieszczacej si¢ w
limicie bez wczesniejszej koniecznosci powiadamiania Banku o zamiarze jego
uruchomienia.

g) oprocentowanie kredytu (debetu) w rachunku biezacym (podstawowym) Budzetu Gminy
jest okreslone w oparciu o stop¢ WIBOR 1M i stalg marz¢ Banku.

h) stawka WIBOR 1M oznacza roczng stope procentowg dla depozytéw jednomiesi¢cznych
w zlotych wedlug notowania na dwa dni robocze poprzedzajace rozpoczecie kazdego
okresu odsetkowego

1) wysokos¢ odsetek naliczana jest w stosunku rocznym. Odsetki od wykorzystanego kredytu
(debetu) naliczane sa w okresach miesigcznych 1 pobierane przez Bank pigtego dnia
roboczego nastgpnego miesigca, z rachunku wskazanego przez Gming po uprzednim
przestaniu do Gminy noty odsetkowej. Przy naliczaniu odsetek przyjmuje si¢, ze miesiac
ma rzeczywistg liczbe dni, natomiast rok 365 dni.

j) nota odsetkowa powinna by¢ dostarczona do Gminy w terminie trzech dni roboczych po
zakonczeniu kazdego okresu odsetkowego.

k) jedynym zabezpieczeniem kredytu (debetu) w rachunku biezacym podstawowym Budzetu
Gminy jest weksel ,,in blanco” z wystawienia Gminy wraz z deklaracjg wekslowg. Koszty
z tytulu ustanowienia i zwolnienia zabezpieczenia ponosi Gmina jako kredytobiorca.

1) dokumentacj¢ zwigzang z zabezpieczeniem stanowig:
»  weksel wlasny ,,in blanco”,
* deklaracja wekslowa.

28) Dopuszcza sie realizacje obstugi gotowkowej za pomocag urzgdzen samoobstugowych,
w tym recyklera (wplatomatu/bankomatu) lub optatomatu, zlokalizowanych w miejscu
uzgodnionym z Gming na jej terenie. Urzadzenia stuzace do przyjmowania wptlat od
mieszkancow powinny umozliwia¢ dokonywanie wplat na rachunki Gminy i gminnych
jednostek organizacyjnych (wskazanych w zatgczniku Nr 2) bez koniecznos$ci posiadania
rachunku w Banku obstugujacym Gming, ze wskazaniem wptacajacego i tytutu wptlaty



oraz wydaniem potwierdzenia.

29) Bank zapewni mozliwos¢ podejmowania gotowki do 10.000,00 zt. bez wezesniejszego
zgloszenia, natomiast podejmowanie wiekszych kwot nastapi po dokonaniu zgloszenia na
dwa dni robocze przed dokonaniem wyptaty.

30) Bank bedzie dokonywat rozmiany gotdwki na zadane przez Gmin¢ nominaty w dniu
dokonania telefonicznego zgloszenia zapotrzebowania lub najp6zniej nastgpnego dnia w
przypadku konieczno$ci rozmiany kwoty przekraczajacej 10.000,00 zt.

31) Bank bedzie dokonywat wyptat gotdwki w postaci uporzagdkowane;.
32) Bank bedzie wystawiat 1 wydawat blankiety czekowe na zagdanie Gminy.

33) Bank bedzie realizowat ustuge autowyptaty (lub analogicznej). Ustuga ta umozliwi
inicjowanie poprzez system bankowosci elektronicznej zlecenia wyplaty gotdéwkowe;j
z rachunku zleceniodawcy, ktére moze by¢ zrealizowane przez beneficjenta zlecenia
w dowolnym oddziale Banku w terminie wazno$ci zlecenia. Beneficjentem zlecenia
wyplaty moze by¢ osoba fizyczna majaca status rezydenta lub nierezydenta, natomiast
srodki s wyptacane po zweryfikowaniu tozsamos$ci wyplacajacego z danymi w
zleceniu na podstawie dowodu osobistego, paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ ze zdjeciem i numerem PESEL.

34) Bank nie bedzie pobierat prowizji od wplacanych i wyptaconych kwot.

35) Na wniosek Gminy Bank wyda i bedzie obstugiwal przez okres obowiazywania
umowy karty ptatnicze dla 0s6b dokonujacych wydatkéw stuzbowych:

* do wszystkich kart wydanych na potrzeby konkretnej jednostki Bank otworzy i
bedzie prowadzil odrgbny rachunek karty,

+ wydatki z karty moga by¢ dokonywane do wysokos$ci okreslonego przez Gming
limitu 1 wysokosci srodkow dostepnych na rachunkach, do ktoérych karty zostaty
przypisane,

* obcigzenie rachunku karty ptlatniczej z tytulu platnosci dokonywanych kartg
nastapi w czasie rzeczywistym,

* Bank zapewni mozliwo$¢ monitorowania rachunkéw prowadzonych do kart
ptatniczych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej oraz udostepni
codzienne raporty elektroniczne ze szczegdtami transakcji dokonywanych kartami.

36) Bank zapewni tzw. Doradce bankowego dla Gminy, czyli wyznaczy osobe badz grupe
osob, ktorych zadaniem bedzie biezaca wspotpraca z Gming, rowniez w zakresie
zapewnienia wsparcia technicznego w zakresie obstugi bankowosci elektroniczne;.

37) Wyznaczona/e osoba/y bedzie/bgda odpowiedzialna/e za biezace kontakty operacyjne
z Gming, tj. Urzegdem Gminy oraz gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz
zajmowac si¢ bedzie/beda w szczegdlnosci wyjasnianiem niezgodno$ci oraz
zastrzezen Gminy do danych przekazywanych przez Bank oraz usuwaniem awarii
technicznych.

38) Gmina dopuszcza kontakt z Doradcg rowniez telefonicznie i za posrednictwem poczty
elektroniczne;.



39) Operacje bankowe w systemie bankowosci elektronicznej powinny by¢ realizowane
za posrednictwem przegladarki WWW. Minimalne wymagania dla oprogramowania
to:

- komputer klasy PC lub laptop,

- MS Windows 10 lub nowszy,

- przegladarka WWW w aktualnej 1 wspieranej wersji programowe;j,
- dostep do sieci Internet,

- port USB do potaczenia czytnika kart procesorowych lub zintegrowany czynnik ze
stacja robocza uzytkownika,

a) potaczenie z systemem bankowosci elektronicznej musi by¢ realizowane za pomoca
szyfrowanego kanatlu opartego na protokole TLS (wersja min. 1.2) z uzyciem
szyfrowania AES-256.

b) system musi posiadaé zroznicowang mozliwos¢ nadawania uprawnien do
»podpisywania” przelewow oraz innego zakresu do odczytywania udost¢pnianych
okresowych raportow o zrealizowanych przez Bank operacjach.

c) uwierzytelnienie uzytkownikéw (pracownikow Gminy) w systemie bankowosci
elektronicznej bedzie dokonywane zgodnie ze standardami stosowanymi przez Bank.

d) Gmina zaktada, ze przeprowadzanie operacji z Bankiem bedzie wymagato instalacji
przez Gming¢ dodatkowych urzadzen typu: karty podpisu elektronicznego, czytnikow
kart 1 innych akcesoriow bankowych. Bank dokona na swoéj koszt instalacji
koniecznych urzadzen. Koszt instalacji koniecznych urzadzen powinien by¢
uwzgledniony w miesigcznej oplacie ryczaltowe;.

e) system musi spetnia¢ wymogi systemu wielostanowiskowego tj. umozliwiaé
jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (on-line).
Oznacza to, ze w kazdym czasie do sieci moze by¢ podlaczona dowolna liczba
stanowisk 1 praca oraz operacje kazdego z nich nie blokuje pracy innego uzytkownika.

f) system bankowosci elektronicznej musi zapewni¢ osobom uprawnionym dostep online
do informacji o stanie srodkow na wszystkich rachunkach oraz przeprowadzanych
transakcjach, zgodnie z przyjetymi parametrami dostgpu.

g) dokladne statusy realizacji wszystkich transakcji od momentu wprowadzenia danych
do systemu do momentu ich realizacji przez Bank oraz informacje o stanie Srodkoéw
na wszystkich rachunkach widoczne sg w czasie rzeczywistym.

h) Bank ma obowigzek informowania poprzez system bankowosci elektronicznej
wszystkich uzytkownikéw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z systemem
bankowosci elektronicznej (awarie, aktualizacje, newsy, przelewy odrzucone przez
Bank itp.).

1) system bankowosci elektronicznej musi umozliwia¢ realizowanie i autoryzowanie co
najmniej nastgpujacych czynnosci bankowych: dokonywanie przelewéw (krajowych



1 zagranicznych) — takze z datg przyszta, pozwalajac na jednorazowe wystanie grupy
przelewow w okresie rozliczeniowym (np. platnosci wobec ZUS, US itp.), tworzenie
polecen zaptaty, tworzenie dokumentow autowyptaty lub analogicznej, lokowanie
wolnych $rodkdw na warunkach uzgodnionych poprzez Gming i Bank, przesytanie w
formie elektronicznej danych obejmujacych zbiory przelewoéw oraz musi zapewnié
informacj¢ o wprowadzajacym i zatwierdzajagcym operacjg.

j) Bank zapewni mozliwos¢ zbiorczego eksportu przelewéw do systemu bankowego
jednoczes$nie w zakresie wszystkich obstlugiwanych rachunkow.

k) Bank zapewni mozliwo$¢ zbiorczego podpisywania przelewdw przez osoby
uprawnione jednoczes$nie w zakresie wszystkich obstugiwanych rachunkéow.

1) system bankowosci elektronicznej, do ktorego wprowadzane sg zbiory przelewow musi
zapewni¢ uzytkownikom mozliwo$§¢ usuwania, przegladania 1 modyfikacji
przelewoéw przed wyslaniem ich do Banku. System powinien posiada¢ mozliwo$¢
oddzielenia przelewow ptacowych od pozostalych przelewdéw oraz generowania
odregbnych wyciggow bankowych dla tych operacji. Dopuszcza si¢ utworzenie
subkonta do rachunku biezacego w celu oddzielenia przelewow placowych od
pozostatych.

m) wszystkie operacje/dyspozycje beda wprowadzane i przesylane do Banku w
godzinach 7:00 — 17:00.

n) w przypadku realizacji przelewdw zagranicznych z datg przyszta waluty, przelew po
sporzadzenia i wprowadzeniu do systemu, powinien by¢ akceptowany i faktycznie
przekazany do Banku w terminie pozwalajacym na wykonanie operacji. Po
wprowadzeniu do systemu, przelew ten powinien by¢ przekazany do Banku
obstugujacego Gming. Przelew powinien by¢ przekazany do banku zagranicznego z
datg waluty przelewu.

0) system musi spetnia¢ wymogi podwojnej autoryzacji (podpisu) osoéb posiadajagcych
uprawnienia do podpisu przelewow.

p) system powinien umozliwi¢ dostgp do informacji o transakcjach odrzuconych przez
Bank oraz o transakcjach oczekujacych na zlozenie drugiego podpisu przed wysytka
do Banku. Dostgp do informacji bedzie posiada¢ osoba uprawniona i zalogowana w
systemie.

1) Bank zapewni dostep osobom uprawnionym przez Gming do podgladu wszystkich lub
wybranych rachunkéw Gminy (w zakresie prowadzonych operacji oraz skladania
zlecen platniczych, a takze otwierania lokat itp.).

s) systemu umozliwia sporzadzenie raportu ze zbioru przelewdw zawierajacego kwoty
zbiorcze obcigzajace rachunek oraz liste wszystkich przelewow. System umozliwia
tworzenie raportow z operacji dokonanych na poszczegdlnych rachunkach
(z mozliwoscig eksportu danych) — zarowno dla grupy rachunkéw, jak i dla
okreslonego rachunku. Raporty powinny by¢ sporzadzone w taki sposob, aby istniata
mozliwos¢ sortowania, filtrowania i podgladu wybranego typu operacji przez

10



uzytkownika. System umozliwia przeszukiwanie dostepnej historii rachunkow
wedlug nastepujacych parametrow: rodzaju operacji, nazwy kontrahenta
/zleceniodawcy, daty, kwoty i szczegdtow operaciji.

40) Bank zobowigzany jest wspotpracowa¢ z Gming badz z dostawca (autorem) jego
systemu finansowo — ksiggowego w zakresie dostosowania formatu plikoéw z danymi
zrédlowymi z systemu bankowego w sposdb umozliwiajacy bezproblemowsa
wspolprace z systemem finansowo - ksiggowym Gminy.

41) Bank zapewnia bezawaryjng prac¢ systemu bankowosci elektronicznej. Usuwanie
awarii technicznych winno nast¢gpowac niezwtocznie.

a) Bank powinien posiada¢ rozwigzania awaryjne dla bankowosci elektronicznej, do
uruchomienia, ktorego jest zobowigzany w przypadku, gdy awaria jest dtuzsza niz 4
godziny.

b) Bank pokryje wszystkie udokumentowane przez Gming straty wynikle z braku
mozliwos$ci prowadzenia operacji bankowych, z przyczyn lezacych po stronie Banku.

c) wszelka komunikacja z bankiem poprzez system bankowosci elektronicznej musi
spetnia¢ wysokie wymogi bezpieczenstwa.

d) Bank ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zrealizowanie transakcji nieautoryzowanych
przez Gming, z powodu wejscia do systemu osOb nieuprawnionych.

e) Bank zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dokonywanych operacji
bankowych z zachowaniem wiasciwej staranno$ci przez pracownikéw Banku oraz
»najlepszych praktyk” w zakresie zabezpieczen 1 oferowanych rozwigzan
technicznych.

f) system musi uzytkownikowi sygnalizowa¢ (wyswietla¢) jednoznaczng informacj¢ o
korzystaniu z polaczenia szyfrowanego tzn. komunikacja uzytkownika systemu z
systemem bankowosci elektronicznej powinna odbywaé za posrednictwem protokotu
HTTPS, uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ samodzielnej weryfikacji poprawnosci
certyfikatu w trakcie ktérej powinna zosta¢ wyswietlona informacja o urzgdzie CA,
ktory wydat certyfikat, dla jakiej jednostki certyfikat zostat wydany oraz czy jednostka
jest znana a certyfikat bezpieczny/wazny oraz jakie zabezpieczenia (algorytmy
szyfrowania) posiada/wykorzystuje dany certyfikat wykorzystywany przez okreslang
jednostke.

g) system musi posiada¢ funkcje ,,bezpieczne wylogowanie” do uzycia przez uzytkownika
po zakonczeniu czynnosci zwigzanych z obstuga rachunku Gminy.

h) dostgp do systemu zostanie zablokowany uzytkownikowi po pigciokrotnym
wprowadzeniu btgdnego hasta.

i) kazdy uzytkownik musi logowaé¢ si¢ do systemu przy pomocy unikalnego
identyfikatora i hasta.

j) uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ zmiany hasta z poziomu programu.
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k) system musi oferowa¢ bezpieczne logowania na przyklad w postaci kodow
jednorazowego uzytku lub tokendw.

1) system musi posiada¢ funkcj¢ generowania wyciggéw w postaci raportow plikowych w
formatach Elixir, MT940 z kodowaniem znakoéw ANSI lub innych pod warunkiem
dostarczenia struktury danych.

m) system powinien posiada¢ kontrole czasu sesji potgczenia, po uptywie okreslonego
przedziatu czasu sesji uzytkownik systemu bankowosci elektronicznej powinien zostac
automatycznie wylogowany.

n) system bankowosci elektronicznej powinien automatycznie wylogowaé uzytkownika
systemu w chwili uzycia przez uzytkownika przyciskdw nawigacji strony dostepnych
na pasku zadan wykorzystywanej przegladarki internetowej (np. przycisk wstecz,
przycisk dalej, przycisk od§wiez strong itp.).

42) Pozostate wymagania Zamawiajacego:

a) zakres 1 tryb obstugi (liczba rachunkow oraz ich rodzaj) moze ulec zmianie w trakcie
trwania umowy, w zalezno$ci od potrzeb i wymagan wynikajacych z funkcjonowania
Gminy bez ponoszenia dodatkowych kosztow.

b) w przypadkach, gdy poszczegdlne elementy techniczno-organizacyjne w ramach
realizacji umowy beda wymagaty uszczegotowienia, beda one dokonywane w formie
pisemnych protokoldw realizacji, oznaczonych odpowiednio kolejnym numerem i data,
podpisanych przez strony umowy.

¢) Gmina Pacyna zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w okresie trwania umowy
dotyczacych polaczenia systemu bankowego z wdrazanym w Gminie systemem
finansowo-ksiggowym (FK), umozliwiajacym bezposrednie przekazywanie informacji
(m.in. import-eksport danych), automatyczng identyfikacj¢ ptatnika i rodzaju platnosci,
automatyczne wczytywanie przelewow z systemu ksiegowego do systemu bankowego oraz
automatyczne wczytywanie przelewow z systemu bankowego do systemu ksiggowego.
Zmiany powinny zosta¢ wykonane w ramach prowadzonej obstugi bankowej — bez
zadnych dodatkowych optat z tego tytutu.

d) Bank bedzie nieodptatnie dostarczat dane w wymaganym przez Gming formacie.

e) dostosowanie systemu FK do wymogow systemu bankowego zostanie wykonane przez
Gming.

f) wszystkie sprawy dotyczace bankowej obstugi gminnych jednostek organizacyjnych
zatatwiane beda przez dyrektoréw ww. jednostek lub przez osoby przez nich upowaznione.

43) Koszty obstugi:

a) Bank ztytulu prowadzonej obstugi bankowej Gminy begdzie pobieral miesigczng optate
ryczattowa.

b) miesigczna oplata ryczaltowa ponoszona przez Gming pokrywa koszty wszelkiego typu
ustugi (za wyjatkiem kosztoéw odsetek od kredytu (debetu) w rachunku biezacym).
Czynno$ci wchodzace w zakres prac niezbednych do przygotowania obstugi bankowe;j
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budzetu, rowniez powinny zosta¢ wliczone w ceng miesi¢cznej optaty ryczattowej podane;j
w formularzu ofertowym.

c¢) Bank nie moze nalicza¢ innych optat ani obcigza¢ Gminy innymi dodatkowymi kosztami
bankowymi. Gmina bedzie ponosi¢ z tytulu obstugi bankowej budzetu Gminy na rzecz
Banku: miesigczng optat¢ ryczaltowa oraz odsetki od kredytu (debetu) w rachunku
biezagcym (podstawowym) Budzetu Gminu.

d) miesigczna optata ryczattowa bedzie pobierana ostatniego dnia roboczego kazdego
miesigca z jednego wskazanego przez Gming rachunku. Pierwsza optata zostanie pobrana
ostatniego dnia roboczego miesigca, w ktorym zostanie zawarta umowa.

e) zwiekszenie lub zmniejszenie liczby prowadzonych rachunkéw bankowych, w tym
rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy, rachunkéw pomocniczych nie
wplywa na zmiang wysokos$ci ceny - miesi¢cznej optaty ryczattowej Gminy za obstuge
bankowa.

f) zwigkszenie lub zmniejszenie liczby ustug i liczby operacji, w tym liczby przelewow na
prowadzonych rachunkach bankowych nie ma wptywu na wysoko$¢ ceny - miesigcznej
oplaty ryczattowej za obstuge bankowa.

g) zmiana rodzaju (w tym rozszerzenie liczby) obstlugiwanych ptatnosci masowych nie
ma wptywu na wysokos$¢ ceny - miesi¢cznej oplaty ryczaltowej za obstuge bankowa.

44) Filie/oddziaty: Wykonawca musi wykaza¢, ze posiada fili¢ lub oddziat na terenie
Gminy Pacyna lub w odlegtosci nie wigkszej niz 12 km w linii prostej od siedziby
Urzedu Gminy Pacyna albo zapewnia inne rOwnowazne rozwiazanie, w tym odbidr 1
dostarczanie gotowki do siedzib Gminy oraz gminnych jednostek budzetowych.
Oferowane rozwigzanie musi zapewnia¢ pelng obstuge kasowa (wplaty 1 wyplaty) 1
dyspozycyjng zgodnie z wymaganiami zaproszenia. Postgpowanie moze by¢
uniewaznione bez podania przyczyny.

45) Zawarcie umowy nastapi w terminie 30 dni od daty wypowiedzenia przez Gming

umowy z dotychczasowym podmiotem prowadzacym bankowa obsluge budzetu
Gminy.

VI. Termin realizacji zamowienia 36 miesi¢cy od daty podpisaniu umowy.

VII. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferty mozna sktada¢ zgodnie z trescig Zatacznika Nr 1 w siedzibie Zamawiajacego, pokdj

nr 16 (Sekretariat) w terminie do dnia 3 listopada 2026r., do godziny 15:00 (w przypadku
przestania oferty za posrednictwem operatora pocztowego decyduje data wptywu oferty do
Urzgdu) lub za posrednictwem poczty e-mail na adres: gmina@pacyna.mazowsze.pl (w
tytule wiadomosci nalezy zawrze¢ numer postgpowania: RF.3052.7.2026 wraz z dopiskiem
,oferta").

WAZNE! Plik nalezy zaszyfrowaé (np. w programie 7-zip) uniemozliwiajac
Zamawiajacemu otwarcie go przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert. Po terminie
sktadania ofert, a przed terminem ich otwarcia na ww. adres e-mail nalezy bez wezwania
przez Zamawiajacego przestac hasto do pliku. Oferta Wykonawcy, ktory nie zastosuje si¢
do powyzszego zostanie odrzucona. Ofert¢ nalezy opisal: ,,Obstuga bankowe budietu
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Gminy Pacyna i jednostek finansowanych przez ten budzet”.

VIII. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Urzad Gminy Pacyna, ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna, dnia 4.11.2026 r. godz. 12.00.
IX. Sposob przygotowania oferty:

1. Wykonawca musi wykazaé, ze posiada zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci
bankowej, okreslonej w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe
(tj. Dz. U. 22026 1. poz. 38 z pdzn. zm.).

2. Do oferty oprocz formularza ofertowego i ww. zezwolenia nalezy dolaczy¢
petnomocnictwo Osoby lub 0s6b podpisujacych oferte — jezeli uprawnienie do
podpisu nie wynika bezposrednio z dokumentow zatozycielskich.

3. Wpykonawca przygotowuje oferte na wlasny koszt i ryzyko.

4. Zamawiajacy zastrzega prawo kontaktu z Wykonawca w celu uzupehlienia lub
doprecyzowania oferty.

5. W przypadku, gdy oferta przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ przeprowadzenia
negocjacji.

6. Informacja o wyborze oferty bedzie przekazana wszystkim Wykonawcom biorgcym
udzial w postepowaniu ofertowym.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wycofania zapytania ofertowego lub
uniewaznienia postgpowania w tej sprawie bez podania przyczyny.

X. Przy ocenie oferty rozpatrywane beda wylacznie nastepujace elementy oferty:
- kwota miesigcznego ryczattu (r)

- marza banku dla oprocentowania $srodkéw na rachunkach bankowych (1)
- marza banku dla oprocentowania kredytu (debetu) (k)

r - miesi¢czna oplata ryczaltowa zwigzana z realizacja przedmiotu ustugi, bedaca jedynym
dopuszczanym przez Gming kosztem prowadzenia rachunkow 1 wszystkich operacji
zwigzanych z rachunkami. Ryczatlt nie obejmuje odsetek od wykorzystanego kredytu
(debetu) w rachunku biezacym (podstawowym) Budzetu Gminy.

1 - marza w formie premii (warto$§¢ dodatnia) lub marza (warto$¢ ujemna) dla Gminy w
postaci oprocentowania §rodkéw na wszystkich rachunkach objetych niniejszg ustuga
zgodnie z przedmiotem ustugi. Srodki lokowane oprocentowane s3 w oparciu o stope
POLSTR 1M i stalg marze banku.

k - marza (warto$¢ dodatnia) lub upust (wartos¢ ujemna) Banku przy kredycie (debecie)
w ramach rachunku biezacego (podstawowego) Budzetu Gminy. Oprocentowanie
debetu kredytu (debetu) jest okreslone w oparciu o stope WIBOR 1M i stalag marze
banku.

XI. Cena oferty zostanie wyliczona zgodnie ze wzorem:
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Laczna liczba punktéw przyznanych ofercie zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

C=R+L+K
gdzie:
R = r najnizsze ze zlozonych ofert 359% * 10
- 0
r Wykonawcy
POLSTR IM + | wykonawcy
L= POLSTR IM + 1 najwyzsze ze ztozonych *35% * 10

ofert

WIBOR 1M + k najnizsze ze ztozonych
K= ofert *30% * 10
WIBOR 1M + k wykonawcy

W przypadku zaoferowania miesi¢cznej oplaty ryczattowej w wysokosci 0 zt oferta otrzyma w
kryterium R maksymalng liczbe punktow, tj. 3,50 pkt.

W pozostalych przypadkach stosuje si¢ wskazane wyzej wzory.

W celu porownania ofert Gmina przyjmie:

- stopy POLSTR IM i WIBOR 1M opublikowane na stroniec GPW Benchmark z dnia
20.10.2026 1.

- warto$ci wspdtczynnikow r, 11k z formularza ofertowego.

- ocena ostateczna zostanie dokonana poprzez wybor oferty o najwyzszej wartosci C.

- obliczenia dokonywane beda z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie
sktadniki oferty podawane sa przez Wykonawce z doktadnoscia do dwodch miejsc po
przecinku.

XII. Kryteria oceny ofert

Gmina bedzie si¢ kierowata przy wyborze oferty nastgpujagcymi wagami procentowymi
dla poszczeg6lnych elementow oferty:

a) oplata miesieczna za prowadzenie obstugi bankowej 35%

b) marza banku stosowana przy oprocentowaniu srodkow 35%

¢) marza banku stosowana przy kredycie 30%
Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Marlena Kraskiewicz — Zastepca
skarbnika ksiegowa_3(@pacyna.mazowsze.pl Aleksandra Gotebiewska — Skarbnik Gminy
skarbnik@pacyna.mazowsze.pl
Ogloszenie umieszczono dodatkowo na stronie BIP Urzgdu Gminy w Pacynie.

Zatgczniki:

Zalacznik Nr 1 — Formularz oferty cenowe;j
Zalacznik Nr 2 — Wykaz jednostek organizacyjnych
Zalacznik Nr 3 - Klauzula informacyjna RODO
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