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Zarzadzenie Nr 0050.104.2025
Wojta Gminy Pacyna
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.86.2019 Wéjta Gminy Pacyna z dnia 31 grudnia
2019 roku

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 poz. 1153 z pozn. zm.), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 roku poz. 120 z pozn. zm.), art. 40, art. 53 ust. 1, art. 68 i 69 ust.
1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz.
1530 z pozn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 0050.86.2019 Wojta Gminy Pacyna z dnia 31 grudnia 2019 roku w
sprawie wprowadzenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Szkole
Podstawowej w Pacynie, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

I. W zataczniku nr 2 pn. ,,Okre$lenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych” ust
5 otrzymuje brzmienie:

,»W jednostkach budzetowych sporzadza sig sprawozdanie finansowe, ktore obejmuja:

1) bilans jednostki budzetowej wraz z informacja dodatkowa wg zalacznika do
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 roku z pozniejszymi
zmianami w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”,

2) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wg zatacznika do ,,rozporzadzenia”,

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki wg zatacznika do ,,rozporzadzenia”.

4) Informacje dodatkowag.”

Okres sprawozdawczy
Miesiac | Kwartal —" Poélrocze H Rok

Rodzaj sprawozdania

Sprawozdania finansowe

Informacja dodatkowa X
Bilanse jednostkowe X
Rachunek Zyskow i Strat X




" Zestawienie Zmian w Funduszu

2. W zalgezniku nr 3 pn. ,,Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenie wyniku
finansowego” zmienia si¢ przyporzadkowanie poszczegdlnych paragrafow wydatkow
do grup kosztow wyodrebnionych zgodnie z ponizszg tabela:

Nazwa pozycji z Rachunku
Zyskow i Strat

Ewidencja kosztow wedlug paragrafow wydatkow

2

3

Amortyzacja
400

Pozycja bez paragrafu - amortyzacja srodkéw trwatych
ewidencjonowana na wyodregbnionym koncie 400

Zuzycie materialdw 1 energii
401

4210 - Zakup materialdw 1 wyposaZenia

4220 — Zakup $rodkéw zywnosci

4240 — Zakup srodkow dydaktycznych i ksigzek

4260 - Zakup energii

4350 — Zakup towaréw (w szczegodlnosci materialow, lekow,
zywnosci) w zwigzku z pomocg obywatelom Ukrainy

Ustugi obce
402

4270 - Zakup ushug remontowych

4280 - Zakup ustug zdrowotnych w ramach programéw
zdrowotnych realizowanych przez gminy dla mieszkancow

4300 - Zakup ustug pozostatych w tym:

- ustugi drukarskie, kopiowanie,

- ustugi w zakresie badania technicznego pojazdow,
wytwarzania tablic rejestracyjnych dla organdw
wlasciwych w sprawach rejestracji pojazdow,

- koszty i prowizje bankowe,

- ustugi transportowe zwigzane z przewozem rzeczy,

- optaty za ustugi pocztowe,

- ushugi w zakresie utrzymania drog,

- ushugi kominiarskie, wywoz $mieci, utrzymanie parkow i

zielencéw

4330 - Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego
od innych jednostek samorzadu terytorialnego,

4360 - Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

4370 — Zakup ustug zwiazanych z pomocg obywatelom
Ukrainy

4390 — Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,
analiz i opinii

Podatki i optaty
403

4140 — Wptlaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdob
Niepetnosprawnych

4430 — Rozne optaty 1 sktadki (np. oplaty za patenty,
wynalazki)

4520 — Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego

4530 — Podatek od towaréw i ustug VAT

4590 — Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob
fizycznych




Wynagrodzenia
404

4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikdow

4040 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4100 — Wynagrodzenia agencyjno - prowizyjne

4170 - Wynagrodzenia bezosobowe

4740 — Wynagrodzenie i uposazenia wyptacane w zwiazku z
pomocg obywatelom Ukrainy

4750 — Wynagrodzenia nauczycieli wyptacane w zwiazku z
pomocg obywatelom Ukrainy

4790 — Wynagrodzenia osobowe nauczycieli

4800 — Dodatkowe wynagrodzenie roczny nauczycieli

4840 — Honoraria, wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne i
wynagrodzenia bezosobowe wyplacane w zwiazku z pomoca
obywatelom Ukrainy

Ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia dla
pracownikow

405

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

- Swiadczenia rzeczowe, wynikajace z przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy (w tym profilaktycznych
positkéw i napojow), oraz ekwiwalenty za te Swiadczenia,

- warto§¢ umundurowania, jesli obowiazek jego noszenia
wynika z obowiazujacych ustaw,

- ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej

- ekwiwalenty pieni¢zne za uzyte przy wykonywaniu pracy
narz¢dzia, materiaty lub sprzet, stanowiace wlasno$é
wykonawcy

- ekwiwalenty za uzywanie wiasnej odziezy i obuwia
roboczego,

- okre$lone ustawowo: odprawy pienigzne, odszkodowania,
rekompensaty lub inne $wiadczenia z powodu likwidacji
pracodawcy albo restrukturyzacji zatrudnienia z przyczyn
niedotyczacych pracownikow,

- Swiadczenia przystugujace mianowanym urzednikom
panstwowym w razie rozwiazania stosunku pracy, w
przypadku reorganizacji urzedu lub jego likwidacji,

4110 - Skfadki na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez
pracodawce)

4120 - Skladki na Fundusz Pracy

4280 — Zakup ustug zdrowotnych
(w zakresie $wiadczen dla pracownikdéw np. badania
okresowe).

4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

4700 — Szkolenia pracownikow niebgdacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

4710 — Wplaty na PPK finansowane przez podmiot
zatrudniajacy

4850 — Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen
pracownikow wyptacanych w zwiazku z pomoca obywatelom
Ukrainy




Pozostate koszty
rodzajowe
409

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
(niektore rodzaje, np. odprawy posmiertne)

4410 - Podroze stuzbowe krajowe

4430 - Rozne opfaty 1 sktadki

- oplaty za ubezpieczenia samochoddéw i innych pojazdow
(tacznie z kierowca 1 pasazerami),

- sktadki na rzecz stowarzyszen krajowych, inne,

- rozne ubezpieczenia rzeczowe.

4610 — Koszty postgpowania sadowego 1 prokuratorskiego

Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu
410

3030 — Rozne wydatki na rzecz 0sob fizycznych

3240 — Stypendia dla uczniow

3260 — Inne formy pomocy dla uczniéw
3280 — Swiadczenia spoteczne zwigzane z udzielaniem pomocy
obywatelom Ukrainy

3290 — Swiadczenia spoleczne wyptacane obywatelom
Ukrainy przebywajacym na terytorium RP

4130 — Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

4860 — Pozostate wydatki biezace na zadania zwigzane z
pomocg obywatelom Ukrainy

Pozostale obciazenia
411

2850 — Wptaty gmin na rzecz [zb Rolniczych

2900 — Wptlaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz zwiazkow gmin lub zwiazkow
powiatow na dofinansowanie zadan biezacych

2910 — Zwroty dotacji oraz ptatnosci, w tym wykorzystanych
niezgodnie 2z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art. 184 ustawy
pobranych w nienaleznej lub nadmiernej wysokosci

10

Koszty finansowe
751

4560 — Odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z
naruszeniem procedur, o ktéorych mowa w art. 184 ustawy
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

4570 — Odsetki od nieterminowych wptat z tytutu pozostatych
podatkow 1 optat

4580 — Pozostate odsetki

4670 — Odsetki od nieterminowych wptat podatku od
nieruchomosci

4680 — Odsetki od nieterminowych wplat podatku od towarow
1 ustug (VAT)

11

Pozostale koszty operacyjne
761

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen

- odszkodowania przystugujace od pracodawcy za przedmioty
utracone lub uszkodzone wskutek wypadku przy pracy,

- zasadzone 1 dobrowolne wyptacone odszkodowania w
sprawach o roszczenia ze stosunku pracy,

W zataczniku nr 4a pn. ,,Zaktadowy plan kont” w czesci A w pkt 1 Wykaz kont
syntetycznych dla Szkoty Podstawowej w Pacynie, podpunkt a) Konta bilansowe

dopisuje sig¢ konta:




140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

224 — Rozliczenia dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

740 — Dotacje 1 $rodki na inwestycje

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkoéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje.

oraz zmienia si¢ opis kont: 240,

W czeSci B w pkt 1 Wykaz kont syntetycznych dla Szkoly Podstawowej w Pacynie,
podpunkt 1) Konta bilansowe usuwa sie konta: 407 i 408.

Ponadto ustala sig opis dla ponizszych kont:
140 — , Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci

papierdw wartoSciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkéw pienieznych

(np. czeki i weksle obce o ile sa platne lub wymagalne w ciagu 3 miesiecy), ktorych

wartos¢ jest wyrazona w walucie polskiej, jak i walutach obcych.

Na stronie Wn ksigguje sig zwigkszenia stanu i wartosci krotkoterminowych papierow

warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu

oraz obnizenie warto$ci w stosunku do cen nabycia.

Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy ustalenie:

1) Wartosei poszczegolnych krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci
papieréw wartosciowych oraz innych srodkdéw pienigznych, wyrazonej w walucie
polskiej, a ponadto w poszczegolnych walutach obeych (jesli ich wartoéé jest
wyrazona w walucie obcej)

2) WartoSci  krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych $rodkéw
pienigznych powierzonych poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i
zabezpieczenie.

Konto 224 — | Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy ono organowi dotujacemu do ewidencji i rozliczania przekazanych
Srodkow finansowych na dotacje oraz platnosci, szczegétowo opisane w przepisach dla
jednostek sektora finanséw publicznych. Strona Winien ksigguje si¢ warto$¢ dotacji
przekazanych z budzetu. Ujmuje si¢ nalezno$ci z tytulu dotacji podlegajacych
zwrotowl. Strona Ma Ksigguje si¢ rozliczenie i uznanie dotacji za wykorzystane.
Ujmuje sig zwroty niewykorzystanych srodkow dotacji na rachunek budzetu. Saldo Wn
oznacza warto$¢ nierozliczonych, przekazanych dotacji lub kwoty dotacji naleznych do
zwrotu w danym roku.



Konto 240 — , Pozostate rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia
przetargowe, zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, sum otrzymanych w
zwigzku z postepowaniem sgdowym lub administracyjnym,

- rozrachunki z tytulu sum potracanych pracownikom z list plac, takich jak: sktadki i
pozyczki z pracowniczek kasy zapomogowo-pozyczkowej, pozyczki z ZFSS, sktadki
zwiazkowe, ubezpieczenie grupowe, zajgcia na mocy prawomocnych wyrokéw
sadowych 1 innych tytutow egzekucyjnych,

- rozliczenia niedoborow, szkdd i nadwyzek,

- rozliczenia sporne z tytutlu nalezno$ci od pracownikdéw oraz z tytulu rozliczen z
kontrahentami,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- korekty z tytutu mylnych obciazen i uznan rachunkéw bankowych jednostki.
Ewidencja szczegdélowa do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkdw,
roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutdw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda, saldo
Whn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 410 —,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowe] dziatalno$ci
operacyjnej jednostek budzetowych. Na koncie 410 ksigguje si¢ koszty swiadczen dla
0s6b fizycznych innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu panstwa
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 410 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- $wiadczenia spoleczne wyptacane w formie pienigznej i rzeczowej,

- diety 1 koszty przejazdu radnych, oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdw stanowiacych jst,

- nagrody, stypendia i inne S$wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty,

- Swiadczenia zwigzane z niesieniem pomocy obywatelom Ukrainy,

- $wiadczenia dla mieszkancow korzystajacych z dostawy energii cieplnej z cieptowni
(bony cieptownicze).

Na stronie Ma konta 410 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo
konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”



Konto 640 shuzy do ewidencji:

- kosztow dzialalnosci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przysztych
okresow sprawozdawczych (rozliczen miedzyokresowych czynnych),

- rezerw na prawdopodobne zobowiazania przypadajace na dzialalno$¢ okresu
biezacego, a dotyczace wykonania przyszlych $wiadczen zwiazanych z biezaca
dziatalno$cia (w tym z tytutu gwarancji i rekojmi za sprzedane produkty dhugotrwatego
uzytku),

Przy ustalaniu tytutéw rozliczen migdzyokresowych kosztéw nalezy uwzgledniaé
zasade istotnosci.

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresach
sprawozdawczych, a dotyczace przysztych okresdw, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore w poprzednich okresach utworzono rezerwy.

Na stronie Ma konta 640 ksieguje si¢ utworzone rezerwy na prawdopodobne
zobowiazania w przysztych okresach.

Konto 640 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow i
jest uymowane w aktywach bilansowych, a saldo Ma wyraza prawdopodobne przeszte
zobowiazania zwiazane z dzialalnoscig biezacego okresu, ktdre wykazuje sic w
pasywach bilansu jako rezerwy na zobowiazania.

Konto 740 — ,,Dotacje i §rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidenc;ji:

- dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych
Srodkow na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samorzadowych zaktadéw
budzetowych,

- Srodkow pienigznych przeznaczonych na inwestycje gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalnos$¢ o$wiatowa,

- dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacym oddziatom samorzadowych zaktadow budzetowych,

- zwrotu dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem,

- rownowarto$¢ $rodkéw pienieznych zakladow budzetowych przekazanych Ilub
przeznaczonych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

- dotacje przekazane na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacym oddziatom samorzadowych zaktadow budzetowych,

- rownowartos¢ inwestycji sfinansowanych ze $rodkéw pienigznych samorzadowych
zaktadow budzetowych i dochodow jednostek budzetowych ze srodkéw gromadzonych
na wydzielonych rachunkach bankowych,



- wartos¢ Srodkow przeznaczonych na finansowanie planowanych inwestycji
samorzadowych zaktadow budzetowych oraz samorzadowych jednostek budzetowych
(szkoét 1 placowek oswiatowych) ze sSrodkéw gromadzonych na wydzielonych
rachunkach bankowych, ktére przewidziano sfinansowac z whasnych przychodow, ale
w danym roku ich nie wykorzystano i wobec tego tworzy si¢ rezerwe na przyszie
zobowigzania w korespondencji z kontem 840,

- zwroty dotacji niewykorzystanych (nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem) w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ksigguje si¢ otrzymane lub nalezne dotacje wptywajace na
wynik finansowy.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci dotacji
otrzymanych i przekazanych ze wskazaniem jednostek przekazujacych i otrzymujacych
z jednoczesnym wyodrgbnieniem poszczegolnych tytutdéw dotacji, w celu ich
prawidlowego rozliczenia i wykazania w sprawozdaniach budzetowych 1 finansowych.
W koncu roku obrotowego konto 740 zamyka si¢ dwoma saldami:

- saldo Wn (dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowe]
samodzielnie bilansujacym si¢ oddziatom oraz wykorzystane lub przeznaczone $rodki
wlasne na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych) na strong Wn konta 860,
- saldo Ma (dotacje otrzymane na finansowanie dziatalnosci podstawowej) na strong Ma
konta 860.

Na koniec roku saldo na koncie 740 nie moze wystgpowac.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji przekazanych dotacji, ptatnosci europejskich oraz
srodkéw na inwestycje. Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przeksiggowuje
si¢ na fundusz jednostki. Szczegotowe zasady dziatania okresla

Strona Winien (Wn): Ujmuje sig¢ tu przekazane dotacje oraz rownowarto$¢ wydatkow z
budzetu na finansowanie inwestycji 1 $rodkéw trwatych.

Strona Ma (Ma): Ksigguje si¢ tu przeniesienie salda na koniec roku na konto 800

,,Fundusz jednostki”.
Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W zatgczniku nr 4 pn.” Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych” pkt 1 w
zakresie akapitu wykazu programéw komputerowych otrzymuje brzmienie:

Program ,, BUDZET” — Groszek Tadeusz i Roman,
Program , Kadry i Place”

Program ,,Besti@?”,

Program Srodki trwate

Program ,,Platnik”

Legislator



W/w programy sa na biezaco aktualizowane.”

ayrigh. Tomasz






