Zarzadzenie Nr 0050.28.2017
Woéjta Gminy Pacyna
z dnia 8 sierpnia 2017r.

w sprawie powotania komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie: Dowdz uczniéw do Zespotu
Szkoét Ogdlnoksztatcgcych w Pacynie i Przedszkola Samorzagdowego w Skrzeszewach w roku szkolnym
2017/2018

Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst

jednolity — Dz. U. z 2015 roku, poz. 2164 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci powyzej i ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust.8 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych, powotuje komisje, w skfad ktérej wchodza:
1. Agnieszka Jozwik- przewodniczaca Komisji - Samodzielne stanowisko ds. zamdwien
publicznych i promocji gminy
Marlena Kraskiewicz— sekretarz komisji

3. Mirostaw Malejka - cztonek Komisji

§2
Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przetargowa w

szczegblnosci:

a) ustala zakres zamodwienia w celu opracowania tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia

b) przygotowuje tres¢ wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

c) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji przetargowej,

d) wnioskuje o przedtuzenie terminéw do sktadania ofert,

e) dokonuje otwarcia ofert,

f)  sprawdza kompletnos¢ ofert i ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom
oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw z postepowania, w przypadkach
okreslonych ustawa,

g) wnioskuje o odrzucenie oferty, w przypadkach okreslonych w ustawie,

h) ocenia na podstawie przyjetych w s.i.w.z. kryteridow oferty, nie podlegajgce odrzuceniu,

i) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w tym terminu

waznosci wadium

j)  przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania, w przypadkach okreslonych w ustawie,

k) przyjmuje i analizuje protesty oraz przygotowuje projekty odpowiedzi na

protest
§3
Komisja pracuje zespotowo, w godzinach pracy Urzedu Gminy.



§4
Pracami komisji kieruje przewodniczaca - Pani Agnieszka Jézwik, do zadan ktdérej nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 17 ust. 1 oraz stanowigcych
podstawe wytgczenia cztonka komisji z jej prac,
2) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,
4) informowanie kierownika jednostki o problemach w pracy komisji,
5) wnioskowanie do kierownika jednostki o powotanie biegtych, rzeczoznawcéw, w celu
przedstawienia szczegétowych opinii,

6) przekazywanie stanowiska komisji w sprawie protestéw kierownikowi jednostki.

§5
Na sekretarza komisji powotuje Panig Marlene Kraskiewicz.
Do zadan sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) udziat w pracach komisji - czynnosci okreslone w § 2 Zarzadzenia, a w szczegdlnosci:
- sprawdzenie dokumentdéw, potwierdzajgcych uprawnienia wykonawcy do wykonywania
okreslonej dziatalnosci i przygotowanie propozycji oceny dla komisji,
- sprawdzenie dokumentéw, stwierdzajgcych posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia

oraz potencjatu technicznego, a takze pracownikéw zdolnych do wykonywania zaméwienia.

§6
Na cztonka komisji powotuje Pana Mirostawa Malejke.
Do zadan cztonka komisji nalezy:
1) udziat w pracach komisji - czynnosci okreslone w § 2 Zarzadzenia, a w szczegdlnosci:
- sprawdzenie dokumentéw, potwierdzajgcych uprawnienia wykonawcy do wykonywania
okreslonej dziatalnosci i przygotowanie propozycji oceny dla komisji,
- sprawdzenie dokumentéw, stwierdzajgcych posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia
oraz potencjatu technicznego, a takze pracownikéw zdolnych do wykonywania zaméwienia.
§7
Wszyscy cztonkowie komisji przetargowej w réwnym stopniu przygotowuja, przeprowadzajg oraz ponosza

odpowiedzialno$¢ za wykonywane czynnosci.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



