ZARZADZENIE NR 0050.14.2017
WOJTA GMINY PACYNA

z dnia 28 kwietnia 2017r.

w sprawie zasad gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego bedgcymi w dyspozycji

Urzedu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy Pacyna

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016 r., poz. 446, 1579 i 1948) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 poz. 1870, 1948, 1984 i 2260 orz z 2017 r. poz. 60,
191 i659) zarzgdzam, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§ 1. Zarzgdzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego

bedacymi w dyspozycji Urzedu Gminy w Pacynie oraz w pozostatych jednostkach organizacyjnych gminy

Pacyna nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.

§ 2. llekro¢ w Zarzgdzeniu jest mowa o:

1.

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Pacynie;

2. jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne gminy Pacyna

C.

nieposiadajgce osobowosci prawnej, z wytgczeniem Urzedu;

. kierownikach jednostek organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow jednostek

organizacyjnych gminy Pacyna, z wylgczeniem Wojta Gminy Pacyna;

. skfadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe

majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu oraz pozostatych jednostek organizacyjnych
wykorzystywane do realizowania zadan statutowych;

. zbednych skfadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki

rzeczowe majgtku ruchomego, ktore:

nie sg i nie bedg wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalnoscig Urzedu lub jednostki
organizacyjnej, lub

. nie nadajg sie do wspoétpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie lub w jednostce organizacyjnej,

a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

6.zuzytych skfadnikach rzeczowych majagtku ruchomego - nalezy przez to rozumiec¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktére:
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posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione.

wartosci rynkowej - nalezy przez to rozumie¢ wartos$¢ jednostkowg sktadnika rzeczowego majatku



ruchomego ustalang przez kierownika Urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych z nalezyta

starannoscig na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i

gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

2. majatek ruchomy - nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu Urzedu i jednostki
organizacyjnej zaliczany do srodkéw trwatych lub pozostatych srodkow trwatych, dajgcy sie
przeniesc;

3. organizatorze przetargu lub sprzedazy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad oraz jednostki
organizacyjne wykorzystujgce sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego do realizacji zadan
statutowych.

Rozdziat 2
Zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3.1. Urzad oraz jednostki organizacyjne wykorzystujg sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji
zadan statutowych oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposoéb racjonalny.

2. Skladniki rzeczowe majgtku ruchomego mogg by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadan
statutowych innych jednostek organizacyjnych za zgoda kierownika jednostki odpowiadajgcego za dany
sktadnik majgtku ruchomego, jezeli nie ogranicza to wykonywania zadan statutowych jednostki i nie
powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§ 4.1. Urzad oraz jednostki organizacyjne obowigzane sg na biezgco analizowa¢ stan majatku ruchomego z
uwzglednieniem jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego uzytkowania Wajt
lub kierownik jednostki organizacyjnej moze powota¢ komisje, w sktad ktérej bedg wchodzity co najmniej
trzy osoby sposréd pracownikow.

3. Zgtoszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje kierownikowi komorki organizacyjne;j
Urzedu, kierownikowi jednostki organizacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2, sporzgdza protokét z przeprowadzonej oceny skfadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego, w ktérym przedstawia propozycje podziatu ocenionych skfadnikéw na zuzyte lub
zbedne wraz z propozycjg sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.

5. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikow komisja ustala wraz z gtdwnym ksiegowym
jednostki organizacyjnej wartosc¢ rynkowg sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego.

§ 5.0 zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego do kategorii majgtku zbednego lub
zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania decyduje w Urzedzie Wajt, a w jednostce
organizacyjnej jej kierownik.

§ 6.1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowego majgtku ruchomego mogg by¢ przedmiotem
zagospodarowania z uwzglednieniem nastepujacej kolejnosci:

nieodptatnego przekazania jednostce organizacyjnej;
oddania w najem, dzierzawe lub sprzedazy;
darowizny;

4. likwidaciji.
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2. Wit lub kierownik jednostki organizacyjnej podejmuje decyzje jakg forme zagospodarowania zbednych
lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego przyjmie.
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Rozdziat 3

Nieodptatne przekazanie skfadnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 7. Urzad oraz jednostki organizacyjne mogg nieodptatnie przekaza¢ innej jednostce organizacyjne;j
zbedne lub zuzyte skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez
zastrzezenia obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

§ 8.1. Nieodptatne przekazanie sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego, nastepuje po spetnieniu
nastepujacych warunkow:

1. przekazane skfadniki bedg wykorzystywane do realizacji zadan statutowych;
2. po uprzednim ztozeniu uzasadnionego wniosku do Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej o
bezptatne ich przekazanie.
2. Po wyrazeniu zgody przez Wojta lub kierownika jednostki organizacyjnej sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego zostang nieodptatnie przekazane na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktéry powinien
zawiera¢ w szczegolnosci rodzaj, typ i ilos¢ sktadnikéw oraz ich wartos¢ rynkowg i numer inwentarzowy,

jak rowniez okres, na ktéry sktadniki te beda przekazane.

§9.1. Wartosc¢ sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego nieodptatnie przekazywanego okresla sie wedtug
jego wartosci rynkowej.

2. Koszty odbioru przekazanego sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego ponosi jednostka na rzecz
ktérej nastgpito przekazanie.

Rozdziat 4
Sprzedaz, najem tub dzierzawa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 10.1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego bedgce w dyspozycji Urzedu lub
jednostki organizacyjnej moga by¢ przedmiotem sprzedazy, najmu lub dzierzawy.

2. Urzad lub jednostka organizacyjna zamieszczajg w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o
zbednych i zuzytych skfadnikach rzeczowych majgtku ruchomego.
§11.1. Sprzedaz sktadnikéw, o ktérych mowa w § 10, nastepuje w drodze przetargu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Skfadniki, o ktérych mowa w § 10, moga zosta¢ sprzedane bez przeprowadzania przetargu, w przypadku
zaistnienia jednej z ponizej wymienionych przestanek:

1) gdy ich warto$¢ rynkowa wynosi ponizej 2 000,00 zt;
2) wdrodze przetargu nie uzyska sie wyzszej ceny;
3) nie zostaly sprzedane po przeprowadzeniu dwoch przetargow.

3. W przypadku, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1-2 Organizator moze sprzedac¢ sktadnik rzeczowy mienia
ruchomego za nie mniej niz potowe jego wartosci rynkowej w drugim ogtoszeniu o jego sprzedazy w
sytuacji, gdy nikt nie zawrze umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego mienia ruchomego po jego wartosci
rynkowe;j.

4. Warunki wynikajgce z ust. 3 nie stosuje sie do sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 3.

§12.1. Organizator przetargu zamieszcza ogtoszenie o przetargu na tablicy ogtoszen w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki lub w prasie.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 11 ust. 2 informacje o przeznaczeniu do sprzedazy sktadnika



rzeczowego majgtku ruchomego Organizator sprzedazy przekazuje do publicznej wiadomosci poprzez

zamieszczenie ogtoszenia w swojej siedzibie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej na okres 14 dni. W

przypadku drugiego ogtoszenia jest ono podawane do publicznej wiadomosci na okres 7 dni.

3. Do ogtoszenia, o ktérym mowa w ust. 2 postanowienia ust. 4 pkt 1,3, 4, 6, 7, 8 11 stosuje sie

odpowiednio. Ponadto do ogtoszenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym stosuje sie odpowiednio

ust. 4 pkt 12 z wytgczeniem postanowienia dotyczgcego wadium.

4. Ogtoszenie o0 przetargu zawiera w szczegolnosci:

1.
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nazwe i siedzibe jednostki,

miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

miejsce i termin, w ktérym mozna obejrze¢ sprzedawane skfadniki rzeczowe majgtku ruchomego,
rodzaj, typ i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw majgtku ruchomego,

wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia,

cene wywotawczg,

wymagania, jakim powinna odpowiadac¢ oferta,

termin, miejsce i tryb ztozenia ofert oraz okres, w ktérym oferta jest wigzgca,

informacje, ze warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokos$ci od 5 do

10% ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego,

10. zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.

11. termin zawarcia umowy sprzedazy.

12. informacje, ze komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

a. zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wnidst wadium,

b. oferent ztozyt kilka ofert cenowych na ten sam sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego,

c. nie zawiera ponizszych danych i dokumentow lub sg one niekompletne, nieczytelne lub
budzg inne watpliwosci, zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za
nowga oferte:

-imie, nazwisko i adres lub nazwe(firme) i siedzibe oferenta,

-oferowang cene warunki jej zaptaty,

-oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu lub, ze ponosi

odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin,

-inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu

§ 13.1. Cene wywotawczg zawierajgcg nalezny podatek VAT (wedtug obowigzujgcych stawek) ustata sie
wedtug wartosci rynkowe;.

2. Termin sktadania ofert nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy date ogtoszenia o przetargu a terminem

sktadania ofert uptyneto co najmniej 14 dni. Niniejszy ustep stosuje sie odpowiednio do § 11 ust. 2.

3. W jednym ogtoszeniu o przetargu mozna zamie$ci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§ 14.1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa powotana przez

Organizatora przetargu, sktadajgca sie z co najmniej trzech pracownikéw, tj. z przewodniczgcego komis;ji

oraz z dwoch cztonkow.

2. Komisja przetargowa sprawdza:



1. liczbe ztozonych ofert;
2. czy ztozone oferty spetniaja wymagania wskazane w ogtoszeniu.

3. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1. zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewfasciwym miejscu;

2. oferent ztozyt kilka ofert cenowych na ten sam sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3. nie zawiera danych i dokumentéw lub sg one niekompletne, nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢,
zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte.

§ 15.1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.

2. W przypadku zaoferowania przez dwéch oferentéw tej samej ceny na ten sam sktadnik rzeczowy majgtku
ruchomego Organizator przetargu wzywa ich do ztozenia w formie pisemnej oferty dodatkowej w terminie
7 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. Procedura, o ktérej mowa w ustepie 2 moze by¢ powtdrzona przez Organizatora przetargu tylko jeden raz.

4. Organizator jest obowigzany powiadomi¢ niezwtocznie na pismie uczestnikéw przetargu o jego wyniku
albo zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru.

5. Organizator zastrzega sobie prawa do zamkniecia przetargu bez podawania przyczyny.
§ 16.1. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie przetargu.

2. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia przed zawarciem umowy sprzedazy lub w terminie
wyznaczonym przez prowadzgcego przetarg, nie dtuzszym niz 7 dni.

3. Wadium ztozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostaty wybrane lub zostaty odrzucone, zwraca sie
w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

4. Woydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.
§ 17. Z przebiegu przetargu sporzadza sie protokot, ktéry zawiera w szczegolnosci:

okre$lenie miejsca i czasu przetargu;

wysokos¢ ceny wywotawczej;

zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie;

najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
wysokos$¢ ceny nabycia;

wnioski i oSwiadczenia cztonkdw komisji przetargowej;

imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;.
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§ 18. 1. W sytuacji, gdy po przeprowadzeniu pierwszego przetargu nie sprzedano sktadnika rzeczowego
majatku ruchomego Organizator w terminie 1 miesigca od dnia zakonczenia pierwszego przetargu ogtasza
drugi przetarg.

2 Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe ceny
wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 19. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego zarzgdzenia w zakresie dotyczacym sprzedazy.

Rozdziat 5



Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 20.1. Urzad lub jednostka organizacyjna moze dokonac¢ darowizny zbednego lub zuzytego sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego na rzecz jednostek organizacyjnych niebedacych jednostkami
organizacyjnymi gminy Pacyna oraz oséb prawnych np. fundacji, stowarzyszen, organizacji pozarzgdowych
prowadzgcych dziatalno$¢ w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce zabytki, w rozumieniu przepisdw o ochronie
zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje sie w formie darowizny panstwowym lub samorzgdowym
instytucjom kultury wyspecjalizowanym w opiece nad zabytkami.

3. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego okresla sie wedtug jego wartosci
rynkowe;.

§ 21.1. Dokonanie darowizny nastepuje na podstawie umowy, ze wskazaniem sposobu wykorzystania
sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego oraz zobowigzanie obdarowanego do pokrycia kosztow
zwigzanych z darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

2. Do umowy darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, powinien by¢ dotgczony protokdt zdawczo-odbiorczy.

Rozdziat 6
Likwidacja zbednego lub zuzytego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

§ 22.1. W przypadku, gdy nieodptatne przekazanie, sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe albo
darowizna zuzytych skfadnikéw rzeczowego majgtku ruchomego nie dojdzie do skutku, nalezy przeznaczyc¢
je do likwidacji.

2. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie przez ich
zniszczenie.

§ 23.1. Zuzyte skiadniki rzeczowe majgtku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach, sg unieszkodliwiane przez przedsiebiorcow, ktdrzy zgodnie z
ustawg o odpadach, posiadajg zezwolenie na przetwarzanie odpadow.

2. Zbedne i zuzyte sktadniki rzeczowe moga by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na surowce wtérne. Jezeli
sprzedaz nie doszta do skutku lub byta bezzasadna, sktadniki te podlegajg zniszczeniu.

§ 24. Do przeprowadzenia likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego
powotuje w Urzedzie Wjt, a w jednostce organizacyjnej jej kierownik, statg lub dorazng komisje
likwidacyjng w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§ 25. Do zadan cztonkow statej komisji likwidacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1. opiniowanie wnioskéw o likwidacje rzeczowego sktadnika majgtku ruchomego;

2. analizowanie protokotéw z przeprowadzonej inwentaryzacji oraz z oceny przydatnosci sktadnikéw
rzeczowych majgtku ruchomego;

3. okreslanie sposobu zniszczenia sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego;

4. przeprowadzanie postepowania likwidacyjnego sktadnikow.

§ 26.1. Likwidaciji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje komisja likwidacyjna na wniosek
(wnioski) kierownika komorki organizacyjnej Urzedu, kierownika jednostki organizacyjnej oraz pracownika,
ktéremu mienie zostato powierzone.



2. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot, ktdry w szczegolnosci powinien
zawierac:

1. date zniszczenia;

2. nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce (np. numer inwentarzowy albo numer systemowy) oraz warto$¢
sktadnika;
przyczyne zniszczenia;

hw

SposOb zniszczenia;
5. imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.

§ 27. Komisja likwidacyjna po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego przygotowuje stosowne
dokumenty ksiegowe (LT - LN), ktére wraz z protokotem, o ktérym mowa w § 26 ust. 2, przekazuje
gtébwnemu ksiegowemu Urzedu lub jednostki organizacyjnej w celu zdjecia zlikwidowanych skfadnikéw z
ewidencji ksiegowe;j.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe
§ 28. W sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy, dzierzawy, najmu sktadnikow rzeczowych

majatku ruchomego, a takze nieodptatnego ich przekazania oraz darowizny majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 29. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



