ZARZADZENIE NR 0050.49.2016
WOJTA GMINY PACYNA
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Pacyna
I_gminnych jednostkach organizacyjnych.

Dzialajac na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia
1994 roku (Dz. U. z 2016 roku, poz. 1047 ze zmianami) rozdziat 3,
art. 26 oraz instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji kontrolnej z natury kasy, materiatow, drukéw
Scistego zarachowania.

§2

Termin rozpoczecia okreslam na 30 grudnia 2016 roku, a zakonczenia
30 grudnia 2016 roku.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikow majatkowych
wyznaczam komisj¢ w nast¢pujacym skladzie:

1. Szubka Ewa

2. Kraskiewicz Marlena

3. Olba Marek

4. Marcinkowska Anna

5. Cierpikowska Mirostawa

§4

Przydzial inwentaryzowanych obiektéw przez poszczegdlnych czionkéw
komisji nastgpuje na polecenie przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej.

§5

Osoby powotane na cztonkdéw zespotu ponosza pelng odpowiedzialnosé
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.



§6

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji
obiektéw spisowych.

§7

Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§8

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory)
powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku obrotowego.

§9
Szczegdtowe zasady 1 sposob wykonywania czynno$ci inwentaryzacyjnych
wskazane w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz

niniejszym zarzadzeniu przewodniczacy komisji przedstawia czlonkom komisji
w trakcie instruktazu.

§10

Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig 1 terminowoscig inwentaryzacji
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§11

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 31 grudnia
2016 roku.

§ 12

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 30 grudnia 2016 roku.



