Zarzadzenie Nr 0050.31.2014
Woéjta Gminy Pacyna
z dnia 01 wrze$nia 2014 r.

w sprawie: powolania Asystenta koordynatora projektu (obstuga administracyjno — biurowa) do
realizacji projektu systemowego pod nazwa ,,Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw poprzez
dodatkowe zajgcia rozwijajace kompetencje kluczowe — Moja przysztos¢”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1,3,5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594: zm. poz. 645 i poz. 1318; Dz. U. z 2014 r. poz. 379
I poz. 1072) w zwiazku z art. 5 ust. 5 oraz art. 5a ust. 2 pkt. 1 ustawy o systemie o$wiaty
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.), zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1.

Powotuje si¢ Anng Marcinkowska na Asystenta koordynatora projektu (obstuga administracyjno
biurowa) w Szkole Podstawowej im. J. Kusocinskiego w Pacynie, Gimnazjum im. Polskich

Olimpijczykoéw w Pacynie.

§ 2.

Asystent koordynatora projektu dziata zgodnie z zalozeniami projektu systemowego pod nazwa
»Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow poprzez dodatkowe zajecia rozwijajace kompetencje
kluczowe — Moja przysztos¢” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet IX Rozwoj wyksztalcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyré6wnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty,
Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionych dostepie do

edukacji oraz zmniejszanie r6znic w jakosci ustug edukacyjnych.

§ 3.

Do zadan Asystenta koordynatora projektu (obstuga administracyjno — biurowa) nalezy

migdzy innymi:

- sporzadzanie dokumentoéw Projektu, w tym umoéw z nauczycielami, regulamindéw, harmonogramow,
Zestawien,

- prowadzenie i nadzorowanie zakupow towarow i ustug zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

w szczego6lnosci zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,



- nadzorowanie zachowania rownosci szans w Projekcie, w tym rownoSci plci w procesie rekrutacji
uczniow do Projektu oraz personelu Projektu,

- udzielanie informacji o Projekcie na zewnatrz,

- udostgpnianie dokumentow, wykonywanie kopii, sporzadzanie zestawien oraz udzielanie informacji
w trakcie prowadzenia kontroli przez podmioty zewngtrzne,

- udzielanie informacji Liderowi Partnerstwa, tj. Departamentowi Edukacji Publicznej i Sportu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie,

- podejmowanie dziatan w celu zapewnienia ciagto$ci prowadzonych zaje¢ w sytuacjach nieobecnosci
0soby prowadzacej zajecia,

- nadzor nad frekwencja uczniow i podejmowanie dziatan zwiazanych z zachowaniem liczebnosci
grupy uczniow zgtoszonej przez organ prowadzacy szkote do Projektu,

- przekazywanie do Departamentu Edukacji Publicznej i Sportu Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie za posrednictwem Partnera informacji o zmniejszeniu

grupy ponizej 15 osob,

- nadzor nad prawidlowos$cia dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ zaje¢ sporzadzanej przez
nauczycieli prowadzacych zajecia,

- prowadzenie dokumentacji Partnera zwiazanej z realizacja Projektu w tym sprawozdawczo$¢,

- wspotpraca z dyrektorem szkotly, w ktorej realizowany jest Projekt, z Partnerem Projektu oraz
Departamentem Edukacji Publicznej i Sportu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Mazowieckiego w Warszawie w zakresie zwiazanym z realizacja Projektu,

- zebranie, przetworzenie oraz przekazanie do Departamentu Edukacji Publicznej i Sportu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego w Warszawie (W Wersji papierowej oraz

elektronicznej) formularzy PEFS 2007 uczniéw bioracych udziat w Projekcie.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



