MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI W WARSZAWIE

WYDZIAY. KONTROLI 1 AUDYTU
Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa
tel. (22) 695-66-15, fax (22) 695-66-19

WKA.L0932-10/10

PROTOKOL KONTROLI

problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Pacyna przez pracownikéw Wydziatu
Kontroli i Audytu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, Delegatury

w Plocku, posiadajacych imienne upowaznienia Wojewody Mazowieckiego:

— Hanng Makdwkg. - starszego inspektora, upowaznienie
Nr 310/2010, znak WKA.VIL.0939/310/10 z dnia 1 kwietnia 2010 r,,
— Iwong Ciesiulska - starszego inspektora, upowaznienie

Nr 311/2010, znak WKA.VI1.0939/311/10 z dnia 1 kwietnia 2010 r.,
— Seweryna Benzla — inspektora wojewddzkiego, upowaznienie Nr312/2010, znak
WKA. VI1.0939/312/10 z dnia 1 kwietnia 2010 r.

Kontrola zostala przeprowadzona w terminie od 13 kwietnia do 4 maja 2010 r.

Przedmiotem konfroli byla realizacja zadai z zakresu wydawania, odmowy wydania
oraz cofania zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakre;sie
odbierania odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci, oprézniania zbiornikéw
bezodplywowych i transportu nieczystosei ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych
iich czesei, sprzedazy detalicznej napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia
w miejscu lub poza miejscem sprzedazy, ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ewidencji
ludnosci, wydawania dowodow osobistych, dzialalnoSci Urzedu Stanu Cywilnego,

przeciwdziatania nielegalnej uprawie maku i konopi, a takze zalatwiania skarg i wnioskow.

Celem kontroli bylo ustalenie faktycznego stanu realizacji tych zadan jako zadan zleconych

z zakresu administracji rzadowe;j.

Okres kontrolowany: od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 r.

/-




Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

—ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(dalej ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach — t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 236,
poz. 2008 z pézn. zm.),

— ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o edpadach (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 39, poz. 251 z pozn.
zm.),

— ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dzialalno$ci gospodarczej (dalej ustawa Prawo
dzialalnosci gospodarczej — Dz. U. Nr 101, poz.1178 z pézn. zm.),

—ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (dalej ustawa
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej — t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095 z pédzn.
zm.),

—ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r., o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (dalej ustawa o wychowaniu w trzezwosci — t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz.
473 z pbézn. zm.),

— ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (dalej ustawa
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych — t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z pozn,
zm.),

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej ustawa Prawo
o aktach stanu cywilnego —tj. Dz. U, z 2004 r. Nr 161, poz. 1688 z pdZn. zm.),

— ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opickunczy (dalej kodeks rodzinny
i opiekuniczy — Dz. U. Nr 9, poz. 59 z pézn. zm.),

— ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk (dalej ustawa o zmianie imion
i nazwisk — t.j. Dz. U. z 2005 r. Nr 233, poz. 1992 z pézn. zm.)',

—ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (dalej ustawa
o przeciwdziataniu narkomanii — Dz. U. Nr 179, poz. 1485 z pézn. zm.),

— ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie o administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206),

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdézn. zm.),

— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (dalej kpa —
t.j. Dz. U. 2 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.),

' Od 13 czerwca 2009 r. obowiazuje ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska
(Dz. U. Nr 220, poz. 1414).



— ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (dalej ustawa o oplacie skarbowej —
Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z p6ézn. zm.),

— rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie szczegélowego

sposobu okreslania wymagan, jakie powinien speiniaé przedsigbiorca ubiegajacy
si¢ o uzyskanie zezwolenia (dalej rozporzadzenie w sprawie wymagan, jakie powinien
speiniaé przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia — Dz. U. z 2006 r. Nr 5,
poz. 33),

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r.
w sprawie zglaszania 1 przyjmowania danych niezbgdnych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowoddéw osobistych (dalej rozporzadzenie w sprawie prowadzenia ewidenciji ludnosei —
Dz. U. Nr 236, poz. 1999 ze sprostowaniem w Dz, U. z 2003 r. Nr 38, poz. 333),

—rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 20 grudnia 2002 r.
w sprawie trybu przekazywania danych pomig¢dzy organami prowadzacymi ewidencje
ludnos$ci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL ( dalej rozporzadzenie w sprawie
przekazywania danych — Dz. U. Nr 236, poz. 1996),

—rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich wymiany, zwrotu lub utraty (dalej rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego
—Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z pézn. zm.)?%,

—rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia
oraz wzoréw aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen 1 protokotow
(dalej rozporzadzenie w sprawie sporzadzania aktéw stanu cywilnego — Dz. U. Nr 136,

poz. 884 z pdzn. zm.),

—rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji
przyjmowania irozpatrywania skarg i wnioskow (dalej rozporzadzenie w sprawie

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw — Dz. U, Nr 5, poz. 46),

% Od 24 marca 2009 r. obowiazuje rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru
dowaodu osobistego oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich uniewazniania,
wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U, Nr 47, poz. 384).




— rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow miedzygminnych (dalej rozporzadzenie
w sprawie instrukeji kancelaryjnej — Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z péZn. zm.).

USTALENIA

1. Zagadnienia organizacyjne
Wiojtem Gminy Pacyna — podczas kontroli — byl pan Krzysztof WOZNIAK -

wybrany w wyborach bezposrednich na stanowisko wojta — zaswiadczenie Gminnej Komisji
Wyborczej w Pacynie z dnia 13 listopada 2006 r. /akta kontroli — str. 1, 2/

Sekretarzem Gminy byl pan Waldemar RACHUBINSKI — wybrany
na to stanowisko 6 czerwca 1990 r. — Uchwala Nr X/6/90 Rady Gminy w Pacynie
z dnia 6 czerweca 1990 r. ,w sprawie wyboru sekretarza gminy oraz skarbnika gminy —
glownego ksiegowego budzeru”. /akta kontroli — str. 3-6/

Przewodniczgcym Rady Gminy by} pan Stanislaw KOLODZIEJCZYK - wybrany
27 listopada 2006 r. — Uchwala nr [/1/2006 Rady Gminy Pacyna z dnia 27 listopada 2006 r.
.. W sprawie wyboru Przewodniczqcego Rady Gminy w Pacynie”. /akta kontroli— str. 7/

Urzad Gminy - w kontrolowanym okresie — funkcjonowal na podstawie statutu
przyjetego Uchwala Nr V/41/2003 Rady Gminy w Pacynie z dnia 30 wrzesnia 2003 r.
., W sprawie uchwalenia Statutu Gminy Pacyna”, opublikowanego w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego Nr 97 z 2006 r., poz.. 3246.

Strukture wewngtrzna okres$lal Regulamin Organizacyjny Urzedu, wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 6/2006 Wéjta Gminy Pacyna z dnia 27 marca 2006 r. ,, w sprawie nadania
Urzedowi Gminy w Pacynie Regulaminu Organizacyjnego”. /akta kontroli — str. 8-26/

Poddane kontroli wewnetrzne komorki organizacyjne, wchodzace w sklad Urzedu

posiadaly oznaczenia symbolem literowym, zgodnie z § 23 ust. 1 pkt I, 5, 7, 9
ww. regulaminu:
. Referat Organizacyjno-Administracyjny — OrAd (...) Samodzieine stanowisko do spraw
inwestycji, ochrony Srodowiska i zagospodarowania przestrzennego - I0SZP (...)
Samodzielne stanowisko do spraw rolnictwa i ewidencji dzialalnosci gospodarczej — REDG
(...) Urzqd Stanu Cywilnego = USC (...} ".



I. Wydawanie, odmowa wydania orazcofania zezwolei na prowadzenie

przez przedsigbiorcéw dzialalno§ci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wlascicieli nieruchomo$ci, opréiniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu
nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi zwierz¢tami oraz prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzgt, grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych
iich czgSci

Ustalen kontroli dokonata Hanna Makéwka.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

ustawy o odpadach,

kpa,

ustawy o oplacie skarbowe;j,

rozporzadzenia w sprawie wymagan, jakie powinien spelnia¢ przedsigbiorca ubiegajacy

si¢ o uzyskanie zezwolenia.

Realizacja zadan stanowiacych przedmiot kontroli powierzona zostala nizej wymienionym

pracownikom:

panu Markowi Olbie - inspektorowi ds. inwestycji, ochrony srodowiska
i zagospodarowania przestrzennego — zgodnie z przedstawionym zakresem czynnosci
z dnia 10 kwietnia 2006 r., do zadann pracownika nalezala m.in. ,,(...) realizacja zadarn
z zakresu utrzymania porzqdki i czystosci na terenie gminy (...)”",

panu Kazimierzowi Piotrowskiemu — inspektorowi do spraw rolnictwa i ewidencji
dziatalnosci gospodarczej — zgodnie z przedstawionym zakresem, do zadan pracownika
nalezalo m.in. ,,(...) koordynowanie spraw zwiqzanych z odbiorem padlych zwierzqt
(...)". /akta kontroli— str. 27-32, 33-37/

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien kontrolujacej udzielat pan Marek Olba oraz pan
Kazimierz Piotrowski.

1.

Dane statystyczne odnoszace si¢ do przedmiotu kontroli

Na terenie gminy Pacyna dzialalno$¢ z zakresu utrzymania czystosci i porzadku

w gminach prowadzona byla przez 4 firmy:

odbieranie odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomoscei — 3,

oprdznianie zbiornikéw bezodplywowych i transport nieczystosci ciekiych — 1.

Dane w tym zakresie przedstawia zestawienie tabelaryczne:
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Data Termin watnoSci
Lp | Nazwa przedsigbiorstwa Zakres dzialania Nr zezwolenia | wydania zezwolenia
zezwolenia

1. [P.P.H.U HATREX L, {...) odbieranie odpadéw |, Termin podjecia
[Krzysztof Chlewinski komunainych od wlascicieli [ BUMG- 26.04.2005 zialalnosci -
ul. Trakt Kaminski 6a, nieruchomosci na terenie 7610-09/2005 27.04.2005r. {...)
09-530 Gabin miny Pacyna” - do dnia 26.04.2015 r.”

2. MIG-MA Sp. z 0.0. ,{...) odbieranie odpadow | Termin podjecia
ul. Barlickiego 15, munalnych stafych 10SZP- 10.10.2006 |dzialalnosci z chwilq
99-320 Zychlin nieruchomosci 7627/01/2007 uprawomocnienia (...)

lokalizowanych na terenie decyzji {...) do dnia
miry Pacyna” 03.09.2017 r."

3. [Przedsi¢biorstwo (...} odbieranie odpadiw ., Termin podjecia
Oczyszczania Miasta EKO komunainych statych 10SZP- 26.08.2008 \dzialalnosci z chwily
SERWIS Spolka z o.0. nieruchomosci 7627/01/2008 prawomocnienia (...)
ul. Lgkoszynska 127, lokalizowanych na terenie decyzji (...) do dnia
99-300 Kutno miny Pacyna” 26.08.2018 r."
ASPOL Spétka z 0.0 ., {...) oprdznianie zbiornikéw | Zezwolenie wazne jest

4, l Jablonkowa 16, bezodplywowych i transport  |OSZP- 17.09.2008 |do dnia 30 wrzesnia
99-319 Dobrzelin mieczystosci cieklych z terenu  [1610-11/2008 2018 r.”

miny Pacyna”

Na podstawie informacji przedstawionej przez Urzad Gminy w Pacynie,
w kontrolowanym okresic do Wo¢jta Gminy nie wplynely wnioski o wydanie zezwolen
na prowadzenie dziatalnosci w zakresie odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci, oprézniania zbiomikéw bezodptywowych i transportu nieczystosdci cieklych,
ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami i prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat,
a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgeych.
Wéjt Gminy nie wydat w kontrolowanym okresie zadnych zezwolen w tym zakresie.
Ponadto ustalono, ze w zakresie objetym kontrola nie zostala wydana Zzadna decyzja cofajaca
lub wygaszajaca zezwolenia na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie objgtym kontrola.
/akta kontroli — str. 38, 39/

2. Wiadciwos$¢ rzeczowa i miejscowa organu udzielajgcego zezwolen

Whioski obj¢te kontrola zostaly rozpatrzone zgodnie z wlasciwoscia rzeczowg
i miejscowa organu zezwalajacego, tj. przez Wéjta Gminy Pacyna, wlasciwego ze wzgledu
na miejsce wykonywania ustug, zgodnie z art. 7 ust. 6 ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach.
Wszystkie zezwolenia wymienione w powyzszym zestawieniu zostaly udzielone w drodze
decyzji z zachowaniem wlasciwosci rzeczowej i miejscowe] organu zezwalajacego,

{j. przez Wojta Gminy Pacyna.
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3. Zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wlascicieli nieruchomos$ci oraz zezwolenia na opréinianie

zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych

3.1. OkreSlenie przez organ udzielajgcy zezwolenia warunkéw, jakie powinien spehiaé

przedsigbiorca ubiegajgcy si¢ o uzyskanie zezwolenia i ich publikacja

Wéijt Gminy Pacyna okreslit w drodze zarzadzenia nr 6/2007 z dnia 17 maja 2007 .
wymagania, jakie powinni spelnia¢ przedsigbiorcy ubiegajacy si¢ o wydanie zezwolenia

na prowadzenie dziatalnosci na terenie gminy Pacyna w zakresie:

— odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosei,
— oprdzniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych.
Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Wojta Gminy Pacyna z dnia 29 kwietnia 2010 r.
powyzsze zarzadzenie podane zostalo do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen Urzedu Gminy, a takze bylo dostgpne do wgladu w Urzgdzie Gminy
Pacyna. /akta kontroli — str. 40-43/
Do dnia kontroli Wéjt Gminy nie okreslit i nie podat do publicznej wiadomosci wymagan,
jakie musi spetni¢ przedsigbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie zezwolenia w zakresie:
— ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,
— prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzecych i ich czgscei.
Obowigzek ten wynikal z art. 7 ust. 3 i 3a ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.
W zwiazku z powyzszym kontrolujaca zwrécila si¢ do Wojta Gminy o ,, wskazanie przyczyn
nieokreslenia powyzszych wymagan”. Wyjasnienie tej sytuacji zawarto w informacji pisemne;j
Wojta Gminy Pacyna z dnia 29 kwietnia 2010 r. /akta kontroli — str. 44/
Zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, Rada Gminy
w Pacynie Uchwata Nr V1/42/2007 z dnia 25 kwietnia 2007 r. wprowadzila , Regulamin
uirzymania czystosci i porzqdku na terenie Gminy Pacyna”. /akta kontroli — str. 45-52/

3.2. Wylgczenie z obowigzku uzyskania zezwolenia
Zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach ,, Gminne
jednostki organizacyjne prowadzqce na obszarze wiasnej gminy dzialalno$é, o kiorej mowa

w ust.l, na zasadach okreslonych w ustawie nie majq obowiqzku uzyskania zezwolenia,
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o kiorvech mowa w ust. I, ale muszq spelniaé warunki wymagane przy udzielaniu

takich zezwolen".
W toku kontroli ustalono, ze na terenie gminy Pacyna nie funkcjonowala gminna jednostka
organizacyjna prowadzaca dzialalnosci w zakresie:

— odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

— oprozniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,

— ochrony przed bezdomnymi zwierzg¢tami,

— prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwiok

zwierzecych 1 ich cze¢éci. /akta kontroli — str. 53/

3.3. Whioski o udzielenie zezwolefi
W okresie od 1 stycznia 2009r. do 31 grudnia 2009 r. do Urzgdu Gminy Pacyna
nie wplynely wnioski o udzielenie zezwolen w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wilascicieli nieruchomosci oraz oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu
nieczystosci cieklych. Kontrola objeto 4 wnioski o udzielenie zezwolen ztozone do Urzgdu
w latach 2005 — 2008, na podstawie ktorych wydano zezwolenia bedace w obiegu prawnym
w kontrolowanym okresie:
— 3 wnioski na odbieranie odpadéw komunalnych,
— 1 wniosek o udzielenie zezwolenia na opréznianie zbiornikéw bezodplywowych
i transport nieczystosci cieklych.
W zakresie wymogdéw, jakim powinien odpowiadaé¢ wniosek o wydanie zezwolenia,
okreslonych w art. 8 ust. 1 i 2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, ztozone

wnioski zawieraly nastgpujace dane:

Zakres danych wynikajgey z art. 8 vst. 1§ 2 ustawy o utrzymania czystodei i porzgdka w gminach
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Dobrzelin ieklych z terenu :fy::i’:i
el ,_
~MIG-MA"

Sp.z 0.0, . ..} odbieranie .
ul. Bartickiego :dpaddv; " ke skladowiskrem

3. 15, ;,"l:g:;;i i pwikazano | wskazano wikazans wskazano wskazamno wskazano  pdpaddw
99'3_20 Zy‘:hli_n pbszar dz:afalnns‘c; nr;i)rhlime, W
(wmo.mg 0: dnia mea Pacyna" fodziae
24.08.2007)

P.PH.U

MW skazane
HATREX () zbidrkat kres sy
llmgor:k-lEkswn, 'mnspa?' adﬁaa'dw ;’zr:z:afnom. Jmirisal
ul. fomunainyc i i

4| Kamifski 6a, stalych (...} pikozano bk beat bkresiemnia St b iz isko
09-530 Gabin r:)a ferenie grlvltmy yerminu ﬁ diw
(wniosek z dnia | 29 ) p"gﬁ;‘z el Gabinig)
29.03.2005)

Do wnioskdéw

wskazanych w tabeli powyzej dotaczone zostaly kopie nastepujacych

dokumentoéw:
Zakwiadczenie Zafwiadczenie o brakn
Sﬁwg:’:::j‘iio Zadwiadczenie o braku ::::Eil::t 3w hplasaid
Lp. Nazwa przedsibiorcy dzistalnosci ul:f:::'ﬂ ch o& ubezpieczenie
gospodarczej po td spoleczae | zdrowotne
lub Nr KRS
Przedsigbiorstwo Oczyszczania
Miasta EKO SERWIS Spotka zo.o., i
V.| ui. Lakoszyfska 127, dolqezona dolaczona o
99-300 Kumno
JASAPOL” Spotka z 0.0
2. | w Dobrzelinie, ul. Jabtonkowa 16, dolqczono brak brak
99-319 Dobrzelin
MIG-MA” Sp.zo.0,
3. | ul. Barlickicgo 15, dolgezono dolqczono brak
99-320 Zychlin
P.P.H.U. HATREX
Import-Eksport, brak brak
4| 41, Trakt Kamiski 6, N
09-530 Gabin

W wyniku powyzszych analiz

(w aktach brak jest informacji o wezwaniu wnioskodawcow do uzupelnienia ztozonych

wnioskow):

we wniosku z dnia 10 wrze$nia 2008 r. nie okreslono érodkéw technicznych jakimi

stwierdzono, iz 3 wnioski zawieraly braki formalne

dysponuje ubiegajacy sig 0 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci objgtej wnioskiem,
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— w 2 wnioskach z dnia 10 wrze$nia 2008 r. oraz 29 marca 2005 r. nie okreslono
technologii stosowanych lub przewidzianych do stosowania przy $wiadczeniu ushug
w zakresie dzialalnosci objete] wnioskiem oraz proponowanych zabiegow z zakresu
ochrony $rodowiska i ochrony sanitarnej planowanej po zakonczeniu dzialalnosci, a takze
nie dolaczono zaswiadczenia o braku zaleglodci podatkowych i zaleglosci w placeniu
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne,

— we wniosku z dnia 10 wrzesnia 2008 r. nie okreslono terminu podjecia dziatalnosci objetej
wnioskiem oraz zamierzonego czasu jej prowadzenia,

— we wniosku z dnia 29 marca 2005 r. nie okre$lono rodzajow odpadéw komunalnych
odbieranych od wladeicieli nieruchomosci, sposobu realizacji obowiazku ograniczenia
masy odpadéw ulegajacych biodegradacji skladowanych na skladowisku odpadéw,
a takze nie udokumentowano miejsca odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

— we wniosku z dnia 24 sierpnia 2007 r. nie dotaczono zaswiadczenia o braku zaleglosci
w placeniu skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne.

Obowiazek podania powyzszych danych oraz dolaczenia do wniosku wymienionych

dokumentéw wynika z regulacji zawartych w art. 8 ust. 1 pkt 3, 4, 5, 6, ust. 1a i ust.

2 pkt 1i2 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

/akta kontroli — str. 54-118/

W okresie objetym kontrolag do Wéjta Gminy Pacyna nie wplynely wnioski
o wydanie zezwolen na prowadzenie dzialalno§ci w zakresie prowadzenia schroniska
dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czescei
oraz na prowadzenie dziafalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierz¢tami.

W zwiazku z powyzszym Kkontrolujgca zwrdcita si¢ do Wéjta Gminy o ,, wskazanie
sposobu realizacji zadar dotyczacych ochrony przed bezdomnymi zwierzetami”. Wyjasnienie
tej sytuacji zawarte jest w informacji pisemnej Wojta Gminy Pacyna z dnia 29 kwietnia
2010 r., zgodnie z ktéra dzialalno$¢ gospodarcza w powyzszym zakresie prowadzil pan
Zbigniew Moraczewski — Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat Domowych ,Przyjaciel”
w Kotliskach — na podstawie umowy Nr 1162/1-6/09 z dnia 17 lipca 2009 r. /akta kontroli —
str. 119-123/

Ponadto Wo6jt Gminy przedtozyl umowe Nr 1162/1-5/09 z dnia 17 lipca 2009 r.
zawarta z panem Zbigniewem Szczechowiczem prowadzacym firmg uslugows
»HERKULES” w Kotliskach na ,, wylapywanie bezdomnych walesajacych si¢ zwierzqt
domowych z terenu gminy Pacyna oraz ich transportu do Schroniska (..)". Zgodnie
z wyjasnieniem Wojta Gminy Pacyna z dnia 30 kwietnia 2010 r.: ,, Pan Zbigniew



Szczechowicz (...) nie wystepowal z wnioskiem o wydanie dodatkowego zezwolenia (...)".
/akta kontroli - str, 124-132/

Usuwanie zwierzat padtych z terenu gminy Pacyna prowadzone byto
przez Przedsigbiorstwo Przemystowo-Handlowe ,, Hetman” Spotke z o. o., Florianow 24,
99-311 Bedlno na podstawie umowy zawartej w dniu 2 stycznia 2009 r. pomigdzy Wéjtem
Gminy a przedsigbiorstwem. Na podstawie przedstawionej dokumentacji kontrolujaca
ustalifa, Ze unieszkodliwianie nastgpowalo w zakladzie utylizacyjnym posiadajacym
odpowiednie zezwolenie i spelniajacym warunki do usuwania takich odpadéw, kazda umowa
zawarta byia na okres 1 roku. /akta kontroli — str, 133-135/

3.4. Udzielanie zezwoleni
Wojt Gminy Pacyna udzielit w trybie decyzji administracyjnej 4 zezwolen

na prowadzenie dziatalnosci w zakresie;

~ odbioru odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomogei — 3,

— oprézniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych - 1.
Kontrolg objeto wymienione powyzej decyzje.
Zezwolenia wydawane byly w formie decyzji i zawieraly nastepujace elementy okreslone
wart. 107 § 1 kpa:

oznaczenie organu administracji publicznej ~ ,, Wjt Gminy Pacyna (..)”,

dat¢ wydania,

powolanie podstawy prawnej — w decyzjach przywolywano:

o decyzja IOSZP-7610-11/2008 z dnia 17 wrzesnia 2008 r. — ~art. 7 ust. 1 pkt
2iart. 9 ust. la ustawy o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach
(Dz. U. z 1996 r. Nr 132, poz. 622), tekst Jednolity z dnia 28 listopada 2005 r.
(Dz. U, z 2005 r. Nr 236, poz. 2008) oraz art. 104 § 1 Kodeksu (...)"

o decyzija IOSZP-7627-01/2008 z dnia 26 sierpnia 2008 1. — ,art. 7 i 8 ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (Dz. U Nr 132, poz. 622
ze zmianami, Dz. U. Nr 60, poz. 369 z 1997 r., Dz. U. Nr 22, poz. 272 z 2000r.,
Dz U Nr 85, poz. 729 z 2005 r, Dz. U Nr 1 73, poz. 1458 z 2005 r.,
Dz. U Nr 180 poz. 1495 z 2005 r., oraz art. 53 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.
o wprowadzeniu ustawy — Prawo Ochrony Srodowiska, ustawy o odpadach
oraz zmianie niektorych ustaw (Dz. U. Nr 100, poz. 1085 z 2001 r. ze zmianami),
art. 3 ust. 12 ustawy z dnia27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony Srodowiska

(Dz. U Nr 62 poz. 627 wraz ze zmianami) oraz art. 28 ust.8 oraz art

11
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36ust. 2, 4,5, 6, 7 8 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. 62,
poz. 628) oraz zgodnie z art. 104 i 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego (. z 2000 r. Dz. U Nr 89 poz. 1071
z pozniefszymi zmianami) ",

o decyzja ISZP-7627/01/2007 z dnia 3 wrzesnia 2007 r. — ,art. 7 i 8 ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (Dz. U Nr 132, poz. 622
ze zmianami, Dz. U. Nr 60, poz. 369 z 1997 r., Dz. U. Nr 21, poz.770 z 1997 r.,
Dz. U. Nr 22, poz. 272 z 2000 r., z 2005 r. Nr 85, poz. 729, Nr 173, poz. 1 458,
Nr 180, poz. 1495), oraz art. 53 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o wprowadzeniu
ustawy — Prawo ochrony Srodowiska, ustawy ¢ odpadach oraz zmianie niektérych
ustaw (Dz. U. Nr 100 poz. 1085 z 2001 r. ze zmianami) art. 3 ust. 12 ustawy z dnia
27 kwiemia 2001 — Prawo Ochrony Srodowiska (Dz. U. Nr 62 poz. 627
wraz ze zmianami) oraz art. 28 ust.8 oraz art. 36 ust. 2, 4, 5, 6, 7, 8 ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. 62, poz. 628) oraz zgodnie z art. 104 i 167
ustawy z dnia 14 czerweca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(4. 2 2000 r. Dz. U. Nr 89 poz. 1071 z poin. zm.)",

e decyzja BUMG-7610-09/2005 z dnia 26 kwietnia 2005 1. — ,,art. 7 ust. 6 ustawy
o0 utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach (Dz. U. z 1996 r. Nr 132, poz. 622
z poin. zm.) oraz art. 104 § Kodeksu postepowania administracyjnego (...)",

— wskazanie wnioskodawcy, ktéremu udzielono zezwolenia,

— rozstrzygnigcie oraz uzasadnienie faktyczne i prawne,

— pouczenie o trybie odwotawezym — ,.(...) do Samorzqdowego Kolegium Odwolawczego
w Plocku w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji za posrednictwem Wajta Gminy
Pacyna”,

— podpis — objete kontrola decyzje podpisane zostaly przez pana Krzysztofa Wozniaka,
Wéjta Gminy Pacyna.

Ponadto, objete kontrola zezwolenia na odbiér odpadéw komunalnych od wlascicieli
nieruchomosci oraz na oproznianie zbiornikéw bezodptywowych i transport nieczystosci
cieklych zwieraly nastepujace elementy okreslone w art. 9 ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach:
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Whnioskodawea
Przedsigblorstwo »ASAPOL” Spélka P.P.H.U. HATREX
Oczyszczania Miasta | z o. 0. w Dobrzelinie, | ,MIG-MA” Import-Eksport,
Zakres danych wynilajgey | pre gprwis ul. Jabtonkowa 16, | Sp.zo0.0., L. Tralkt Kamiiokd
z art. 9 ustawy o ntrzymaniu . N
czystoSci 1 porzadku Spétka z o.0., 99-319 Dobrzelin UL Barh:lncg.o 15, | 6a, .
w gminach nl, Eqkoszyfiska 127, 99-320 Zychlin 09-530 Gybin
99-300 Kuino
zgzswolcnic znal; zezswolenie znal; . zczswolenie znak zezwolenie znak
108ZP-7627-01/2008 108ZP-7610-11/200 10SZP-
762710172007 BUMG-7610-09/2005
| nl-.) odbieranie . (.. ) opréznianie o f...) odbieranie »f...) odbieranie
odpadéw komunalnych | zbiormikdw odpaddw odpadéw komunalnych
przedmiot, obszar dzialalnodci oc'z’ wlal.:’cfcfe;i bezodplywowych komur;'alnych og’ w{ajcicie_ﬁ )
objetej zezwoleniem oraz temin nieruchomo cl i {ranspm:t o stglyc z merucfzomo.m
e . zlokalizowanych nieczysiosci ciekiych nieruchomosoel zlokafizowanych
podjecia dzialalnosci . . " . .
na terenie gminy z terenu gminy Pacyna | ziokalizowanych na lerenie gminy
Pacyna (..)" (.} na terenie gminy Pacyna{..}"”
Pacyna(.)"
okres na jaki wydano zezwolenic 10 lat 10 lat 10 lat 10 Iat
wymagania w zakresie jakosci
ustug objetych zezwoleniem okreglono w pkt 3 okreslono w pkt 1 okreglono w pkt 3 okreslono w pkt 2
niezbgdne zabiegi z zakresu
P ochrony érodowiska i ochrony
K J sanitamej wymagane okreslono w pkt 4 nie wskazano okreslono w pkt 4 nie wskazano
= po zakonczeniu dzialalnosei
objetej zezwoleniem
| inne wymagania szezegblne okreélono w pkt 5 okreslono w pkt g:fo&?fn:zm
w tym dotyczace standardu 23456 ps rowagzcnia
sanitamego wykonywania ustug, P AT kredl Kt 5 P dpowiednici
ochrony $rodowiska i obowiazku okreslono w p : Eow eanic
prowadzenia odpowiednicj do‘ umentacyt
dokumentacji dzialalnosei zmlalnoé_cl objetej
7
zezwoleniem — pkt 3
rodzaje odpadéw komunalnych okreélclmo'w pkt1 e d
odbieranych od wladcicieli zZezwo'enia, mie dotyczy okreslono w pkt 1 nie wskazano
nieruchomosci nic podano kodéw
odpaddw
sposob postgpowania
| z poszczegdlnymi rodzajami nie wskazano nie dotyczy nie wskazano nie wskazano
odpadéw komunalnych
| dopuszczalny do skladowania
poziom odpaddw komunalnych nie wskazano nie dotyczy nie wskazano nie wskazano
ulegajacych biodegradacii
sposob realizacji obowigzku
ograniczenia masy odpadéw nie wskazano nie dotyczy nie wskazano nie wskazano
ulepajacych biodegradacii
migjsca odzysku .
L lub uniesﬂczg;liwiania odpadéw nie wskazano nie dotyczy nie wskazano Sklado‘mko. .
Lol komunalnych Odpaddéw w Gahinie
Oczyszezalnia
okredlenie stacji zlewnych nie dotyezy xsvcg;(:imnie nie dotyczy nie dotyczy
woj. lddzkie

W wyniku powyzszej analizy stwierdzono, ze w zezwoleniach objgtych kontrola brak
nastepujacych informacji:

— w 2 kontrolowanych zezwoleniach oznaczonych I0OZP-7610-11/2008 i BUMG-7610-
09/2005 nie wskazano niezbednych zabiegdw z zakresu ochrony Srodowiska i ochrony
sanitarnej wymaganych po zakonczeniu dziatalnosci objetej zezwoleniem — obowiazek
wskazania w zezwoleniu tych informacji wynika z art. 9 ust. 1 pkt 5 ustawy o utrzymaniu

czystosci i porzadku w gminach,
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- w zezwoleniu BUMG-7610-09/2005 - rodzaje odpadéw komunainych odbieranych
od wiascicieli nieruchomosci oraz obowiazku prowadzenia odpowiedniej dokumentacji
dzialalnodei objetej zezwoleniem — obowiazek wskazania w zezwoleniu tych informacji
wynika z art. 9 ust. 1 pkt 6 oraz ust. la pkt 1 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach,

— w3 zezwoleniach 10SZP-7627-01/2008, 10SZP-7627/01/2007, BUMG-7610-09/2005
— sposbb postgpowania z poszczegélnymi rodzajami odpadéw komunalnych,
dopuszczalny do skladowania poziom odpadéw komunalnych ulegajgcych biodegradacji
oraz sposob realizacji obowigzku ograniczenia masy odpadéw ulegajacych biodegradacji
— obowiazek wskazania w zezwoleniu tych informacji wynika z art. 9 ust. lapkt 2,314
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

— w 2 zezwoleniach 108ZP-7627-01/2008, 10SZP-7627/01/2007 — miejsca odzysku
lub unieszkodliwiania odpadéw komunalnych -~ obowiazek wskazania w zezwoleniu
tych informacji wynika z art. 9 ust. la pkt. 5 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

Na podstawie okazanej w trakcie kontroli dokumentacji stwierdzono, ze w przypadku

2 decyzji zezwalajacych [0SZP-7627-01/2008, 10SZP-7627/01/2007 informacje powyzsze

zostaly okreslone i wskazane przez przedsi¢gbiorcow we wnioskach o udzielenie zezwolen.

W przypadku zezwolenia oznaczonego BUMG-7610-09/2005 okreslono migjsce odzysku

i unieszkodliwianie odpadéw — Skladowisko Odpadéw w Ggbinie — przedsigbiorca

we wniosku o wydanie zezwolenia nie udokumentowal gotowosci przyjecia odpadow

przez to skladowisko. Ustalono, ze skladowisko odpadéw w Gabinie — decyzja Starosty

Plockiego RS.I1.7644-3/123/2007 z dnia 23 listopada 2007 r. zostalo zamkniete i poddane

rekultywacji. W trakcie kontroli Wéjt Gminy przedlozyl 2 umowy dokumentujace odbiér

odpadow od przedsigbiorcy przez 2 skiadowiska:

— umowa nr 1/04/2007 z dnia 4 kwietnia 2007 r. w zakresie przyjmowania odpadow
komunalnych przez skladowisko odpadow w Krzyzanéwku, gmina Krzyzanow,
pow. kutnowski, woj. lodzkie,

~ umowa nr 16/ZUOK/09 z dnia 28 grudnia 1009 r. w zakresie zagospodarowania odpadéw
komunalnych przez Zaklad Utylizacji Odpadéw Komunalnych w Kobiernikach,

pow. ptocki, woj. mazowieckie.



Jednoczesnie Wojt Gminy zlozyl kontrolujacej informacj¢ z dnia 4 maja 2010 r,,
zgodnie z ktéra odpady komunalne odbierane od wiascicieli nieruchomosci z terenu gminy
przekazywane byly do odzysku Iub unieszkodliwiania na teren innego wojewodztwa: ,,(...)
wysypisko Krzyzanowek (...), wysypisko Zychlin (...)". /akta kontroli - str. 115,116, 136-
152/

Art. 9 ust. 1a pkt 5 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach stanowi:

| . Zezwolenie powinno okreslaé (...) miejsca odzysku lub unieszkodliwiania odpadow
komunalnych, zgodnie z art. 9 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach
i wojewddzkim planem gospodarki odpadami”. Natomiast Wojewodzki Plan Gospodarki
Odpadami dla Mazowsza na lata 2007 — 2011 wyznaczyl dla regionu plockiego
tylko skladowiska zlokalizowane na terenie wojewddztwa mazowieckiego i nie dopuszcza
r\;" przekazywania odpadéw na teren innego wojewddztwa, /akta kontroli - str. 153, 154/
3.5. Terminowo§¢ wydania zezwolenia oraz pobranie oplaty za wydane zezwolenie

Terminowo$¢ wydawania zezwolef przedstawia ponizsza tabela:

Data . . Uwagi
wplywu wniosku Data wydania D“? potwierdzenia (termin zalatwienia
Lp. Znak zezwolenia zezwolenia odbiora zezwolenia

do Urzgdu woiosku)

1, 108ZP-7627-01/2008 25.08.2008 26.08.2008 07.10.2008 1 dziehi
2, IOSZP-7610-11/2008 10.09.2008 17.09.2008 19.09.2008 7 dni
3. 10SZP-7627/01/2007 28.08.2007 03.09.2007 11.09.2007 6 dni
4. BUMG-7610-09/2005 25.03,2005 26.04.2005 29.04.2005 28 dni

W wyniku analizy stwierdzono, ze kontrolowane decyzje wydane zostaly z zachowaniem

ustawowych termindéw na ich wydanie. /akta kontroli — str. 54-118/

~ W zakresie obowigzku dokonania oplaty za udzielenie zezwolen kontrola objgto
prawidtowosé pobierania oplat trzech zezwolen wydanych w okresie 2007-2008.

Zestawienie przedstawia tabela ponizej:

. N ‘Wysokofé
Lp. Znak zezwolenia Daw?nimu Datao:‘ls;c;em wniesionej D::;w‘?;g:; a UWAGI
oplaty (zt)
L. I0SZP-7627-01/2008 25.08.2008 25.08.2008 107,00 26.08.2008 w tenminie
oplata wniesiona
2, w czasie
I0$ZP-7610-11/2008 10.09.2008 05.05.2009 107,00 17.09.2008 prowadzenia
kontroli
3. [0SZP-7627/01/2007 28.08.2007 brak - 11.09.2007 -

Ustalono, iz za wydanie decyzji zezwalajacej na odbieranie odpadéw komunalnych
od wilascicieli nieruchomos$ei oraz opréznianie zbiornikéw bezodptywowych i transport

nieczystosci cieklych byta pobierana optata w wysokosci 107,00 zi.

v : ot




Ponadto, w zakresie realizacji obowiazku uiszczenia przez wnioskodawcéw oplaty
z chwilg zloZzenia wniosku o wydanie zezwolenia (art. 6 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 2 ustawy
o optacie skarbowej) stwierdzono, ze w 1 przypadku oplata zostala wniesiona w czasie
prowadzonych czynnosci kontrolnych. Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem kontrolowanego
pracownika z dnia 4 maja 2010 r. , (...) Oplaty nie byly pobrane w zwiqzku z przeoczeniem
(...) zwrécilem sig do przedsigbiorcow (...) o uiszczenie naleznych oplat”. /akta kontroli —

str. 155/

3.6. Odmowa udzielenia zezwolenia oraz cofanie zezwolen
W kontrolowanym okresie W6jt Gminy Pacyna nie wydawal decyzji odmawiajacych
wydania zezwolenia oraz cofajacych zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie

objetym kontrola.

II. Realizacja zadan z zakresu wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen

na detaliczng sprzedaz napojéw alkoholowych

Ustalen kontroli dokonala Hanna Makéwka.

Przedmiotem kontroli byta realizacja zadan z zakresu wydawania, odmowy wydania
oraz cofania zezwolen na detaliczng sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych
do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

— ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

— ustawy 0 wychowaniu w trzezwosci,

—  kpa.

Realizacja zadan stanowigcych przedmiot kontroli powierzona zostala panu
Kazimierzowi Piotrowskiemu — inspektorowi do spraw rolnictwa i ewidencji dzialalnosci
gospodarczej ~ zgodnie z przedstawionym zakresem czynnosci z dnia 10 kwietnia 2006 r.
do zadan inspektora nalezy miedzy innymi ,, (...) realizacja zadan wynikajqcych z ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (...) przygotowywanie zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych (..), ustalanie wysokosci oplat za zezwolenia (...)
wydawanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych, naliczanie oplat
za korzystanie z zezwolen (...)”. /akta kontroli — str. 33-37/

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien kontrolujacej udzielal pan Kazimierz Piotrowski.
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1. Dane statystyczne dotyczgce wydawania oraz wygaszania i cofania zezwolen

na detaliczng sprzedaz napojéw alkoholowych

Informacja zawierajgca dane statystyczne dotyczace wydawania, odmowy wydania
oraz wygaszania i cofania zezwolen na detaliczna sprzedaz napojow alkoholowych stanowi

zatacznik. /akta kontroli — str. 156, 157/

Kontrolg objeto ogélem 23 akta spraw dotyczgcych zezwolert na sprzedaz napojow
alkoholowych, w tym:

wszystkie 8 wnioskow o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkcholowych

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz 15 zezwolen wydanych na ich
podstawie,

— wszystkie 5 wnioskéw o wydanie zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy, ktére wplynely do Urzedu
oraz 8 zezwolenh wydanych na ich podstawie,

— wszystkie 8 wnioskéw o wydanie zezwolen jednorazowych oraz 8 zezwolen wydanych
na ich podstawie,

— 2 decyzje wygaszajace zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Zgodnie z przedlozona informacja w okresie objetym kontrolg nie wydawano
zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przedsigbiorcom, ktérych dzialalnosé polega
na organizacji przyje¢ oraz na wyprzedaz posiadanych, zinwentaryzowanych zapaséw

napojow alkoholowych.

2. Zgodno$é wydawania zezwolen z uchwalami Rady Gminy Pacyna
Zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 12 ust. 1 i 2 ustawy o wychowaniu

w trzezwosci Rada Gminy w Pacynie podjela nastgpujace uchwaty:

— uchwala nr XX/118/93 Rady Gminy Pacyna z dnia 29 grudnia 1993 r. w sprawie
ustalenia liczby punktdw sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu
oraz zasad ich usytuowania,

— uchwala nr XVII/144/97 Rady Gminy Pacyna z dnia 28 marca 1997 r. r. w sprawie
zakazu sprzedazy, podawania i spozywania napojéw alkoholowych w czaste szczegélnych

uroczystosci koscielnych,
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— uchwata nr XV/106/2005 Rady Gminy Pacyna z dnia 28 kwietnia 2005 r. w sprawie

zakazu spozywania napojow alkoholowych w wyznaczonych miejscach publicznych

na terenie gminy Pacyna. /akta kontroli — str. 158-162/
Zgodnie z ww. uchwatami ustalono 30 punktow sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej
4,5 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy.
Oznacza to, ze Rada Gminy Pacyna nie dokonala ustalenia liczby punktéw sprzedazy
napojéw alkoholowych, przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy na terenie gminy.
Przepisy art. 12 ust. 1 ustawy o wychowaniu w trzezwodci okreslaja: ,, Rada gminy ustala,
w drodze uchwaly, dla terenu gminy (miasta) liczbe punktow sprzedaiy napojéw
zawierajqcych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjqtkiem piwa), przeznaczonych do spoZycia

poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy”.

W okresie objetym kontrola na terenie gminy Pacyna istniato:

a) na dzien 1 stycznia 2009 roku:

— 12 punktéw przeznaczonych do spozycia napojéw alkoholowych poza miejscem
sﬁrzedaiy,

— 1 punkt przeznaczony do spozycia napojow alkoholowych w miejscu sprzedazy,

b) na dzieri 31 grudnia 2009 roku:

— 11 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia
poza miejscem sprzedazy,

— 5 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu

sprzedazy.

3. Wydawanie zezwolen

3.1. Wnioski o wydanie zezwolenia

Urzad Gminy w Pacynie nie dysponuje wilasnymi formularzami wnioskéw

o wydanie zezwolenia na detaliczna sprzedaz napojéw alkoholowych.

Kontrola objeto wszystkie wnioski o wydanie zezwolenia na detaliczna sprzedaz
napojoéw alkoholowych zlozone przez przedsigbiorcéw w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
2009 r. Badane wnioski zostaly rozpatrzone zgodnie z wlasciwoscia miejscows organu
zezwalajacego, tj. przez Wojta Gminy Pacyna, wlasciwego ze wzgledu na lokalizacje punktu

sprzedazy, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy o wychowaniu w trzezwosci.
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W zakresie wymogdéw, jakim powinien odpowiada¢ wniosek o wydanie zezwolenia,

okreslonych w art. 18 ust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezZwosci, ztozone wnioski zawieraty

nastepujace dane:

Lp.

Whioskodawea

oznaczenie rodzaju
zerwolenia

trze

oznaczenie
przedsigbiorcy, jego
siedziba i adres
nUMer w rejes
przedsighioreéw
lub ewidencji
dzizlalnosci
gospodarczej

zej

dzialalno§ci

przedmiot
gospodarc

adres punktu
sprzedaty

adres punktu

skladowania
napojiw

alkoholowych

Jednorazowe

Ochomicza Straz Pozama
w Pacynie, ul. Parkowa 3
{14-15.02.2009 1.)

wskazang

wskazano nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

wskazano

Ochotnicza Straz Pozarna
w Pacynie, ul. Parkowa 3
(21-22.02.2009 1.)

wskazano

wskazano nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

wskazano

Ochotnicza Straz Pozama
w Pacynie, ul. Parkowa 3
(12-13.04.2009 1.)

wskazano

wskazano nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

wskazano

Studio Media Film
Robert Krysiak, Skwary 49
(9.08.2009 r.)

wskazano

wskazano Wskazano

wskazano

nie dotyczy

wskazano

Cchotnicza Straz Pozama
w Pacynie, ul. Parkowa 3
(9-10.08.2009 1.)

wskazano

wskazano nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

wskazano

QOchotnicza Straz PoZarna
w Pacynie, ul. Parkowa 3
{21-22.11.2009 r.)

wskazang

wskazano nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyczy

wskazano

QOchotnicza Straz Pozarna
w Pacynie, ul. Parkowa 3
(28-29.11.2009 r.}

wskazano

wskazano nie dotyczy

nie dotyezy

nie dotyczy

wskazano

OCchotnicza Straz Pozarna
w Pacynie, ul. Parkowa 3
(25-26.12.2009 1)

wskazano

wskazano nie dotyczy

nie dotyczy

nie dotyezy

wskazano

Sklepy

Andrzej Rossa,
Robertéw 11

wskazang

brak brak

brak

‘brak

brak

P.P.HU."HP.8”

Piotr Majewski,

ul. Golonka 3, 09-530 Gabin
(sklep spozywczy

w Podczachach 16)

wskazano

wskazano wskazano

wskazano

wskazano

brak

PPHU."HPS.”

Piotr Majewski,

ul. Golonka 3, 09-530 Gabin
(sklep spozywczy

w Podczachach 16)

wskazang

wskazano wskazano

wskazano

wskazano

brak

Krzysztof Sobiecki,
Sklep Wielobranzowy
Rybie 30, 09-541 Pacyna
(sklep wielobranZzowy

w Rybiu)

wskazano

wskazano brak

brak

brak petnego
adresu

brak

Aleksander Znyk,

ul. Kopycinskiego 2,
09-541 Pacyna

(sklep w Pacynie,
sklep w Skrzeszewach)

wskazano

brak brak

brak

brak peinego
adresu

brak

Jdzef Szczapa,
Kaczkowizna 27,
99-320 Zychlin

wskazano

brak wskazano

wskazano

brak

brak

Anna Komar,

Model 3, 09-541 Pacyna
(sklep spozywczy w Modelu,
ul, Wyzwolenia 2)

wskazano

wskazano wskazano

wskazano

wskazano

brak

4
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Krzysziof Sobiecki,
Sklep Wielobranzowy brak pelnego
8. Rybie 30, 09-541 Pacyna wskazano wskazano wskazano brak a d[:'esu B brak
(sklep wielobranzowy
w Rybiu)
Gastronomia
P.P.HU."HP.S.”
Piotr Majewski,
I. ul. Golonka 3, 09-530 Gabin wskazano wskazano wskazano wskazano wskazano brak
(ogrédek piwny przy sklepie
w Podezachach 16)
PPHU,NAVARA"
Mariusz Kochanek, Plock, brak pelneso
2. ul, Gatczynskiego 20/1 m. 24 wskazano wskazano wskazano wskazano a d;:' s B brak
(bar gastronomiczny w OSP
Rybie)
Jozef Szczapa,
Kaczkowizna 27,
3. 99-320 Zychlin wskazano brak brak brak brak brak
(ogrodek gastronomiczny)
Kinga Zembska,
4, | LuszynL,09-541 Pacyna wskazano brak brak brak brak brak
{gospodarstwo rolne -
agroturystyka)
Aleksander Znyk,
5. ul. Kopycifiskiego 2, wskazano brak brak brak brak brak
09-541 Pacyna
{mini bar w Pacynie)
Do wnioskdw objetych kontrola wnioskodawcy dotaczyli nastgpujace dokumenty:
Zalgczniki do woioskn okreflone w art. 18 ust. 6
ustawy o wychowaniu w trzeZwosci
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Jednorazowe
Ochotnicza Straz Poza P, ie, . ..
L ul. Parkowa 3 ma w racym nie dotyczy, zezwolenie jednorazowe
Ochotnicza Straz Pozarna w P ie, . . ‘
2. ul. Parkowa 3 aw bacynie nie dotyczy, zezwolenie jednorazowe
Ochotnicza Straz Pozama w Pacynig, \ s
3. ul. Parkowa 3 nie dotyczy, zezwelenie jednorazowe
4 Studio Media Film nie dotyczy, zezwoelenie jednorazowe
) Robert Krysiak, Skwary 49 ’
5. 3?2‘;‘:;;@%"3‘2 Pozarna w Pacynic, nie dotyczy, zezwelenie jednorazowe
QOchotnicza Straz Po2arna w Pacynie, . . .
6, ul. Parkowa 3 ¥ nie dotyczy, zezwolenie jednorazowe
7. uol?};;;?;:;f:assmz Pozarna w Pacynie, nie dotyczy, zezwolenie jednorazowe
Ochotnicza Straz Pozama w Pacynie, . P
8. ul. Packowa 3 aw Facyn nie dotyczy, zezwolenie jednorazowe
Sklepy
Andrzej Rossa,
% | Robertéw L1 brak brak - brak




10.

P.P.H.U."H.P.5.” Piotr Majewski,
ul. Golonka 3,:09-530 Gabin
(sklep spozywczy w Podezachach 16)

dolaczono

dolaczono

dolaczono

11.

P.P.HU.”H.P.S.” Piotr Majewski,
ul. Golonka 3, 09-530 Gabin
(sklep spoywczy w Podczachach 16)

doigczono

dolqezono

dolaczono

12,

Krzysztof Sobiecki,
Rybie 30, 09-541 Pacyna
(sklep wielobranzowy w Rybiu)

brak

brak

brak

13,

Aleksander Znyk,

ul, Kopycinskiego 2, 09-541 Pacyna
(sklep w Pacynie,

sklep w Skrzeszewach)

brak

brak

brak

14,

Jbzef Szczapa,
Kaczkowizna 27, 99-320 Zychlin

dolaczono

brak

dolaczono

13.

Anna Komar
Model 3, 09-541 Pacyna
(sklep spozywezy w Modelu, ul. Wyzwolenia 2}

dolaczono

dotgczono

dolaczono

16.

Krzysztof Sobiecki,
Rybie 30, 09-541 Pacyna
(sklep wielobranzowy w.Ryhiu)

brak

brak

brak

Gastronomia

17.

P.EH.U "HP.S.” Piotr Majewski,
ul. Golonka 3, 09-530 Gabin
(ogrédek piwny przy sklepie w Podczachach 16}

brak

brak

dolaczono

18,

P.P.HU NAVARA"” Mariusz Kochanek,
Plock, ul, Galezyniskiego 20/1 m. 24
{bar pastronomiczny w OSP Rybie)

dolaczono

dofaczono

brak

19,

Jozef Szczapa,
Kaczkowizna 27, 99-320 Zychlin
{oprédek gastronomiczny)

brak

brak

brak

20,

Kinga Zembska,
Luszyn 1, 09-541 Pacyna
(gospodarstwo rolne - agroturystyka)

brak

brak

brak

21

Aleksander Znyk,
ul. Kopycinskiego 2, 09-541 Pacyna
{mini bar w Pacynie)

brak

brak

brak

W wyniku powyzszej analizy stwierdzono, ze wnioski wskazane w powyzszych

tabelach nic zawieraty:

oznaczenia przedsiebiorcy, jego siedziby i adresu — pozycje: 9, 13, 14, 19, 20, 21;

numeru w rejestrze przedsiebiorcéw [ub ewidencji dzialalnosei gospodarczej — poz. 9, 12,

13,19, 20, 21;

przedmiotu dziatalnosci gospodarczej — poz. 9, 12, 13, 16, 19, 20, 21;
adresu punktu sprzedazy — poz. 9, 12, 13, 14, 16, 18, 19, 20, 21 (wnioski poz. 12, 13, 16,
18 nie zawieraly numeru domu/lokalu w ktérym znajdowat si¢ punkt sprzedazy);

adresu punktu sktadowania napojéw alkoholowych — wszystkie wnioski o udzielenie

zezwolenia.

Ponadto do wnioskéw nie dotaczono:

— zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub odpis z rejestru

przedsiebiorcow oraz dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do lokalu stanowiacego
punkt sprzedazy napojéw alkoholowych — poz.: 9, 12, 13, 16, 20, 21,

4
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— decyzji wlasciwego panstwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakladu —
poz. 9, 12,13, 16, 18, 19, 20, 21.

Obowigzek wskazania we wniosku tych informacji wynika z art. 18 ust. 5 i 6 ustawy

o wychowaniu w trzezwosci. /akta kontroli — str. 163-277/

3.2. Opinie Komisji ds‘i. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
W zakresie uzyskania pozytywnej opinii Gminnej Komisji Rozwiazywania

Probleméw Alkoholowych o zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy z uchwatami rady gminy

w sprawie liczby punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu

(z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu

sprzedazy oraz zasad usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojow

alkoholowych, stwierdzono, iz:

- w 16 przypadkach (na 21 badanych) zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza miejscem sprzedazy, a takze zezwolenia na
jednorazowa sprzedaz napojéw alkoholowych byly wydawane bez uzyskania opinii
Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

— w 5 przypadkach zezwolenia wydano po uzyskaniu pozytywnej opinii wyrazonej
w protokole z posiedzenia Gminnej Komisji w ktérym zapisano ,,(...) pozyfywnie

zaopiniowano wniosek (...)" .

Zgodnie z art. 106 § 1 i 5 kpa, jezeli przepis prawa uzaleznia wydanie decyzji
od zajecia stanowiska przez inny organ (wyrazenia opinii), decyzj¢ wydaje si¢ po zajeciu
stanowiska przez ten organ w formie postanowienia, na ktére stuzy zazalenie. Wéjt Gminy A,
Pacyna na prosbe kontrolujacej zlozyl wyjasnienie z dnia 4 maja 2010 r., iz brak opinii
Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych spowodowany byl |, faktem
przeoczenia pracownika realizujgcego kontrolowane zadania”. /akta Kontroli — str. 278/

W tabeli ponizej przedstawiono informacje w zakresic wydawania przez Gminnag

Komisje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych opinii w sprawie wydania zezwolen:

I . Okres, w jakim
Lp. Wroioskodawea (nazwa sklepu) Dnta. 3 u Data 3da.n 18 Data A c_i.ania wydana zostala
waiosku zezwolenia opinii -
opinia
Jednorazowe
Ochotnicza Straz Pozarna w Pacynie,
1. ul. Parkowa 3 12.02.2009 12.02.2009 brak

* Z uwagi na brak daty wplywu wniosku do Urzedu wskazano date na wniosku (wniosek z dnia).

4 ” M



A

L
ho ot

Qchotnicza Straz Pozarna w Pacynie,
ul. Parkowa 3

1%.02.2009

20.02.2009

brak

Ochotnicza Straz Pozarna w Pacynie,
ul. Parkowa 3

09.04.2009

09.04.2009

brak

Studio Media Film
Robert Krysiak, Skwary 49

21.07.2002

23.07.2009

brak

Ochotnicza Straz Pozarna w Pacynie,
ul. Parkowa 3

25.07.2009

29,07.2009

brak

Ochotnicza Straz Pozarna w Pacynic,
ul. Parkowa 3

15.11.2009

19.11.2009

brak

Ochotnicza Straz Pozarna w Pacynie,
ul. Parkowa 3

19.11,2009

19.11.2009

brak

QOchomicza Straz Pozarma w Pacynie,
ul. Patkowa 3

18.12.2009

21.12.2009

brak

Sklepy

Andrzej Rossa,
Robertéw 11

06.01.2009

06.01.2009

brak

10.

P.P.HU, "HP.S." Piotr Majewski,
ul. Golonka 3, 09-530 Ggbin
{sklep spozywczy w Podczachach 16)

09.03.2009

12.03.2009

12.03.2009

brak mozliwosci
ustalenia okresu

11.

P.P.HU.”HP.S.” Piotr Majewski,
ul. Golonka 3, 09-530 Gabin
(sklep spozywezy w Podczachach 16)

31.03.2009

01.04.2009

brak

12,

Krzysztof Sobiecki, Sklep Wiclobranzowy
Rybie 30, 09-54] Pacyna
(sklep wiclobranzowy w Rybiu)

22.05.2009

28.05.2009

brak

13.

Aleksander Znyk,l. Kopycifiskiego 2, 09-541 Pacyna
(sklep w Pacynie,
sklep w Skrzeszewach)

brak

30.08.2009

brak

14,

Jozef Szczapa,
Kaczkowizna 27, 99-320 Zychlin

07.09.2009

30.09.2009

brak

15.

Anna Komar,
Model 3, 09-541 Pacyna
{sklep spozywczy w Modelu, ul. Wyzwolenia 2)

30.11.2009

14,12,2009

7.12,2009

brak mozliwosci
ustalenia okresu

16.

Krzysztof Sobiecki Sklep Wielobranzowy,
Rybie 30, 09-541 Pacyna
{sklep wielobranzowy w Rybiu)

30.12..2009

04.01,2010

brak

Gastronomia

17.

PP.HU."H.P.8." Piotr Majewski,
ul. Golonka 3, 09-530 ' Gabin
(oprédek piwny przy sklepie w Podczachach 16)

12.06.2009

15.06.2009

brak

18.

P.P.HU NAVARA" Mariusz Kochanek,
Plock, ul. Galczyfskiego 20/1 m, 24
(bar gastronomiczny w OSP Rybie)

19.06.2009

25.06.2009

25.06.2009

brak mozliwogci
ustalenia okresu

19.

Jozef Szezapa,
Kaczkowizna 27, 99-320 Zychlin
(ogrodek gastronomiczny)

31.07.2009

31,07.2009

brak

20.

Kinga Zembska,
Luszyn 1, 09-541 Pacyna
(gospodarstwo rolne - agroturystyka)

04.12.2009

9.12.2009

07.12.2009

brak mozliwosci
ustalenia okresu

21

Aleksander Znyk
ul. Kopyciiskiego 2, 09-541 Pacyna
(mini bar w Pacynie)

20.11.2009

15,12,2009

07.12.2009

brak mozliwosci
ustalenia okresu

/akta kontroli — str. 279-284/

3.3. Wydane zezwolenia

W kontrolowanym okresie Wéjt Gminy Pacyna wydal ogélem 31 zezwolen,

Zezwolenia objete kontrolg zostaly wydane zgodnie z wilasciwosdcia miejscows organu

zezwalajacego, tj. przez Wajta Gminy Pacyna, wlasciwego ze wzgledu na lokalizacjg¢ punktu

sprzedazy, zgodnie z art. 18 ust. 1 ustawy o wychowaniu w trzezwosci.

Kontrolg objeto wszystkie wydane zezwolenia.




Wszystkie poddane badaniu zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych

wydawane byly w formie decyzji i zawieraly nastgpujace elementy okreslone w art.

107 § 1 kpa:
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& =1
Jednorazowe
1. A/1/2009 W‘:{;Sﬁ“” 12022009 | wskazano | podana | podane |  brak brak Wéit Gminy
Wajt Geiny Z up. Wéjta—
2. Af2/2009 Pacyna 20.02.2009 wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
3, AJ3/2009 WéjtGminy | 49042009 | wskazano | podana | podane |  brak brak |2 UP- Wejta—
Pacyna Sekretarz Gminy
a. A4/2000 w"g;fy':;“y 23072009 | wskazano | podana | podame |  brak brak | Wéjt Gminy
Wéjt Gminy Z up. Wéjta—
5. AS5/2009 Pacyna 29.07.2009 | wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
6. A/62009 W‘iﬁ;fyg:“y 19,11.2009 | wskazano | podana | podane brak brak Wéjt Gminy
7. AF112009 Wélf;fyg:“y 19.112009 | wskazano | podana | podane |  brak brak | Wéjt Gminy
Wéjt Gminy Z up. Wéjta—
8. -Af8/2009 Pacyna 21.12.2009 wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
Sklepy
Wojt Gminy Z up, Wojta—
9. A0/£2009 Pacyna 06.01.2009 wskazano poedana podane brak brak Sckretarz Gminy
Wojt Gminy Z up, Wojta =
10. B/6/2009 Pacyna 06.01.2009 | wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
1. AJ6/2009 w‘g;fyn“‘a'“y 12.032009 | wskazano | podama | podame |  brak brak | Wéjt Gminy
12, B/3/2009 W?;fyg‘a‘“y 12032009 | wskazano | podana | podane |  brak brak | Wojt Gminy
Wéjt Gminy Z up, Wijta -
13. C7/2009 Pacyna 01.04.2009 wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
Wajt Gminy Z up. Wojta—
14. C/8/2009 Pacyna 28,05.2009 wskazano |. podana podane brak brak Sckretarz Gminy
Waojt Gminy Z up. Wéjta—
15. A/5/2009 Pacyna 30082009 | wskazano | podana | podane brak brak | ez Grminy
16, A/4/2009 WotGminy | 36082009 | wskazano | podena | podane |  brak brak |2\ Woita -
Pacyna Sekretarz Gminy
W6jt Gminy Z up. Wojta—
17. A/13/2009 Pacyna 30,092009 | wskazano podana podane brak brak Sekretarz Grminy
1. B/7/2009 WeéjtGminy | 30009000 | wskazano | podana | podame |  brak brak | 2 up Wojta-
Pacyna Bekretarz Gminy
Wéjt Gminy Z up. Wijta—
19. C/6/2009 Pacyna 30.09.2009 wskazano podana pedane brak brak Sekretarz Gminy
Wit Gminy Z up. Wiijta—
20. A/1812009 Pacyna 14.122009 | wskazano | podana | podane brak brak o Grminy
21. B/12/2009 WotGminy | 14192009 | wskazano | podana | podane |  brak brak | 2 up- Wojta—
Pacyna Sekretarz Gminy
2. A/1572010 wg;g'ﬂ“;“y 04012010 | wskazano | podana | podame |  brak brak | Wojt Gminy
23. B/10/2010 Wég;gg‘;“y 04012010 | wskazano | podana | podame |  brak brak | Wéjt Gminy
Gastronomia
24, A/162009 WojtOminy | 15669009 | wskazano | podana | podane |  brak brak | L up Wojta~
Pacyna Sekretarz Gminy
Wajt Gminy : Z up. Wjta -
25, A/17/2009 Pacyna 25.06.2009 wskazano podana podane brak brak Sckretarz Gminy
Wéjt Gminy Z up. Woijta—
26. B/5/2009 Pacyna 25.06.2009 wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
2. C/19/2009 Wojtaminy | 95059009 | wskazano | podana | podame |  brak bk | 2 Up Wojta-
Pacyna Sekretarz Gminy
24
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Wéjt Gminy Z up. Wijta—

28. Al26/2009 Pacyna 31.07.2009 wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
29, A/11/2009 W‘;{;fyﬁ:“" 09.12.2009 | wskazano | podana | podane |  brak brak | Wéjt Gminy
Wajt Gminy Z up. Wéjta—

30. A2/2009 Pacyns 15.12,2009 wskazano podana podane brak brak Sekretarz Gminy
31. B/1/2009 Wojt Gminy | 15159000 | wskazano | Podana | podane | brak brak | 2 1P Woita-

Pacyna Sekretarz Gminy

W wyniku powyzszej analizy stwierdzono, ze decyzje wskazane w powyzszej tabeli
nie zawieraly uzasadnienia faktycznego 1 prawnego oraz trybu odwolawczego.
W 1 przypadku, na decyzji oznaczonej A/13/2009 (kopii aktowej) umieszczono odeisk
pieczeci okraglej — Wojt Gminy Pacyna.

W tresci 5 zezwoleh oznaczonych: A/13/2009, B/7/2009, C/6/2009, A/8/2009, B/12/2009
okreslono godziny sprzedazy napojéw alkoholowych. Dzialanie takie jest sprzeczne
ze stanowiskiem Naczelnego Sadu Administracyjnego, zawartym w wyroku z dnia 18 grudnia
1998 1. (sygn. Akt II SA 1086/98), zgodnie z ktdrym zezwolenie na sprzedaz napojow

alkoholowych nie moze reglamentowaé czasu sprzedazy tych napojow.

Ponadto ustalono wydanie decyzji zezwalajacych na sprzedaz napojéw alkoholowych:

— na podstawie wnioskoéw, ktore nie zawieraty wszystkich elementéw okreslonych w att.
18 ust. 5 pkt 6 ustawy o wychowaniu w trzeZwosci (opisane w pkt 3.1. protokotu).
Organ zezwalajacy nie zastosowal trybu okreslonego w art. 64 § 2 kpa, ktéry stanowi,
ze ,,Jezeli podanie nie czyni zado$¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa,
nalezy wezwaé wnoszqcego do usuniecia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem,
ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania™,

— w przypadku 20 zezwolen (na 31 wydanych) brak bylo opinii Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, w przypadku 11 zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych w tym: 6 — do spozycia w miejscu sprzedazy — opinia Gminnej
Komisji rozwiazywania problemow alkoholowych nie zostala wydana w formie
postanowienia.

Zgodnie z wymogiem art. 18 ust. 3 ustawy o wychowaniu w trzezwosci — wszystkie
objete kontrolag zezwolenia wydawane byly oddzielnie na kazdy rodzaj napojow
alkoholowych, tj.:

— do 4,5% zaw. alkoholu oraz na piwo,

— powyzej 4,5% do 18% zaw. alkoholu (z wyjatkiem piwa),

— powyzej 18% zaw. alkoholu.

/akta kontroli — str. 163-277/
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3.4. Terminowo$é wydawania zezwolen oraz oznaczenie okresu ich waZnoSci

Kontrola objeto

terminowos¢é

wydania

wszystkich

zezwolen udzielonych

w kontrolowanym okresie oraz ich okreséw waznosci — analizg przedstawia ponizsza tabela:

o

v’

. . Termin,
L Przedsiebiorca / ".‘:s“'“ Data Rodzsj Nr Data wydania w jakim Okres waznosci
P sprzl;;dahtyl napug W wpilyv;r(u z]e ZWo- zezwolenia zezwolenia wydano zezwolenia
alkoholowyc wiiosku enia olenie
Jednorazowe
Ochomnicza Straz Pozama
1. | wPacynie, ul. Parkowa 3, 12,02,2009 A A/1/2009 12.02.2009 w ‘y‘;‘nsiimym 2 dni
Remiza OSP
Ochotnicza Straz Po2arna
2. | wPacynie, ul. Parkowa 3, 19,02,2009 A AL2/2009 20.02.2009 1 dziea 2 dni
Remiza OSP
Ochotnicza Straz Pozarna
3. | wPacynie, ul. Parkowa 3, 09.04.2009 A A/3/2009 09.04.2009 w t"‘;‘n“iimy“' 2 dni
Remiza OSP
Studio Media Film
4, | Robert Krysiak, Skwary 49, 21.07.2009 A A/4/2009 23.07.2009 2 dni 1 dzief ;
(stadion w Slomkowie) 4
Ochotnicza Straz Pozama
5. | wPacynie, ul. Parkowa 3, 29.07.2009 A A/5/2009 29.07.2009 w tyr(rilnsiimym 2 dni
Remiza OSP
Ochotnicza Straz Pozama
6. | wPacynie, ul, Parkowa 3, 19.11.2009 A AJ6/2009 19.11.2009 W ‘Y’L‘nsiflmym 2 dni
Remiza OSP
Ochotnicza Straz Pozama
7. | wPacynie, ul. Parkowa 3, 19.11.2009 A A/712009 19.11.2009 w W’:l’nsiimy‘“ 2 dni
Remiza OSP
Ochotnicza Straz Pozarna
8. | wPacynie, ul. Parkowa 3, 18.12.2009 A A/8/2009 21.12.2009 3 dni 2 dni
Remiza OSP
Sklepy
Andrzej Rossa, A AJ10/2009 06.01.2009
9. | Robertéw 11, 06.01.2009 w tyrgnsiimym 2 lata
sk]ep spotywczy w Robertowie B B/6/2009 06.01.2009
P.P.HU."HP.S.”
Piotr Majewski, A AJ6/2009 12.03.2009
ul. Golonka 3, 09-530 Gabin, 09.03.2009 3 dni 2 lata
sklep spozywezy B B/3/2009 12.03.2009
10 w Podezachach 16
* | PP.HU.”HP.S.” Piotr |
Majewski, f
ul. Golonka 3, 05-530 Gabin, 31.03.2009 C C/7/2009 01.04.2009 1 dzief 2 lata
sklep spozywezy
w Podczachach 16
Krzysztof Sobiecki, Sklep
Wielobranzowy .
11. Rybic 30, 09-541 Pacyna, 22.05.2009 C C/3/2009 28.05.2009 6 dni 2 lata
sklep wielobranzowy w Rybiu
Aleksander Znyk,
ul. Kopycinskiego 2, .
12, 09-541 Pacyna, 25.08,2009 A Al42009 30.08.2009 5 dni 2 lata
sklep w Pacynie
Aleksander Znyk, )
13, | ub Kopyeitiskiego 2, 25.08.2009 A AI5/2009 30.08.2009 5 dni 2 lata
09-541 Pacyna,
sklep w Skrzeszewach
Jézef Szczapa, A Al13/2009 30.09.2009
14, Ig(;a_&;zzk(;)\zvm}llall??, 07.09.2009 B B/7/2009 30.09.2009 23 dni 2 lata
A , C C/6/2009 30.09.2009
sklep spozywezy w Luszynie
Anna Komar, .
5 Model 3, 09-541 Pacyna, 30.11.2009 A A/8/2009 14.12.2009 14 dni 2 lata
| sklep spozywezy w Modelu, o 14 dni 21
ul. Wyzwolenia 2 B B/12/2009 14.12.2009 ni ata
16. | Krzysztof Sobiecki, Sklep 30.12.2009 A A/15/2010 04.01,2010 5 dni 2 lata
Wiclobranzowy ,
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Rybie 30, 09-541 Pacyna,

sklep spoywezy w Rybiu B B/10/2010 04.01.2010 5dni 2 lata
Punkty gastronomiczne
P.P.HU."HPS."
Piotr Majewski,
17. ul. Golonka 3, 09-530 Gabin, 12.06.2009 A AJ1672009 15.06.2009 3 dni 2 lata
ogrédek piwny przy sklepie
w Podezachach 16
Mariusz Kochanek, Plock, A A/17/2009 25.06.2009
ul, Galczyfiskiego 20/1 m. 24, .
18, bar gastronomiczny w OSP 19.06.2009 B B/5/2009 25.06.2009 6 dni Zlata
Rybie C C19/2009 25.06.2009
Jbzef Szezapa,
Kaczkowizna 27, wtym
19. 99-320 Zychlin, 31.07.2009 A AJ26/2009 31.07.2009 samym dniu 4 lata
ogrédek gastronomiczny
Kinga Zembska,
Luszyn 1, 09-5341 Pacyna, :
20. gospodarstwo folne - 04.12.2009 A A/112009 09.12.2009 5 dni 4 lata
agroturystyka w Luszynie 1
Aleksander Znyk, A A2/2009 15.12.2009 25 dni 4lata
ul. Kopyeinskiego 2,
21| 99541 Pacyna 20.11.2009
mini bar w Pacynie B B/1/2009 15.12.2009 25 dni 4 lata
W wyniku dokonanej analizy stwierdzono, ze decyzje wskazane w powyzszej tabeli
poz.:

Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

17, 18 — zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w przeznaczonych do spozycia
w miejscu sprzedazy wydano na okres 2 lat. Zgodnie z przepisami art, 18. ust. 9 ustawy
o wychowaniu w trzezwosci — ,, Zezwolenia (...) wydaje sie na czas oznaczony, nie krétszy
niz 4 lata (...)",
1-8,9,11-14, 16, 17, 19 — zezwolenia wydano bez uzyskania pozytywnej opinii Gminne;

Wszystkie objete kontrola zezwolenia zostaly dorgczone przedsigbiorcom bez potwierdzenia

ich odbioru. Zgodnie z wyjasnieniem pisemnym Wéjta Gminy Pacyna decyzje zezwalajace

byly wysylane przedsiebiorcom listem zwyktym., /akta kontroli — str. 285/

3.5. Pobieranie oplat za korzystanie z zezwolen

W zakresie obowigzku dokonania oplaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz

napojéw alkoholowych, wynikajacego z art. 11" ustawy o wychowaniu w trzezwosci kontrola

objeto prawidlowo§é naliczania i pobierania oplat w stosunku do wnioskodawcow,

ktoérzy uzyskali zezwolenia w okresie kontrolowanym.

Zestawienie kwot oraz termindéw uiszczenia oplat za korzystanie z objetych

kontrolg zezwolen przedstawia tabela ponizej:
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Data Ohres Data
Rodzaj Nr dania waznofci zloZenia Data Wrysoko§€
Lp. Whioskodawea ZETWO~ wy .. | zezwolenia | ofwindeze- uiszezenis whaiesionej
. 4 | zezwalenia | zezwolenia .
lenia nia oplaty oplaty [z}]
Ochoetnicza Straz Pozama 14-15.02. .
1. w Pacynie, ul. Parkowa 3 A A1/2009 12,02.2009 2009 nie dotyczy 12.02.2009 43,75
QOchomicza Straz Pozarna Af2/2009 21-22,02. .
2, w Pacynie, ul, Parkowa 3 . A 20.02.2009 2009 nie dotyczy 19.02.2009 43,75
Qchotnicza Straz Pozama A AS3/2009 12-13.04.
3 w Pacynie, ul, Parkowa 3 09.04.2009 2009 nie dotyczy 05.04.2009 43,75
Studio Media Film A AJ472009
4. | Robert Krysiak, Skwary 23.07.2009 | 09.08.2009 | nic dotyczy 23,07.2009 43,75
49
Qchotnicza Straz Pozarna A Af572009 09-10.08
5. |  Pacynie, ul. Parkowa 3 29072009 | o409 | niedotyezy | 22072007 43,15
Ochotnicza Straz Pozama A Af6/2009 212211,
6. | w Pacynie, ul. Parkowa 3 19.112009 | “o005 | niedotyczy | 1%112009 4,75
Qchotnicza Straz Pozarna A Af772009 28-29.11.
7. w Pacynie, ul. Parkowa 3 19.11.2009 2009 nie dotyczy 19.11.2009 43,75
Ochotnicza Straz Pozama A A/8/2009 25-26.12,
8. w Pacynie, ul. Parkowa 3 21.12.2009 2009 nie dotyczy 18.12.2009 43,75
Andrzej Rossa
. 25,01.2009 350,00
g, | sklep sporywezy A | AI02003 | 00y 9000 | 19012009 | 30012009 | 29.052009 | 350,00
w Robertowie B B/62009 - 28.09.2009 87.50
09.01.2011 T ’
PPHU."HPS" A | AG2009 | 5 539009 | 12:03:2009
; . ? B B/3/3009 -
Piotr Majewski, 12.03.2011
— 13.03.2009 175,00
—~  sklep spozywezy 01.04,2009 175,00
10. w Podezachach 16 c | crroos | 01042009 | 01042009 mOWE | 41062009 | 1400,00
- zezwolenia
01.04.2011 17.06.2009 87,50
— 17.09.2009 875,00
-  ogrédek piwny
przy sklepic A | anenoos | 15062009 | 13062009
w Podczachach 15.06.2011
525,00
01.06.2009 1050,00
Krzysztof Sobiecki, - 29.01.2009 122500
11. | sklep wiclobranzowy C C/8/2009 28.05.2009 | 31.05.2011 | 28.01,2009 29,05.2009 | oplata
w Rybiu 30.09.2009 | obgjmuje
wszystkie
zezwolenia
Aleksander Znyk
r, A AJ472009 30.08.2009
- sklep w Pacynie Ol.09..2009 31.01.2009 1200,00
02.02,2009 1616,99
SLOBZOIL | oLa00s | 30052009 755,00
R 01.06.2009 2061,98
12— Kiep 91.09.2000 30.09.2009 2816,98
w Skrzeszewach A A/5/2009 30.08.2009 -
31.08.2011
15.12.2009
~  minibarwPacynic | gﬁgggg 15.12.2009 ;
15.12.2013
Jozef Szczapa,
- ki .09,
WiTapaem | B | Bamos | 30092009 | 20022000
C C/612009 30.09.2011 25.01.2009 29.01.2009 1499,43
o 29,05.2009 1499,43
13, 25.,09.2009 149943
—  oprédek piwny przy 04.08.2009
sklepic w Luszynic A AJ262009 31.07.2009 B
03.08.2013

4 Uzyte symbole w zakresie oznaczenia rodzajéw zezwoleii: A — do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na piwo, B — pow. 4,5% do 18 %

zawartosci alkoholu {z wyjatkiem piwa), C— pow, 18 % zawartosci alkoholu.



A

Anna Komar, A nowe
Sklep spozywczy A/82009 14,12,2009 | zezwolenia
14 w Modelu, B B/12/2009 14.12.2009 N 14.12.2009 87,50
ul. Wyzwolenia 2 14.12.2011
P.P.HU , NAVARA" nowe
- A A/17/2009 .
Mariusz Kochanek, B B/5/2009 25.062009 | 27-06:2009 | zezwolenia 26-06%833 1575,00
15 bar gastronomiczny C C/9/2009 - 30.09.
) w OSP Rybie 26.06.2011
nowe
Kinga Zembska, .
17. | punkt sprzedazy A | A12009 | 08.12.2000 | 09122009 | zezwolenia 7 45 2509 13,75
i podawania Luszyn 1 09.122013

W wyniku analizy stwierdzono, Zze:

s oplaty za korzystanie z zezwolen (poz. 9, 10, 11, 12, 14, 16, 17) naliczane i pobierane

byly niezgodnie z wymogami art, 11" ust. 2, 5, 8 ustawy o wychowaniu w trzezwosci:

poz.
z tabeli

powyzej

oplata lzczna
uiszezona
przez
whnioskodawce

oplata
faktyczna

za posiadane
zezwolenia

Uwagi

9.

787,50

1024,10

Zezwolenia A i B wazne od 10.01.2009 r. do 31.12.
2009 r. (356 dni). Pobrano oplate mniejsza o 236,60 zi

10.

2712,50

2718,50

Zezwolenia A i B waZne od 12.03.2009 r. do 12.03.
2011 r. (295 dni), zezwolenie C wazne od 01.04.2009r.
do 01.042011 r. (275 dni), zezwolenie A waine
od 15.06.2009 r. do 15.06.2011 r. (200 dni).

Pobrano oplate mniejsza o 6,00 zt

11.

2300,00

282925

Oplata laczna za wszystkie zezwolenia: A i B waine
0d 3.01.2008 r. do 3.01.2010r., A wazne od 5.05.2008 r.
do 4.052012r., C waine od 1.06.2009 r. (218 dni).

Pobrano oplate mniejsza 0 29,25 zl.

12.

8450,95

8499,85

Opfata laczna za wszystkie zezwolenia: sklep w Pacynie
- A (waie do 31.08.2009 r, i kolejne A od 01.09.
2009r), B i C; sklep w Skrzeszewach — A (waine
do 31.08.2009 r. i kolejne A od 01.09.2009 r.), B i C;
mini bar w Pacynie — A i B wazne od 15.12.2009 1. (17
dni).

Pobrano oplate mniejsza o 48.90 z

14.

87,50

51,78

Zezwolenia A i B wazne od
do 14.12.2011 r. (wazne 18 dni).
Pobrano oplate wyzsza 0 35,72 zt

14.12.2009 r.

16.

1575,00

1622,46

Nowe zezwolenia A, B, C wazne od 27.06.2009 r.(wazne
188 dni). Pobrano oplate wieksza o 47.46 zt

17.

43,75

33,08

zezwolenie A wazne 0d 9.11.2009 r. do 15.12.2013 r.
(23 dni w 2009 r.). Pobrano oplate wyzsza o 10,67 z}

» oplaty za wydanie 29 zezwolenl z 31 objetych kontrola, wnoszone byly z naruszeniem

ustawowych terminéw na dokonanie oplaty okreslonych w art. 11" ust. 2, 3, 7 ustawy

0 wychowaniu w trzezwosci. /akta kontroli — str, 163-277/
W przypadku 2 zezwolef oznaczonych A/10/2009 i B/6/2009 (poz. 9) Wéjt Gminy zlozyt

wyjasnienie z dnia

30 kwietnia 2010 r., iz ,(..) pobranie mniejszej

oplaty

za korzystanie z zezwoleri spowodowane bylo faktem zgloszenia do ewidencji dzialalnosci

gospodarczej

informacji

/akta kontroli — str. 286/

4

0 zawieszeniu wykonywania dziatalnosci

gospodarczej”.
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3.6. 'Wygaszanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych

W okresie objetym kontrola Wojt Gminy Pacyna wydat 2 decyzje z urzedu

wygaszajace 3 zezwolenia.

Decyzje zostaly wydane na podstawie art. 18 ust. 12 pkt 5 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci, zgodnie z ktérym organ zezwalajacy stwierdza w trybie decyzji
administracyjnej wygasniecie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w zwigzku
z niedokonaniem oplaty w wysokosci okreslonej w art.11' ust. 2 i 5 ww. ustawy w terminach,

o ktérych mowa w art. 11" ust. 7 tej ustawy.

Decyzje objete  kontrola  zawieraly nastgpujace  elementy  okreslone
wart. 107 § 1 kpa, tj.:

e oznaczenie organu administracji publicznej — ,, Wéjt Gminy Pacyna”,

s date wydania,

e powolanie podstawy prawnej: ,,(...) art. 162 § 1 pkt 1i§ 3 KPA (..) art. 18 ust.
12 pkt 5 ustawy z dnia 26 paidziernika 1982 r. o wychowaniu w trzewosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi — tekst jednolity Dz. U. Nr 147, poz. 1231z 2002 r.
z poZniejszymi zmianamil(...) ",

e wskazanie wnioskodawcy ktéremu udzielono zezwolenia (nazwa lub imi¢ i nazwisko,
dokladny adres otrzymujacego zezwolenie),

o rodzaj zezwolenia,

» uzasadnienie faktyczne,

e uzasadnienie prawne, poprzez wskazanie —,, (...) art. 18 ust. 12 pkt 5 ustawy (...)",

e pouczenie o trybie odwolawczym — , Od decyzji niniejszej przysiuguje odwolanie
do Samorzqdowego Kolegium Odwolawczego w Plocku za posrednictwem Wijta
Gminy w Pacynie w terminie 14 dni od daty jej otrzymania”,

e podpis — objete kontrolg decyzje podpisane zostaly przez Woé6jta Gminy Pacyna
lub przez Sekretarza Urzedu Gminy, dzialajacej z upowaznienia Wéjta Gminy.
/akta kontroli — str. 287-289/

Decyzje wygaszajace zostaty dostarczone przedsigbiorcy listem zwyklym bez potwierdzenia
odbioru. /akta kontroli -- str. 285/



III. Ewidencja dzialalnosci gospodarczej oraz postgpowanie ewidencyjne

Ustalen kontroli dokonata Hanna Makéwka.

Przedmiotem kontroli byla realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe)
w przedmiocie prowadzenia rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz postgpowania
ewidencyjnego. Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:
~ ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
— ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej,
— kpa,
— rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej.
Realizacja zadan stanowiacych przedmiot kontroli powierzona zostata panu Kazimierzowi
Piotrowskiemu ~ inspektorowi do spraw rolnictwa i ewidencji dziatalnosci gospodarczej —
zgodnie z przedstawionym zakresem czynnosci z dnia 10 kwietnia 2006 r. do zadan
pracownika nalezy, m.in. ,,(...) dokonywanie wpiséw do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
i wydawanie zaswiadczenn o dokonanym wpisie lub jego zmianie, wydawanie decyzji
o odmowie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz o wykresleniu wpisu
z ewidencji (...), prowadzenie ewidencfi dzialalnosci gospodarczej (...), realizacja zadar
wynikajqacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (...)".
/ akta kontroli — str. 33-37/
W trakcie kontroli informacji i wyjasnien kontrolujacej udzielat pan Kazimierz Piotrowski.

1. Prowadzenie ewidencji dzialalnodci gospodarczej

W Urzedzie Gminy Pacyna ewidencja dziatalnosci gospodarczej prowadzona
byla w formie papierowej, oznaczona symbolem klasyfikacyjnym oraz kategoria archiwalng
zgodnie z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej:

— 6410 — Rejestr ewidencji dziatalnosci gospodarczej, kat. arch. A, Tom 5, od 17 listopada
2005r. do 22 stycznia 2009 r.,

— 6410 — Rejestr ewidencji dziatalnosci gospodarczej, kat. arch. A, Tom 6, od 11 lutego
2009r. do ....

Przedmiotowy rejestr zawieral nastepujace kolumny: ,, Nr ewidencyjny”, ,, Oznaczenie
przedsigbiorcy (imig nazwisko, nazwa, NIP, PESEL)", , oznaczenie miejsca zamieszkania

iadres - siedziba i adres zakladu glownego”, |, Okreslenie przedmiotu wykonywania




dziatalno$ci gospodarczej”, , Miejsce wykonywania dzialalnosci gospodarczej”, , Data
zgloszenia o cofnigciu petnomocnictwa™, ,, Data rozpoczecia dzialalnosci”, |, Data zgloszenia
do ewidencji”, ,, Data wpisu do ewidencji”, , Data doreczenia zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji”, ,, Data wykreslenia z ewidencji”, ,, Nr decyzji o wykreSieniu z ewidencji”.
Powyzszy zakres danych i informacji jest zgodny z wymogami okreslonymi w art. 7b ust.
2 ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej. /akta kentroli — str. 290, 291/

Wpisy do ewidencji dziatalnosci gospodarczej dokonywane byty z zachowaniem chronologii
numeracji wpisow.

W okresie objetym kontrolg akta ewidencyjne gromadzone byly w segregatorach

opisanych , Dzialalnosé gospodarcza” bez wskazania symbolu klasyfikacyjnego

oraz kategorii archiwalnej.

2. Dane statystyczne dotyczace prowadzenia ewidencji dzialalnosci gospodarczej

W okresie objetym kontrolg dokonano ogdtem 26 wpiséw do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej. W kontrolowanym okresie do Urz¢du Gminy w Pacynie wplynglo:
— 23 wnioski o wpis do ewidencji,
— 8 wnioskéw o zmiane we wpisie ewidencyjnym,
— 7 informagcji o zawieszeniu dziatalnogci gospodarczej,
— 1 informacja o0 wznowieniu dziatalnosci gospodarcze;j,
- 13 wnioskéw o wykreslenie z ewidencji,
— 4 wnioski o udzielenie informacji o przedsigbiorcach wpisanych do ewidencji.
Na podstawie zlozonych wnioskéw dokonano:
— 26 wpiséw (w tym: 23 wpisoéw przedsiebiorcéw zglaszajacych dzialalno$¢ oraz 3 wpisy
dokonane z urzedu),
— 8 zmian we wpisach,
— 16 wykreslen wpisow (w tym: 3 wykreslenia z urzedu),

oraz udzielono 4 pisemnych informacji o przedsigbiorcach wpisanych do ewidencji.

W okresie objetym kontrolg Urzad Gminy przekazal do Urzedu Statystycznego,
Urzedu Skarbowego oraz do Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub Centrali Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego ogoélem 58 informacji o wpisach, zmianach

lub o wykresleniach z ewidencji dzialalnosci gospodarczej.
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Nie wydawano decyzji W sprawie odmowy dokonania wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej. /akta kontroli — str. 292/

3. Postgpowanie ewidencyjne

3.1. Whnioski o dokonanie wpisu do ewidencji dzialalnoSci gospodareczej
oraz zgloszenia zmian we wpisach

Urzad Gminy w Pacynie dysponuje formularzami ,EDG-1 WNIOSEK O WPIS
DO EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ”, zawicrajacymi wszystkie dane
okre§lone w art. 7b ust. 2 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej oraz w zalgczniku
nr 1 do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 24 marca 2009 r. w sprawie wzoru wniosku
o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 50 poz.399).

Do Urzedu Gminy w Pacynie w okresie objetym kontrola wplynglo ogéltem
26 wnioskéw o dokonanie wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, kontrolg objeto
19 akt spraw, liczac od pierwszego wpisu zargjestrowanego po 31 marca 2009 r.,
tj..od numeru 6411-398/2009 do numeru 6411-416/2009.

Wpiséw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej dokonywano na podstawie pisesmnych

wnioskéw przedsiebiorc6w, ktore zawieraly nast¢pujace dane:

Zakres danych wynikajacy z art. 7b ust, 2 ustawy Prawo dzialalnosci
- gospodarczej
g o
g8 i o2 N 2 3
ﬁ?g QE'EE'E e B ? ,gESEE‘Q S338 E‘ho“n -
Lp. Ess Nazwa wnioskodawcy Eﬁﬁ'gﬁ% §§§§§ g.EEgEm _g%g %g g
g & cesxed XN =8 = = Eng
iy EEPS. 78| EEERE 5'58%35 gaﬁ :s§=
2% SEyER R BUE-§|2E38g%| 25 | gzaf
=57 = I 2EE3
) 6411- Mariusz Malec
398/2009 | Podczachy 64 wskazano wskazano wskazano brak wskazano
2 6411- Zbigniew Serwach
39972009 | Slomkdéw 28 wskazano wskazano wskazano wskazano wskazano
3 6411- Robert Wybraniec
4002009 | Czamndéw 3 wskazano wskazano wskazano wskazano wskazano
4 6411- Edward Pie wskazano wskazano wskazano wskazano
401/2009 | Robertéw 20 wskazano
5 gall- Stanislaw Kaczmarck wskazano wskazan wskazano wskazano
402/2009 | Robertéw 26 skazano wskazano
6 6411- Janusz Kielbasa wskazano wskazano wskazano wskazan
40372009 | Skrzeszewy 87 0 wskazano
6411- Lukasz Adamczyk
7 40472009 | Anatolin 18 Wskazano wskazano wskazano wskazano wskazano
6411- Monika Stepied
k
8 40572009 | Tanéwek 13 wskazano wskazano wskazano wskazano wskazano
9 6411- Tomasz Kwiatkowski wskazano wskazano wskazan wskazano
406/2009 | Janéwek 41 skazano wskazano
10 Ga1l- Sebastian Tomasik wskazano wskazano wskazano wskazano
407/2009 | Rybie 6/1 wskazano
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11 G411- Jan Walczak wskazano wskazano wskazano wskazano

408/2009 | Przylaski 10 wskazano
12 6411- Waldemar Michalski wskazano wskazano wskazano wskazano

409/2009 | Jandwek 18 wskazano
13 6411- Roland Pawlak wskazano wskazano wskazano wskazano

41012009 | Model, ul.Ledna 3 wskazano
14 G411- Robert Urbafiski wskazano wskazano wskazano wskazano

41172009 | Radycza 10 wskazano
15 641l- Renata Walczak wskazano wskazano wskazano wskazano

4122009 | Sejkoiwice 31 wskazano
16 6411- Agnieszka Wisniewska wpis do ewidencji dokonany z urzedu — zmiana adresu przedsigbiorcy — sprawa

41372009 | Robertéw 35 przekazana przez Urzad Miasta Gostynina

6411- Cezary Mikolajezyk wpis do ewidencji dokonany z urzedu - zmiana adresu przedsigbiorcy — sprawa

7 4142009 | Pacyna, ul. Parkowa 3 przekazana przez Urzad Miasta Plocka
18 6411- Anna Kowalska wskazano wskazano wskazano wskazano
4152009 | Rakdw 43 wskazano
6411- Pawel Sajak
19 41612009 | Luszyn 21 wskazano wskazano wskazano wskazano wekazano

/akta kontroli — str. 293-406/

Ponadto kontrola objeto wszystkie 5 wnioskéw o dokonanie zmian we wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zgtoszonych przez przedsigbiorcéw od 31 marca
do 31 grudnia 2009 r., dotyczacych wpisow: 7610-25/94/09, 6411-368/07/09, 6411-
369/07/09, 6411-395/2009, 6411-414/2009.

W tabeli ponizej przedstawiono zakres wnioskowanych i dokonanych zmian w rejestrze:

Numer Zakres .
Lp. w Whioskodawea whioskowanych F:)lrma potwierdzenia
. . . okonania zmiany
ewidencji Zmian
Aleksander Znyk
7610- Przedsigbiorstwo - zmiana_ — wpis dot. zmiany w rejestrze, N ) .
1. 25/94/09 Wielobranzowe ,,UNIROL” przedmiotu zaswiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji
ul. Kopycinskiego 2, dzialalnogci dzialalnoéci gospodarczej wydane dnia 20,11,.2009 r.
Pacyna
6411- Waldemar Janusz zmiana wpis dot. zmiany w rejestrze,
2. 368/07/09 Chojnacki przedmiotu zaswiadczenie o Zmianie we wpisie do ewidencii
Jandwek 22 dzialalnodci dzialalnofci gospodarczej wydane dnia 28,12.2009 1.
. wpis dot. zmiany w rejestrze,
3 3 6%75';;09 P}}::saztka 613Vobrowolska :nr;ﬂ;;digi:; zadwiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji
dzialalnodci gospodarczej wydane dnia 26.11.2009 1.
4 6411- Matgorzata Kowalska Zmiana miej_sca wpis .dOt' zn'u any w _rejc?strze,_ . . "
. 395/2009 | Rybie 35a wkonm91a zaé.wmdcze{ne o zmianie we wpisie d? ewidengji
dziatalnosci dziatalnodci gospodarczej wydane dnia 17.11.2009 1,
. . nazwy skréconej wpis dot. zmiany w rejestrze,
5. 4 16: ,;(1)69 g::;g Mikolajezyk przedsigbiorstwa za$wiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji
przedsigbiorcy, dziatalnodei gospodarczej wydane dnia 14.12.2009 r.

/akta kontroli — str. 407-447/

W wyniku analizy danych zawartych w powyzszych tabelach oraz danych wpisanych

do ewidencji dziatalnosci gospodarczej stwierdzono, iz:
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we wszystkich przypadkach na zgloszeniach o dokonanie wpisu do ewidencji
dzialalnoéci gospodarczej lub zmiane wpisu odnotowana byla data wplywu
zgloszenia,

wpiséw do ewidencji dokonywano zgodnie z wnioskami przedsigbiorcéw,
potwierdzajac kazdorazowo dokonanie wpisu lub zmiang wpisu poprzez wydanie
zaswiadczenia o wpisie lub o zmianie we wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej,

18 wnioskdéw o wpis do ewidencji zawieralo dane, o ktérych mowa w art. 7b ust.
2 ustawy Prawo dzialalnoéci gospodarczej, w 1 wniosku zgloszeniowym
przedsiebiorca nie okreélit ,, daty rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej”,

zgloszen o zmiang we wpisie przedsigbiorcy dokonywali w przypadkach okreslonych
w art. 7d ustawy Prawo dzialalnoéci gospodarczej, w terminie 14 dni od dnia
powstania zmian,

wnioski 0 wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej skladane byty osobiscie
w wersji papierowej i podpisane w obecnosei pracownika Urzedu Gminy,
ktéry na wniosku potwierdzal wlasnorgczno$¢ podpisu przedsiebiorcy
poprzez adnotacj¢ , podpisano w obecnoSci” 1 pieczatke ,, Inspektor Kazimierz

Piotrowski”.

3.2. Obowigzek wydania i dorg¢czenia zaSwiadczenia potwierdzajacego dokonanie wpisu

lub zmiany we wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej

Kontrola objeto ogdlem 24 zaswiadczenia, w tym:

— 19 zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci,

— 5 zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie zmiany we wpisie.

Ww. za§wiadczenia zawieraly nastgpujace dane:

— oznaczenie organu ewidencyjnego — ,, Wajt Gminy Pacyna”

— numer ewidencyjny, pod ktérym dokonano wpisu lub zmiany wpisu,

— dane przedsigbiorcy, tj. nazwisko i imi¢, PESEL, NIP, miejsce zamieszkania/adres

przedsigbiorcy, adres =zakladu gléwnego/oddzialu lub innego stalego miejsca

wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej,

— okreSlenie przedmiotu dziatalnos$ci gospodarczej i data rozpoczecia dzialalnosei

gospodarczej lub zakres dokonanej zmiany,

4
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~ podpis osoby wydajacej za$wiadczenie — zaswiadczenia podpisywane byly przez Wojta

Gminy Pacyna lub z upowaznienia Wjta, przez Pana Waldemara Jana Rachubinskiego —

Sekretarza Gminy.

Na objetych kontrola zaswiadczeniach stanowiacych egzemplarze aktowe umieszczona

byla okragla pieczeé organu ewidencyjnego , Wdjt Gminy Pacyna” lub Urzgdu Gminy
Pacyna, za wyjatkiem za$wiadczen oznaczonych: 6411-7/2009, 6411-8/2009, 6411-19/2009,
6411-20/2009, 6411-21/2009, 6411-24/2009 (dotyczy zmiany wpisu), 6411-25/2009 (dotyczy
zmiany wpisu). /akta kontroli — str. 293- 406, 407- 447/

W wyniku poréwnania i analizy danych zawartych w aktach ewidencyjnych

dotyczacych wpiséw i zmian wpiséw objetych kontrola (wskazanych ponizej w tabeli)

stwierdzono zgodnosé¢ zapiséw znajdujacych sie we wnioskach o wpis lub dokonanie zmiany

wpisu z danymi zawartymi w ewidencji oraz wydanych zaswiadczeniach.

Analize terminowosci dokonywania wpiséw lub zmian we wpisach w ewidencji

dziatalnosci gospodarczej oraz terminowoéé przekazywania do innych organ(')w5 informac

i zaswiadczen objetych kontrolg przedstawia tabela ponizej:

i

Data Data
. . . 1) Data odbiora Uwagi do terminowosci
Nu:mer w Data wplywu dol_mnama wyda.ma . Uwaga dntychce zoéwindczenia przez | prze ania:
ewidexncji waiosku wpisu zadwiadczenia | terminowodci . ! Y vy s
L N . . . . przedsighiorcg 1)  informacji do innych
dzislalno$c | o wpis do ewidencji/ potwierdzajge | dokonywania .
P igospodar- | do ewidencji data ego wpis wpiséw lub 2) Data przekazania organéw®
czej dokonania lub dokonanie | zmian we zabwiadczenia do ) r.a.(wmdmnm
pmiany we miay we wpisach innych organdw dla przedsigbiorcy
wpisie wpisie
WPISY DO EWIDENCII
wpisu dokenano 1) przekazano do innych
w dnin wplywn organéw w dniu dokonania S
1 6411- | 09042009 | 00.042009 | 09.042009 | wniosku, brak wpisu a
39872009 za$wiadczeni ? . .
wydang w dnfu 09.04.2009 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu za$wiadczenia/przeslania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych
. w rtlm'u wplywu organdéw w dniu dokonania
2 | ;ééo o | 22042009 | 22042009 | 22.042009 vaosks, brak wpisu
wiadczenie ?
wydane w dniu 22.04.2009 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu za$wiadczenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych
6411 w dmulxm wplywu brak organdéw w dniu dokonania
- winiosku, .

3 400/2000 25.05.2009 25.05.2009 25.05.2009 zatwiadezenie 25.05.2009 wpisu, ) . .
wydane w dniu 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu zadwiadezenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych
w dniu wphywu organdw w dniu dokonania

6411- waiosku, brak .

4 40172009 01.06.2009 01.06.2009 01.06.2009 entwiadezenie 01.06.2009 wpisu, . o
wydane w dniu 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu zaswiadczenia/przestania

% Urzad Statystyczny w Plocku, Urzad Skarbowy w Gostyninie, Zaktad Ubezpieczeni Spotecznych w Gostyninie,
Centrala Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie.

v : gt
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wpisu dokenano

1) przekazano do innych

w dain wplywu organdw w dniu dokonania
5 6411- 1 41 062009 | 01.062009 | 01.06.2009 | eiosku. brak i

40212009 | o o aatwiadezenic oM,
wydane w dniu 01.06.2009 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu za$wiadczenia/przestania
wpisu dokonano i
w dniu wplywu 1) przekazano .do innych .

6 wniosku do brak organdéw w dniu dokonania

6 | a 34,;)0 o | 05062009 | 05062009 05.06.2009 | uezedu 05,08 2000 wpist,
zasd“::d““dﬂ.e e 2) brak potwierdzenia odbioru
:gkon:n;: w;?su zaswiadczenia/przestania
wpisu dokonano Iy przekazano do innych
w dniu wplywu organéw w dniu dokonania

6411- wniosku, brak .

7 40402009 17.06.2009 17.06.2009 17.06.2009 swindozenie 17.06.2009 wpisu, ' ) '
wydane w dniu 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu zadwiadczenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych

6411 w dﬂﬂll(wpb'\fﬂl prak organéw w dniu dokonania
- whiosku, s

8 40512009 06.07.2009 06,07.2009 06.07.2009 cwindezenic 06.07.2009 wpisu, . . .
wydane w dniu 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu za$wiadczenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych
w dniu wptywu organéw w dniu dokonania

6411- wniosku, brak '

9 406/2009 16.07.2009 16.07.2009 16.07.2009 swiadezenic 16.07.2009 wpisy, ) ) )
wydane w dniu 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu zadwiadczenia/przestania
wpisu dokonano i
w dniu wplywn 1) przekazano flo innych ‘

6411- wniosku do brak orgfinéw w dniu dokonania

10 | so7noe | 20072009 | 20072009 | 20.07.2009 | vreedw 20072000 | WPist
md“;;dcuc:“? 2) brak potwierdzenia odbioru
:gkon:n‘i: “r;‘:su zaswindczenia/przesiania

03.08.2009 - Spin dakotang brak 1) praekazano do innych
wnioseko | 03.08.2009 | 06.08.2009 | proed data 06.082009 | organow w terminie 3 dni

1 6411- wznowienie ‘dlﬂﬂ:i‘”“““k“ od daty dokonania wpisu,

408/2009 | dzialalnosci, z:r.uwfdcuz'enic 2) brak potwierdzenia odbioru
6.08.2009 - wydane w w dniu zas$wiadczenia/przestania
korekta wplywu wniosku
wniosku

wpisu dokonano 1) przekazano do innych
6411 w dml]lmwiywu brak organdw w dniu dokenania

12 ) woiosku, wpisy

zadwiad, ’
40972009 | 27.08.2009 | 27.082009 | 27.08.2009 w;va-?etvuirifu 27.08.2009 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu zaéwiadczenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych
6411 w dﬂll‘lm wplywu brak organdw w dniu dokonania

13 ; waloskl, wpisu
zadwiad :

41042009 28.08.2009 28.08.2009 28.08.2009 wyd“::ccwz?i::u 28.08.2009 2) brak potwierdzenia odbioru

dokonania wpisu zaswiadczenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych
6411 w dm'llcu, wplywu brak organéw w dniu dokonania
i’ 09. . wosky, .09.200 i

14 411/2009 18.00.2009 18.09.2009 18,09.2009 2 dozenic 18.09.2009 wpisu, . ) .
wydane w dniu 2) brak potwierdzenia odbioru
dokonania wpisu zad¢wiadczenia/przestania
:Pdifi‘;?;‘;m° 1) przekazano .do innych .

6411- wniosku do brak organdw w dniu dokonania

15 29.09,2009 29.09.2009 29,09.2009 wpisu

41212009 el uezed, 29,09.2009 pist,

rﬂ-"z‘:;dmdrzs - 2) brak potwierdzenia odbioru
:g‘; on ;:: w;?su zadwiadczenia/przestania
wpisu dokonano 1) przekazano do innych

w dniu wplywu organdw w terminie 4 dni

16 6411- 09.1 1:2009 09.11.2009 09.11.2009 | woioskw, brak od daty dokonania wpisu,

413/2009 wpis z zaswiadczenie 13.11.2009 . ) .

urzedu wydane w duiu 2) brak potwierdzenia odbioru

dokonania wpisu

zaswiadczenia/przestania




“’P;i? dOR?ﬂaﬂo 1) przekazano do innych
ool veioskn e brak organow w dniu dokonania
17 142009 19.11.2009 19.11,2009 19.11.2009 | yzedu, 19.11.2009 wpisu,
zadwiadezenie 2) brak potwierdzenia odbioru
gf:]f:n‘i: d\:;:‘su zadwiadczenia/przeslania
wpis_u dokenano 1) przekazano do innych
a1l :nﬁi:gg’w brak organéw w dniu dokonania
18 4152009 27.11.2009 27.11.2009 27.11.2009 | yzedu 27112009 wpisu,
zaéd“:;dcze‘;liﬁ T 2) brak potwierdzenia odbioru
:gkon:n‘i; »:;lilsu, zaéwiadczenia/przeslania
wpd;llsiu dokonano 1) przekazano do innych
aatl :niosll‘n-:\:gywu brak organéw w dniu dokonania
19 - 08.12.2009 08.12.2009 08.12.2010 | yrzedu 08.12.2009 wpisu,
416/2009 zadwindezenie e 2) brak potwierdzenia odbioru
:ryda“ w dniu zadwiadczenia/przestania
okonania wpisu
ZMIANY WPISOW DO EWIDENCJT
B, D skt
wplywn whiosku organdw w dniu dokonania
0|, ;’/‘:13(-)9 20012009 | 20112009 | 20112009 | gourzedu, 0 :’;“;‘009 Zmiany wpisu,
zafd‘“madc’-;if" e 2) brak potwierdzenia odbioru
:'y © W dnnt zaswiadczenia/przestania
okonania zmiany
ﬁ:“nﬁn‘;"\f:ﬂiu 1 prz(t:lna\mnd(:l ‘dodmélych .
wphywu wiigsku organdw w dniu dokonania
ol 667 ; l;o 28122009 | 28122009 | 28122009 | dourseds, 2 Eﬂ;‘m zmiany wpisu,
368/07/09 ué:"ad“;“‘f e 2) brak potwierdzenia odbior
:;"y ane w dnit zadwindezenia/przeslania
okonania zmiany
dzm‘iany Wpissn . 1) przekazano do innych
il pit o brak organéw w dniu dokonania
22 369]071-09 26.11.2009 26.11.2009 26.11.2009 | 4o urzedun, 26.11.2009 Zmiany wpisu,
mé;izdcze;ig T 2) brak potwierdzenia odbioru
:]':'kon:n'; z::flany zadwiadczenia/przestania
dmmkany Wpislé . 1) przekazano do innych
o1l “?p!;’_‘:vt“m sk brak organéw w dniu dokonania
23 395&0})9 17.11.2009 17.11.2009 17.10.2009 | 4o urzgdu, 17.11.2009 zmiany wpisu,
mdvs:d028;i§ B 2) brak potwierdzenia odbioru
:gkon:n‘iz z;::.’my zaéwindczenia/przeslania
Zmiany wpisu 1) przekazano do innych
611 d°k]°m?~:; :s?:: brak organéw w dniu dokonania
24 41472009 14.12.2009 14.12,2009 14122009 | 4o urzedu, 14.12.2009 Zmiany wpisu,
zadwiadezenie o 2) brak potwierdzenia odbioru
:;ﬁtd:‘“n:nﬁ ‘L‘::E’my za$windezenia/przestania

/akta kontroli — str. 293-447/

W wyniku analizy danych zawartych w powyzszej tabeli stwierdzono, iz:

1) we wszystkich badanych przypadkach brak potwierdzenia dorgczenia przedsigbiorcy

zaswiadczenia o wpisie lub dokonaniu zmiany,

2) w 1 przypadku (z 24 objetych kontrola) stwierdzono przekroczenie 3-dniowego

terminu na przekazanie informacji o wpisie w ewidencji dziatalnoéci gospodarczej

do innych organdéw — informacji dotyczace] wpisu o numerze 6411-413/2009.

Zgodnie z tredcig art. 7b ust. 5 ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej ,, Dane

z whniosku o wpis do ewidencji dzialainosci gospodarczej, organ ewidencyjny

niezwlocznie, nie pézniej niz w cigeu 3 dni od dnia dokonania wpisu (..)"

%



el

3)

4)

jest zobowigzany przekazaé do innych organévf, wskazanych we wniosku

przez przedsigbiorce,

wpiséw do ewidencji lub zmian wpiséw w ewidencji objgtych kontrolg dokonywano

w terminie wptywu wniosku — dotyczy 18 wnioskéw o wpis oraz 5 wnioskéw

o dokonanic zmiany wpisu, wyjatek stanowi wniosek z dnia 6.08.2009 r.,

gdzie jako dat¢ dokonania wpisu do ewidencji odnotowano 3 sierpnia 2009 r. tj. 3 dni

przed data wplywu formularza EDG_POPR stuzacego ., (...) do dokonywania korekt

w przypadku pomylek przy wypelnianiu czeSci wniosku o Wpis do ewidencji

dzialalnosci gospodarczej”. Wniosek z dnia 3 sierpnia 2009 r. dotyczyt wznowienia

dzialalnodci gospodarczej, na jego podstawie przedsigbiorcy wydano zaswiadczenie

o wpisie

do ewidencji dziatalnosci pod numerem 6411-382/2008 w pkt

8 zaéwiadczenia ,data  wznowienia  dzialalno$ci gospodarczej  3.08.2009”

(wykreslonym wczesniej decyzja nr 6412-24/2008 z dnia 9 wrzeénia 2008 1.),
/akta kontroli — str. 448-464/

zaswiade:

zenia o dokonanie wpisu do ewidencji lub dokonanie zmiany wpisu

w ewidencji objgte kontrola wydawane byly w dniu dokonania wpisu, w 1 przypadku

za¢wiadczenie wydano w terminie 3 dni od daty dokonania wpisu.

3.3. Dokonywanie wpisu informacji o zawieszeniu ox"az wznowienin wykonywania

dzialalnoéci do ewidencji dzialalnoSci gospodarezej

Do Urzedu Gminy w Pacynie wplynelo w okresie objgtym kontrola ogoélem

7 informacji o zawieszeniu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz 1 o wznowieniu

wykonywania dziatalnosci.

Wpisow

informacji dotyczacych zawieszenia oraz wznowienia prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej dokonywano na podstawie

pisemnych zgloszen przedsiebiorcow, ktére zawieraty nastepujace dane:

Zakres danych wynikajacy z art, 7ba 'ust. 4, 5, 6 ustawy Prawo
dzialalnodei pospodarcze]
Wakazana @ ® =3
N wzg(llnst:eni“ E = g E B o 3 g % .§ Forma
r a - 2 =% .
Data w ewidencji rozpoczecia i § é_g =8 3; g _3 g ,g E'.g g g g pu:itw;z:dzgmn
Lp. wplywu dzialalnofei | zawieszenia/ % CRE B2 PE da ] 3 E g za:vleszzﬁ,:l
woiosku gospodarcze data Bog | 258 B e 2 FE E- ;
i wznowienia g Bg | 8323 RE ' a 5 4 %8 wmowienia
dramineil | SHEE | 3833 E-g 55.5'?;’ 2
gospodarczej | 3 © 8 gggﬁ 'E E_;-?lg "’a
E E = 2 5 i
ZAWIESZENIA
39

KL



decyzja

6411- - o zawieszeniu
4082000 24.08.2009 wskazano | wskazano | zioZzono | 12 miesiccy | 24.08.2009 wydana dnia

24.08.2009 1.

1. 24,08.2009

decyzja

7610- _ o zawieszeniu
218/09/07 01.09.2009 wskazano | wskazano brak 6 miesiccy | 01.09.2009 wydana dnia

01.09.2009 r.

2. 01,09.200%

decyzja

6411- . o zawieszeniu
32472005 01.10.2009 wskazano | wskazano | zloZono 6 miesigey | 01.10.2009 wydana dnia

28.09.2008 1.

3 28.0%9.2009

decyzja

o zawieszeniu
wydana dnia
29.09.2009 r.

6411-

388/2009 29.09.2009 wskazano | wskazano brak 6 miesigcy | 29.09.2009

4. 29.09.2002

zawiadczenie
o wpisie
6411- do ewidencji
5. 06.11,2009 | 364/2006 06.11.2009 wskazano | wskazano | ‘zloZono 2 miesiace | 06.11.2009 | zawieszenia
dziatalnosci
wydane dnia
06.11.2009 r.

zadwiadczenie
o wpisie
6411- do ewidencji
6. 27.11.2009 | 401/2009 27.11.2009 wskazano | wskazano | zlozono | 12 miesiace | 27.11.2009 | zawieszenia
dzialalnosei
wydane dnia
27.11.2005 1.

za§wiadczenie
0 wpisie
6411- ' do ewidencji
7. 30.12.2009 | 402/2009 31.12.2009 wskazano | wskazano lozono 2 miesiace | 31.12.2009 | zawieszenia
dzialatnodci
wydane dnia
30.12.2009 1.

WZNOWIENIA

zaswiadczenie
o wpisie

do ewidencji
wanowienia
wykonywania
dziatalnodci
wydane dnia
130.12.2009 r.

6411- nie .
8. 30.12.2009 164/2006 06.01.2010 wskazano | wskazano dotyezy nie dotyezy | 06.01.2010

/akta kontroli — str. 465-510/

W wyniku analizy danych wskazanych w tabeli powyzej dotyczacych informacji
o zawieszeniach dzialalnosci gospodarczej oraz badanej dokumentacji w tym zakresie
stwierdzono, 1z:

— w badanych przypadkach zgloszenie informacji o zawieszeniu wykonywania
dzialalno$ci gospodarczej zawieralo oznaczenie przedsigbiorcy oraz numer PESEL,
oznaczenie miejsca zamieszkania i adres przedsigbiorcy, wskazanie okresu
na jaki nastgpuje zawieszenie,

— w 2 przypadkach na 7 badanych przedsigbiorcy nie zlozyli oswiadczen
0 niezatrudnianiu pracownikéw, ktdre jest wymagane art. 7ba ust. 5 ustawy Prawo

dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z ktérym przedsigbiorca (przy zawieszeniu) sklada



o$wiadczenie o niezatrudnianiu pracownikéw. Oswiadczenie jest wymagane,

gdyz zgodnie z art. 14a ust. 2 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej: ,, prawo
do zawieszenia posiada tylko przedsiebiorca nie zatrudniajqcy pracownikow”,

— w przypadku badanych wpiséw organ ewidencyjny nie wprowadzal informacji
o zawieszeniu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz informacji 0 wznowieniu
wykonywania dzialalnosci. Natomiast do ewidencji dzialalnosci w rubrykach:
., Data wykreslenia z ewidencji” 1 ,, Nr decyzji wykreslajgcej” wpisywano ,, decyzje
o zawieszeniu dzialalnosci gospodarczej” ub ,,zaswiadczenie o wpisie do ewidencyfi
zawieszenia  wykonywania  dzialalnosci  gospodarczej”, ktére wydawano
przedsicbiorcy po zlozeniu wniosku o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci
gospodarczej. Zgodnie z art. 7ba ust. 1 ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej
wpisowi do ewidencji: ,,(...) podlega informacja o zawieszeniu wykonywania

dzialalnosci gospodarczej (...)". /akta kontroli — str. 511-517/

4. WykreSlenie wpisu przedsigbiorcy z ewidencji dzialalnoSci gospodareczej

W okresie objetym kontrolg dokonano ogétem 16 wykreslen z ewidencji dziatalnosct
gospodarczej. Kontrola objeto 11 decyzji o wykre§leniu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wydanych przez Wojta Gminy Pacyna w okresie 31 marca — 31 grudnia 2009 r.

Wykreslenn 9 wpisoéw do ewidencji dzialalnosci gospodarczej dokonane w oparciu
o zlozone przez przedsiebiorcow zawiadomienia o zaprzestaniu dzialalnosci gospodarczej,
natomiast 2 wykre§len — w zwiazku ze zploszeniem przez przedsigbiorcg zmiany miejsca
zamieszkania. Zgloszenia skladane byly na urzedowych formularzach ,,EDG-1 Wniosek
owpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej” udostgpnianych przez Urzad Gminy
w Pacynie.

Wykreslen z ewidencji dzialalnoéci gospodarczej dokonywano w formie decyzji
administracyjnych. Decyzje objete kontrola zawieraly nastgpujace elementy okreslone
w art, 107 kpa, tj.:

— oznaczenie organu administracji publicznej wydajacego decyzje — ,, Wojt Gminy Pacyna™,
— date wydania,

— oznaczenie stron decyzji,

— powolanie podstawy prawnej — we wszystkich badanych decyzjach jako podstawg

prawng wskazywano: ,art. 7 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. nr 101

poz. 1178 z 1999 ., Dz. U. Nr 18 poz. 97 z 2009)” oraz dodatkowo ,,art. 66 pkt 2 ustawy




z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (Dz. U. Nr 173 poz. 1808, Dz. U. Nr 225 poz. 1636z 2006 r., Dz. U nr 141
poz.888 z 2008r.” lub ,,art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (...)",

rozstrzygnigcie,

uzasadnienie faktyczne,

pouczenie 0 mozliwosci wniesienia w ciagu 14 dni, za posrednictwem organu Wojta
Gminy w Pacynie, odwotania od wydanej decyzji do ,, Wojewody Mazowieckiego”.

podpis osoby wydajacej decyzje — decyzje administracyjne podpisywane byly

przez Wojta Gminy Pacyna lub z upowaznienia Wéjta Gminy, przez Sekretarza Gminy.

Decyzje stanowigce egzemplarze aktowe posiadaly umieszczony odcisk pieczeci okraglej ”M )
organu , Wdjt Gminy Pacyna”, wyjatek stanowig decyzje nr: 6412-8/2009, 6412-9/2009,
6412-14/2009, 6412-29/2009, 6412-32/2009. /akta kontroli — str. 518-564/
Terminowosé wydawania decyzji o wykresleniu wpisu z ewidencji dziatalnosci gospodarczei:
Recrzia Numer : znk‘?ﬁaet:enia Data Data
Lp. . wykreflonego Data w]ﬂm dzialalnoSci wykreslenia wylreslenia
numer Z dnia wolsa wniosku wskazana wskazana odnotowana
P . w decyzji w ewidencji
we wnigskn
1. | 6412-8/2009 | 27.04.2009 6411-294/02 27.04.2009 30.04.2009 30.04.2009 30.04.2009
2. | 6412:92009 | 27.04.2009 6411-305/03 27.04.2009 27.04.2009 27.04,2009 27.04.2009
wykreélenie
3. | 6412-12/2009 | 09.062009 | 6411-298/03/09 3 urzedn nic dotyezy 05.06.2009 09.06.2009
2. | 6412-13/2009 | 22.06.2009 6411-375/08 22.06.2009 22.06.2009 22.06.2009 22.06.2009
5. | 6412-14/2009 | 18.09.2009 6411-347/06 18.09.2009 18.09.2009 18.09.2009 18.09.2009
6. | 6412-1772009 | 01.10.2009 6411-348/06 01.10.2009 01.10.2009 01.10,2009 01.10.2009
brak adnotacji
7. | 6412-192009 | 22.10:2009 6411-378/08 23.10.2009 31.10.2009 31.10,2009 W ewidencis ;’\ﬁ
wykreélenie z -
8. | 6412262000 | 27.112009 | 6411-369/07/09 oty nie dotyezy 27.11,2009 27.11.2009
9. | 6412272009 | 27.11.2009 6411-310/04 27.11.2009 30.11.2009 30,11,2000 30.11.2009
10.| 6412-2922009 | 27.11.2009 6411-328/05 27.11.2009 30.11.2009 30.11,2009 30.11.2009
11,| 6412-32/2009 | 31.12.2009 6411-352/06 31.12.2009 31.12.2009 31.12.2009 31.12.2009

W wyniku analizy powyzszej dokumentacji stwierdzono, iz:

wszystkie poddane badaniu decyzje wykreslajace wpisy do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej wydane zostaly z zachowaniem miesi¢cznego terminu, zgodnie z regulacjg
zawartg w art. 35 kpa. Nie ustalono dat odbioru decyzji wykre$lajacych z uwagi na fakt,
iz byly one dorgczane przedsigbiorcom listem zwyktym, bez potwierdzenia odbioru,
/akta kontroli — str. 565/

w przypadku wpisu o numerze 6411-378/08 — fakt wykreslenia nie zostal odnotowany

w ewidencji dziatalnodci gospodarczej. /akta kontroli — str, 566/



Ponadto stwierdzono, iz organ ewidencyjny wskazywat w decyzjach wykreslajacych
wpis dat¢ zaprzestania dzialalnosci, w 6 przypadkach byt to dzien wydania decyzji,
w pozostatych przypadkach 3 lub 9 dzien od wydania decyzji. Zgodnie z art. 7g ust. 2
ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej organ ewidencyjny ma obowiazek poinformowania
wrzedu skarbowego i urzedu statystycznego o wykresleniach dopiero wtedy, jezeli decyzja

stanie si¢ ostateczna. Dlatego tez data wykreslenia jest zawsze dziefi uprawomocnienia si¢

decyzji, tj. dzieh po uplywie terminu na wniesienie odwotania od decyzji.

Terminowo$é przekazywania do innych organéw decyzji o wykresleniu wpisu

z ewidencji dzialalnosci gospodarczej przedstawia ponizsza tabela:

Deanis Numer Dal:gzb;iom upny:):lt:cqienin pm[l,::a"nil
Lp. wykredlonego sig decyzji decyzji Uwagi

numer z dnia wpisu pmzn'f:';hm ) (14 dni od daty do innych

orgczenia decyzji) organdw
1| 6412-82000 | 27042009 | 6411-294/07 | Uk porwierdzenia 27.04.2009 i‘gﬂ?\f‘ﬂ;‘:ﬂﬂmh
2 | 6412-92009 | 27.042009 | 6411.305/03 | Ak ponwicrdacnia 27.04.2009 gm’tf‘fmg&fm
3| 6412122009 | 09.062009 | LS4 1 | PO pewierdes 00062009 | Secvels preckazana do moyeh
& | 6412-1372009 | 22062009 | 6411-375/08 | Dk porvierdzenia 22.06.2009 gmawp"j‘:mﬂf‘“‘;g;‘i‘;“yﬁ“
s | 6412-142009 | 18.092009 | 6411.347/06 | Urax pomwicrdzenia 12.09.2009 :rmtv”\j‘dﬁ’::;g:n“:“ych
6 | 6412-1772009 | 01.102009 | 6411-348/06 | "rak porwierdzcnia 01.10.2009 ggﬂzﬁ‘;ﬁg:nﬂ:“m
7 | 6412-192009 | 22.102000 | 6411-378/08 | "ra porwierdzenia 22.10.2009 ﬂf;’?&"ﬁ%"nﬁ“"w;ﬁ;i‘;"”““
8 | 64122672009 | 27112009 | 6‘;3;.};09 e 27.11.2009 ggﬂ)‘; ”je;‘mﬂggm‘inych
9 | 6412-2772009 | 27.11.2009 | 6411.310/04 | Drak pomwicrdzenia 27.11.2009 g:gg:e;;fgg;;gnych
10 | 6412-2972000 | 27.11.2009 | 6411-328/05 | Dok porwierdzenia 27.11.2009 fgﬂ‘ﬁf’j‘mﬁm‘g’mh
1| 64123202009 | 31122009 | 6411352106 | Prak pobwierdzenia 31.12.2009 g:::{.,?“f‘d‘;f““;g:n?;“w"

W wyniku analizy danych zawartych w powyzszej tabeli stwierdzono, iz w aktach

ewidencyjnych dotyczacych wszystkich badanych decyzji

wykreslajacych -

potwierdzenia przekazania informacii o wykresleniu do innych organdéw’.

brak

Wszystkie decyzje objgte kontrola zostaty przekazane do innych organéw’ przed data

ich uprawomocnienia sig,

tj. przed uplywem 14 dni od daty dorgczenia decyzji

przedsicbiorcy. Zgodnie z art. 7g ust. 2 ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej ,, Organ
ewidencyjny jest obowiqzany przekaza¢ w terminie 14 dni od dnia, w ktérym decyzja (...}
stala si¢ ostateczna (...) informacje o wykresleniu przedsiebiorcy z ewidencji dzialalnosci

gospodarczej (...),, do innych organdw’.



5. Jawnos$¢ ewidencji dzialalno$ci gospodarczej

W okresie objetym kontrola Urzad Gminy w Pacynie udzielit 4 informacji z ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, wydawanych w formie pism zawierajacych wnioskowane
informacje wraz z  kserokopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci

gospodarczej lub decyzji o wykresleniu z ewidencji.

IV. Zadania z zakresu ewidencji ludnosci i wydawania dowod6éw osobistych

Ustalen kontroli dokonat Seweryn Benzel.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:
— ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
— kpa,

— rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosci.

Zadania z zakresu ewidencji ludnoséci i wydawania dowod6éw osobistych wykonywata
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (dalej USC) - Cezaria Anna Paluszkiewiez, w oparciu
o zakres czynnosci przyjety w dniu 10 kwietnia 2006 r. Zatrudniona w Urzedzie od 16 maja
1976 r., a na obecnym stanowisku od 1 sierpnia 1984 r. Posiadala poswiadczenie
bezpieczefistwa Nr 1/2004 z dnia 27 maja 2004 r. wydane przez Pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych Urzegdu Gminy w Pacynie, upowazniajace do dostgpu do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” na okres
do 27 maja 2014 r. orazkarte chipowa DOW 020493 wazna do 29 grudnia 2011 r. —
Do przetwarzania danych osobowych na zajmowanym stanowisku pracy otrzymata ‘
upowaznienie ORA.0113/3/99 z dnia 3 kwietnia 1999 r. wydane przez Wéjta Gminy Pacyna.
/akta kontroli — str, 567-570, 571-573/
Kierownik USC posiadata ponadto wydane przez Wéjta Gminy Pacyna upowaznienia z dnia
5 stycznia 2007 r.: OR.0113/4/07, uprawniajace do udostgpniania danych osobowych
ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji i utraconych dowoddéw osobistych
oraz podpisywania pism dotyczacych odpowiedzi na wnioski w tym zakresie i OR.0113/1/07
— do podpisywania wniosku i formularza do wydawania dowodéw osobistych
oraz upowaznienie z dnia 4 stycznia 2008 r. OR.0113/1/08 — do przetwarzania danych
osobowych oraz obstugi systemu informatycznego i urzadzef wchodzacych w skiad

ze szczegdlnym uwzglednieniem bezpieczenstwa informacji. /akta kontroli — str. 574-576/
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Zastepstwo na stanowisku z zakresu ewidencji ludnosci i wydawania dowodow

osobistych sprawowala pani Maria Jolanta Dutkowska — inspektor ds. organizacyjnych
ikadr i jednoczesnie zastepca Kierownika USC, ktéra posiadata poswiadczenie
bezpieczenstwa Nr 2/2004 z dnia 27 maja 2004 r. wydane przez Pelnomocnika ds. ochrony
informacji niejawnych Urzgdu Gminy w Pacynie, upowazniajace do dostgpu do informacji
niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowa oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” na okres
do 27 maja 2014 r. oraz kart¢ chipowa DOW 020491 wazng do 29 grudnia 2011 r. Posiadata
réwniez upowaznienia Wéjta Gminy Pacyna: ORA.0113/12/99 z dnia 3 kwietnia 1999 r.
do przetwarzania danych osobowych na zajmowanym stanowisku pracy i z dnia 5 stycznia
2007 r.. OR.0113/3/07 do udostgpniania danych osobowych ze zbioréw meldunkowych,
zbiorn PESEL, ewidencji i utraconych dowoddw osobistych oraz podpisywania pism
dotyczacych odpowiedzi na wnioski w tym zakresie, OR.0113/2/07 — do podpisywania
wniosku i formularza do wydawania dowodéw osobistych, a takze upowaznienie z dnia
4 stycznia 2008 r. OR.0113/1/08 — do przetwarzania danych osobowych oraz obstugi systemu
informatycznego i urzadzen wchodzacych w sklad ze szczegblnym uwzglgdnieniem

bezpieczefistwa informacji. /akta kontroli — str. 577-582/

W okresie objetym kontrolg, do odbioru wyprodukowanych dowodéw osobistych
z Komendy Powiatowej Policji w Gostyninie uprawniona zostata Kierownik USC — Cezaria
Anna Paluszkiewicz, na podstawie upowaznienia Nr 11/2005 z dnia 16 grudnia 2005 r.
wydanego przez Wojta Gminy Pacyna. /akta kontroli ~ str. 583/
W trakcie kontroli informacji i wyjasnienn kontrolujacemu udzielala pani Cezaria Anna

Paluszkiewicz.

1. Realizacja zadan z zakresu ewidencji ludnoSci
1.1. Zbiory i zgloszenia meldunkowe

Ewidencja ludnosci prowadzona byla w systemie teleinformatycznym, zgodnie z art.
44a ust. 1 pkt 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych na podstawie danych
osobowych zglaszanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego, w formie zbiorow
meldunkowych jako:
— zbioru danych statych mieszkaricow,
— zbioru danych bytych mieszkancow,
— zbioru danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt
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— trwajgcy ponad 3 miesiace,
— zbioru danych obywateli polskich i cudzoziemcéw zameldowanych na pobyt
czasowy trwajacy do 3 miesigcy.
Ewidencja Iudnosci prowadzona byla takze w systemie kartotecznym w formie
gminnego zbioru meldunkowego skladajacego si¢ z indywidualnych kart osobowych

mieszkancow.

W zbiorze danych osobowych statych mieszkancdw, zgodnie z § 25 rozporzadzenia
w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosci — indywidualne karty osobowe mieszkancow
ulozone byly w ukladzie terytorialnym z podzialem na miejscowosei, ulice oraz numery

domoéw i lokali w tych domach.

W okresie kontrolowanym odnotowano: 51 zgloszefi zameldowania na pobyt staly, I
68 zgtoszen zameldowania na pobyt czasowy ponad 3 miesigce, w tym 2 cudzoziemcéw, '
23 zameldowania obywateli polskich na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesigey, 13 zgloszen
zameldowania cudzoziemeow na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesigey oraz 73 zgloszenia”
wymeldowania z miejsca pobytu stalego i 37 zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu

czasowego trwajacego ponad 3 miesiace.

Zgloszenia  przechowywano w segregatorze w teczkach aktowych o hastach
klasyfikacyjnych:

— . zgloszenia pobytu stalego 2009 rok”, symbol liczbowy ,,S0.5113”, kategoria archiwalna
.B-5",

— ,zgloszenia pobytu czasowego ponad 3 m-ce 2009 rok”, symbol liczbowy ,,S0.5113",
kategoria archiwalna ,, B-57,

— ,.zgloszenia cudzoziemcdw o pobycie czasowym do 3 m-cy 2009 rok”, symbol liczbowy
»90.5113", kategoria archiwalna ,, B-5",

— ,.zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego 2009 rok”, symbol liczbowy
»90.51137, kategoria archiwalna,, B-5",

— ,.zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 m-ce 2009 rok”, symbol
liczbowy ,,SO.5113”, kategoria archiwalna ,, B-5".

W teczkach nie bylo spisow spraw.

W kontrolowanej jednostce od dnia 5 stycznia 2009 r. prowadzono rejestr
(w formie zeszytu) ,, Rejestr zmian w EL, DO i USC”, oznaczony symbolem liczbowym
»30.5110” i kategoria archiwalng ,,B-50”, zawierajacy kolumny: ,,L.p.; imie i nazwisko; data
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urodzenia; miejsce zamieszkania; WBD; WKU; urzqd do ktorego wystano po KOM; data

otrzymania KOM; urzqd do ktorego skierowano KOM; data czynnosci; dotyczy”, w ktérym

na 31 grudnia 2009 r. odnotowano 530 wpiséw. W kolumnie ,,dotyczy” odnotowywano

zdarzenia zwiazane z pobytem stalym, czasowym, urodzeniem, wymeldowaniem, zmiang
stanu cywilnego, zgonem.

Ponadto prowadzono rejestry zameldowania na pobyt czasowy ponad 3 miesigce,

oddzielnie dla obywateli polskich i cudzoziemcéw oraz ksiazke zameldowan na pobyt
czasowy do 3 miesigcy, oddzielnie dla obywateli polskich i cudzoziemcédw, oznaczone
symbolem liczbowym ,,80.5110” i kategorig archiwalng ,,B-50".
Ksiazka zameldowan zawierala nastepujace rubryki, w ktére wpisywano dane osoby
meldujacej sie: ,,Lp, nazwisko i imi¢ (imiona); imiona rodzicéw; data i miejsce urodzenia;
data przybycia; zamierzony czas pobytu czasowego; adres miejsca pobytu statego; oznaczenie
dokumentu stwierdzajqcego toisamo$é; nr pokoju nr domu-lokalu;  podpis osoby
przyjmujqcej zgloszenie”. Do rubryki ,nr pokoju nr domu-lokalu” wpisywano adres pobytu
czasowego.

W celu dokonania kontroli kompletnosci danych kontroli poddano 19 zgloszen
zameldowania na pobyt staly, wybranych losowo. Kontrola wykazata, ze 10 formularzy
. Zgloszenie pobytu stalego” nie zawieralo wszystkich danych osobowych okreslonych w art.
11 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci idowodach osobistych i sa to zgloszenia o0séb
meldujacych sie o numerach PESEL:

— 87101108701, 83120712880, 84082008127, 84092114995, 54052717623, 81081716295,
50050818700, 75061013443, 60032804050, 86092611304 — nie okreslono plci, w ktérych
takze;

— nie okreslono obywatelstwa - dotyczy 50050818700,

— nie okreslono obowiazku wojskowego, w tym stopnia wojskowego, nazwy, serii i numeru
wojskowego dokumentu osobistego z oznaczeniem wojskowej komendy uzupeinien —
dotyczy 86092611304,

W zgloszeniach pobytu stalego 0s6b meldujacych sig:

—w 15 przypadkach o numerach PESEL:

— 87101108701, 83120712880, 84082008127, 84092114995, 54052717623, 81081716295,
59082215150, 50050818700, 75061013443, 73092510474, 68031104720, 51112705480,
63062511602, 56031209576, 86092611304 — nie okre§lono daty waznosci dokumentu

tozsamosci oraz w powyzszych numerach:



—w 6 przypadkach nie wpisano daty w podpisie wynajmujacego, najemcy, osoby, ktérej
przystuguje spéidzielcze prawo do lokalu lub wilasciciela lokalu, w pozycjt druku
»Stwierdzam, Ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:”
oraz nie wpisano daty w podpisie osoby meldujacej si¢, w pozycji ,, Wiarygodnosé
powyiszych danych stwierdzam wlasnorecznym podpisem:” — dotyczy 87101108701,
83120712880, 84082008127, 84092114995, 54052717623, 59082215150,

—w 1 przypadku nie wpisano daty i nie dokonano podpisu wynajmujacego, najemcy, osoby,
ktérej przystluguje spotdzielcze prawo do lokalu lub wiasciciela lokalu, w pozycji druku
. Stwierdzam, ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:” — dotyczy
73092510474,

—w 1 przypadku nie wpisano daty i nie dokonano podpisu wynajmujacego, najemcy, osoby,
ktérej przystuguje spéldzielcze prawo do lokalu lub wlasciciela lokalu, w pozycji druku
»Stwierdzam, zZe wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:”
oraz ni¢ wpisano daty w podpisie osoby meldujacej sig, w pozycii ,, Wiarygodnosé
powyzszych danych stwierdzam wiasnorecznym podpisem:” — dotyczy 68031104720,

~w 1 przypadku nie wskazano serii i numeru dowodu osobistego, nie wpisano daty
i nie dokonano podpisu wynajmujacego, najemcy, osoby, ktorej przystuguje spéldzielcze
prawo do lokalu lub wihasciciela lokalu, w pozycji druku ,, Stwierdzam, ze wyzej wymieniona

H

osoba przebywa pod wskazanym adresem:” oraz nie wpisano daty w podpisie osoby
meldujace] sie, w pozycii ,, Wiarygodnosé powyiszych danych stwierdzam wlasnorecznym
podpisem:” —dotyczy 51112705480,

—w 1 przypadku nie wskazano nazwiska i imienia, serii i numeru dowodu osobistego,
nie wpisano daty w podpisie wynajmujacego, najemcy, osoby, ktérej przystuguje
spoldzielcze prawo do lokalu Iub wlasciciela lokalu, w pozycji druku ,, Stwierdzam, ze wyzej
wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:” oraz nie wpisano daty w podpisie
osoby meldujacej sie, w pozycji , Wiarygodnos¢ powyzszych danych stwierdzam
wlasnorecznym podpisem:” — dotyczy 63062511602,

—w 1 przypadku nie wpisano daty w podpisie osoby meldujacej si¢, w pozycji druku
. Wiarygodnosé powyziszych danych stwierdzam wilasnorecznym podpisem:” — dotyczy
60032804050,

—w 1 przypadku nie wskazano serii i numeru dowodu osobistego, nie wpisano daty
i nie dokonano podpisu wynajmujacego, najemcy, osoby, ktérej przystuguje spéidzielcze
prawo do lokalu lub wiasciciela lokalu, w pozycji druku , Stwierdzam, ze wyzej wymieniona

osoba przebywa pod wskazanym adresem:” oraz nie wpisano daty w podpisie osoby
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meldujacej si¢, w pozycii ,, Wiarygodnosé powyzszych danych stwierdzam wlasnorecznym
podpisem:” — dotyczy 56031209576,
—w 1 przypadku nie wpisano daty w podpisie wynajmujacego, najemcy, osoby, ktorej

przyshuguje spoldzielcze prawo do lokalu lub wiasciciela lokalu, w pozycji druku
. Stwierdzam, ze wyzej wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:” — dotyczy
86092611304.
Zgodnie ze wzorem formularza zgtoszenia pobytu stalego, stanowigcego zalgcznik
Nr 1 do rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosci, na zgloszeniu powinny
byé¢ wpisane: data waznosci dokumentu tozsamosci, nazwisko i imig, seria i nr dowodu
osobistego, data i podpis wynajmujacego, najemcy, osoby, ktérej przystuguje spétdzielcze
prawo do lokalu lub wiasciciela lokalu w pozycji druku ,, Stwierdzam, ze wyzej wymieniona
osoba przebywa pod wskazanym adresem:” oraz data w podpisie osoby meldujacej
si¢ w pozycji ,, Wiarygodnosé powyzszych danych stwierdzam wlasnorg¢cznym podpisem.”.
Zgtoszenia pobytu statego stanowia /akta kontroli — str. 584-599/.
Do wybranych 19 zgloszen zameldowania na pobyt staly poddanych kontroli, dobrano
Karty Osobowe Mieszkancow (KOM) i nastgpnie sprawdzono, czy informacje zawarte
w systemie teleinformatycznym dotyczace mieszkancow gminy o numerach PESEL tych kart
zawieraly wszystkie dane okreslone w art. 44a ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych.
W bazie informatycznej, w przypadku mieszkaficow zameldowanych na pobyt staly,
o numerach PESEL:
— 81081716295, 75061013443, 86092611304, 59082215150, 54052717623, 63062511602,
73092510474, 87101108701, 83120712880, 84082008127 — nie okreslono daty wydania
i daty waznosci aktualnych i poprzednich dowodéw osobistych,
— 84092114995 — nie okreslono daty wydania i daty waznosci aktualnego i poprzedniego
dowodu osobistego oraz nie oznaczono wojskowej komendy uzupelnien, w ktérej

ewidencji osoba pozostaje.

Ustalono, ze na 15 zgloszen pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce
obywateli polskich oraz 2 zgloszeri pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce
cudzoziemca (tej samej osoby o numerze PESEL 83111416782) poddanych kontroli,
w 9 przypadkach nie uwzglgdniono wszystkich danych osobowych okrestonych w art. 11 ust.

1 w zwiazku z art. 12 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych,
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a mianowicie byly to zgloszenia zameldowania obywateli polskich na pobyt czasowy

trwajacy ponad 3 miesigce o nastgpujacych numerach PESEL:

— 56060202603, 62021903043, 51031820860, 45082208412, 66062004530, 57041817782,
49070900269 — nie okreslono plei,

— 45082208412 — nie okreslono obywatelstwa,

— 82112904753 — nie okreslono obowiazku wojskowego, w tym stopnia wojskowego, nazwy,
serii i numeru wojskowego dokumentu osobistego z oznaczeniem wojskowej komendy
uzupelnien, w ktérych takze:

— nie okre$lono adresu miejsca pobytu stalego oraz obywatelstwa — dotyczy 57041817782,

— nie okreslono obywatelstwa — dotyczy 56060202603,

W zgloszeniach pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce meldujacych si¢ obywateli

polskich:

—w 15 przypadkach o numerach PESEL:

—76090200013, 56060202603, 62021903043, 28092905924, 51031820860, 35080301149,
82112904753, 45082208412, 25021608707, 66062004530, 57041817782 — nie okreslono
daty waznosci dokumentu tozsamosci oraz w powyzszych numerach:

— w 12 przypadkach nie wpisano daty zameldowania na pobyt staty — dotyczy 76090200013,
56060202603, 62021903043, 28092905924, 51031820860, 35080301149, 82112904753,
45082208412, 25021608707, 66062004530, 57041817782, 49070900269,

—w 4 przypadkach nie wpisano daty wynajmujacego, najemcy, osoby, ktorej przystuguje
spotdzielcze prawo do lokalu lub wlasciciela lokalu, w pozycji druku ,, Stwierdzam, ze wyzej
wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:” oraz nie wpisano daty w podpisie
osoby meldujacej sie, w pozycji ,, Wiarygodnosé powyiszych danych stwierdzam
wlasnorecznym podpisem:” ~ dotyczy 56060202603, 62021903043, 51031820860,
45082208412,

—w 3 przypadkach nie wpisano daty w podpisie osoby meldujacej sig, w pozycji druku
,» Wiarygodnos$é¢ powyiszych danych stwierdzam wiasnorecznym podpisem:” — dotyczy
76090200013, 66062004530, 57041817782,

—w 1 przypadku nie wpisano daty wynajmujgcego, najemcy, osoby, ktérej przyshuguje
spoidzielcze prawo do lokalu lub wlasciciela lokalu, w pozycji druku ,, Stwierdzam, ze wyzef
wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:” — dotyczy 82112504753,

~w 1 przypadku nie wpisano daty w podpisie pracownika, w pozycji druku ,, Zgloszenie

przyjeto:” — dotyczy 28092905924,
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Zgodnie ze wzorem formularza pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace,

stanowiacego zalacznik Nr 2 do rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosei,
na zgloszeniu powinny byé wpisane: data waznosci dokumentu tozsamosci, data
zameldowania na pobyt staly, data wynajmujacego, najemcy, osoby, ktorej przystuguje
spétdzielcze prawo do lokalu lub wiasciciela lokalu, w pozycji druku ,, Stwierdzam, ze wyzej
wymieniona osoba przebywa pod wskazanym adresem:”, data w podpis.‘.ie osoby meldujacej
sie, w pozycji ,, Wiarygodnosé powyzszych danych stwierdzam wlasnorecznym podpisem:”,
data w podpisie pracownika, w pozycji druku ,, Zgloszenie przyjeto.”.

Zgloszenia pobytu czasowego obywateli polskich trwajacego ponad 3 miesigce stanowig

/akta kontroli — str. 600-611/.

Baza informatyczna obywateli polskich zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy ponad

Q 3 miesiace nie zawierata wszystkich danych osobowych, o numerach PESEL:

— 56060202603, 51031820860, 49070900269 — nie okreslono daty zameldowania na pobyt
staly oraz daty wydania i daty waznosci aktualnego dowodu osobistego,

— 76090200015 — nie okreslono daty zameldowania na pobyt staly oraz daty wydania i daty
waznoéci aktualnego i poprzedniego dowodu osobistego,

- 82112904753 — nie okreslono daty zameldowania na pobyt staly oraz daty wydania i daty
waznosci aktualnego i poprzedniego dowodu osobistego oraz nie oznaczono wojskowej
komendy uzupetnien, w ktdorej ewidencji osoba pozostaje,

— 66062004530 — nie okreslono daty zameldowania na pobyt staly oraz daty wydania i daty
waznosci aktualnego dowodu osobistego oraz nie oznaczono wojskowej komendy
uzupelnief,, w ktérej ewidencji osoba pozostaje,

e 3 — 62021903043 — nie okreslono daty wydania i daty waznosci aktualnego i poprzedniego
dowodu osobistego.

Poddano kontroli 4 zgloszenia zameldowania cudzoziemcéw na pobyt czasowy
trwajacy do 3 miesiecy, o nazwiskach: GORBIAK IRYNA (zgtoszenie z dnia 19 kwietnia
2009 r.), FILYUK HALYNA (zgloszenie z dnia 8 czerwca 2009 r.), CHABARAY
SVITLANA (zgloszenie z dnia 19 czerwca 2009 r.), LISHCHUK LYUDMYLA (zgloszenie
z dnia 19 sierpnia 2009 r.).

Osoby zglaszajace pobyt czasowy wypelniaty formularz zgloszenia pobytu czasowego
trwajacego ponad 3 miesigce, zaznaczajac w nim, iz jest to pobyt czasowy trwajacy
do 3 miesigcy.

Baza informatyczna powyzszych zgloszefi zameldowania cudzoziemcéw na pobyt

czasowy trwajacy do 3 miesiecy oraz 6 zameldowarl obywateli polskich, wybranych losowo,
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z ksigzki zameldowan na pobyt czasowy do 3 miesiecy - uwzgledniata wszystkie dane

okreslone w art. 44a ust. 5 ustawy ewidencji ludnosci i dowodach osobowych.

Dokonujac kontroli kompletnosci danych, sprawdzeniu poddano 10 zgloszen
wymeldowania z miejsca pobytu statego, wybranych w sposob losowy.

Kontrola wykazata, ze 4 formularze , Zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu
stafego” nie zawieraly wszystkich danych osobowych okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy
o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych i byly to zgloszenia oséb dokonujacych
meldowania o numerach PESEL:

— 84122310168, 74110411511, 84043014480, 80040915335 — nie okreslono plci, w ktorych
takze:

— nie okreslono obywatelstwa — dotyczy 84122310168, 74110411511,

—w zakresie obowiazku wojskowego, nie oznaczono wojskowej komendy uzupeinien —
dotyczy 80040915335.

W zgloszeniach wymeldowania z miejsca pobytu statego o numerach PESEL:

—-w 2 przypadkach: 74110411511, 84043014480 — nie wpisano daty w podpisie osoby
wymeldowujace]j sie, w pozycji druku ,, Wiarygodnosé powyzszych danych potwierdzam
wilasnorecznym podpisem:”,

—w 1 przypadku: 28012212002 — nie wskazano, przez kogo wydany zostal dokument
tozsamosci i nie wpisano daty w podpisic osoby wymeldowujacej si¢, w pozycji druku

.» Wiarygodno$é powysszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem.”.

Zgodnie ze wzorem formularza zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego,
stanowigcego zatacznik Nr 3 do rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosci,
na zgloszeniu powinny by¢ wpisane: przez kogo wydany zostat dokument tozsamosci, data
w podpisie osoby wymeldowujacej sig, w pozycji druku ,, Wiarygodnosé powyzszych danych
potwierdzam wlasnorecznym podpisem:”.

Zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu stalego stanowig /akta kontroli — str. 612-616/.

Zbiér danych bylych mieszkancow w systemie kartotecznym prowadzony
byl w ukladzie terytorialnym w formie kartoteki, w ktdére] przechowywano indywidualne
karty osobowe 0s6b wymeldowanych, zawiadomienia ¢ ich zameldowaniu na pobyt staly
w nowym miejscu, karty oséb zmarlych oraz karty os6b wymeldowanych na podstawie
decyzji administracyjnych. Do zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu statego poddanych

kontroli dobrano 13 za$wiadczen zameldowania oséb na pobyt staly w nowym miejscu



i nastgpnie sprawdzono czy informacje zawarte w systemie teleinformatycznym dotyczace

bytych mieszkanicéw gminy o wybranych numerach PESEL zawieraly wszystkie dane

okreslone w art. 44a ust. 3 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W bazie informatycznej w przypadku mieszkancow wymeldowanych z miejsca pobytu

statego o numerach PESEL:

— 88071709163, 70071102886, 74122510842, 52042300125, 78071613188, 84122310168 -
nie okreélono daty wydania i daty waznosci aktualnych i poprzednich dowod6éw osobistych,

— 80040915335 - nie okreslono daty wydania i daty waznosci aktualnego i poprzedniego
dowodu osobistego oraz nie oznaczono wojskowej komendy uzupelnien, w ktorej ewidencji
osoba pozostaje.

W wyniku kontroli 5 zgloszen wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajacego
ponad 3 miesiace, stwierdzono, ze w formularzach uwzgledniono wszystkie dane osobowe
okreslone w art. 15 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

Ustalono, ze ww. zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajacego
ponad 3 miesiace, znajdujace si¢ w bazie informatycznej, zawieraly dane osobowe zgodne

z art. 44a ust. 3 powyzszej ustawy.

1.2. Terminowosé przekazywania zmian dotyczgcych  danych  osobowych
do Wojewdédzkiej Ewidencji Ludnosci

W wyniku kontroli ustalono, ze informacje w sprawie zmiany danych osobowych
zgromadzonych w zbiorach meldunkowych, o ktérych mowa w art. 44a ust. 1 pkt 1 lit. a-c
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych przekazywane sa w terminie diuzszym
niz termin wskazany w § 7 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie przekazywania danych.

Zgodnie z § 7 ust. 1 ww. rozporzadzenia ,Organ gminy prowadzqcy ewidencje
ludnosci w systemie informatycznym przekazuje do wojewody, w formie elekironicznej,
informacje dotyczqce zmiany danych osobowych zgromadzonych w zbiorach meldunkowych,
o ktérych mowa w art. 44a ust. 1 pkt 1 lit. a-c ustawy” oraz z ust. 2 tego paragrafu
. Informacje, o kiérych mowa w ust. I, przekazuje si¢ w terminie nie diuzszym niz 5 dni
od dnia otrzymania informacji o zmianie. "

W tej sprawie Kierownik USC wyjasnifa ustnie, ze otrzymane informacje o zmianie danych
osobowych w ewidencji ludnosci, przekazywane byly do Wojewody Mazowieckiego,
za posrednictwem stanowisk pracy Wojewodzkiej Ewidencji Ludnosci w Delegaturze
w Plocku MUW. Zmiany danych osobowych nagrywane byly na dyskietkach i przesylane
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listem poleconym. W , Rejestrze zmian w EL, DO i USC”, w kolumnie , WBD”
(skrot Wojewddzka Baza Danych), wpisywano dat¢ wystania zmian danych osobowych
do Wojewody Mazowieckiego, po wpisaniu dokonanej czynnosci w kolumnie , data
czynnosci”. Przekazywanie zmian danych za posrednictwem ww. stanowisk, w terminie

dhuzszym niz 5 dni, w kontrolowanym okresie przedstawia ponizsza tabela.

Okres dokonanych Data wyslania wprowadzonych zmian w oS¢ dni od daty
zmian danych w ewidencji lndnofci do Wojewddzkiej doKkonania pierwszej
L. ewidencji ludnos$ci | Ewidencji LudnoSci w Delegaturze w Plocku | zmiany danycl'l do daty
wyslania

1. 14-20.01.2009 20.01.2009 6

2. 22.01.-16.02.2009 20,02.2009 29

3. 02-16.03.2009 16.03.2009 14

4. 16-24.03.2009 24.03.2009 8

5. 25.03.-02.04.2009 02.04.2009 8

6. 06-16.04.2009 16.04.2009 10

7. 18-27.04,2009 28.04.2009 10

8. 05-11.05.2009 11.05.2009 6

9. 18-21.05.2009 25.05.2009 7

10. 01-15.06.2009 15.06.2009 14
11, 15-22.06.2009 23.06.2009 8

12. 24-29.06.2009 01.07.2009 7

13. 01-10.07.2009 10.07.2009 9

14. 10-21.07.2009 21.07.2009 11

Is. 07-17.08.2009 17.08.2009 10

16. 14-20.08.2009 20.08.2009 6

17. 01-8.09.2009 08.09.2009 7

18. 09-16.09.2009 16.09.2009 7

19. 21-28.09.2009 28.09.2009 7

20. 30.09.-07.10.2009 07.10.2009 7

21. 16-26.10:2009 26.10.2009 10
22, 31.10-06.11.2009 06.11.2009 6

23. 09-18.11.2009 18.11.2009

24. 20-27.11.2009 27.11.2009 7

25. 30.11.-05.12.2009 09.12.2009 9

26. 11-21.12.2009 21.12.2009 10
27. 22-30.12.2009 30.12.2009 8

PR



Po przetworzeniu danych osobowych dyskietki przekazywane byly powrotnie do Urzedu

Gminy Pacyna przecigtnie raz w miesigcu.

1.3. Udostgpnianie danych osebowych ze zbioréw meldunkowych oraz ewidencji

wydanych i utraconych dowodo6w osobistych

Whnioski dotyczace udostgpniania danych osobowych przechowywano w jednej teczce
aktowej opisanej ,, Wnioski o udoste¢pnienie danych osobowych ze zbiorow meldunkowych -
2009 rok”, o symbolu klasyfikacyjnym ,, 57//8" i kategorii archiwalnej , B-5". Teczka

zawicrata spis spraw.

W okresie kontrolowanym wplynely 64 wnioski o udostgpnienie danych osobowych.
Kontroli poddano 10 wniosk6w, dokonujac wyboru co 6 wniosek, wybierajac do kontroli jako
pierwszy wniosek zarejestrowany pod poz. nr 2.

Szezegdtowej kontroli poddano wnioski wskazane w nw. tabeli.

Data wplywu Data udzieienis
L.p. | Numer sprawy wiiosku do odpowiedzi na Whioskodawea
Urzgdu whniosek

I. | SO.5118/2/09 12.01.2009 16.01.2009 Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Gostyninie

2. | SO.5118/7/09 10.02.2009 10.02.2009 Komomik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Gostyninie

3. | SO.5118/14/09 01.04.2009 02.04.2009 Wojskowa Komenda Uzupetnien w
Szczecinie

4, | $O.5118/22/09 05.05.2009 05.05.2009 Urzad Miejski — Straz Miejska Kolo

5. | SO.5118/30/09 22.06.2009 24.06.2009 Oférodek Pomocy Spolecznej dla Dzielnicy
Warszawa - Wola

6. | SO.5118/39/09 13.07.2009 04.08.2009 Komornik Sagdowy przy Sadzie Rejonowym
w Gostyninie

7. | SO.5118/47/09 27.08.2009 01.09.2009 Komomnik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Gostyninie

8. | SO.5118/50/09 04.09.2009 08.09.2009 Komornik Sadowy przy Sgdzie Rejonowym
w Walczu

9. | 8SO.5118/57/09 14.09.2009 12.10.2009 Komornik Sadowy przy Sadzie Rejonowym
w Gostyninie

10. | SO.5118/65/09 17.12.2009 18.12.2009 Komenda Powiatowa Policji w Gostyninie

W trakcie kontroli ustalono, ze w sprawie 2 wnioskéw o udost¢pnienie danych
osobowych wskazanych w tabeli Nr 1 - Ip. 6 1 9, odpowiedzi udzielono 20 i 28 dnia od daty
wplywu wniosku, natomiast odpowiedzi na wnioski o Ip. 1-5, 7, 8 i 10 udzielono w dniu
wplywu wniosku tub do 4 dnia od daty wplywu wniosku. Zgodnie z art. 12 § 2 kpa , Sprawy,
ktére nie wymagajq zbierania dowodow, informacji lub wyjasnien, powinny by¢ zatatwione
niezwlocznie” oraz z art. 35 § 1 kpa ,Organy administracji publicznej obowiqzane

sq zatatwiaé sprawy bez zbednej zwloki”.
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Ponadto w prowadzonej dokumentacji i udzielanych odpowiedziach na kontrolowane
wnioski o udostepnienie danych osobowych, przedstawione w ww. tabeli, w znakach spraw
stosowano nieprawidtowy symbol liczbowy hasta ,, 5118”, podczas gdy wedlug jednolitego
rzeczowego wykazu akt, stanowiacego zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, prawidlowym symbolem liczbowym hasta ,, Udostepnianie danych”
jest,, 51180".

Regulamin Organizacyjny Urzedu kontrolowang komdrke organizacyjng okreslit symbolem —
USC, za$ znaki spraw udzielanych odpowiedzi na wnioski o udost¢pnianie danych
osobowych zawieraty symbol literowy komoérki organizacyjnej — SO.

Powyzsze wnioski i odpowiedzi stanowig /akta kontroli — str. 617-622/.

Kontrola wnioskéw wykazala, ze udzielania odpowiedzi poprzez udostgpnianie danych
ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych
dowoddéw osobistych dokonywano nieodptatnie podmiotom okreslonym w art. 44h ust.
9pkt1 wyzej wymienionej ustawy. W przypadku 5 wnioskéw udostgpnienie danych
nastapito odplatnie na podstawie art. 44h ust. 9 pkt 2 ustawy.

1.4, Decyzje administracyjne w sprawach meldunkowych

W okresie kontrolowanym wydano 6 decyzji w sprawach meldunkowych -
orzekajacych o wymeldowaniu z miejsca pobytu statego. Decyzje znajdowaty si¢ w teczce
aktowej opisanej ,, Decyzje w sprawie wymeldowania z pobytu statego - 2009 rok”, symbolem
klasyfikacyjnym , 5715” i kategoria archiwalng , B-5”. Teczka zawierala spis spraw.
Wszystkie decyzje administracyjne poddano szczegdlowej kontroli, co przedstawia tabela

ponizej:

L.p.

Znsak sprawy

Data wplywu
wniosku

Data wydania
decyzji

Uwagi

1.

80.5115/1/09

14.01.2009

04.03.2009

Decyzja o wymeldowaniu z miejsca pobytu
stalezo. Wszczecie postgpowania w  dniu
19 stycznia 2009 r., po uprzednim uzupeinieniu
wniosku w dniu 19 stycamia 2009 r. w trybie art.
64 § 2 kpa (pismo z 14 stycznia 2009 r.).
Zawiadomienie z 12 lutego 2009 r. o przedluzeniu
terminu postgpowania do 14 marca 2009 1. z
powodu koniecznosci uzupelnienia
zgromadzonego materialu dowodowego — art. 36 §

1 kpa.

80.5115/2/09

14.01.2009

06.03.2009

Decyzja o wymeldowaniu z miejsca pobytu
stalego. Wszczecie postepowania w  dnin




19 stycznia 2009 r., po uprzednim uzupehieniu
wniosku w dniu 19 stycznia 2009 r. w trybie art.
64 § 2 kpa (pismo z 14 stycznia 2009 r.).
Zawiadomienie z 12 lutego 2009 r. o przediuzeniu
terminu postgpowania do 14 marca 2009 r. z
powodu koniecznosci uzupeinienia
zgromadzonego materialu dowodowego — art. 36 §

1 kpa.

3. | SO.5115/3/09 | 11.05.2009 05.06.2009 Decyzja o wymeldowaniu z miejsca pobytu
stalego.

4. | SO.5115/4/09 | 14.05.2009 01.07.2009 | Decyzja o wymeldowaniu z migjsca pobytu
stafego. Wszczgcie postgpowania w dniu 27 maja
2009 r., po uprzednim uzupehieniu wniosku w
dniu 27 maja 2009 r. w trybie art. 64 § 2 kpa
{pismo z 14 stycznia 2009 r.}. Zawiadomienie z 26
czerwea 2009 r. o przediuzeniu  terminu
postepowania do 27 lipca 2009 r. z powodu
koniecznodci  uzupelnienia  zgromadzonego
materialu dowodowego — art. 36 § 1 kpa .

5. | 80O.5115/5/09 | 26.06.2009 23.07.2009 | Decyzja o wymeldowaniu z migjsca pobytu
stalego.

6. | SO.5115/6/09 | 27.07.2009 23.10.2009 Decyzia o wymeldowaniu z miejsca pobytu
statego. Wszczgcie postgpowania w  dniu
18 sierpnia 2009 r. Zawiadomienie z 2 wrzeénia
2009 r. o przedhuZeniu terminu postgpowania do
30 paZdziernika 2009 r. z powodu koniecznosci
ustanowienia  kuratora dla reprezentowania
intereséw nieobecnego — art. 36 § | kpa.

W przypadku decyzji oznaczonej SO.5115/6/09, organ wszczal post¢gpowanie
niezgodnie z art. 61 § 3 kpa, ktory stanowi ,, Datq wszczecia postgpowania na zqdanie strony
jest dzien doreczenia zqdania organowi administracji publicznej”. Decyzja wydana zostata
po uptywie 2 miesigcy 26 dni od dnia wplywu wniosku,

Ponadto, poddane kontroli decyzje zawieraly nastgpujace elementy:

— oznaczenie organu wydajacego decyzje — Wajt Gminy Pacyna,

— date wydania oraz znak sprawy,

— pznaczenie stron,

— podstawe prawng wydania decyzji,

— rozstrzygnigcie sprawy wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

— pouczenie o terminie 1 trybie wniesienia odwotania,

—podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajacej
decyzje: Wdéjt Gminy Krzysztof Wozniak lub upowaznionej do wydania decyzji:
z upowaznienia Wojta — Waldemar Jan Rachubinski Sekretarz Gminy.

Powyzsza decyzja stanowi /akta kontroli - str, 623-628/.



We wszystkich sze$ciu decyzjach, w znakach spraw stosowano nieprawidlowy symbol
liczbowy hasta ,, 5115” oraz w podstawie prawnej powolywano si¢ na nieaktualny publikator
ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ,, 4. Dz. U z 2001 r. Nr 87, poz. 960

E

zpbin. zm.” i w pouczeniu o przystugnjacym odwolaniu od decyzji do organu drugiej
instancji wskazano — do ,, Wojewody Mazowieckiego — Delegatura w Plocku”.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, kontrolowana komérke organizacyjna oznaczono
symbolem — USC, natomiast w znakach spraw ww. decyzji zastosowano symbol literowy
komérki organizacyjnej — SO.

Zgodnie z zatacznikiem Nr 4 do rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
prawidlowym symbolem liczbowym hasla ,, Decyzje dotyczqce wymeldowar” jest ,,51151",
natomiast od 4 sierpnia 2006 r. obowiazuje publikator ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych ,,£j. Dz. U z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z péin. zm.”, za§ organem

odwolawczym w sprawach meldunkowych jest ,, Wojewoda Mazowiecki”.

2. Realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem dowodéw osobistych
2.1. PoSwiadczenie przyjecia i weryfikacja danych na wniosku oraz wprowadzanie
danych osobowych do Systemu Obslugi Obywateli i przesylanie danych

do Centrum Personalizacji Dokumentéw

Wnioski o wydanie dowodu osobistego poddane kontroli po$wiadczane
byly podczas ich przyjmowania przez Kierownik USC — Cezari¢ Ann¢ Paluszkiewicz
i w zastepstwie przez inspektor ds. organizacyjnych i kadr (zastgpcg¢ Kierownika USC) —
Marie Jolantg Dutkowsks.

Ustalono, ze w okresie od 1 stycznia 2009 r. do 31 grudnia 2009 r. do kontrolowanej
jednostki wplynelo 170 wniosk6w o wydanie dowodu osobistego. Wnioski sktadane
byly na wlasciwych drukach, zgodnych z zatacznikiem Nr 1 do rozporzadzenia w sprawie
wzoru dowodu osobistego.

Tre§¢ danych zawartych we wniosku poddawana byta weryfikacji pod wzglgdem
ich zgodnosci z danymi w aktach stanu cywilnego oraz z danymi w ewidencji meldunkowej
wnioskodawcy, wedtug jego miejsca pobytu statego.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego, wraz ze zdjeciem i podpisem osoby
skladajacej, zawieral numer i dat¢ jego zlozenia, oraz podpis i pieczgé osoby przyimujace;
go, wraz z potwierdzeniem danych zamieszczonych we wniosku, w oparciu o zalaczone akta

stanu cywilnego lub akta znajdujace si¢ w urzedzie stanu cywilnego oraz dane w zakresie

¢



zameldowania w kontrolowanej jednostce. Na kontrolowanych wnioskach stwierdzono
podpisy Kierownik USC w Pacynie (lub w zastgpstwie inspektor ds. organizacyjnych i kadr —
zastepce Kierownika USC), potwierdzajace zgodnos¢ danych we wniosku z danymi w aktach
stanu cywilnego oraz zgodno$é z danymi w rejestrze meldunkowym.
Po dokonaniu weryfikacji zlozonego wniosku, Kierownik USC sporzadzala formularz
(druk $cislego zarachowania), sktadajacy si¢ z czeéci A i B, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku Nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. W czgsci
A formularza zamieszczone byly dane osobowe oraz zdjecie i podpis wnioskodawcy, termin
waznosci dowodu osobistego, pieczeé wystawcey i podpis upowaznionej osoby sporzadzajacej
formularz wraz z podaniem jej nazwiska i nr PESEL. Wnioskodawca potwierdzal zgodnos¢
danych osobowych, zawartych w czesci A formularza wlasnorgeznym podpisem i zgodnie
z§ 2 ust. 6 ww. rozporzadzenia (§ 11 ust. 2 nowego rozporzadzenia) otrzymywat czgs¢
B formularza.

Dane osobowe zawarte wczesci A formularza wraz ze skopiowana fotografia
i podpisem wnioskodawcy wprowadzane byly przez Kierownik USC - Cezarig Anng
Paluszkiewicz do Systemu Obstugi Obywateli (dalej SOO) i za jego posrednictwem drogg
bezposredniej teletransmisji w formie dokumentu elektronicznego do Centrum Personalizacji
Dokumentéw (dalej CPD), jako wytworcy dowodu osobistego.

Procedura zwigzana z weryfikacja wniosku, sporzadzeniem formularza
oraz przekazaniem danych mieszkafica gminy do CPD odbywata si¢ w terminie

niezwitocznym, zgodnie z art. 35 § 2 kpa.

2.2. Przechowywanie kopert dowodowych, formularzy i pieczgci oraz odbieranie,
przechowywanie i wydawanie dowodéw osobistych

Kontrola wykazala, ze koperty dowodowe przechowywane byly w szafie
metalowej, do ktorych dostep posiadali pracownicy uprawnieni do realizacji zadan z zakresu
wydawania dowodéw osobistych, tj. Kierownik USC i osoba zastgpujaca. Koperty dowodowe
byly utozone w szafie metalowej wedtug kolejnosci numeréw dowodow osobistych w ramach
poszczegdlnych serii. Na kopertach dowodowych, zgodnie z § 33 ust. 2i 3 rozporzadzenia
w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosci, naniesione byly dane dotyczace imienia
i nazwiska osoby, imienia ojca, daty urodzenia, numeru PESEL, seriiinumeru dowodu
osobistego oraz inne: termin jego waznosci oraz numer wniosku inumer formularza.

W przypadku, gdy kontrolowany Urzad wezwany zostat do przestania koperty dowodowej,

of



umieszczal to wezwanie w miejscu dotychczasowego przechowywania koperty,
zgodnie z § 34 ust. 3 ww. rozporzadzenia.

Formularze (czyste druki $cistego zarachowania), pieczecie urzedowe i dokumentacja
z zakresu wydawania dowodéw osobistych oraz imienna karta dostgpu pracownika
do systemu SQO, po godzinach pracy przechowywane byly w zabezpieczonej szafie
metalowej. Klucze od szaf na koniec dnia pracy przechowywane byly w zabezpieczonym
miejscu.

Wyprodukowane w CPD dowody osobiste dostarczane byly do kontrolowanego
Urzedu za posrednictwem Komendy Powiatowej Policji w Gostyninie, z ktérej odbierane
byly przez Kierownik USC. Dowody osobiste dostarczone do Urzedu, do momentu
ich wydania mieszkaficom gminy, przechowywane byly w zabezpieczonej, metalowej szafie.
Wyjasnienia ustne potwierdzajace te fakty zlozyla Kierownik USC. Wydawanie
wyprodukowanych w CPD dowodéw osobistych osobom ubiegajacym si¢ o nie, odbywato
sie zgodnie z § 3 ust.1 (§ 15 ust. 1) rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego:
,,Dowéd osobisty odbiera sie osobiscie (..)”, ktére odbiér potwierdzaly podpisem

na zwréconym formularzu czgsci B.

2.3. Prowadzenie ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych

Zgodnie z § 32 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia ewidencji ludnosci
., Gminne ewidencje wydanych i utraconych dowoddw osobistych prowadzi sie w systemie
informatycznym i kartotecznym”,

Kontrolowana jednostka prowadzila ewidencje wydanych i utraconych dowodéw osobistych
w systemie informatycznym w programie SOO i kartotecznym w formie kopert dowodowych.

Prowadzony byl rejestr wydanych i utraconych dowoddw osobistych, opisany
symbolem klasyfikacyjnym SO.5120 i kategoria archiwalng B-50, zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt, stanowiagcym zalacznik Nr 4 do rozporzadzenia w sprawie
instrukcji kancelaryjne;.

Zgodnie z przedstawiong ewidencja, w okresie objetym kontrola wydano 164 dowody
osobiste.

W okresie tym odnotowano wydanie 15 za$wiadczen osobom zglaszajacym utrate
dowodu osobistego, na drukach wedlug wzoru okredlonego w  zalaczniku
Nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.

Zgodnie z art. 42 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych: ,, Osoba,

ktora utracila dowod osobisty, jest obowigzana niezwlocznie zawiadomié o tym najblizszy
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organ gminy lub wlasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu polska placowke konsularng.
Organy te wydajq zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego, waine do czasu wydania
nowego dokumentu oraz powiadamiajq o tym (...) organ, ktory wydat dowod osobisty, w celu
uniewaznienia dokumentu”.

Ustalono, ze w okresic objetym kontrola wydano 21 dowod6éw osobistych z powodu

utraty poprzedniego dokumentu tozsamosci.

W oparciu o prowadzong ewidencjg ustaiono, ze w kontrolowanym okresie
po zgltoszeniach o zameldowaniu i wymeldowaniu w ewidencji ludnosci, kontrolowany Urzad
wyslal zapotrzebowania na koperty dowodowe 1 otrzymat od innych organéw meldunkowych
20 kopert dowodowych, natomiast wystat 42 koperty.

2.4. Wizualna informacja oraz warunki w sprawie skladania wnioskéw i zasadach
obshugi interesantéw

Podczas kontroli ustalono, ze interesanci mogli korzysta¢ z informacji z zakresu
wydawania dowodéw osobistych i zapoznaé si¢ ze wzorem prawidlowo wypelnionego
wniosku o wydanie dowodu osobistego oraz o czasie przyjmowania interesantéw w sprawach
ubiegania sie¢ o wydanie dowodu osobistego, w godzinach urzgdowania kontrolowanej
jednostki, umieszczonych na tablicy ogloszeri w budynku Urzedu. Gminy, ktéry jest czynny
od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30. Kierownik USC ustnie wyjasnila,
ze wrazie potrzeby  kazdorazowo udzielano interesantom pomocy przy skladaniu

dokumentéw do uzyskania dowodu osobistego.

V. Realizacja zadan z zakresu dzialalnosci Urz¢du Stanu Cywilnego
Ustalen kontroli dokonata Iwona Ciesiulska.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:

— ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

— kodeksu rodzinnego i opiekunczego,

— ustawy o zmianie imion i nazwisk,

— kpa,

— rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.
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1. Tryb powolania Kierownika USC

Kierownikiem USC w kontrolowanym okresie byla pani Cezaria Anna
Paluszkiewicz, mianowana na to stanowisko z dniem 1 sierpnia 1984 r., nastepnie powolana
z dniem 26 czerwca 1990 r. — Uchwala Nr 11/14/90 Rady Gminy Pacyna z dnia 26 czerwca
1990 r. ,,w sprawie: powolania Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego”. /akta kontroli —
str. 629-631/

Zastgpcg Kierownika USC byla pani Maria Jolanta Dutkowska, zatrudniona
W Urzqcizie od 15 lutego 1985 r., powolana na to stanowisko z dniem 25 pazdziernika 1990 r.
— Uchwata Nr TV/27/90 z dnia 25 pazdziernika 1990 r. Rady Gminy w Pacynie. ,, w sprawie:
powolania Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego”. /akta kontroli — str. 632/

Pani Cezaria Anna Paluszkiewicz realizowata zadania Kierownika USC wynikajace
z przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, kodeksu rodzinnego i opiekuriczego,
ustawy o0 zmianie imion i nazwisk oraz rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu
cywilnego, zgodnie z zakresem czynnosei przyjetym do wiadomosci i stosowania w dniu
10 kwietnia 2006 r., oraz zapisami zawartymi w Rozdziale 5 § 5 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu. /akta kontroli — str. 567-570/

2. Rejestracja aktéw urodzen, malzenstw i zgonéw oraz prowadzenie akt zbiorowych
do tych aktéw
Zgodnie z art. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego rejestracji stanu

cywilnego oséb dokonywano w ksiegach stanu cywilnego w formie aktéw urodzenia,

matlzenstwa oraz zgonu.

W okresie objetym kontrolg w USC w Pacynie zarejestrowano:

— 2 akty urodzenia (transkrypcje),

— 30 aktéw matzenstwa,

— 46 aktow zgonu,

2.1. Rejestracja aktéw urodzenia
W USC w  Pacynie rejestracji  aktéw  urodzenia  dokonywano
w Ksiedze aktu urodzenia — oprawa introligatorska, niebieska — zatytulowanej ,, Urzqd Stanu

Cywilnego w Pacynie, KSIEGA AKTU URODZENIA 2009”. Grzbiet ksiggi byl oznaczony
duza literg ,, U”.
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W wyniku sprawdzenia ksiegi stwierdzono, ze akty urodzenia wpisane zostaly pismem
recznym, czytelnie i starannie, na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w zalaczniku
Nr 1 do rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktdéw stanu cywilnego.

Wolne miejsca w rubrykach sporzadzonych aktéw zostaly wykreslone linig ciggla,
natomiast niewykorzystane rubryki zakreslone ,, zetkq”.

Akty urodzenia byly podpisane przez Kierownik USC, atakze przez osoby
zglészajqce.

W przypadku transkrypcji aktu urodzenia w rubryce , uwagi” zostaly naniesione
adnotacje dotyczace podstawy umiejscowienia aktu urodzenia w ksigdze stanu cywilnego,
zgodnie z § 7 ust.l] wyzej wspomnianego rozporzadzenia. Pod adnotacja umieszczono
pieczatke imienng Kierownik USC oraz podpis.

Po ostatnim wpisanym akcie urodzenia sporzadzonym w 2009 r. dokonano adnotacji
o zamknieciu ksiegi za 2009 rok, a nastgpnie o jej otwarciu na rok 2010. Ponizej adnotacji
umieszezono odcisk okraglej pieczeci z wizerunkiem orta i napisem w otoku ,, URZAD
STANU CYWILNEGO W PACYNIE” oraz pieczatke imienna i podpis Kierownik USC.

2.2. Rejestracja aktéw malZzenstwa

W wyniku kontroli ustalono, ze rejestracji aktéw matzenstwa w USC w Pacynie
dokonywano w Ksiedze aktu matzefistwa — oprawa introligatorska, czerwona — zatytulowane;j
, Urzqd Stanu Cywilnego w Pacynie, KSIEGA AKTU MAEZENSTWA 2009-2010".
Na grzbiecie ksiggi znajdowata si¢ duza litera ,M”. W roku 2009 wpisano 30 aktow
malzefistwa — 28 aktdw zawarcia $lubu konkordatowego, 1 akt zawarcia zwiazku
matzeniskiego przed Kierownik USC, 1 transkrypcje aktu matzenstwa na podstawie decyzji
Kierownik USC.

Szczegblowemu sprawdzeniu poddano wszystkie akty matzefistwa sporzadzone

w okresie objetym kontrola,

Data
Data Data' Data. Data‘ wg.rdanm . Data
L Nr sporzadzenia zawarcia zawarcia wydania za§wiadezenia Zlofenia
P- | aktu | P r:qktu §lubu §lubu zawiadczenia przez Zapewnienia
konkordatowego | cywilnego art. 4 kr.o duchownego, P
| data wplywu
28.01.2009
L1 109 | 02022009 | - Ukrainatrans - - -
krypcja
) - 25.04.2009
2/09 | 27.04.2009 25.04.2009 12.02.2009 27.04.2000 12.02.2009
3 - 13.06.2009
3/09 15.06.2009 13.06.2009 18.03.2009 15.06.2000 18.03.2009




10.04.2009

13.06.2009

4 | 409 | 16.062009 | 13.06.2009 e | 10.042009
5 | 509 | 24062000 |  20.06.2009 - 19.05.2009 gggggggg 19.05.2009
6 | 6109 | 07.072009 | 04.07.2009 - 18.05.2009 8‘7‘333333 18.05.2009
7 | 709 | 07.072009 |  04.07.2009 : 22042009 | 0772909 | 22042009
8 | 809 | 13.072009 |  11.07.2009 - 27.042009 | 1072000 | 27.042000
9 | 9/09 | 03.08.2009 |  01.08.2009 - 28052000 | oroeacns | 28052009
10 | 10/09 | 10.082009 |  08.08.2009 - 15052000 | Jo0200 | 15.05.2009
1| 1109 | 13.082009 |  08.08.2009 - 18062009 | Jaoeo ol 18.06.2009
12 | 12/09 | 17.082009 |  15.08.2009 - 02072009 | 208200 02.07.2009
13 | 13/08 | 25082009 |  22.08.2000 - 30.06.2009 gigg%ggg 30,06.2009
14 | 1409 | 26082009 |  22.08.2009 - 18082009 | 22032000 | 18.082009
15 | 15/09 | 31.08.2009 |  29.08.2009 - 01072009 | 22382900\ 01072009 |
16 | 16/09 | 31.082009 | 29.08.2009 - 10072009 | 20052000 | 10.07.2009
17 ] 17009 | 01.092009 |  29.08.2009 - 30072000 | 208209 | 30.07.2009
18 | 1809 | 09.092009 | 05.09.2009 - 10082009 | 35952909 10.08.2009
19 1 19/09 | 09.00.2009 |  05.09.2009 - 10072000 | 23002000 | 10.07.2009
20 | 20/09 | 14.092009 |  12.09.2009 - 23.06.2009 %i;ggzgggg 23.06.2009
21 | 21/09 | 14.092009 |  12.09.2009 . 24072000 | 2092000 1 24.07.2009
22 | 22/09 | 14.092000 |  12.09.2009 - 12082000 | 2002000 | 12.08.2009
23 | 23/09 | 21.092009 |  19.09.2009 - 03.002009 | 12002900 | 03.09.2009
24 | 24/09 | 05102009 |  03.10.2009 - 13082000 | 03102905 | 13.08.2009
25 | 25/09 | 12.102009 |  10.10.2009 - 22072009 | 15102000 | 22.17.2009
26 | 26/09 | 13.102009 |  10.12.2009 - 08.092009 | (3102000 | 08.09.2009
27 | 27/09 | 19.102009 |  17.10.2009 - 29072009 | 1770200 | 20.07.2009
28 | 28/09 | 19.102009 |  17.10.2009 - 29072000 | 202000 | 29.07.2009
29 | 20/00 | 26.102009 |  24.10.2009 - 04092009 | 23102007\ 04.09.2009
30 | 30,09 | 31.10.2009 ] 51102009 ; ; 01.09.2009
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W wyniku analizy skontrolowanych aktow matzenstwa stwierdzono:

- akty malzenstwa wpisane zostaly do ksiggi aktu malzenstwa pismem rgcznym
w sposob staranny i czytelny, na druku zgodnym ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 2 do rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktéw stanu cywilnego,

- akt matzenstwa zwigzku zawartego przed Kierownik USC sporzadzony zostal w dniu
zawarcia zwigzku malzenskiego,

- akty malzenstwa zwiazkéw zawartych przed duchownymi sporzadzono zgodnie
z art. 61a ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, tj. niezwlocznie, nie poZniej
niz w nastgpnym dniu roboczym po dniu, w ktérym do USC nadeszly dokumenty
od duchownego,

- duchowni, przed ktorymi zawarte byly zwiazki matzenskie, przekazywali prawidlowo
wypehione zaswiadczenia stwierdzajace, ze zawarte zostalo malzenstwo podlegajace
prawu kosciotowi rzymsko-katolickiego z wola jednoczesnego zawarcia matlzenstwa
podlegajacego prawu polskiemu,

- S5-dniowy termin, okreslony w art. 8 § 3 kodeksu rodzinnego i opiekunczego,
przekazywania przez duchownych zaswiadczen do USC byl przestrzegany,

- na zaswiadczeniach przekazywanych przez duchownych umieszczana byla data
wplywu zaswiadczenia do USC,

- malzenstwa zawarte zostaly w terminie waznosci zaswiadczenia wydanego
przez Kierownik USC, stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa oraz tre$¢ i date ztozonych przed nim oswiadczen w sprawie nazwisk
przysztych matzonkow i ich dzieci,

- w przypadku transkrypcji aktu matzenstwa w rubryce , uwagi” zostaly naniesione
adnotacje dotyczace podstawy umiejscowienia aktu w ksigdze stanu cywilnego,
zgodnie z § 7 ust.1 wyzej wspomnianego rozporzadzenia. Pod adnotacja umieszczono

pieczatke imienna Kierownik USC oraz podpis.

Po ostatnim wpisanym w 2009 roku akcie malzenstwa dokonano zamknigcia ksiegi,
a nastepnie otwarcia na 2010 rok. Ponizej adnotacji umieszczono odcisk okraglej pieczgci
z wizerunkiem orla i napisem w otoku , URZAD STANU CYWILNEGO W PACYNIE”
oraz pieczatke imiennga i podpis Kierownik USC, zgodnie z § 12 ust. 3 rozporzadzenia
w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego.
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W wyniku kontroli stwierdzono, Zze numeracje sporzadzanych aktéw malzenistwa
rozpoczynano w kazdym roku kalendarzowym od numeru 1 i nadawano kazdemu nastgpnemu
aktowi w danej ksigdze kolejny numer, az do zakonczenia roku.

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktéw po ich sporzadzeniu zostaly
wykreslone linig ciagla, za$ niewykorzystane rubryki zakreslono ,zerkq”, uniemozliwiajac
dokonanie w tych miejscach jakichkolwiek wpiséw.

Na kazdym akcie malzehstwa umieszczono pieczatk¢ imienna Kierownik USC
wraz z podpisem. Akt matzefistwa zwiazku zawartego przed Kierownik USC podpisany

zostat rowniez przez nupturientow i $wiadkow.

2.3. Rejestracja aktéw zgonu

W kontrolowanej jednostce rejestracji aktow zgonu dokonywano w Ksigdze aktu
zgonu — oprawa introligatorska w kolorze czarnym - oznaczonej ,, Urzqd Stanu Cywilnego
w Pacynie, KSIEGA AKTU ZGONU 2009”. Grzbiet ksiggi oznaczono duza literg ,Z7.
W roku 2009 wpisano 46 aktéw zgonu.

Spoéréd sporzadzonych w 2009 roku aktéw kontroli poddano potowg, przyjmujac
do kontroli co 2 akt, poczawszy od nr 1.

Lp. Nr akiu Data zgonu Data zgloszenia Data sporzgdzenia

Zgonu aktu zgonu

I 1/09 12.01.2009 12.01.2009 12.01.2009
2 3/09 12.01.2009 12.01.2009 12.01.2009
3 5/09 21,01.2009 22.01.2009 22.01.2009
4 7/09 23.01.2009 26.01.2009 26.01.2009
5 9/09 30.01.2009 30.01.2009 30.01.2009
6 11/09 01.03.2009 02.03.2009 02.03.2009
7 13/09 24.03.2009 24.03.2009 24.03.2009
8 15/09 01.04.2009 01.04.2009 01.04.2009
9 17/09 02.05.2009 04.05.2009 04.05.2009
10 19/09 30.05.2009 01.06.2009 01.06.2009
11 21/09 15.06.2009 15.06.2009 15.06.2009
12 23/09 21.06.2009 22.06.2009 22.06.2009
13 25/09 01.07.2009 01.07.2009 01.07.2009
14 27/09 18.07.2009 20.07.2009 20.07.2009
15 29/09 10.08.2009 10.08.2009 10.08.2009
16 31/09 05.09.2009 07.09.2009 07.09.2009
17 33/09 15.09.2009 15.09.2009 15.09.2009
18 35/09 29.09.2009 26.09.2009 29.09.2009
19 37/09 23.10.2009 26.10.2009 26.10.2009
20 39/09 21.11.2009 23.11.2009 23.11.2009
21 41/09 02.12.2009 02.12.2009 02.12.2009
22 43/09 15.12.2009 15.12.2009 15.12.2009
23 45/09 23.12.2009 23.12.2009 23.12.2009




Ustalono, ze sposrod skontrolowanych aktow zgonu wydanych w roku 2009 w 2 przypadkach
zezwolenie na pochowanie zwlok wydata Prokuratura Rejonowa w Gostyninie.

W wyniku kontroli aktéw zgonu ustalono, ze akty wypisywane byly starannie
i czytelnie, pismem recznym, a sporzadzone zostaty wedtug wzoru stanowiacego zalacznik
nr 3 do wezesniej wspomnianego rozporzadzenia.

Akty zgonu sporzadzano w dniu, w ktorym dokonano zgloszenia zdarzenia
powodujacego sporzadzenie aktu, zgodnie z art.16 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Wszystkie akty zgonu byly podpisane przez Kierownik USC, a takze przez osoby
zglaszajace zgon.

Ksigga aktéw zgonu za 2009 rok zostata zamknigta, a nastgpnie otwarta na rok 2010
zgodnie z § 12 ust. 3 wyzej wspomnianego rozporzadzenia. Kolejnos¢ numeracji aktow byla

zachowana.

3. Prowadzenie akt zbiorowych

W USC w Pacynie zgodnie 2z § 15 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania
aktow stanu cywilnego prowadzone sg akta zbiorowe dla aktéw urodzenia, maizenstwa
i zgonu.

Akta zbiorowe do aktéw urodzenia sporzadzonych w roku 2009 zostaly skompletowane
w 1 segregatorze, oznaczonym zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt symbolem
liczbowym ,,5130", hastem klasyfikacyjnym ,,AK74 ZBIOROWE URODZENIA 2009
oraz kategorig archiwalng ,, 4 ”. W segregatorze znajdowal si¢ spis spraw.

W segregatorze przechowywane byly dostarczone do USC dokumenty, majace wplyw
na tre$¢ i wazno$é aktu stanu cywilnego, miedzy innymi: jeden egzemplarz decyzji wydane;j
przez Kierownik USC o wpisaniu do ksiggi aktu urodzenia aktu sporzadzonego za granica,
odpis aktu urodzenia sporzadzony za granica wraz z jego urzgdowym tlumaczeniem na jezyk
polski.

Akta zbiorowe do aktéw matzefistwa sporzadzonych w okresie kontroli zostaly
skompletowane w 1 segregatorze, oznaczonym zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem
akt symbolem liczbowym 5131”7, hastem klasyfikacyjnym ,AKTA ZBIOROWE
MAEZENSTWA 2009 rok” oraz kategoria archiwalng ,,4”. W segregatorze znajdowaty
si¢ spisy spraw. Akta zbiorowe utozone byly wedtug kolejnosci sporzadzania, na kazdym
dokumencie znajdujacym si¢ w aktach zbiorowych umieszczony zostal numer aktu.

W aktach zbiorowych matzenstwa (za wyjatkiem transkrybowanych) przechowywane
byty migdzy innymi nastgpujace dokumenty:

=



— odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientow,

— pisemne zapewnienia oséb zamierzajacych zawrzeé malzefistwo, ze nie wiedzg
o istnieniu okolicznos$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa,

— w  przypadku  malzenstw  wyznaniowych, zaswiadczenia  wystawione
przez duchownych,

— w szczegllnych przypadkach — podanie os6b zamierzajacych zawrzeé malzefistwo
wraz z decyzja Kierownik USC o skroceniu miesigeznego terminu oczekiwania
na zawarcie matzenstwa (w 2009 roku Kierownik USC w Pacynie nie wydawala
takich decyzji).

W przypadku aktu transkrybowanego w aktach zbiorowych znajdowaty si¢ m.in.:

— decyzja Kierownik USC o wpisaniu aktu do ksiggi aktu malzenstwa,

— akt sporzadzony za granica w jezyku panstwa, w ktérym nastapilo zdarzenie,

— tlumaczenie aktu na jezyk polski,

— odpisy aktéw stanu cywilnego.

Akta zbiorowe do aktow zgonu zawieraly podstawowy dokument — karte zgonu
wystawiong przez lekarza, a w 2 przypadkach sposréd skontrolowanych aktéw — zgode
prokuratora na pochowanie zwlok (9 przypadkéw w 2009 r.). Akta zbiorowe do aktéw zgonu
przechowywane byly w1 segregatorze, oznaczonym zgodnie zjednolitym rzeczowym
wykazem akt symbolem liczbowym ,, 5132”7, hastem klasyfikacyjnym ,, AKTA ZBIOROWE
ZGONU 2009 rok” oraz kategorig archiwalng ,, A ”. Segregator zawierat spisy spraw.

Do poszczegdlnych ksiag aktéw stanu cywilnego zgodnie z § 16 rozporzadzenia
w sprawie sporzadzania aktéw stanu cywilnego prowadzone byly oddzielne skorowidze
alfabetyczne.

Nazwiska i imiona o0s6b, ktérych akt stanu cywilnego dotyczyl, wpisane zostaly
do skorowidzow w  porzadku  alfabetycznym, obok wpisano numer aktu.
Skorowidze prowadzone byly na biezaco. Ujeto w nich wszystkie akty wpisane do danej
ksiegi. Numery wpisane do skorowidzéw odpowiadaly numerom odpowiednich aktow

wpisanych do ksiag stanu cywilnego.

4. Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego i zaSwiadczen

Zgodnie z art. 79 wust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
urzad stanu cywilnego wydaje odpisy zupeine i skrécone aktéw stanu cywilnego na podstawie
ksiag stanu cywilnego. W wyniku kontroli wyzej wymienionego zagadnienia ustalono,
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ze w okresie objetym kontrola, w roku 2009, w USC w Pacynie wydano ogotem 419 odpisow

aktéw stanu cywilnego — 409 skréconych i 10 zupetnych.

Sprawdzeniu poddano 42 wnioski (podania) o wydanie skréconego odpisu aktu stanu

cywilnego (przyjmujac do kontroli $rednio 3 wnioski z miesiaca) i 5 podan o wydanie

zupelnego (co drugi wniosek).

Lp.| Nrsprawy | Daia wplywu odbiorl:;’vtv;slania Rodzaj aktu, Cel wydania odpisu
podania odpisu aktn ktérego dotyczy
stanu cywilnego
Skrécone odpisy aktu stanu cywilnego

1. | 80.5141/1/09 02.01.2009 02.01.2009 urodzenia Sad

2. |50.51415309 07.01.2009 07.01.2009 matzefistwa ZUS

3. | 50.5141/5/09 09,01,2009 09.01.2009 Zgonu Sad

4. {S0.5141/8/09 12.01.2009 12.01.2009 Zgonu Sporzadzenie aktu

5. | 50.5141/24/09 | 03.02.2009 03.02.2009 matzefistwa Sporzadzenie aktu

6. |80.514127/09 | 05.02.2009 05.02.2009 malzefistwa PZU

7. | 50.5141/29/09 05.02,2009 06.02.2009 urodzenia Sad

8. |SO.5141/36/09 | 16.02.2009 16.02.2009 urodzenia Sad

9. | 80.5141/51/09 02.03.2009 04.03.2009 Zgonu Bank

10, |SO.5141/57/09 | 13.03.2009 13.03.2009 matzenstwa Sad

11. |S0.5141/63/09 | 24.03.2009 24.03.2009 zgonu Sporzadzenie aktu
12, | 80.5141/65/09 | 30.03.2009 30.03.2009 urodzenis Sad

13. | $0.5141/68/09 | 01.04.2009 01.04,2009 urodzenia usc

14, | $0.5141/72/09 09.04.2009 09.04.2009 urodzenia Sad

15. | 80.5141/82/09 | 20.04.2009 20.04.2009 zgomu Sporzadzenie aktu
16. |50.5141/95/09 { 18.05.2009 18.05.2009 malzefistwa KRUS

17. [ 850.5141/104/09 | 26.05.2009 26.05.2009 malzenstwa UscC
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18. | 80.5141/109/09 03.06.2009 03.06.2009 matienistwa Sad
19. | SO.5141/114/09 | 10.06.2009 10.06.2009 urodzenia Zaklad pracy
20. | SO.5141/130/09 | 29.06.2009 25.06.2009 2gonu Kancelaria Notarialna
21. [ 80.5141/134/09 | 07.07.2009 07.07.2009 malzefistwa KRUS
22, | 80.5141/144/09 | 15.07.2009 15.07.2009 malzeistwa Sporzadzenie aktu
23. | SO.5141/151/09 | 28.07.2009 25.07.2009 malzefistwa PZU
24, | 80.5141/153/09 | 29.07.2009 29.07.2009 malZenstwa Wymiana dowodu
25. [ 80.5141/157/0% | 04.08.2009 04.08.2009 malzefistwa Sad
26. | 80.5141/162/09 | 17.08.2009 17.08.2009 malZeiistwa Sporzadzenie aktu
27. [ S0.5141/171/09 | 26.08.2009 26.08,2009 matzensiwa KRUS
28. | 80.5141/173/09 | 01.09.2009 01.09.2009 matzenstwa Sporzadzenie aktu
29. | S0O.51417184/09 | 11.09.2009 11.09.2009 urodzenia Sad
30. | SO.5141/192/09 | 15.09.2009 15.09.2009 malzefistwa Sporzadzenie aktu

| 31, |80.5141/199/09 | 23.09.2009 23.09.2009 urodzenia ZUs
32, | SO.5141/209/09 | 05.10.2009 05.10.2009 matzenstwa Sad
33, | SO.5141216/09 | 12.10.2009 12.10.2009 malicistwa Sporzadzenie aktu
34. | SO.5141/220/09 | 15.10.2009 15.10.2009 urodzenia Sad
35. | 50.5141/230/09 | 23.10.2009 23.10.2009 malzenstwa Wymianu dowodu
36. | $0.5141/237/09 | 29.10.2009 29.10.2009 matzenstwa Sporzadzenie aktu
37. | 8O.51417241/09 | 06.11.2009 06.11.2009 malzetistwa Kancelaria Notarialna
38. | SO.5141/243/09 | 18.11.2009 18.11.2009 maizenstwa KRUS
39, | $O.5141/249/09 | 30.11.2009 30.11.2009 zgonu Sporzadzenie aktu
40. | SO.5141/256/00 | 11.12,2009 11.12.2009 malzenstwa Sad
41, | S0.5141/263/09 | 16.12.2009 17.12.2009 malzenistwa Kancelaria Notarialna
42, | 80.5141/267/09 | 29.12.2009 29.12.2009 malZenstwa PZU
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Odpisy zupelne
L. $0.514072/09 24.02.2009 24,02.2009 mallenstwa Sad
2. $0.5140/4/09 20.04.2009 20.04.2009 urodzenia Sad
3. $0.5140/5/09 12.06.2009 12.06.2009 urodzenia UsC
4. 80.5140/6/09 29.06.2009 29.06.2009 urodzenia uscC
5. $0.5140/7/09 04.08.2009 04.08.2009 malZenstwa Sad

W wyniku kontroli wnioskéw stwierdzono, ze odpisy wydawane byly wylacznie
na skutek wniesionych przez zainteresowane strony podaf, a wydane akty dotyczyly
wnioskodaweéw lub cztonkéw ich najblizszych rodzin.

Podania os6b wnioskujacych o wydanie stosownego dokumentu zawieraty
wyjasnienie, do jakiego celu niezbedny jest dokument, co ma znaczenie w zwiazku
z pobierana oplatg skarbowa. W przypadku niepobierania oplaty za wydanie odpisu
napodaniu przystawiano pieczatke ,wolne od oplaty skarbowej”, zas do podan,
za ktére pobierano optlate, dotaczono dowdd wniesienia oplaty skarbowej. /akta kontroli —
str. 633, 634/

W toku szczegdtowej kontroli wybranych podan o wydanie odpisu ustalono, ze zostaty
one odebrane osobiécie przez wnioskodawcéw, a odbiér potwierdzano na wniesionym
podaniu podpisem wraz z data. Wnioski sktadane do USC o wydanie odpisu aktéw stanu
cywilnego zostaty zgromadzone w 7 odrgbnych teczkach aktowych zatytutowanych ,,Wnioski
o odpisy aktow stanu cywilnego”, oznaczonych symbolem liczbowym ,,5140” (zupelne) —
1 teczka aktowa, ,, 5141 ” (skrécone) i kategorig archiwalng ,,B-5" — 6 teczek aktowych.

5. Decyzje wydawane na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz kodeksu rodzinnego i opiekunczego
Kierownik USC w Pacynie w okresie objetym kontrola wydata ogélem 15 decyzji
administracyjnych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego:
— 6 decyzji o sprostowaniu oczywistego bigdu pisarskiego w akcie stanu cywilnego
na podstawie art. 28 ww. ustawy,
— 5 decyzji o uzupelnieniu tresci aktu stanu cywilnego napodstawie art. 36 wyzej

wspomnianej ustawy,



na podstawie art. 73 ust. 1 powyzsze]j ustawy.

4 decyzje o wpisaniu do ksiag stanu cywilnego aktu sporzadzonego za granica

5.1. Decyzje o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego w akcie stanu cywilnego

na podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego

W roku 2009 Kierownik USC w Pacynie wydala 6 decyzji administracyjnych

dotyczacych sprostowania oczywistego bledu pisarskiego. Bledy dotyczyly imion i nazwisk

a takze dat urodzenia.

Kontroli poddano wszystkie wydane decyzje.

Data . . Data odbi
Nridata Rodzaj . ata ogbloru
Lp. wplywu wydanta decyzjl aktu Sprostowanie dotyczylo lub wyslania
podania decyzji
18.03.2009
1 | 17.03.2009 | SO.5137/1/09 urodzenia blgdu w imieniu matki zwrolne
18.03.2009 potwierdzenie
edbioru
2 | 27.03.2009 | S0.5137/2/09 urodzenia blgdu w nazwisku rodowym | 27,03,2009
27.03.2009 matki odbiér osobisty
3 | 29.062009 | S0.5137/3/09 urodzenia bledu w nazwisku 29,06.2009
26.06.2009 odbidr oscbisty
4 | 07.07.2009 | S0.5137/4/09 malzenstwa | bledu w imienin  matki | 97072009
07.07.2009 kobiety odbiér osobisty
5 | 07.07.2009 | S0.5137/5/09 malzenstwa | bledu w nazwisku redowym | 97,07.2009
07.07.2009 kobiety odbiér osobisty
16.10.2009
6 16.10.2009 80.5137/6/09 urodzenia bledu w imieniu matki Zwrotne
16.10.2009 potwierdzenie
odbioru

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

decyzje podpisane zostaly przez Kierownik USC,

decyzje zawieraly oznaczenie stron, datg wydania decyzji, podstawe prawna,

uzasadnienie, pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwotania, podpis z podaniem

imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajacej decyzje,

oznaczenie organu: ,, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pacynie”,

w podstawie prawnej wydanych decyzji o sprostowaniu bledu wskazywano

art. 28 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
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- decyzje zawieraly zapis: |, Zgodm"e z art. 130 § 4 Kpa decyzja podlega wykonaniu

przed uplywem terminu do wniesienia odwolania, poniewaz zgodna jest z iqdaniem
strony”,

- w decyzjach okreslano blad podlegajacy sprostowaniu i wpisywano prawidiowe
brzmienie imienia, nazwiska, lub date urodzenia,

- 4 decyzje odebrano osobifcie, 2 wyslano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

w dniu wydania decyzji.

Postgpowanic w sprawie sprostowania oczywistego bledu pisarskiego wszczgto
na wniosek 0s6b zainteresowanych sprostowaniem danego aktu. Oplatg skarbowa
w wysokosci 39,00 zt pobrano przed wydaniem decyzji, dowdd wplaty dolaczono do akt
sprawy. Dokumentacja z ww. zakresu przechowywana byla w 1 teczce aktowej oznaczonej
symbolem liczbowym ,, 5137" i kategoria archiwalng ,, B-5”. Teczka zawierala spisy spraw.
/akta kontroli — str. 635/

5.2. Decyzje o uzupelnieniu tre§ci aktu stanu cywilnego na podstawie art. 36 ww. ustawy
W okresic objetym kontrola Kierownik USC w Pacynie wydala 5 decyzji

o uzupelnieniu tresci aktu stanu cywilnego na podstawie art. 36 ww. ustawy. Uzupelnienie

dotyczylo 2 aktéw matzenistwa, 2 aktéw urodzenia i 1 aktu zgonu. /akta kontroli — str. 636/

Data Rodzaj aktu
Nr Data stanu
decyzji a wystawienia odbioru cywilnego,
wplywu decyzji decyzji vzupelnienie
podania

Lp. Kraj

1 80.5131/1/09 02.02.2009 02.02.2009 03.02.2009 matZenistwa, Ukraina
dane
mezczyzny
i rodzicow

2 S$0.5131/2/09 15.04.2009 15.04.2009 18.04.2009 malzenstwa, Ukraina
dane kobiety
i rodzicow

3 $0.5131/3/09 16.06.2009 18.06.2009 01.,07.2009 zgonu, Wielka
dane zmarlego Brytania
i rodzicéw

4 $0.5131/4/09 05.11.2009 05.11.2009 06.11.2009 urodzenia, Belgia
dane rodzicow,
nazwisko
rodowe matki

5 80.5131/5/09 29.12,2009 29.12.2009 08.01.2010 urodzenia, Wielka
nazwisko Brytania

rodowe ojca,

data i miejsce
urodzenia
rodzicdw




W wyniku analizy stwierdzono, ze:

decyzje podpisane zostaly przez Kierownik USC,

decyzje zawieraly oznaczenie stron, dat¢ wydania decyzji, podstawe¢ prawng,
uzasadnienie, pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwotania, podpis z podaniem
imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajacej decyzjg,

oznaczenie organu: ,, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pacynie”,

w podstawie prawnej decyzji wskazano art. 36 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego,

decyzje zawieraly zapis: ,, Zgodnie z art. 130 § 4 Kpa decyzja podlega wykonaniu
przed uplywem terminu do wniesienia odwolania, poniewaz zgodna jest z zqdaniem
strony”,

3 decyzje odebrano osobiscie, 2 wystano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
przed wydaniem decyzji pobrano oplate skarbowa w wysokosci 39,00 zi, dowdd
wplaty dolaczony zostat do akt sprawy.

5.3. Decyzje o wpisaniu do ksiag stanu cywilnego na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy

Prawo o aktach stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Pacynie wydala 4 decyzje zezwalajace

na wpisanie do ksiag stanu cywilnego aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za granica

na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Data Rodzaj aktu
Lp. def;zji wggtfm wystawienia Odbioru cy::;:zgo Kraj
podania’ decyzji decyzji
1 S0O.5151/1/09 02.02.2009 02.02.2009 03.02.2009 Malzenstwa Kalusz,
Ukraina
2 S0.5151/2/09 16.06.2009 18.06.2009 19.06.2009 Zgonu Llanelli,
Wielka
Brytania
3 S0.5151/3/09 05.11.2009 05.11.2009 06.11.2009 Urodzenia Antwerpia,
Belgia
4 80.5151/4/09 29.12.2009 29.12.2009 08.01.2010 Urodzenia Swansea,
Wielka
Brytania

W wyniku szczegdtowej kontroli wydanych decyzji stwierdzono:

przedmiotem transkrypcji byly 2 akty urodzenia, 1 akt matzenstwa i 1 akt zgonu,

transkrypcji dokonano na wniosek zainteresowanych 0séb,
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— wnioskodawcy do wniosku dolaczyli akty sporzadzone za granica w jezyku pafistwa,
w ktérym nastapilo zdarzenie oraz tlumaczenie na j¢zyk polski,

— na podaniu wpisano datg wplywu do USC,

— wydane decyzje zawieraly oznaczenie stron, datg wydania decyzji, podstawg¢ prawna,
uzasadnienie, pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwotania, podpis z podaniem
imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajacej decyzjg, tj. Kierownik
USC w Pacynie,

— decyzje zawieraty informacj¢: ,, Zgodnie z art. 130 § 4 Kpa decyzja niniejsza podlega
wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwolania, poniewaz jest zgodna
z Zqdaniem stron”

— 3 decyzje zainteresowani odebrali osobiscie w USC, odbiér potwierdzajac podpisem

wraz z data, 1 decyzje wyslano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Przed wydaniem decyzji pobrano oplate skarbowa w wysokosci 50,00 zt, dowod wplaty
dolaczony zostat do akt sprawy.

W wyniku kontroli decyzji stwierdzono, ze komplety dokumentéw, tj. decyzja
Kierownik USC, wniosek oraz oryginat aktu sporzadzonego za granicg wraz z thumaczeniem
na jezyk polski, odpisy aktu stanu cywilnego, przechowywane byly w aktach zbiorowych.

Dokumentacja dotyczaca decyzji wydanych na podstawie art. 73 wyzej wymienionej
ustawy zostala zgromadzona w teczce aktowej oznaczonej symbolem ,, 5157” i kategoria
archiwalng ,, 4 ”. /akta kontroli — str. 637/

6. Decyzje zezwalajace na zawarcie zwigzku malzenskiego przed uplywem miesigca
od zlozenia zapewnienia na podstawie art. 4 kodeksu rodzinnego i opiekuriczego

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Pacynie nie wydawata decyzji

zezwalajacych na zawarcie zwiazku malzeriskiego przed upiywem miesigca od dnia,

kiedy osoby, ktére zamierzaja je zawrzeé, zlozyly zapewnienie, Ze nie wiedza o istnieniu

okolicznosci wytaczajacych zawarcie tego malzenstwa.

W 2009 roku Kierownik USC wydata 22 za$wiadczenia zgodnie z art. 4' kodeksu
rodzinnego i opickuniczego, stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzefistwa. Dokumentacja znajdowala si¢ w teczce aktowej oznaczonej symbolem ,, 57317
kat. arch. ,4” do akt dolaczono podania, zapewnienia i skrocone odpisy aktu urodzenia.

Zaswiadczenia wystawiane przez Kierownik USC stwierdzajace brak przeszkod



wylaczajacych zawarcie matzenistwa do $lubéw konkordatowych wypelnione zostaly zgodnie
z brzmieniem poszczegdlnych rubryk. Termin ich waznosci, okreslony w kodeksie rodzinnym
1 opiekuniczym - nie dluzszy niz 3 miesiace — zostat dochowany.

W okresie objetym kontrola Kierownik USC w Pacynie wydata 1 zaswiadczenie
na podstawie art, 71 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, niezbedne do zawarcia zwiazku

matzenskiego za granica.

7. Wydawanie decyzji administracyjnych na podstawie przepiséw ustawy
o zmianie imion i nazwisk
W roku 2009 Kierownik USC w Pacynie nie wydawata decyzji administracyjnych

na podstawie przepiséw ustawy o zmianie imion i nazwisk.

8. Przechowywanie ksigg stanu cywilnego i ich archiwizacja

Zgodnie z § 22 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego, ksiegi
stanu cywilnego winny byé przechowywane w pomieszezeniu zapewniajacym nalezyte
ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostgpem o0s6b
trzecich.

USC w Pacynie — w czasie trwania kontroli — znajdowal si¢ na parterze budynku
Urzedu i zajmowal 2 pomieszczenia, w pierwszym pracowala 1 osoba — Kierownik USC,
w nastgpnym pomieszezeniu znajdowala si¢ sala §lubéw wraz z poczekalnia. Okna i drzwi
pomieszczen zostaly zabezpieczone kratami. W pokoju, w metalowych szafach,
przechowywane  byly  ksiegi  stanu  cywilnego  ipieczecie, przyjmowano
tam takze interesantow. Klucze do pokoju USC po skoficzonej pracy zabierane byty
przez pania Cezari¢ Anne Paluszkiewicz — Kierownik USC do domu, dodatkowy komplet
kluczy znajdowat si¢ w sejfie Urzedu. W budynku Urzedu zostat zalozony elektroniczny
system alarmowy. Ustalen dokonano na podstawie informacji udzielonych przez pania
Cezarig Anne¢ Paluszkiewicz, Kierownik USC i panig Marig Jolantg Dutkowsks.

Stosownie do § 28 ust. 1 wyzej wymienionego rozporzadzenia Kierownik USC
przekazuje wilasciwym archiwum pafistwowym ksiegi stanu cywilnego wrazz aktami
zbiorowymi po uptywie 100 lat od zamknigcia ksiegi stanu cywilnego.

Ustalono, ze w okresie objetym kontrola przeprowadzono archiwizacje ksiag stanu
cywilnego. Zgodnie ze spisem zdawczo-odbiorczym ksiggi stanu cywilnego — rejestracja
urodzen, malzenstw, zgondéw parafii rzymsko-katolickich z Luszyna i Pacyny za rok 1909 —

przekazane zostaly do Archiwum Panstwowego w Plocku. Najstarsze ksiegi aktéw stanu

% 76

M



cywilnego znajdujace si¢ w trakcie kontroli USC w Pacynie obejmowaly ksiggi stanu

cywilnego — rejestracj¢ urodzeh, matzenstw izgonéw z roku 1910 wyzej wymienionych
parafii. /akta kontroli - str, 638-641/

V1. Realizacja zadan z zakresu ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii
Ustalen kontroli dokonat Seweryn Benzel.

Kontrolg przeprowadzono w oparciu o przepisy:

— ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

— rozporzadzenia Nr 13 Wojewody Mazowieckiego z dnia 22 kwietnia 2009 r. w sprawie
ogéinej powierzchni przeznaczonej pod uprawy maku i konopi wioknistych oraz rejonizacji
tych upraw w 2009 roku (Dz. Urz. Nr 57, poz. 1445).

7 powyzszego rozporzadzenia wynika, ze w kontrolowanym okresie na terenie gminy

obowigzywal zakaz uprawy maku i konopi wioknistych. W tej sytuacji kontrola obejmowata

sposob przestrzegania tego zakazu.

1. Zagadnienia organizacyjne

Zadania z zakresu ustawy o przeciwdziataniu narkomanii realizowal inspektor
ds. rolnictwa i ewidencji dziatalnosci gospodarczej - Kazimierz Piotrowski, w oparciu
o zakres czynnoéci przyjety do wiadomosdci i stosowania w dniu 10 kwietnia 2006r.,
w ktérym w punkcie I, ppkt 2, lit. f okreslono , przygotowywanie projektow zezwolen
na uprawe maku”'. /akta kontroli — str, 33-37/
Inspektor Kazimierz Piotrowski zatrudniony w Urzgdzie od 1 maja 1973r., a na obecnym

stanowisku od 1 wrzesnia 1995 r.

2. Sposéb powiadamiania mieszkancéw o zakazie uprawy maku i konopi wléknistych

na terenie gminy

Z wyjasnieft uzyskanych od ww. pracownika wynikato, ze powiadamiano mieszkanicow
o obowiazujacym na terenie gminy zakazie uprawy maku i konopi widknistych. Informacje
o tym przekazywano mieszkancom, jak réwniez o obowiazku zglaszania zauwazonych
zjawisk dotyczacych uprawy ww. roslin, za posrednictwem soltyséw w miesiacu maju 2009 r.
Ponadto ww. rozporzadzenie wywieszone zostalo na tablicy ogloszenn w urzgdzie gminy.
W kontrolowanym okresie do Urzedu Gminy w Pacynie, jak tez do miejscowego posterunku
policji nie wplyneta zadna informacja o nielegalnej uprawie maku i konopi,



VII. Zalatwianie skarg i wnioskéw

Ustalen kontroli dokonata Iwona Ciesiulska.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy:
—  kpa,

— rozporzadzenia w sprawie przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

1. Regulacje wewnetrzne dotyczgee przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw
Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Pacyna zawiera w rozdziale IX zasady
zatatwiania skarg i wnioskow:

— § 41 — ,Skargi i wnioski wplywajqce do Urzedu podlegajq ewidencji w rejestrze skarg
i wnioskéw prowadzonym przez Referat Organizacyjno-Administracyjny, ktry koordynyje
zatatwianie skarg i wnioskow w Urzedzie (...)",

— § 46 — ,, W sprawach skarg, wnioskéw i interwencji interesantéw przyjmujq. Wojt, Zastepca
Wéjta i Sekretarz Gminy codziennie w godzinach urzedowania.”

Na tablicy informacyjnej, w budynku Urzedu Gminy, wywieszone byly nastepujace
informacje o terminach przyjeé interesantow w sprawach skarg i wnioskow:
Wojt  przyimuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw codziennie w godzinach
pracy urzedu od 7.30 do 15.307,
., Przewodniczqcy Rady Gminy przyjmuje interesantéw w sprawie skarg i wnioskow
w kazdq srode w godzinach od 14.00 do 16.00".

Zgodnie z zapisem zawartym w Rozdziale I § 3 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego
. Urzqd jest czynny w dniach roboczych: od poniedziatku do pigthku w godzinach 7.30 —
15.30".

W okresie objetym kontrolg, w Urzedzie Gminy w Pacynie prowadzeniem spraw
dotyczacych skarg i wnioskow kierowanych do Wéjta Gminy i Przewodniczacego Rady
Gminy zajmowata sic pani Maria Jolanta Dutkowska, inspektor ds. organizacji i kadr
w Referacie Organizacyjno-Administracyjnym — zgodnie z wyjasnieniem Wo6jta Gminy
z dnia 28 kwietnia 2010 r. /akta kontroli — str. 642/

Ustalono, ze w Urzedzie Gminy w Pacynie prowadzony .byi jeden rejestr skarg
i wnioskoéw: wptywajacych do Wajta Gminy, dotyczacych pracy Urzedu i jego pracownikow,
a takze wplywajacych do Rady Gminy, dotyczacych dziatalnosci Wéjta Gminy i kierownikow

gminnych jednostek organizacyjnych.
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Z wyjasnienia ustnego pani Marii Jolanty Dutkowskiej wynika, iz w okresie
objetym kontrolg nie odnotowano przypadkéw skladania ustnych skarg lub wnioskow

przez interesantow.

2. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw oraz dokumentacji zwigzanej z zalatwianiem
skarg i wnioskéw

Rejestr skarg i wnioskéw skierowanych do Wéjta Gminy i Przewodniczacego Rady
Gminy oznaczono symbolem klasyfikacyjnym ,,ORA.0560", symbolem kategorii archiwalnej
,A" oraz zatytulowano , Rejestr Skarg i Wnioskéw”. Strona tytulowa i ostatnia rejestru
opatrzona byta pieczgcig Urzgdu Gminy Pacyna, na stronie ostatniej — dodatkowo informacja
o liczbie ponumerowanych stron — 80.

Dla spraw dotyczacych skarg i wnioskow - zalozona byla teczka aktowa
. Rozpatrywanie skarg” i oznaczona symbolem ,,ORA. (561" oraz kategorig archiwalng
~BE-5".

Rejestr prowadzony w Urzedzie Gminy w Pacynie zawieral nastgpujace dane: , Ip.;
Data wplywu, Imie, nazwisko i adres; Kto przekazal skarge: Tres¢ skargi; Odpowiedzialny
za zalatwienie; Data zatatwienia wg kpa; Ostateczny termin zatatwienia, Rodzaj zatatwienia;

Kogo powiadomiono; Data wznowienia, Data zatatwienia.”

3. Liczba zarejestrowanych skarg i wnioskéw oraz ich charakterystyka
Z Rejestru skarg i wnioskéw wplywajacych do Wojta Gminy i Przewodniczacego
Rady Gminy wynika, ze w okresie od 1 stycznia 2009 r. do 31 grudnia 2009 r. nie wplynely

zadne skargi i wnioski.

4, Kwalifikacja tredci pism na skargi i wnioski

Poza teczkami aktowymi zwiazanymi z tematyka skarg 1 wnioskéw, kontrola objgto
réwniez wybrane pozycje z prowadzonego w Urzgdzie dziennika korespondencii.
W 2009 roku odnotowano wplyw 1939 pism, z czego sprawdzeniu poddano 387 wpisow,
wybierajac do kontroli co 5 strong z dziennika, zawierajaca 10 wpiséw, poczawszy
od pierwszego numeru. Celem przeprowadzenia niniejszej czynnosci bylo ustalenie,
czy wplywajace do Urzgdu Gminy pisma nosily znamiona skarg lub wnioskow,

w rozumieniu art, 227 oraz 241 kpa.
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Wisrod przeanalizowanych spraw  nie stwierdzono takich, ktdrych zapis mogiby
wskazywaé na niewlasciwg kwalifikacj¢, polegajaca na niezarejestrowaniu w prowadzonym

rejestrze skarg i wnioskéw sprawy noszacej znamiona skargi lub wniosku.

Na tym ustalenia kontroli zakonczono.
Kontrola zostata odnotowana w ksiazce kontroli zewngtrznych — poz. 1/10.

Niniejszy protoké! kontroli zostal sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz wrgczono Wéjtowi Gminy Pacyna.

Do akt kontroli, znajdujacych sie w Wydziale Kontroli i Audytu Mazowieckiego
Urzegdu Wojewddzkiego w Warszawie, dolgczono 642 strony dokumentéw, ktorych spis
stanowig strony 81-83 protokotu.

Przed podpisaniem protokolu Woéjt Gminy Pacyna zostal poinformowany
o przyshugujacym mu prawie zgloszenia do Dyrektora Wydzialu Kontroli i Audytu
pisemnych zastrzezeni do tresci protokotu przed jego podpisaniem w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu, odmowy podpisania protokotu z jednoczesnym obowigzkiem zlozenia
w terminie 7 dni pisemnych wyjasnieft dotyczacych przyczyny takiej odmowy.

Pacyna, dnia /IQ czerwca 2010 roku.
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zaswiadczenie z dnia 13 listopada 2006 r. o wyborze Wéjta Gminy
Pacyna,

uchwala Nr X/6/90 Rady Gminy w Pacynie z dnia 6 czerwca 1990 r.
w sprawie powolania Sekretarza Gminy,

upowaznienie Sekretarza Gminy do wydawania decyzji z zakresu
administracji publicznej,

uchwata Nr 1/1/2006 Rady Gminy Pacyna z dnia 27 listopada 2006 r.
w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy w Pacynie,
regulamin organizacyjny Urz¢gdu Gminy w Pacynie wprowadzony
zarzadzeniem Nr 6/2006 Woéjta Gminy Pacyna z dnia 27 marca
2006 1.,

zakres czynnosci pana Marka Olby,

zakres czynnosci pana Kazimierza Piotrowskiego,

informacja w sprawie danych statystycznych,

zarzadzenie Nr 6/2007 Wojta Gminy Pacyna z dnia 17 maja 2007 r.
i wyjasnienie Nr 2 Wojta Gminy z 29 kwietnia 2010 r.,

wyjasnienie Nr 1 Woéjta Gminy z 29 kwietnia 2010 r.,,

uchwata Nr VI/42/2007 Rady Gminy Pacyna z dnia 25 kwietnia
2007 r. w sprawie Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku
na terenie Gminy Pacyna,

wyjasnienie Nr 3 Wojta Gminy z 29 kwietnia 2010 r.,

decyzje: 10SZP-7627-01/2008 z 26 sierpnia 2008 r., [OSZP-7610-
11/2008 z 17 wrzesnia 2008 r., IOSZP-7627/01/2007 z 3 wrzesnia
2007 r., BUMG-7610-09/2005 z 26 kwietnia 2005 r.,

wyjasnienic Nr 4 Wéjta Gminy z 29 kwietnia 2010 r. i umowa
Nr 1162/1-6/09 z 17 lipca 2009 r.,

wyjasnienie Wéjta Gminy z 30 kwietnia 2610 r. i umowa Nr 1162/1-
5/09 z 17 lipca 2009 1.,

umowa odbioru padtych sztuk zwierzat z 2 stycznia 2009 .,

decyzja RS.I1.7644-3/123/2007 z 23 listopada 2007 r., umowy:
Nr 1/04/2007 z 4 kwietnia 2007 r., Nr 16/ZUOK/09 z 28 grudnia
2009 r. oraz informacja Wojta Gminy w sprawie 10SZP-7610-
15/2010 z 4 maja 2010 .,

skladowiska odpadéw zlokalizowane na terenie wojewodziwa
mazowieckiego, w regionie plockim, zatwierdzone przez Wojewddzki
Plan Gospodarki Odpadami,

wyjasnienie z 4 maja 2010 r. w sprawie oplat za wywodz odpadéw
komunalnych i nieczystosci plynnych,

dane statystyczne z zakresu wydawania, odmowy wydania
oraz cofania zezwolen na detaliczng sprzedaz napojéw alkoholowych,
uchwata Nr XX/118/93 Rady Gminy Pacyna z dnia 29 grudnia 1993 r,
w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych
powyzej 4,5% alkoholu oraz zasad ich usytuowania,

uchwata Nr XVII/144/97 Rady Gminy Pacyna z dnia 28 marca
1997 r.,

uchwata Nr XV/106/2005 Rady Gminy Pacyna z dnia 28 kwietnia
2005 r. w sprawie zakazu spozywania napojow alkoholowych
w wyznaczonych miejscach publicznych na terenie Gminy Pacyna,
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zezwolenia na jednorazowa sprzedaz napojéw alkoholowych,
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

zezwolenia na sprzedaz i podawanie napojow alkoholowych,
wyjasnienie Wéjta Gminy z 4 maja 2010 .,

protokotly z posiedzenia Gminnej Komisji Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych,

wyjasnienie Wojta Gminy z 4 maja 2010 .,

wyjasnienie Wéjta Gminy z 30 kwietnia 2010 1.,

decyzje wygaszajace zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz w miejscu
sprzedazy,

rejestr ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

dane statystyczne z zakresu ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej,
zaswiadczenia o zmianie wpiséw do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze]
dotyczace przedsigbiorcy Jana Walczaka 1 wyjasnienie Wéjta Gminy
z dnia 29 kwietnia 2010 r.,

decyzje i zaswiadczenia o zawieszeniu dziatalnosci gospodarcze;j,
zas§wiadczenie o wznowieniu dziatalnodci gospodarcze;j,

strony z rejestru ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,

decyzje o wykresleniu ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,
oswiadczenie Wajta Gminy z 30 kwietnia 2010 r.,

strona z rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

zakres czynnosci pani Cezarii Anny Paluszkiewicz,

poswiadczenie bezpieczenstwa Nr 1/2004 1 karta chipowa DOW
020493 — pani Cezarii Anny Paluszkiewicz,

upowaznienie ORA.0113/3/99 z 3 kwietnia 1999 r.,

upowaznienia: OR.0113/4/07 i OR.0113/1/07 z 5 stycznia 2007 r.
oraz OR.0113/1/08 z 4 stycznia 2008 r.,

poswiadczenie bezpieczenstwa Nr 2/2004 i karta chipowa DOW
020491 — pani Marii Jolanty Dutkowskiej,

upowaznienia: ORA.0113/12/99 z 3 kwietnia 1999 r., OR.0113/3/07
i OR.0113/2/07 z 5 stycznia 2007 . oraz OR.0113/1/08 z 4 stycznia
2008 r.,

upowaznienie Nr 11/2005 z 16 grudnia 2005 r.,

zgloszenia pobytu stalego,

zgloszenia pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace,
zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego,

wnioski o wudostepnienie danych osobowych 1 odpowiedzi
w ich sprawie,

dokumentacja sprawy — decyzja S0.5115/6/09 z dnia 23 paZdziernika
2009 1.,

akt mianowania, uchwala Nr 11/14/90 Rady Gminy Pacyna z dnia
26 czerwca 1990 r. w sprawie powolania Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, akt powolania,

uchwata Nr IV/27/90 Rady Gminy Pacyna z dnia 25 pazdziernika
1990 r. w sprawie powolania Zastgpcy Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego,
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— str. 633 — wniosek z 29 czerwca 2009 r. 0 wydanie zupelnego odpisu aktu stanu

cywilnego,

— str. 634 — wniosek z 16 grudnia 2009 r. o wydanie skroconego odpisu aktu stanu
cywilnego,

—  str. 635 — decyzja SO.5137/2/09 z 27 marca 2009 r.,

— str. 636 — decyzja SO.5131/1/09 z 2 lutego 2009 1.,

—  str. 637 ~ decyzja SO.5151/2/09 z 18 czerwca 2009 r.,

— str. 638-641 - protokoly zdawczo-odbiorcze ksiag aktow stanu cywilnego,

—  str. 642 — wyjasnienic Wéjta Gminy z 28 kwietnia 2010 1.




