Biclsk, Bodzandw, Brudzen Duzy, Bulkewo, Czerwiisk nad Wisla, Drobin,
Gabin, gm. Gostynin, Lack, Nowy Duninéw, Pacyna, Plock, Radzanowo,
Stupno, Stara Biala, Staroireby, Szczawin Kosciclny, Wyszograd

Ogtoszenie Nr 1/2017 z dnia 29.03.2017 roku

Zwiazek Gmin Regionu Plockiego
ul. Zglenickiego 42
09-411 Plock
ogtasza

NABOR NA WOLNE STANOWISKO:

Samodzielnego referenta ds. organizacji i rozliczania systemu GO

Nazwa stanowiska: samodzielny referent ds. organizacji i rozliczania systemu GO

Miejsce w strukturze organizacyjnej: Dziat Gospodarki Odpadami, Zespdt ds. organizacji i
rozliczania systemu GO

Liczba wolnych stanowisk urzedniczych: 1

Planowany wymiar czasu pracy : I etat

1) wspolpraca, koordynacja, nadzoér i kontrola dziatania firm wywozowych wylonionych w drodze
przetargu na terenie gmin Zwigzku objetych systemem;

2) wsparcie przy organizacji przetargdw na odbior odpadéw komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci;

3) opracowywanie analiz i rekomendacji dotyczacych tworzenia warunkéw organizacyjnych i
instytucjonalnych do wykonywania prac zwigzanych z utrzymaniem czystoéci i porzadku na
terenie ZGRP;

4] kontrolowanie osiggania odpowiednich pozioméw recyklingu, przygotowania do ponownego
uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadow komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do sktadowania;

5) realizacja uchwat dotyczacych zasad utrzymania czystoéci i porzadku na terenie Zwigzku;

6) kontrola wlascicieli nieruchomogci i zarzadcow w zakresie realizacji obowigzkéw gospodarowania
odpadami komunalnymi wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach
oraz z aktéw prawa miejscowego;

7) kontrola wtascicieli nieruchomosci i zarzadcéw w zakresie podawania prawdziwych danych w
deklaracji i naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

8) przygotowywanie wezwan, postanowien, decyzji dotyczacych tresci zlozonych deklaracji o
wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

9) obstuga mieszkanicow w zakresie wnoszonych uwag i skarg odnoénie funkcjonowania systemu,
udzielanie wyjasnienn na skargi i wnioski interesantéw w trybie przewidzianym przepisami
prawa;

10) przygotowywanie informacji w zakresie ztozonych deklaracji o wysokoéci optaty za
gospodarowanie adpadami komunalnymi;
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11) wspélpraca z jednostkami organizacyjnymi, instytucjami samorzadowymi;

12) miesieczne sporzadzanie zestawien i uzgodnien w zakresie zadan realizowanych przez zespét;

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

wykonywanie zadan i zalatwianie spraw zgodnie z KPA oraz instrukcjami iprocedurami
obowigzujgcymi w Biurze;

biezgca analiza przepiséw prawa w zakresie prowadzonych spraw i proponowanie zmian nimi
wprowadzonych;

przygotowywanie materiatéw i opracowan dla Zgromadzenia oraz Zarzadu Zwigzkn Gmin
Regionu Ptockiego;

opracowywanie raportéw z dokonywanych corocznych analiz stanu gospedarki odpadami
komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwosci technicznych, organizacyjnych w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

wspotpraca z wykonawcami w zakresie realizacji sprawozdawczosci przez firmy zgodnie z
zapisami umowy, przedmiotu zamdéwienia oraz ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, ustawy o odpadach;

realizacja sprawozdawczos$ci zgodnie z zapisami ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, ustawy o odpadach i innymi aktami prawnymi;

sporzadzanie sprawozdan, statystyki i analiz z realizacji zada z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi;

sporzadzanie miesiecznych rozliczeh Wykonawcéw realizujacych usluge odbioru i
zagospodarowania odpadow komunalnych na terenie Gmin - cztonkéw ZGRP;

tworzenie, utrzymywanie i biezaca aktualizacja portali internetowych i baz danych BIP w zakresie
realizowanych zadan;

przygotowywanie dokumentacji przetargowej w zakresie powierzonych zadan oraz udzial w
pracach komisji przetargowej;

prowadzenie postepowan do 30 000 euro zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwieniach
publicznych w zakresie prowadzonych zadan;

przygotowywanie akt do archiwum zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
archiwizowanie dokumentéw dziatu zgodnie z Instrukejg archiwalna;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora Biura i kierownika dziatu.

Wymagania formalne (niezbedne) na stanowisku: samodzielnego referenta ds. organizacji i

rozliczania systemu GO

Wyksztatcenie: wyisze
Staz pracy: min. 2 lata
Czynne prawo jazdy Kat, B
Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych
Zwigzek Gmin Regionu Ploddego
ul Zgleniddego42,00-411 Plock BudyneksS
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— Pelna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

Wymagania dodatkowe na stanowisku samodzielnego referenta ds. organizacji i rozliczania
systemu GO:
— Do$wiadczenie zawodowe: min. 6 m-cy na stanowisku zwigzanym z gospodarowaniem
odpadami komunalnymi;

— Posiadanie wtasnego §rodka transportu;

|

umiejetnosc obstugi komputera, w tym pracy w systemie operacyjnym Windows oraz

umiejetnosé sprawnego korzystania z pakietu MS Office;

zdolnosci organizacyjne;

|

zdolnosci komunikacyjne;

Na tym stanowisku wymagana bedzie znajomo$¢ m.in. nastepujacych ustaw:
1. Ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystoéci i porzadku w gminach (t,j. Dz. U. z

2016 r. poz. 250 z péin.zm.);

2. Ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1987 z p6Zn. zm.);

3. Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (tj. Dz.U. z
2015 poz. 1688);

4. Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (tj. Dz.U. 2017 poz. 519),

5. Ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (t..

Dz.U. 2016 poz. 1863 z p6Zn. zm.);

6. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. 2015 poz. 2164 z pézn.
zm.);

7. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego(Dz.U. 2016 poz. 23 z

péin. zm.);

®

Ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2016 poz. 446 z p6zn. zm.),

a takze wiedza w zakresie:
- Dziatalnosci Statutowej Zwigzku Gmin Regionu Plockiego

- Znajomosci specyfiki gmin -cztonkéw Zwigzku Gmin Regionu Ptockiego

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Biurze Zwigzku Gmin Regionu Plockiego, w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelosprawnych,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest niZszy niz 6 %.

Oferta powinna zawieraé nastgpujace dokumenty na potwierdzenie spelniania wymagan

formalnych:

Zwiazek Gmin Regionu Plockiego
ulZglenickiegn42,09-411 Plock Budynek
tel /fax 24 36603 00 | wwwizgrppl | zgmp@zempl
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Bielsk, Bodzandéw, Brudzen Duzy, Bulkowo, Czerwifisk nad Wislg, Drobin,
Ggbin, gm. Gostynin, Lack, Nowy Dunindéw, Pacyna, Pltock, Radzanowo,
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= zyciorys (CV)- wlasnorecznie podpisany

= list motywacyjny - wlasnorecznie podpisany

= kwestionariusz osobowy - do pobrania na stronie http://zgrp.bip.org.pl/

= kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie- podpisane za zgodnoséé¢ z oryginatem

= oswiadczenie o doswiadczeniu zawodowym zawierajgce opis czynnosci na zajmowanych
stanowiskach - wlasnorecznie podpisane

= kopie $wiadectw pracy oraz kwalifikacji i uprawniet zawodowych - podpisane za zgodno$c¢ z
oryginatem

= kopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnoéé¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. 2016 poz. 90)- podpisane za zgodno5¢ z oryginatem

= pswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 poz. 922)- wilasnorgcznie
podpisane

» o$wiadczenie kandydata o wyraZzeniu zgody na publikacje danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzagdowych (t.j. Dz.U. 2016 poz. 90)-) - wiasnorgcznie
podpisane

» pswiadczenie o niekaralnoici - wlasnorecznie podpisane

= oéwiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii - wtasnorecznie podpisane

» oéwiadczenie o pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych- wlasnorecznie peodpisane

» oéwiadczenie o umiejetnoséci obstugi komputera, w tym pracy w systemie operacyjnym Windows
oraz umigjetnosci sprawnego korzystania z pakietu MS Office - wlasnorgcznie podpisane,

» géwiadczenie o posiadaniu czynnego prawa jazdy kategorii B - wlasnorecznie podpisane

* inne o$wiadczenia/zasdwiadczenie wymagane w ogloszeniu o naborze- wlasnorecznie podpisane.

Oferty nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem - ,Nabdr na stanowisko: samodzielnego

referenta ds. organizacji i rozliczania systemu GO” -_ogloszenie nr 1/2017 z dnia 29.03.2017 roku” na

adres: Zwigzek Gmin Regionu Plockiego, ul. Zglenickiego 42, 09-411 Plock w nieprzekraczalnym
terminie 10 dni roboczych od daty ukazania sie ogloszenia tj. do 12.04.2017 roku.
W przypadku ofert przesylanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojScia przesylki pocztowej w terminie
okres$lonym w ogloszeniu o naborze. Oferty przestane poczty elektroniczng nie bedg rozpatrywane.
Oferty, ktére wplyng do Zwigzku Gmin Regionu Ptockiego po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Z osobami, ktére spelnia wymagania formalne moze byé przeprowadzona rozmowa i/lub test

kwalifikacyjny o czym kandydaci zostang poinformowani.

Zwigzek Gmin Regionu Plodkiego
ul Zglenidkego42,09-411 Piodk Budynek$
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Biclsk, Bedzanow, Brudzen Duzy, Bulkowo, Czerwinsk nad Wista, Drobin,
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Jednoczeénie Zwigzek Gmin Regionu Plockiego informuje i zastrzega, iz procedura naboru moze

by¢ odwotana ( uniewazniona ) w kazdym czasie bez podania przyczyn.

/

zqu G wodniczgey Zérzqdu

min Regiony/Plockiegq

Przewodnlczacy Zarzqdu
Zwigzku Gmin Regionu Plockiego

Zbignipw Biglecki
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Sz‘aworyfr awrzynsky

é;nek Zgfzqdu

lcu Gmin Re@lionu Mlockiego

Sporzqdzita: Iwona Osowska - Hejcelman, specjalista ds. organizacyjno - kadrowych, tel. 24366 03 00

0~ .U;LCVL/
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