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Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Pacynie

ul. Wyzwolenia 7

09-541 Pacyna

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2009 r., Nr 31, poz. 206 z pdzn, zm.),
w zwigzku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
{Dz. U. Nr 185, poz. 1092), w dniach 27 - 29 listopada 2013 r. inspektorzy w Oddziale Polityki
Spotecznej w Delegaturze — Placéwce Zamiejscowej w Plocku Wydzialu Polityki Spolecznej
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie przeprowadzili kontrol¢ problemows
w trybie zwyklym w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Pacynie.

Przedmiotem kontroli bylo wykonywanie przez gming zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992 z p6zn. zm.):

- zasitek rodzinny oraz dodatek z tytutu urodzenia dziecka,
- jednorazowa zapomoga z tytulu urodzenia si¢ dziecka.
Kontrolg objeto okres od 1 listopada 2012 r. do dnia kontroli.

Niniejszym przekazuj¢ Pani wystapienie pokontrolne.

Wojewoda mazowiecki pozytywnie ocenit sposéb wykonywania przez gming zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej wynikajacy z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.
o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992 z péin. zm.), w zakresie ustalania
uprawnien i wyplacania zasitkéw rodzinnych, dodatkéw z tytulu wurodzenia dziecka
oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢ dziecka.

1. Organizacja realizacji zadania.
W okresie objetym kontrola podstawe prawng dzialania osrodka stanowil statut
wprowadzony uchwalta Nr XI11/72/11 Rady Gminy Pacyna z 30 grudnia 2011 r. w sprawie nadania



statutu Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spolecznej w Pacynie. W dokumencie uwzgledniono
realizacj¢ zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §wiadczeniach rodzinnych
(Dz. U. 22006 r. Nr 139, poz. 992 z péZn. zm.) zwanej dalej ustawg,

Wewngtrzng struktur¢ organizacyjna oraz zasady dzialania kontrolowanej jednostki okreslat
regulamin organizacyjny Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pacynie wprowadzony przez
Panig zarzgdzeniem nr 1/2012 z dnia 10 maja 2012 r. Stosownie do postanowien § 3 pkt 5
regulaminu organizacyjnego w GOPS w Pacynie utworzono samodzielne stanowisko pracy
do realizacji zadan wynikajacych z ustawy.

W okresie obj¢tym kontrola realizacjg zadari okreslonych w ustawie zajmowalo sie trzech
pracownikéw. Ustalono, ze wdéjt gminy Pacyna udzielit Pani upowaznienia do prowadzenia
postgpowania oraz wydawania decyzji w sprawach $wiadczen rodzinnych, o ktérych mowa
w ustawie. Pozostali pracownicy nie posiadali takich upowaznien.

W analizowanym okresie w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Pacynie stosowana byla
instrukcja kancelaryjna i jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzone Pani zarzadzeniem nr 2/2011
z 27 grudnia 2011 r. Poddana kontroli dokumentacja dotyczaca uprawnien do zasitku rodzinnego
oraz dodatku z tytulu urodzenia dziecka oraz uprawnieni do jednorazowej zapomogi z tytulu
urodzenia si¢ dziecka byla znakowana, ewidencjonowana, rejestrowana i przechowywana zgodnie
2 zapisami przyjgtej do stosowania w jednostce kontrolowanej instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

2, Prawidlowo$¢ ustalania uprawnied do zasilku rodzinnego oraz dodatku z tytulu
urodzenia dziecka.

W okresie objgtym kontrolg przeprowadzono 25 postepowari w sprawie ustalenia uprawnien
do zasilku rodzinnego oraz dodatku z tytutu urodzenia dziecka.

W wyniku analizy dokuimentacji znajdujacej si¢ w 25 aktach spraw zakoniczonych wydaniem
decyzji ostatecznych w przedmiocie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatku z tytulu urodzenia
dziecka stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach wnioski dotyczace ustalenia prawa
do $wiadczen rodzinnych byly wypeinione prawidtowo oraz, ze zalaczono do nich stosowne
zalgczniki. We wszystkich sprawach prawidlowo obliczono dochéd rodziny, kwalifikujacy
wnioskodawcow do przyznania $wiadczen .

Stwierdzono, ze kontrolowana jednostka terminowo zalatwiala sprawy oraz prawidiowo
kompletowata niezbedna dokumentacje.

Jak ustalono, w okresie objetym kontrolg wydanych zostalo 25 decyzji administracyjnych,
w tym 20 decyzji w sprawie przyznania zasitku rodzinnego i dodatku z tytutu urodzenia dziecka
oraz 5 decyzji odmawiajacych przyznania ww. swiadczenia z powodu przekroczenia okreslonego
w ustawie kryterium dochodowego. Wszystkie decyzje wydane byly w sposéb prawidlowy.
Wysokoé¢ $wiadczen zostata okreslona zgodnie z art. 6 ust. 2 oraz art. 9 ust. 3 ustawy. Okres
wyplaty $wiadczen ustalono prawidlowo. Zasitki rodzinne oraz dodatki z tytuhi urodzenia dziecka
byly wyplacane w kasie Urzgdu Gminy w Pacynie badz przekazane na indywidualny rachunek
bankowy $wiadczeniobiorcy. Konstrukcja decyzji odpowiadata wymogom okreslonym w art. 107
Kpa. Decyzje zostaly wydane zgodnie z trescig upowaznienia udzielonego Pani przez wojta gminy
Pacyna.

Kontrola wykazala, ze wszystkie poddanc analizie decyzje administracyjne w sprawach
przyznania zasitku rodzinnego oraz dodatku z tytutu urodzenia dziecka zostaty wydane w terminach
zgodnych z unormowaniami zawartymi w art. 35 Kpa oraz, Ze zostaly dorgczone
za potwierdzeniem odbioru zgodnie z art. 39 i art. 46 § 1 Kpa.



el

3 Prawidlowos¢ ustalania uprawnien do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia
si¢ dziecka i prawidlowosé jej wyplacania.

W okresie objgtym kontrola przeprowadzono 36 postgpowan w sprawie ustalenia uprawnien
do jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia si¢ dziecka,

We wszystkich poddanych kontroli 36 aktach spraw zakonczonych wydaniem decyzji
administracyjnej orzekajacej o przyznaniu jednorazowe;j zapomogi z tytutu urodzenia sie dziecka
znajdowaty si¢ prawidiowo ztozone i wypetnione wnioski o ustalenie uprawniesi do jednorazowej
zapomogi z tytulu urodzenia si¢ dziecka. Do wnioskéw zalaczona byla dokumentacja
potwierdzajaca sytuacje finansowg rodzin. We wszystkich przypadkach dochéd rodziny stanowiacy
podstawg wyplaty $wiadczen zostat obliczony prawidtowo.

Decyzje administracyjne w sprawie przyznania jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia
sig dziecka wydano prawidtowo. Wysokos¢ przyznanych §wiadczen zostata okreslona na podstawie
art. 15b ust. 1 i 2 ustawy,

Konstrukcja decyzji administracyjnych byta zgodna z wymogami okre§lonymi w art. 107
Kpa. Decyzje wydane zostaly zgodnie z trescia upowaznienia udzielonego Pani przez wdjta gminy
Pacyna.

We wszystkich badanych przypadkach decyzje administracyjne w sprawach dotyczacych
uprawnieri do jednorazowej zapomogi z tytulu urodzenia si¢ dziecka zostaly wydane w terminach
zgodnych z unormowaniami zawartymi w art. 35 Kpa. Jako organ wydajacy decyzje wskazano
wojta gminy Pacyna. Decyzje zostaly dorgczone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zgodnie
zart. 39 1art. 46 § 1 Kpa.

Wobec przedstawionej oceny dotyczacej realizacji zadan w zakresie objetym
kontrola - zalecenia pokontrolne nie zostang wydane.

Do wiadomosci:
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Wéjt Gminy Pacyna
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