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WOJTA GMINY PACYNA
z dnia 08 sierpnia 2019 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo -odbiorczej w
zwiagzku ze zmiana osoby materialnie odpowiedzialnej (kasjera)
w kasie Urzedu Gminy Pacyna.

Dzialajac na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994
roku (Dz. U. z 2019 roku, poz. 351 ) rozdzial 3 oraz instrukcji inwentaryzacyjne;j
i instrukcji kasowej rozdz. II, pkt 6 Urzedu Gminy zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej z natury kasy, drukow
$cistego zarachowania.

§2

Termin rozpoczgcia okreslam na 08 sierpnia 2019 roku, a zakonczenia
08 sierpnia 2019 roku.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych skladnikow majgtkowych
wyznaczam komisje w nastgpujacym sktadzie:
1. Szubka Ewa

2. Kraskiewicz Marlena

§4

Przydzial inwentaryzowanych obiektow przez poszczegdlnych cztonkéw komisji
nastepuje na polecenie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

§5

Osoby powotane na czlonkow zespolu ponoszg pelng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

§6



§6

Osob¢ materialnie  odpowiedzialng zobowiazuje si¢ do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji, a takze przygotowania do inwentaryzacji kase.

§7
Po  zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji

inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

§8

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzkKi i niedobory) powinny
by¢ ujete w ksiggach rachunkowych miesigca przeprowadzenia inwentaryzacji.

§9
Szczegolowe zasady i sposob wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych
wskazane w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym

zarzadzeniu przewodniczacy komisji przedstawia czlonkom komisji w trakcie
instruktazu.

§ 10
Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscia inwentaryzacji powierza
si¢ osobie upowaznionej do udzialu w czynno$ciach zwiazanych z przekazaniem
kasy.

§11

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w/g stanu na dzien 08 sierpnia
2019 roku.

§12

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 08 sierpnia 2019 roku.
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