Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia nr 0050.50.2016
Wojta Gminy Pacyna z dnia 30.12.2016 r.

Wstep

Od 1 stycznia 2017 r. zostala wprowadzona obowiazkowa centralizacja
rozliczen w jednostkach samorzadu terytorialnego w zakresie podatku VAT.
Zmiany staty si¢ konieczne w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14 Gmina Wroctaw
przeciwko  Ministrowi  Finansow oraz uchwalg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z 26 pazdziernika 2015 r. Zgodnie z orzeczeniem TSUE
samorzadowe jednostki budzetowe nie posiadaja odrgbnosci podatkowej na
gruncie przepisow o VAT. Oznacza to, ze wszelkie czynnoSci przez nie
dokonywane w zakresie podatku VAT, powinny by¢ ,,scentralizowane”, czyli
rozliczone przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego, ktora je utworzyla.
Samorzadowe jednostki budzetowe gmin nie sg podatnikami VAT- podatnikami
VAT s3 gminy.

W celu zapewnienia poprawnosci 1 spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie
Pacyna 1 jej jednostkach organizacyjnych zwanych dalej ,,jednostkami” ustala si¢
procedury obowigzujagce w tym zakresie. Procedury okreslone w niniejszym
zarzadzeniu obejmuja jednostki budzetowe Gminy Pacyna wedlug zal. 2 do
zarzadzenia.

§1

1. Zobowiazuje si¢ Kierownikow jednostek budzetowych Gminy Pacyna do
dokonania nastgpujacych czynnosci:
- przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke pod
kontem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT, dokonujac
podzialu na trzy kategorie tj. opodatkowanych podatkiem VAT,
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT, oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT;
- w przypadku jednostek nieposiadajacych kas rejestrujgcych, zobowigzuje
si¢ do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ustalania, czy
jednostka ma obowigzek zainstalowania tych urzadzen;
- dokonanie podzialu obowigzku 1 odpowiedzialno$ci pomiedzy osoby
odpowiedzialne za wykonanie zadan zwigzanych 2z wszystkimi



czynnos$ciami dotyczacymi podatku 0od towarow i ustug i jego rozliczeniem
w zwiazku z centralizacja podatku VAT w Gminie Pacyna;

- sporzadzenie anekséw do zawartych przed 01.01.2017 r. umoéow w
zakresie prawidlowego okres§lenia strony umowy. Wypetnienie tego
obowigzku nastgpi rowniez poprzez poinformowanie kontrahenta o
wprowadzonych zmianach;

- dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowos$ci obowigzujacej w
jednostce, w szczegOlnosci w zasadach obiegu dokumentoéw i
funkcjonowania kont zwigzanych 2z rozliczaniem podatku VAT
(fakturowanie sprzedazy, kwalifikowalnos¢ podatku naliczonego do
odliczenia, ewidencja podatku naleznego, podatku naliczonego,
rozliczenie podatku VAT);

- zlozenia Kierownikowi jednostki obstugujacej jednostki budzetowe
Gminy tj. Wojtowi Gminy Pacyna o$wiadczenh w/g wzoru stanowigcego
zal. nr 3 do zarzadzenia.

§2

1. W celu zapewnienia poprawnos$ci 1 jednolitosci rozliczen podatku VAT
ustala si¢ co nast¢pujace zasady:

- umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez Jednostki w imieniu i
na rzecz Gminy muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego czyli: pelng nazwe¢ Gminy, jej adres 1 jej NIP oraz dane
jednostki jako podmiotu reprezentujagcego Gming, czyli pelna nazwe jednostki
wraz z jej adresem, takze podpis Kierownika jednostki zgodnie z
upowaznieniem Wojta Gminy.

- faktury wystawione przez Jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy o ktorych mowa w art. 106 e ustawy o VAT. Przy czym ustala sig,
ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca — Gmina Pacyna Nabywca — Gmina Pacyna
ul. Wyzwolenia 7 ul. Wyzwolenia 7
09-541 Pacyna 09-541 Pacyna
NIP: 9710664197 NIP: 9710664197
Wystawca- np. Urzad Gminy Pacyna | Odbiorca — np. Urzad Gminy Pacyna
ul. Wyzwolenia 7 ul. Wyzwolenia 7
09-541 Pacyna 09-541 Pacyna




- celem usprawnienia obiegu faktur nabycia oraz w celu dochowania
wynikajacego z nich terminu ptatnosci, nalezy ich wystawcom jednoznacznie
wskaza¢ adresata faktur. Oznacza to, iz faktura taka powinna by¢ dorgczona
podmiotowi widniejgcemu w niej jako odbiorca, a nie nabywca.

- wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy, faktur
korygujacych oraz not korygujacych, tzn. : nr/miesigc/rok/ skrocona nazwa
Jednostki budzetowej np. nr 01/2017/UG. Mozliwe jest takze zamieszczanie
dodatkowych symboli uzywanych dotychczas w jednostce, w tym dla
okreslenia poszczegdlnych rodzajow sprzedazy.

2. Urzad Gminy w Pacynie wykonuje na rzecz i w imieniu Gminy Pacyna
zdania ewidencyjne i rozliczeniowe w zakresie podatku VAT w tym:

- ewidencje sprzedazy i zakupu prowadzi si¢ komputerowo w programie - \Woda
firmy INFO-System Romana i Tadeusza Groszka, ktory wspolpracuje z
programem Rejestr obejmujacy ewidencj¢ sprzedazy 1 zakupdéw, rozliczania
podatku VAT.

Rejestry oznacza si¢ nastepujaco :
* nazwa rejestru : rejestr zakupu / rejestr sprzedazy;
* okres ktorego dotyczy : miesigc/rok,
* nazwa podmiotu: petna nazwa Gminy/ petna nazwa jednostki,
* adres jednostki,
* NIP Gminy;

- ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na
podstawie wszelkich wystawianych faktur, jak i na podstawie innych
dokumentow niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze byc¢
prowadzona np. na podstawie zestawien wydanych obiadow w stolowce szkolnej
lub zestawien przypisow ksiegowych odnosnie Czynszu najmu;

- ewidencja dokonanych zakupdéw powinna by¢ prowadzona wylgcznie na
podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada
wynikajace z ustawy o VAT — prawo do odliczenia naliczonego podatku VAT.
Prawo takie jednostce przystluguje wytacznie woéwcezas gdy dokonany zakup



zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane
stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5 %;

- wszelkie odptatne czynnos$ci jednostek wymienionych w zatgczniku nr 2 na
rzecz witasnej gminy (i na odwrot), a takze odptatne czynnosci dokonywane
pomiedzy tymi samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediow),
od 1 stycznia 2017 r. dokumentowane powinny by¢ notg ksiggowa i nie powinny
by¢ uymowane w ewidencjach sprzedazy. Nie dotyczy to jednak odptatnych
swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo samorzgdowe). Wowczas taka
transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajace stad kwoty ujmowane sg w
ewidencjach sprzedazy;

- jednostki dostarczajg do Urzedu Gminy na stanowisko pracownika zajmujacego
si¢ sprzedazg 1 rozliczeniem podatku VAT dokumentacje potwierdzajaca
sprzedaz w nieprzekraczalnym terminie do ostatniego dnia miesigca. Pracownik
referatu finansowego tj. jednostki obslugujace; wszystkie jednostki budzetowe
Gminy dostarcza na stanowisko pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem
podatku VAT, faktury zakupu i wydruki kont ksiegowych obejmujgce ewidencje
w zakresie podatku VAT w terminie do 20-tego dnia za poprzedni miesigc.
Wydruki z ewidencji winny by¢ podpisane przez pracownika sporzadzajacego
I Skarbnika Gminy;

- otrzymane od jednostek dokumenty sprzedazy i zakupu podlegaja ewidencji w
rejestrach sprzedazy i zakupu odrgbnie dla kazdej jednostki. Czastkowe rejestry
sprzedazy i zakupu podlegajg agregacji do rejestrow zbiorczych, na postawie
ktorych sporzadza si¢ deklaracje VAT -7 dla Gminy Pacyna.

§3
Procedura odliczenia podatku naliczonego VAT jest nastepujace:

- ewidencje zakupu towarow 1 ustug sporzadza si¢ wylgcznie na podstawie
otrzymanych faktur i tylko tych, ktére daja jednostce prawo do pelnego lub
czesciowego odliczenia podatku naliczonego;

- odliczenie podatku naliczonego na zasadach ogdlnych odbywa si¢ zgodnie z
art. 86 ust. 1 ustawy o0 VAT w zakresie, w jakim towary i ustugi sa
wykorzystywane do wykonania czynno$ci opodatkowanych, podatnikowi
(jednostce) przystuguje prawo do odliczania podatku naliczonego (obnizenie
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego).



Odliczenie pelej kwoty VAT naliczonego wykazywanego na fakturze
dokumentujacej nabycie towardéw i ushug mozna dokonac jedynie, gdy te towary
1 ushugi sa wykorzystywane wylacznie do wykonywania czynnosci
opodatkowanych.

- w przypadku, gdy nabywane towary i ustugi sg wykorzystywane do wykonania
czynno$ci opodatkowanych oraz innych czynnosci, a podatnik (jednostka) jest w
stanie dokona¢ precyzyjnego podziatu wydatkéw wykazanych na fakturze
zakupowej, powinien dokona¢ przyporzadkowania wydatkow
wykorzystywanych wylacznie do wykonania czynno$ci opodatkowanych oraz
wydatkéw wykorzystywanych do wykonania innych czynnosci (zwolnionych z
VAT lub niepodlegajagcych VAT). Po dokonaniu takiego przyporzadkowania
podatnik (jednostka) moze skorzysta¢ z prawa do odliczania podatku naliczonego
w odpowiedniej czgsci.

- cz¢sciowe odliczenie podatku naliczonego — zgodnie z art. 90 ustawy o VAT,
w odniesieniu do towarow 1 uslug, ktére sa wykorzystywane zaréwno do
czynnosci podlegajacych opodatkowaniu VAT, jak i do czynnosci zwolnionych,
podatnikowi (jednostce) przyshuguje prawo do czgsciowego odliczenia VAT
naliczonego przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy (wspotczynnika VAT).

Wartos¢ proporcji sprzedazy (wspotczynnika VAT) oblicza sie jako stosunek
rocznego obrotu z tytulu czynnosci opodatkowanych do tacznej wartosci obrotu
z tytutu sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu VAT 1 zwolnionej z VAT.
Obliczong kwote wyraza si¢ procentowo 1 zaokragla w gore do pelnej wartosci
procentowej.

Szczegotowe przepisy regulujace sposob odliczania VAT naliczonego przy
zastosowaniu proporcji sprzedazy (wspotczynnika VAT) w odniesieniu do
towarow 1 uslug zostaty zawarte w art. 90 ust 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegdtowe przepisy odliczania podatku naliczonego od towaréw 1 ustug
stanowigcych srodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne zostaty zawarte
90 ust. 2-10, art. 90 a, art. 90 b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Jezeli z tytulu rocznych wplywow z dziatalnosci gospodarcze; w ogdlnych
rocznych dochodach jednostki — wyliczony wskaznik nie przekracza 2% to z tego
wynika, ze odliczenia VAT z faktur zakupowych nie dokonuje sig.

- czesSciowe odliczenie podatku naliczonego — w odniesieniu do towarow i ustug
ktore sg wykorzystywane zardwno do czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu
VAT, czynnosci zwolnionych oraz czynnosci niepodlegajacych opodatkowaniu
VAT  podatnikowi przystuguje prawo do czgsciowego odliczenia VAT
naliczonego przy zastosowaniu tzw. pre-wspotczynnika.



Warto$¢ pre-wspotczynnika oblicza si¢ stosujagc regulacje wynikajace z
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okres§lania zakresu wykorzystywania nabywanych towaréow i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow ( Dz.U. z 2015 .,
poz. 2193).

Szczegdtowe przepisy regulujgce sposdb odliczania VAT naliczonego przy
zastosowaniu proporcji sprzedazy (wspotczynnika VAT) w odniesieniu do
towarow 1 ushug zostaty zawarte w art. 90 ust. 2-10 oraz art. 91 ustawy o VAT.

Szczegbdtowe przepisy odliczania VAT zwigzanego z nabyciem §rodkéw trwatych
1 warto$ci niematerialne i prawne zostaty zawarte w art. 90 ust. 2-10, art. 90a, art.
90b oraz art. 91 ustawy o VAT.

Pre-wspotczynnik powinien by¢ stosowany niezaleznie od przepisOw
dotyczacych wlasciwej proporcji sprzedazy wspotczynnika VAT (tj. koniecznos$ci
okreslenia warto$ci sprzedazy opodatkowanej niekorzystajacej ze zwolnienia z
VAT w calosci sprzedazy podlegajace; opodatkowaniu — w tym sprzedazy
zwolnionegj).

- W zwigzku z uznaniem przez Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej, ze
Gmina 1 jej jednostki budzetowe to jeden podatnik VAT, jednostka samorzadu
terytorialnego powinna obliczy¢ pre-wspdtczynnik dla kazdej jednostki w tym
jednostki obstugujacej gmine oddzielnie.

- dla Urzedu Gminy Pacyna przyjmuje si¢ metod¢ przychodowa liczenia
proporcji w/g wzoru :

A x 100

D uJsT
gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X - proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby
catkowitej,

A - roczny obrot z dziatalnoSci gospodarczej zrealizowany przez urzad
obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego, stanowigcy cze$¢ rocznego
obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarcze;,
D wsr - dochody wykonane urzedu obejmujacego jednostke samorzadu
terytorialnego.

- Sposob okreslenia proporcji dla pozostatych jednostek budzetowych ustala si¢
wedlug nastepujacego wzoru :



A x 100

D

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X - proporcje okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby
catkowite;j,

A - roczny obrét z dziatalnoSci gospodarczej zrealizowany przez urzad
obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego, stanowigcy czes¢ rocznego
obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnoSci gospodarczej,
D wst- dochody wykonane jednostki budzetowe] .

§4
Wybrane zasady rozliczania podatku VAT w zwiqzku z centralizacjq :

- Zzgodnie z art. 80 ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty, jezeli do przedszkola, o
ktorym mowa w ust. 1, uczeszcza uczen nie bedgcy mieszkancem gminy dotujace;j
przedszkole, gmina, ktoérej mieszkancem jest ten uczen, pokrywa koszty dotacji
udzielone;j.

W tym przypadku obcigzanie gmin o$ciennych kwotami stanowigcymi pokrycie
kosztow dotacji zgodnie z art. 80 ust. 1, 21 2a ustawy o systemie o§wiaty , tj.
zwrot kosztéw, nie podlega opodatkowaniu. W zwiazku z tym zadanie zwrotu
ww. kosztow dotacji, powinno by¢ udokumentowane notg ksiggowa bez VAT.
Srodki te nie powinny by¢ ujmowane ani w ewidencji VAT, ani w JPK, ani w
deklaracji VAT — 7.

- gmina od 01.01.2017 r. dostarczajac wode¢ i odbierajgc $cieki od swoich
jednostek w ramach tzw. $wiadczenia wewngtrznego nie podlegajacego
opodatkowaniu podatkiem VAT, traci proporcjonalnie prawo do odliczenia od
zakupow inwestycyjnych i eksploatacyjnych zwigzanych z infrastrukturg wodno-
kanalizacyjna, z ktorego przed ta datg korzystata w 100 % .

- sprzedaz positkow przez jednostki objete systemem o$wiaty w rozumieniu
przepisOw ustawy o systemie o$wiaty (art.2) np. przedszkola czy szkoty na rzecz
uczniow 1 innych podopiecznych oraz nauczycieli, podlega zwolnieniu z
opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT).

W pozostalych przypadkach tj. w sytuacji, w ktorej ww. jednostki dokonuja
sprzedazy positkéw na rzecz podmiotow innych niz wskazane powyzej, takie
transakcje beda opodatkowane obnizong stawka VAT 8% ( art. 41 ust. 16 ustawy
0 VAT, § 3 ust. 1 pkt 1 w zw. z poz. 7 zatacznika do rozporzadzenia Ministra



Finanséw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towarow 1 ustug, dla ktorych obniza

si¢ stawke podatku od towarow i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek
obnizonych — Dz. U. z 2013 r. poz. 1719 ze zm.).

- wydawanie duplikatow §wiadectw 1 legitymacji na podstawie rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych ( t. j. Dz. U. z 2014 r. poz.
893 ze zm.) nie podlega opodatkowaniu VAT 1w konsekwencji czynnosci te nie
rodzg obowiazku ich raportowania dla celow VAT.

- opodatkowanie sprzedazy ustug ksztalcenia i wychowania wykraczajgcych
poza dziatalno$§¢ podstawowa oraz ustugi organizacji zaje¢ w przedszkolach
ponad ustalony bezptatny limit godzin $wiadczone przez jednostki objete
systemem o$wiaty w rozumieniu przepisow ustawy o systemie oswiaty ( art. 2),
podlegaja zwolnieniu z opodatkowania (art. 43 ust. 1 pkt 24 lub 26 ustawy o
VAT).

- jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czeSciowej (np.
zaliczka, zadatek, przedplata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu
sprzedazy, obowigzek podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaplaty w
odniesieniu do wyptaconej kwoty. Taka sytuacja moze wystepowac w przypadku
opftat za positki w placowkach oswiatowych.

- obowigzek wystawiania faktury dokumentujacej sprzedaz positkow nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej 1 nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3
miesi¢cy od konca miesigca, w ktorym wydano towar badz otrzymano catos¢ lub
czeSC zaplaty.

- opodatkowanie ustugi najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele mieszkalne
objete sg zwolnieniem z opodatkowania ( art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT).

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz_ustug najmu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana
na rzecz innego podatnika VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem.
Fakture wystawia si¢ najpdzniej z chwilg uptywu terminu ptatnosci, jednak nie
wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury
wczesniej niz 30 dni przed wykonaniem ustug i ile zostanie w niej wskazany okres
rozliczeniowy, ktérego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz ustug najmu 1 dzierzawy
nieruchomosci na cele mieszkalne nie jest konieczne, o ile nabywca ustugi jest
osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej i nie zazada ona



wystawienia faktury w terminie 3 miesigcy od konca miesigca, w ktorym
wykonano ustuge badz otrzymano cato$¢ lub czg$¢ zaptaty.

- Oopodatkowanie sprzedazy uslug najmu i dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe oraz wynajmu sal edukacyjnych objete jest podstawowa stawka VAT
23%.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomosci
na cele uzytkowe oraz wynajmu sal edukacyjnych powstaje z chwilg wystawienia
faktury z tego tytutu. W sytuacji gdy podatnik nie wystawit faktury zaréwno z
powodu braku obowigzku jej wystawienia (np. przy najmie /dzierzawie na rzecz
osob fizycznych i nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, czy tez z innego
powodu), obowigzek podatkowy powinien zosta¢ rozpoznany nie pdzniej niz z
chwilg uptywu terminu ptatnosci.

Jesli przed dniem wykonania ustug najmu 1 dzierzawy nieruchomosci na cele
uzytkowe lub wynajmu sal edukacyjnych nabywca dokona zaptaty cze$ciowe;j
(np. zaliczka, zadatek, przedptata, rata) lub zaptaty catosci kwoty naleznej z tytutu
sprzedazy, obowigzek podatkowy nie powstanie w dniu otrzymania zaptaty w
odniesieniu do wyptaconej kwoty, a na zasadach okreslonych powyzej (zaliczka
przy ww. ustugach nie kreuje powstania obowigzku podatkowego).

Obowigzek wystawienia faktury — wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
uslug najmu 1 dzierzawy nieruchomos$ci na cele uzytkowe lub wynajmu sal
edukacyjnych jest konieczne, jesli sprzedaz jest dokonywana na rzecz innego
podatnika VAT lub osoby prawnej niebedacej podatnikiem. Fakture wystawia si¢
najpozniej z chwile uptywu terminu ptatnosci, jednak nie wczesniej niz 30 dni
przed wykonaniem ustug. Mozliwe jest wystawienie faktury z tytutu ww. ustug
wczesniej niz 30 dni przed datg wykonania ustug, o ile na fakturze zostanie
wskazany okres rozliczeniowy, ktorego dotyczy faktura.

Wystawienie faktury dokumentujgcej sprzedaz ustug najmu i dzierzawy
nieruchomosci na cele uzytkowe lub wynajmu sal edukacyjnych nie jest
konieczne, o ile nabywca takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dzialalnosci gospodarczej 1 nie zazagda ona wystawienia faktury w terminie 3
miesigcy od konca miesigca, w ktorym wykonano ustuge badz otrzymano catos¢
luz czesé zaptaty.

- opodatkowanie sprzedazy ustug pomocy spolecznej oraz towarow 1 ustug scisle
z tymi ustugami zwigzanych zalezy od tego, co stanowi podstawe¢ odplatnosci za
$wiadczenie ww. ustug, jezeli:

* ustugi te wykonywane sg za podstawie decyzji o charakterze administracyjno-
prawnym, z ktorej wynika, ze calo$¢ odptatnosci za §wiadczone ustugi pomocy



spotecznej pokrywa jednostka publicznoprawna (np. GOPS), nie podlegaja one
opodatkowaniu VAT.

* ustugi te wykonywane sa na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-
prawnym, z ktérej wynika, ze czg$¢ odptatnosci za swiadczone ustugi pomocy
spotecznej / ushugi opieki pokrywa jednostka publicznoprawna (np. GOPS), a
cz¢s¢ w ramach doptaty beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym nie
zostata odrgbnie zawarta w tym zakresie umowa cywilnoprawna, uslugi te
rowniez nie podlegaja opodatkowaniu VAT.

* ustugi te wykonywane sg na podstawie decyzji o charakterze administracyjno-
prawnym, z ktérej wynika, ze cze$¢ odptatnosci za §wiadczone ustugi pomocy
spotecznej pokrywa jednostka publicznoprawna, a czgs¢ w ramach doptaty
beneficjent pomocy lub jego rodzina, przy czym rownoczes$nie zostata zawarta
w tym zakresie odrgbna umowa cywilnoprawna, to nalezy dokonac
odpowiedniego podziatu otrzymanej zaptaty:

- ¢zg$¢ o charakterze administracyjnoprawnym nie podlega VAT;

- cze$¢ zaplaty o charakterze cywilnoprawnym korzysta ze zwolnienia z
opodatkowania na podstawie art. 43 ust.1 pkt 22 ustawy o VAT.

Jezeli przed dniem wykonania ustug nabywca dokona zaptaty czgSciowej (np.
zaliczka) lub =zaptaty cato$ci kwoty naleznej z tytulu sprzedazy, obowigzek
podatkowy powstanie w dniu otrzymania zaptaty w odniesieniu do wplaconej
kwoty.

Obowiazek wykonania faktury - wystawienie faktury dokumentujacej sprzedaz
uslug pomocy spolecznej oraz towardw 1 ustug $cisle z tymi ustugami zwigzanych
nie jest konieczne, o ile nabywcg takiej ustugi jest osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalno$ci gospodarczej 1 nie zazada ona wystawienia faktury w terminie 3
miesigcy od konca miesigca, w ktorym wykonano ustuge, badz otrzymano catos¢
lub czes¢ zaptaty.

- zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o VAT organy wladzy publicznej oraz urzedy
obstugujace te organy uznaje si¢ za podatnika w zakresie realizowanych zadan
natozonych odrgbnymi przepisami prawa, dla realizacji ktorych zostaty one
powotane wyltacznie jezeli wykonujg one czynnos$ci na podstawie zawartych
umoéw cywilnoprawnych nie beda podlegaly opodatkowaniu VAT I nie
powoduja obowigzku ich raportowania dla celow VAT.

Przyktadowe czynno$ci niepodlegajace opodatkowaniu VAT:



* oplaty za zajecie pasa drogowego pobierane na podstawie decyzji
administracyjnej;

* optlaty za wykonanie zezwolen na sprzedaz alkoholu pobierane na podstawie
decyzji administracyjnej ;

e otrzymanie darowizny ;
* oplata targowa;

* optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi.



