
 

ZARZĄDZENIE Nr  0050.19.2015 

WÓJTA GMINY PACYNA 

z dnia 01 czerwca 2015r. 

 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Pacynie 

 

Na   podstawie   art.   33  ust.  2  ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

( Dz. U. z  2013r., poz. 594 z późniejszymi zmianami ) zarządza się, co następuje: 

§ 1. 

 

W zarządzeniu nr 6 / 2006 Wójta Gminy Pacyna z dnia 27 marca 2006r. w sprawie 

nadania Urzędowi Gminy w Pacynie Regulaminu Organizacyjnego wprowadza się 

następujące zmiany: 

 

1. W załączniku Nr 1 do zarządzenia nr  6 / 2006 Wójta Gminy Pacyna w sprawie    

     nadania  Regulaminu  Organizacyjnego: 

 

1)  w  §  1  w  ust.  1  dodaje  się  pkt  14  w  brzmieniu: " 14)  na  stanowisku  do    

      spraw organizacyjnych i kadr: 

      a)  obsługa bazy dowodowej: 

           - przyjmowanie i wprowadzanie danych z wniosków dowodowych; 

           - wydawanie dowodów osobistych; 

           - przyjmowanie oświadczeń o utracie dokumentów tożsamości; 

           - wydawanie zaświadczeń z ewidencji wydanych i unieważnionych  

             dowodów osobistych. 

      b)  realizacja zadań wynikających z ustawy o ewidencji ludności w zakresie: 

           -  wykonywanie zameldowań na pobyty stałe i czasowe; 

           -  wykonywanie wymeldowań z pobytów stałych i czasowych; 

           -  wydawanie poświadczeń zameldowania pobytu stałego i czasowego; 

           -  wydawanie zaświadczeń z systemu Ewidencji Ludności i systemu     

              PESEL 

      c)  udostępnianie danych z ewidencji ludności, zbioru PESEL  oraz ewidencji  

           wydanych  i  unieważnionych dowodów osobistych. 

      d)  wydawanie odpisów z akt stanu cywilnego.      

      e)  realizacja zadań z zakresu rejestru wyborców ". 

 



2)  w §  2 w ust. 4 w pkt 2 skreśla się wyrazy: " ( zastępca skarbnika gminy ) ". 

3)  w §  2 w ust. 4 pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie: "3) Księgowa do  

      spraw budżetu i rozliczeń". 

4)  w § 2 w ust. 4 w pkt 4 po wyrazach "budżetowej" dodaje się wyrazy: " - 0,75     

      etatu ".   

5)  w § 2 w ust. 4 w pkt 6 wyrazy: " - 0,55 etatu " zastępuje się wyrazami: " - 0,75  

      etatu ". 

6)  w  §  2  w  ust. 4  dodaje  się  pkt  7   w   brzmieniu:  " 7)   Księgowa   do   spraw   

      księgowości budżetowej ". 

7)   w  §  4  uchyla się pkt 1 lit. a, b, c , d, e , f , g , h, i, j, k 

8)   w   §  7 dodaje się pkt 9 o treści: " 9.  realizacja zadań w zakresie utrzymania    

      porządku i czystości na terenie Gminy, w tym: 

      a)  zapewnienie  wykonywania  zadań  Gminy  wynikających  z  przepisów o    

           utrzymaniu  porządku  i  czystości na  terenie gminy, 

      b)  przygotowywanie  projektów  uchwał  Rady  dotyczących  zapewnienia    

           porządku i czystości na terenie Gminy oraz organizowanie ich wykonania, 

      c)  monitorowanie  i  zgłaszanie  potrzeb  w  zakresie  niezbędnych  rozwiązań    

           w zakresie  utrzymania  porządku  i  czystości  na  terenie  Gminy,  

           współdziałanie  w  zakresie   realizacji   tych    zadań    z    jednostkami     

           pomocniczymi, 

      d)  prowadzenie  na  terenie  Gminy  kontroli  realizacji  przepisów, w  tym   

           przepisów ustanowionych przez organy Gminy, 

       e) organizowanie  wykonywania  przez  Gminę  wywozu  nieczystości  za    

           właścicieli i użytkowników nieruchomości oraz rozliczanie należności w   

           powyższym zakresie, 

       f) załatwianie    spraw    związanych   ze   zlecaniem   wywozu   odpadów    

           komunalnych, kontrolowanie wykonania umów w powyższym zakresie,   

           prowadzenie ewidencji tych umów, 

       g) organizowanie oraz nadzór nad właściwym funkcjonowaniem wiejskich  

           punktów odbioru odpadów komunalnych, 

       h) zapobieganie  zanieczyszczeniu  placów,  dróg  i  terenów  otwartych  przez    

           likwidację    składowania    odpadów    w    miejscach    do    tego    nie      

           przeznaczonych  i przeciwdziałanie takiemu składowaniu, 

       i)  tworzenie warunków do selektywnej zbiórki, segregacji i wywozu odpadów, 

       j)  współudział  i  nadzór  nad  ustawianiem  kontenerów,  worków  i  koszy   

           ulicznych na odpady w  rejonach intensywnego ruchu oraz organizowanie   

           odbioru, 

      k)  przygotowywanie projektów uchwał Rady Gminy w zakresie szczegółowych   

           zasad  utrzymania  czystości  i  porządku  w  gminie  i  ustalania  stawek    

           opłat ponoszonych przez właścicieli nieruchomości za usługi w zakresie   

           usuwania i unieszkodliwiania odpadów komunalnych ". 

 



 

 

2. W załączniku Nr 2 do zarządzenia nr 6 / 2006 Wójta Gminy Pacyna w sprawie   

     nadania Regulaminu Organizacyjnego w wykazie stanowisk pracy w Urzędzie: 

1)  w  §  3 w pkt 2 skreśla się wyrazy: " ( zastępca skarbnika gminy ) ". 

2)  w  §  3 pkt 4 otrzymuje nowe brzmienie: " 4) Księgowa do spraw budżetu i 

      rozliczeń ".       

3)  w  §  3  dodaje  się  pkt  7  w  brzmieniu: " 7) Księgowa do spraw księgowości    

      budżetowej ". 

3.  Załącznik  nr  3  do  zarządzenia nr  6 / 2006 Wójta Gminy Pacyna w sprawie  

     nadania  Regulaminu  Organizacyjnego otrzymuje  nowe  brzmienie  i  stanowi   

     załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

WÓJT 

( - ) Krzysztof Woźniak 

 


