WOJT GMINY PACYNA
09-541 Pacyna, ul. Wyzwolenia 7

tel./fax (024) 285-80-54, 285.80.69 i '
Www.pacyna.mazowsze.pl Zarzadzenie nr 0050.52,2017

e-mail: gmina@pacvna.mazowsZe.pl
285

Wojta Gminy Pacyna z dnia 29.12.2017 r.

w sprawie zasad ewidencji i funkcjonowania kont zwigzanychz
rozliczeniem podatku VAT oraz opisu dokumentow kwalifikowanych do
rozliczenia podatku VAT w zwiazku z centralizacjg.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) Wojt Gminy Pacyna
zarzadza, co nastepuje:

§1

Okresla si¢ nastepujgce zasady ewidencji i funkcjonowania Kkont
zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang i rozliczeniem podatku VAT

1. Ewidencja sprzedazy opodatkowanej

a) Faktura VAT dotyczaca sprzedazy przez jednostke :

Wn 221 ,, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” kwota netto (wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej)

Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” - kwota netto

Wn 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — kwota podatku VAT
naleznego

Ma 225-3 ,,Rozrachunki z budzetami - VAT nalezny” — kwota podatku VAT
naleznego

b) PK - poleceniem ksiggowania przeksiegowanie podatku VAT naleznego
(do 25 dnia miesigca po skonczonym kwartale) na rozrachunki z US

Wn 225-3 , Rozrachunki z budzetami- VAT nalezny”
Ma 225-4 , ,Rozrachunki z budzetami — rozliczenie z US”

¢) Wptyw s$rodkéw na rachunek bankowy naleznosci wynikajacych z
wystawionej faktury sprzedazowe;j

Wn 130- 1 ,,Rachunek biezacy jednostki — dochody” — kwota brutto naleznosci
(wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)

Ma 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” — kwota brutto
naleznosci (wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)




d) PK — poleceniem ksiegowania wyksiegowanie wedlug stanu na ostatni
dzien miesigca podatku VAT naleznego od wplaconych naleznosci

Ma 221 ,,Naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych” — kwota podatku VAT w
wartosci ujemnej (wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)

Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — kwota podatku VAT

e) PK- poleceniem ksiggowania wyksiegowanie z wptaconych naleznosci
kwot podatku VAT naleznego wg stanu na ostatni dzien miesigca
konczacego kwartat

Wn 130-1 ,Rachunek biezacy jednostki - dochody” — kwota podatku VAT
naleznego w warto$ciach ujemnych (wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej
dla zrealizowanego dochodu)

Wn 130-1 ,Rachunek biezacy jednostki — dochody” — kwota podatku VAT
naleznego  wyksiegowanego od dokonanych wptat (wedhig podziatek
klasyfikacji budzetowej z zastosowaniem § 0970)

Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” — kwota podatku VAT
naleznego (wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej)

2. Ewidencja zakupéw zwigzanych ze sprzedazq opodatkowanqg podatkiem
VAT

a) faktura VAT za dokonane przez jednostke zakupy zawierajgca podatek
VAT naliczony podlegajacy odliczeniu od podatku VAT naleznego

Wn wilasciwe konto kosztéw zespotu ,,400” lub ,,080” kwota netto (wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;

Wn 225-1 ,,Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony” — kwota podatku VAT
naliczonego podlegajacego odliczeniu (wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
zgodnych z klasyfikacjg kosztow)

Ma 201 —,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” — kwota brutto z faktury
zakupowej

b) zaptata za fakture VAT dotyczaca zakupow
Wn 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - kwota brutto

Ma 130-2 ,, Rachunek biezacy jednostki — wydatki” - kwota brutto (wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;j)




c) PK — poleceniem ksiggowania — przeksiggowanie podatku VAT
naliczonego do 25 dnia miesiaca po skonczonym kwartale na rozrachunki
zUS

Wn 225-4 | Rozrachunki z budzetami— rozliczenie z US”
Ma 225-1 ,, Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony”

3. Rozliczenie tj. przekazanie podatku VAT do US w przypadku, gdy VAT
nalezny jest wiekszy od VAT naliczonego

Wn 225 — 4, Rozrachunki z budzetami — rozliczenia z US”

Ma 130 — 2 ,Rachunek biezacy jednostki — wydatki” (wedhug podziatek
klasyfikacji budzetowej - w § 4530)

4. Rozliczenie zwrotu przez US kwoty podatku VAT w przypadku, gdy VAT
nalezny jest mniejszy niz VAT naliczony

a) jesli zwrot obejmuje rok biezacy to kwote zwrotu ksiegujemy na zmniejszenie
wydatkow

Ma 130- 2, Rachunek biezacy jednostki — wydatki” w wartoci ujemnej (wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowych)

Ma 225-4  Rozrachunki z budzetami — rozliczenie z US”

b) jesli zwrot dotyczy rozliczenia z lat ubiegtych to ksiegujemy na zwiekszenie
dochodow

Wn 130 —1 ,Rachunek biezgcy jednostki- dochody” (wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowych z zastosowaniem § 0970)

Ma 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych (wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej z zastosowaniem § 0970)

§ 2
Okresla si¢ zasady ewidencji odwrotnego obciazenia podatku VAT
1) Otrzymanie faktury ,, odwrotne obcigzenie”
Wn wiasciwe konto kosztow ,,400” lub ,,080” (konto netto)
Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” (kwota netto)

2) Zarachowanie kwoty VAT z tytutu faktury , odwrotne obcigzenie”, na

2

podstawie informacji umieszczonej na odwrocie Jaktury, czy VAT podlega
odliczeniu, czy tez nie




a) VAT podlegajacy odliczeniu

Wn konto 225 -1 ,,Rozrachunki z budzetami - VAT naliczony”
Ma konto 225-3 , Rozrachunki z budzetami - VAT nalezny”

b) VAT nie podlegajacy odliczeniu

Wn wlasciwe konto kosztéw ,,400” lub ,,080 (wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej)

Ma konto 225 -3 , Rozrachunki z budzetami - VAT nalezny”
3) odprowadzenie kwoty podatku w zwigzku z odwrotnym obcigzeniem
Wn 225-4 | Rozrachunki z budzetami — rozliczenie z us”

Ma 130-2 ,Rozrachunek biezacy jednostki — wydatki” (wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej z zastosowaniem § 4530)

4) PK — poleceniem ksiegowania — przeksiegowanie kwoty podatku naliczonego |
na rozliczenie z US

Wn 225-3 | Rozrachunki z budzetami- VAT nalezny”
Ma 225-4 ,Rozrachunki z budzetami — rozliczenie z US”

§3
Okresla si¢ zasady opisu dokumentéw zakupowych kwalifikowanych do
rozliczenia podatku VAT

- Ze wzgledu na koniecznosé prawidlowego odliczania podatku VAT
naliczonego z faktur dokumentujacych zakup towarow i ustug w zwiazku z
prowadzong dziatalnoscia przez Gmine Pacyna oraz jej jednostki budzetowe
objete centralizacjg podatku VAT, faktura zakupowa zwiazana ze sprzedaza
opodatkowang powinna zawieraé na odwrocie informacje z jakiego rodzaju
sprzedazg jest zwigzana, tj.

a) sprzedaza opodatkowang stawkami ( obecnie 23 %, 8%, 5%),
b) sprzedazg zwolniong z opodatkowania,
b) czynnosciami niepodlegajacymi opodatkowaniu podatkiem VAT.

Do tego celu nalezy uzywaé pieczatki z w/w trzema rodzajami prowadzonej
dziatalnosci, natomiast osoba odpowiedzialna za przyporzadkowanie faktury do
konkretnego rodzaju dziatalnosci bedzie wykreslaé rodzaj dziatalnosci, z ktérym
dana faktura nie jest zwigzana.




Wzor pieczatki:
Faktura jest zwiazana:
- ze sprzedaza opodatkowang VAT,
kwota odliczenia...

- zwolniong z VAT,

- czynnosciami niepodlegajacymi opodatkowaniu VAT

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Skarbnikowi Gminy Pacyna .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 1.
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